ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
(ART. 2.2.1.1.2.1.1 DECRETO 1082 DEL 26 DE MAYO DE 2015)

DEPENDENCIA

Secretaria de Servicios Administrativos.

JEFE DE DEPENDENCIA

YANETH VIVIANA AGUDELC VILLA.

CARGO Secretaria de Servicios Administrativos.
FECHA Enero 2026.
TIPO DE GASTO: Funcionamiento.

INFORMACION CLASIFICACION BIENES]VSERVICIOS Jil

CODIGO UNSPSC

80101600

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA BRINDAR ASESORIA Y
ACOMPANAMIENTO PARA EL
LEVANTAMIENTO DE INFORMACION, CON EL
‘RROPOSITO DE IDENTIFICAR EL ESTADO
A "ACTUALDEL PROCESO DE IMPLEMENTACION
.'ffﬁ’ k~|DE WLASH TABLAS DE  RETENCION

OBJETO DEL GASTO

{u ;j:’: DOCUMENTAL(TRD) DEL MUNICIPIO DE
J{;«i BARBOSANY
CODIGO DEL GASTO (CCPET)  f};\~ /| 2.2:3.02,02.008.04.001
B ,(_),1,,»3‘.1 by
FUENTE NN
DURACION Cugtro. {4 meses contadps de§de la firma del acta
de inicio, sin superar la vigencia 2026
VALOR TREINTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS

MIL PESOS ($35.700.000)

I DESCRIPCIONOBJETO NCONTRATARRCON SUS ESPECIFICACiONESLA IDENTIFICACIOWN_ j

DEIXCONTRATOTA'CELEBRAR]

OBJETO: PESCIN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR ASESORA Y
ACOMPANAMIENTO PARA EL LEVANTAMIENTO DE INFORMACION, CON EL PROPOSITO DE
IDENTIFICAR EL ESTADO ACTUAL DEL PROCESO DE IMPLEMENTACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL(TRD) DEL MUNICIPIO DE BARBOSA

ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

_» Recopilar informacién sobre la estructura organica vigente (organigramas, manuales de funciones y
procedimientos).

« Realizar el andlisis del contexto institucional para identificar la produccién documental.

e Realizar entrevistas y/o encuestas a las dependencias productoras para levantar e identificar las
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posibles series, subseries, tipos documentales.

+ |dentificar y definir las series y subseries documentales (nombre, descripcion, tipo de actividad).

¢ Asociar los tipos documentales a cada serie o subserie.

e Determinar los valores primarios (administrativo, legal, técnico, fiscal) y el tiempo de retencién en
archivo de gestién y central.

o Definir la disposicion final: conservacion total, eliminacion, seleccion o microfilmacion.

o Organizar el listado en el formato de TRD y elaborar la memoria descriptiva.

¢ Presentar al Comité de Archivo para aprobacion y gestionar la convalidacién ante el Archivo General
de la Nacién, el contratista acompana en la conformaciéon del Comité Interno de Archive de la
Entidad, pero la Entidad debe presentar las TRD al Comité Interno de Archivo y para convalidacién
ante el AGN.

e (Capacitar al personal en las TRD.

+ Realizar |las correcciones que recomiende el Comité de Archive de la Alcaldia de Barbosa luego de
ajustes y actualizacién de la TRD.

Identificacién del contrato a celebrar: Prestacion de servicios de apoyo a la gestién

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD L'.'STATAL PRETENDE SAT!SFACER CON: LA
CONTRATACION.

El articulo 2° de la Constitucién Politica de Colombia, establece que son fines esenciales del Estado servir
a la comunidad, promover la prosperidad general.y garantizar. la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion (.. ) a su vez el articulo 311 de la Constitucidn Politica establece
las funciones correspondientes a los munlmplos como entidad fundamental de la division politico-
administrativa del Estado, correspondlendole la prestacion efectiva de los servicios publicos, construir 1as
obras que demande el progreso local, promover la~ parﬂmpacnon ‘comunitaria, el mejoramiento social y
cultural y cumplir las demas funciones asngnadas porla Constltumon y las leyes.

Sumado a lo anterior dentro de Ia funcién Admlmstratlva lar Constltumon Pelitica delimita igualmente los
principios bajo los cuales debe ceflirse a la hora desﬂa__grgliar los intereses generales, asi:

ARTICULO 209. La funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacién y la desconcentraciéon de funciones.

Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los '
fines del Estado. La administracion publica, en todos sus érdenes, tendré un control interno que se ejercera
en los términos que sefale |a ley. ‘

De igual forma, las entidades territoriales se encuentran en la obligacién de aplicar los principios que
redunden en el mejoramiento institucional y de todos los precesos de Adquisicidn de bienes y Servicios para
[a satisfaccion de los intereses de la comunidad.

Estos principios pueden evidenciarse tanto en la Ley 136 de 1994, al igual que 1a Ley 1551 de 2012:
Articulo 50.- Principios rectores de la administracién municipal. La organizacion y el funcionamiento de los

municipios se desarrollaran con apego a los postulados que rigen la funcién administrativa y regulan la
conducta de los servidores plblicos, y en especial; con sujecion a los principios de eficacia, eficiencia,
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publicidad y transparencia, moralidad, responsabilidad e imparcialidad, de acuerdo con los siguientes
criterios:

a) EFICACIA: Los municipios determinarén con claridad la misién, propdsito y metas de cada una de sus
dependencias o entidades; definiran al ciudadano como centro de su actuacién dentro de un enfoque de
excelencia en la prestacién de sus servicios y establecera rigurosos sistemas de control de resultados y
evaluacién de programas y proyectos;

b) EFICIENCIA: Los municipios deberan optimizar el uso de los recursos financieros, humanos y técnicos,
definir una organizacién administrativa racional que les permita cumplir de manera adecuada las funciones
y servicios a su cargo, crear sistemas adecuados de informacién, evaluacion y controi de resultados, y
aprovechar las ventajas comparativas que ofrezcan otras entidades u organizaciones de caracter plblico o
privado.

En desarrollo de este principio se establecerdn los procedimientos y etapas estrictamente necesarios para
asegurar el cumplimiento de las funciones y servicios a cargo del municipio, evitar dilaciones que retarden
el trdmite y la culminacién de las actuaciones administrativas o perjudiquen los intereses del municipio;

¢) PUBLICIDAD Y TRANSPARENCIA: Los actosde la.c admlnlstramén municipal son publICOS y es obligacién
de la misma facilitar el acceso de los cuuda%anos asu conommlento y fiscalizacién, de conformidad con fa

ey Y /F()! J FL@I

I el
d) MORALIDAD: Las actuaciones de los- ser\ndores pubhcos municipales deberan regirse por la Ley y la
ética propias del ejercicic de la funcién publlca - s ﬂ‘i
r\ ' 11"‘ )

e) RESPONSAEBILIDAD: La responsabllldad\porj el cumpllmlento de las funciones y atribuciones
establecidas en la Constitucion y en |a presente Ley sérade las respectivas autoridades municipales en lo
de su competencia. Sus actuaciones no podran conducir a la desviacion o abuso de poder y se ejerceran
para los fines previstos en la Ley. Las omisiones antijuridicas de sus actos daran lugar a indemnizar los
dafios causados y a repetir contra los funcionarios responsables de los mismos.

El Municipio de Barbosa requiere fortalecer sus procesos archivisticos con el fin de garantizar el adecuado
cumplimiento de la normatividad vigente en materia de gestion documental y administracion de archivos.
£n la actualidad, se evidencia la necesidad de realizar un levantamiento técnico y sistematice de informacién
- que permita identificar con precisién el estado actual de la implementacion de las Tablas de Retencion
Documental (TRD) en las diferentes dependencias de la entidad. Este diagnéstico es indispensable para
establecer brechas, riesgos y oportunidades de mejora que aseguren la correcta organizacion, conservacion
y disposicidn final de fos documentos institucionales.

La complejidad del proceseo, sumada a la diversidad de fondos documentales y a la variabilidad en los
niveles de avance entre dependencias, exige la participacion de un profesional con conocimientos
especializados en gestion documental, normatividad archivistica y metodologias de analisis institucional.
-Por ello, se hace necesaria la prestacion de servicios de apoyo a la gestion orientados a brindar asesoria
y acompafiamiento técnico durante la recoleccidn, verificacion y sistematizacion de la informacion requerida.
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Este apoyo permitira obtener un panorama claro, actualizedo y confiable sobre la implementacion de las
TRD, facilitando la toma de decisiones y la formulacidn de acciones correctivas y preventivas.

Contar con este acompafiamiento especializado no solo contribuye al fortalecimiento de la gestién
documental municipal, sino que también garantiza el cumplimiento de los lineamientos establecidos por el
Archivo General de la Nacion, promueve la transparencia administrativa y mejora la eficiencia en el acceso,
consulta y preservacién de la informacién publica. En consecuencia, la contratacion propuesta se constituye
en un insumo esencial para avanzar hacia una administracion mas organizada, eficiente y alineada con las
buenas practicas archivisticas.

En este contexto, la contratacién mediante un contrato de prestacidn de servicios de apoyo a [a gestion se
constituye en un mecanismo idéneo, necesario y proporcional para atender la necesidad institucional,
permitiendo fortalecer la gestion documental sin generar virculo laboral ni sustituir funciones propias de los
servidores publicos.

En consecuencia, la contratacion de una persona juridica bajo esta modalidad permitird garantizar la
eficiencia administrativa, la adecuada organizacion y conservacion de los archivos, el cumplimiento de los
principios de transparencia y acceso a Ia infermacidn, y el apoyo efectivo a los procesos internos vy
requerimientos ciudadanos. R

u*

En virtud de lo dispuesto en el articulo 32, numeral 3 de la Ley 80 de 1993, en el literal h) del numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentadas por el Decreto 1082 de 2015, y segln lo dispuesto en el
articulo 2.2.1.2.1.4.9, al revisar la Planta de Cargos del Municipio de Barbosa, no existe persenal suficiente
que cuente con la idoneidad y experiencia o con la disponibilidad de tiempo para la gjecucion de las acciones
propuestas mas adelante en Ios objetwos de contrato que se pretende celebrar

ESTUDIO DE SECTOR

El presente documento hace referencla al analisis del sector realizado por el Munucupm de Barbosa dentro

del proceso de contratacién de acuerdo ceon el objeto, desde la perspectiva legal, comermal financiera,
organizacional, técnica y de analisis de riesgos.

Fundamentacién legal y Normatividad aplicable al objeto del proceso de contratacién:

Seran aplicables al proceso de contratacién la Ley 80 de 1933, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 201 1, Decreto
019 de 2012 y Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

Para efectos de desarrollar las actividades requeridas no es posible atenderse con el personal de planta,
razén por la cual es indispensable contratar una persona con experiencia relacionada con el objeto y
actividades a desempefiar, con el fin de orientar y acompasar a la Alcaldia del Municipio de Barbosa en lo
concerniente al objeto del contractual, velando por el mejoramiento de [a confianza y credibilidad de la
Administraciéon Municipal.

1- ANALISIS DE LA DEMANDA:

Identificacion del proceso en estudio;
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Cepartamenta ce ART0AYTS

Condiciones de ldoneidad: Persona juridica que su objeto social se encuentre directamente relacionado
con el objeto contractual.

Condiciones de Experiencia: Haber ejecutado al menos {2) contratos con objetos similares.

El Municipio de Barbosa requiere la contratacién por apoyo a la gestion para fortalecer los procesos
enmarcados en los sistemas de archivistica municipal; Por lo anteriormente expuesto se concluye que, a
través de la empresa GRM COLOMBIA SAS, de acuerdo con su experiencia relacionada y adjunta es
idéneo desarrollando 1as actividades descritas para el cumplimiento del Objeto contractual.

Objeto social:

La sociedad tendrd como objetc principal el almacenaje, custodia,
recopilacién, validacién, conservacién, administracidén, gestidn,
andlisis, planeacién y manejo de informacidn de terceros, asi como el
suministro de insumos fisicos y plataformas informdticas. En
cumplimiento de dicho objeto AT ARCHIVOS TECNOLOGICOS SAS podra
desarrollar en general, todas las operaciones licitas, de cualquier
naturaleza gue ellas fueren, relacionadas con el objeto mencionado,
asi como cualesquiera actividades similares, CONexas o
complementarias o que permitan facilitar o desarrollar el comercio o
la industria de la sociedad.

ti L‘-L.r t - - ‘{'
Desde el Modelo de Abastecimiento Estratéglcom MAE =Yk los datos actuales de compra publica, el presente

objeto contractual fue celebrado porla Adrﬁlnlstramén munlcupal de Barbosa para su correcto funcionamiento
en las anteriores vigencias, se detalla la \ngenma 2025 A fgf
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ANALISIS DE LA DEMANDA
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BARBOSA

C4pRITAMANI G4 ANTIOQU ¥

AT T T T COTTU B IR T PR W TRIT § F%T ST e IV T

B 2011 - Senviclers d¢ recurtos bananes 1 SATEAMGE  100.00% 1 §4.785638  100.00% '
Total 1 S4TEEESE  100.00% 1 S4785630  100.00%

Se consulta en la plataforma PACO los contratos relacionados con el objeto del presente contrato que el
contratista ha suscrito:

recna recna
# Monto Objeto de contrato Entidad inicio terminacién Departamento  Detalles
. - .
1 $5,299,587,182  CONTRATAR EL ARRENDAMIENTO DE UN INMUEBLE RAMA IUDICIAL- DIRECCION 02212~ 2026-07-31 BOGOTA Za
UBICADO EN EL COMPLEID LOGISTICO INDUS . SECCI - 02 ;
R - . » N -
2 $1.202771.300  CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DELPROCESG BE  MINVIVIENDA .. o108 200123 NODEANIDO ' (g
. ORGANIZACIGN DOCUMENTALY O .. 09 :
" n gy -
3 569,548,822 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL ANTIOQUIA - ITAGUE - 05-01-  2026-01-3 ANTIOQUIA Za
AUMACENAMIENTO; CUSTODIA DE . : ALCALDIA. . 02 .
. " k and ¥ -
4 4568000941 . PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL ANTIOQUIA - ITAGU - 2002-01-  .2022-12-31 ANTIOQUIA @
ALMACENAMIENTO; CUSTODIA DE .., ALCALDIA ... 63 .
. . w g v
5 $500.030,000 CONTRATAR CON GRM COLOMBIA SAS: EL UNIDAD ADMINISTRATIVA 00812 2019-11-30 BOGOTA X3
ARRENDAMIENTO DE UNA BODEGA UBKCADA EN ELP . ESPECIAL . 0
6 $452.968,740 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL ANTIOQUIA « ITAGUE - 202301 202312-31 ANTIOQUIA e
ALMACENAMIENTO: CUSTODIA DE .. ALCALDIA - 03
" . (RN k2l - .
7 $440.926,170 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL ANTIOOUIA ALCALDHA 01903 2020-03-01 ANTICQUIA e
! ALMACENAMIENTO CUSTODIA DE A .. MUNICIPIO D, o
. " - . - .- .
B $410.633,300 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOVOD A LA GESTION EN EL ANTIOQUIA ALCALDIA 2000-03-  202012-77 ANTIOQUIA LY
ALMACENAMIENTO CUSTOBIA DE A MUNICIPIO D _. 1 ‘
- - " b Bl e g
P ® 4378200223 CONTRATAR EL SERVICIO DE ADMINISTRACION; CUSTODIA: JUNTA CENTRAL DE w2312 2026-67-30 BOGOTA e
_ ALMACENAMIENTO Y CONSULTA PAR .. CONTADORES - & 18

Plazo para la ejecucién: Cuatro (4) meses contados desde la firma del acta de inicio, sin superar ia vigencia
2026.

Valor estimado del contrato: El presente contrato tendrd un valor estimado de TREINTA Y CINCO
MILLONES SETECIETOS MIL PESOS MCTE($35.700.000)

Forma de pago: El pago se realizara de manera mensual por un valor de OCHO MILLONES NOVECIENTOS
VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE(8.925.000) o por fraccién de mes segun corresponda, previa presentacién
de informe de actividades gjecutadas, recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y evidencia
del pago de ia seguridad social correspondiente al mes ejecutado. |

El pago se realizara dentro de los diez (10) calendarios siguientes a su presentacién y disponibilidad de cupo
PAC, de conformidad con el articule 73 del decreto Ley 111 de 1896.

ANALISIS TECNICO
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Cspatlamenrte de Ant@auia

La Entidad Estatal debe consignar en los Documentos del Proceso, bien sea en los estudios previos o en Ia
informacién de soporte de estos, 1os aspectos de que trata el Decreto 1082 de 2015. En un contrato de
prestacién de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién, el analisis del sector depende del objeto del
contrato y de las condiciones de idoneidad y experiencia que llevan a contratar a la persona natural que esta
en condiciones de desarrollar dicho objeto.

A quien se le solicite 1a oferta, debe demostrar que cumple con las condiciones establecidas las actividades
contractuales y demds requerimientos del presente estudio previo; las que se consideran como prueba de
capacidad, idoneidad y experiencia para ejecutar e! objeto del contrato.

De acuerdo con lo anterior, la Administracién Municipal, recibié la propuesta de GRM COLOMBIA SAS,
quien cuenta con la idoneidad y experiencia correspondiente para desempefiar ias actividades mencionadas
anteriormente y que son requeridas para cumplir con el objeto contractual, ademas que manifiesta que esta
dispuesta a prestar el servicio de conformidad con lo establecido en el estudio previo y presupuesto oficial,
propuesta que sirvié de base para elaborar el presupuesto oficial.

El contratista seleccionado debe entregar los servicios requeridos cumpliendo con las especificaciones
realizadas en el estudio previo elaborado para este contrato.
S nroeTe

K .0&*‘,"’:

En la ejecucién del contrato, el contratlsta debéré dares jestricta aphcacuﬁn a la Constitucién Politica, las leyes
sobre la materia y mas concretamente al estatuto co’gtractuai yzlas normas referidas al objeto contractual.
Ademas, dentro de este marco normatlvo el contratlsta debera observar los actos administrativos expedidos
por la entidad estatal contratante, sobre todo Ios manu'ales de, mterventorla y supervisién, los cuales deberan
ser incorporados mediante estipulacion expresa aI contrato.a e]ecutar

W é\ s ,#

e
RESULTADO Y CONCLUSION DEL ANALISIS DEL- SECTOR‘i
N A

La promocién de la competencia es uno de los objetivos del sistema de contratacion, por lo cual es muy
importante tener en cuenta que los requisitos establecidos en la norma, los cuales no pueden ser una forma
de restringir la participacion en los procesos de contratacion. El Municipio de Barbosa debe promover la
participacién de mas proponentes y el crecimiento de la industria nacional de bienes y servicios y por eso los
requisitos deben ser adecuados y proporcionales como lo establece el Decreto 1082 de 2015. De conformidad
con la necesidad vy el perfil requerido, se toma la decisién de contratar con GRM COLOMBIA SAS, quien
cuenta con la idoneidad y expenencxa requenda

- PRESUPUESTO OFICIAL %
~ CODIGO DESCRIPCION DEL cANTIDAD | VALOR VALOR
ITEM: .| CLASIFICADOR BIEN O SERVICIO u ° | UNITARIO TOTAL
PRESTACION DE

SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA

01 80101600 BRINDAR ASESORIA Y | CUATRO (04) MESES $8.925.000 $35.700.000
ACOMPANAMIENTO ‘
PARA EL

LEVANTAMIENTO DE
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DERAMLNMEnLE 56 A8

INFORMACION, CON EL

PROPOSITO DE
IDENTIFICAR EL
ESTADO ACTUAL DEL
PROCESO DE

IMPLEMENTACION DE
LAS  TABLAS DE
RETENCION
DOCUMENTAL(TRD)
DEL MUNICIPIO DE
BARBOSA

TOTAL $35.700.000

LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

I:e_y 80 de 1993 articulo 32, establece en cuanio a la definicien de contratos estatales, que se entiende por
contrato de prestacion de servicios “(...) fos que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo podran celebrarse
con personas naturales cuandoe dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran
conocimientos especializados.

En ningun caso estos coniratos generan relacion laboral m prestac:ones sociales y se celebrarédn por el

s f H 3
término estrictamente indispensable”. ¢ . . 2

, - T
A su turno el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Décreto 1082 de 2015 establece los contratos de prestacion de
servicios de la siguiente manera:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.8. Contratos de prestacion de servicios profesfonales y de apoyo a la gestion. Las
entidades estatales pueden contratar bajo fa modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con la persona naturaf o juridica que esté en capacidad de ejecutar el

objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y-

refacionada con ef drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador def gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquelfos de naluraleza intelectual
diferente a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de fas funciones de la entidad estatal, asi como
los relacionados con actividades operalivas, logisticas o asistenciales. (...)". :

De conformidad con la ley 1150 de 2007 (articulo 2, numreral 4, literal h), por la naturaleza del objeto a
contratar, el proceso de seleccidn se realizard mediante la modalidad de contratacién directa.

"EL ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, INDICANDO LAS VARIABLES
UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA RESPECTIVA CONTRATACION, ASi
COMO SU MONTC Y EL DE POSIBLES COSTOS ASOCIADOS AL MISMO.

Para determinar el valor estimado de! contrato ademas de las condiciones de!l mercado, se tuvo en cuenta
las cbligaciones que seran asumidas por EL CONTRATISTA, su perifil y el histdrico de honorarios. de la
entidad, y su propuesta se ajusta a lo establecido en el presupuesto oficial, el plazo de ejecucidn y la
experiencia exigida con la que debe contar el contratista para satisfacer la necesidad de la entidad.
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JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE: SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA ]
* MAS FAVORABLE.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 se trata de un proceso de contratacion
directa y por no mediar un proceso de seleccién objetiva se tiene en cuenta la prevision del Decreto 1082 de
2015, en articulo 2.2.1.2.1.4.9, donde estipula: “Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad
de contratacién directa la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural
o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando fa entidad estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el 4rea de que se trate, En este caso, no es
necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual ef ordenador del
gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios profesionales y de apoyo a fa gestién corresponden a
aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consuftoria que se derivan del cumplimiento de fas
funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.” Esta modalidad de contrato se sustenta en las siguientes consideraciones: 1) Los fines
esenciales del Estado se encuentran estipulados en el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia (CP):
“Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar fa
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucidn; facilitar la participacion de
todos en fas decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion,
defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la
vigencia de un orden justo. Las autondades de: Ia*,Repubhca estén instituidas para proteger a todas las
personas residentes en Colombia, en su,wda h'c_nrﬁ"brenes creenc;as y demds derechos y libertades, y
para asegurar ef cumplimiento de los deberes soc:a!es del, Estado y de los particulares. 2.) Respecto de la
norma que regula esta modalidad de contrato se puede venﬁcar;en los documentos anexos a la propuesta
de GRM , que cuenta con ia idoneidad y expenencua requenda,para el desarrollo los productos requeridos.
4.) Finalmente se advierte y se deja constanc& que ho: fue necesarlo obtener previamente varias ofertas tal
como lo indica el articulo 2.2.1.2.1.4.9 parte flnal dely pnmer parrafo del Decreto 1082 de 2015, para lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia éscrita yia™"

- De acuerdo con lo anterior se procede a realizar un-andlisis de |a justificacién de los servicios:

a. Necesidad del servicio calificado.

b. Calidades especificas calificadas del contratista.

c. Caracteristica de los productos o servicios que se requiere obtener.

d De acuerdo con los riesgos que se trata de evitar la persona que lo ejecute debe

Conacer las normas que la regulan.

' 'SOPORTE QUE PERMITA’ LA TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Se identifican dentro del presente proceso de contratacién los siguientes riesgos que pueden afectar el
equilibrio econémico del contrato; Como en cualquier negocio, la propuesta presentada por quien decida
participar en la contratacién de! asunto debe estar precedida de un andlisis juicioso de ias posibilidades y
riesgos involucrados en la operacion, teniendo en cuenta para el efecto, que la existencia de riesgos es
connatural al negocio. Para una mejor determinacién de los riesgos existentes es importante tener claro el
concepto de riesgos como aquel dafio potencial que puede surgir por un suceso presente o futuro y puede
generarse en el desarrollo de un contrato en cualquiera de sus etapas (precontractual, contractual), el riesgo
es la posibilidad de que un peligro pueda llegar a materializarse dentro de un periodo determinado, como
también es la probabilidad de que un resultado esperado no ocurra, en el periedo de tiempo de ejecucion del
contrato y con las obligaciones del mismo.
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E!l principio basico de asignacion de riesgos consiste en que éstos deben ser asumidos por la parte que este
en mejor disposicion de evaluarlos, controlarlos o administrarlos, consecuente con lo anterior, los riesgos que
a continuacién se mencionan, seran asumidos por la empresa o contratista del presente contrato. Es de
precisar que dicha enumeracion nc es taxativa sinc meramente enunciativa, por lo tanto, si se presenta algan
riesgo o riesgos no enunciado(s), deberd seguir la regla general de que éstos deben ser asumidos por la
parte que esté en mejor disposicién de evaluarlos, controlarios o administrarlos. Se clasifican y tipifican los
riesgos segun su procedencia, asi
MATRIZ DEL RIESGO
i
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| OFRECIMIENTO O DEL CONTRATO SEGUN EL CASO, ASI COMO LA PERTINENCIA DE LA DIVISION DE
* AQUELLAS, DE ACUERDO CON LA REGLAMENTACION SOBRE EL PARTICULAR

Segln el Decreto 1082 de! 2015 La Entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion
de minima cuantia y en la adquisicion de grandes superficies. El Acuerde Municipal 012 de 2024, el Manual
de Contratacién por Decreto 050 2024 y el Manual de Supervisién e interventoria Decreto 124 del 01 de junio
de 2020.

Atendiendo a la naturaleza del contrato, objeto, forma de pago, se exigiran las siguientes garantias:

« CUMPLIMIENTO DEL CONTRATQ: Esta garantiz cubrird a la Entidad Estatal de los perjuicios
directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como
de su cumplimiento tardio o defectuoso. Se otorgara por el 10% del valor del contrato y debera
extenderse por el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

+« CALIDAD DEL SERVICIO: Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados de la
deficiente calidad del servicio prestadc. Se otorgara por el 10% del valor del contrato y debera
extenderse por el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas. .

| SUPERVISION DEL CONTRATO . "

La supervisidn estard a cargo de la SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS qUIen Ia ejercera Ia
supervisidn bajo los lineamientos establecidos en el Decreto 041 del 11 de enero de 2024 y el Manual de
Contratacuﬁm Decreto 00050 de 19 de enero de2024. . .~

Disponibilidad Presupuestal N°336 del 29 de enero de 2026
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD '$35.700.000. [ con rubro presupuestal

‘PRESUPUESTAL 2.3.2.02.02.008.04.001 implementacién gestién
' documental y atencién ciudadana

ORDENADOR DEL GASTO Firma: A ( 2%2%.«}

Nombre: YANETHVIVIANA AGUDELO VILLA

CARGO Secretaria De Servicios Administrativos

No. CEDULA T [42692753
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