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Bogotá D.C, enero del 2026

PARA:    JULIANA FERNANDA RAMIRÉZ ZAMBRANO 
              GERENTE DE CONTRATOS - IDARTES 

DE:        SILVIA OSPINA HENAO 
              SUBDIRECTORA DE EQUIPAMIENTOS CULTURALES – IDARTES 

ASUNTO:  Solicitud elaboración de Contrato de Arrendamiento 

De manera atenta, me permito solicitar la elaboración de un contrato de arrendamiento que tiene por objeto: 
PRESTAR EL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DEL TEATRO MUNICIPAL JORGE ELIÉCER GAITÁN  
PROPIEDAD  DEL  INSTITUTO  DISTRITAL  DE  LAS  ARTES  -  IDARTES,  A  LA  EMPRESA  MATRIX  
ENTERTAINMENT COLOMBIA, PARA LLEVAR A CABO EL EVENTO “ELIADES OCHOA”, DE ACUERDO  
CONLOS  LINEAMIENTOS  DEL  COMITÉ  DE  PROGRAMACIÓN  DE  LA  SUBDIRECCIÓN  DE  
EQUIPAMIENTOS CULTURALES.”, para lo cual  me permito enviar  los estudios previos que justifican la 
oportunidad y conveniencia de esta contratación y los documentos necesarios para la suscripción del contrato, 
a saber:: 

Estudios Previos X
Resolución X
Respuesta a la solicitud X
Carta de aceptación a la cotización por parte del solicitante del espacio X
Carta único proveedor X
Reseña del evento X
Cedula de Ciudadanía del representante legal X
Certificación medidas correctivas representante legal X
Certificado de Antecedentes Judiciales representante legal X
Certificación de Antecedentes Contraloría representante legal X
Certificación de Antecedentes Procuraduría representante legal X
Certificación de Antecedentes Personería representante legal X
Certificación de Antecedentes Contraloría Persona Jurídica X
Certificación de Antecedentes Procuraduría Persona Jurídica X
Registro de Identificación Tributaria-RIT Persona Jurídica X
Registro Único Tributario-RUT Persona Jurídica X
Parafiscales X

Cordialmente; 

SILVIA OSPINA HENAO 
Subdirección de Equipamientos Culturales – IDARTES

Proyectó: Guillermo Alberto Solano Muriel – Contratista SEC 
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