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CLAUSULADO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CELEBRADO POR ViA ELECTRONICA A
TRAVES DEL SECOP Il ENTRE EL MUNICIPIO DE BARBOSA ANTIOQUIA Y
GRM COLOMBIA SAS

Entre los suscritos: YANETH VIVIANA AGUDELO VILLA, identificada con cédula de ciudadania
nimero 42.692.758, en su condicion de Secretaria de Servicios Administrativos del Municipio de
Barbosa, nombrado mediante el Decreto 01 del 06 de enero de 2026 y en uso de las facultades y
funciones contenidas de conformidad con io dispuesto por la Constitucién Politica, la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1437 de 2011, Ley 1551 de 2012, Ley 1564 de
2012, Ley 1882 de 2018, el Decreto 1082 de 2015, el Acuerdo municipal 012 de 2024, demas
normas legales que las adicionen, compiementen, sustituyan o deroguen, y en especial por las
facultades conferidas por el Decreto 041 del 11 de enero. de 2024 modificado por el Decreto 078
de! 10 de junio de 2025, actuande en nombre y representacién del Municipic de Barbosa,
Antioquia, con NIT 890980445-7, quien para los efectos del presente contrato se denomina
MUNICIPIO DE BARBOSA, Antioquia, o Contratante, por una parte, y por la otra, GRM
COLOMBIA SAS, identificado con el NIT namero 800233801-5, representado legalmente por
DIEGO ALEJANDRO GAJST, identificado con la cédula de extranjeria No 518.000., quien para
los efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido en
celebrar ei presente contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, teniendo en cuenta

las siguientes consideracioneS' I“‘I-&r {.

. Que la misién del MUNICIPIO DE;BARBOSA, es. ejercer una administracién publica,

participativa, pluralista, transp?rente efrmentey e{_l\caz
Al - N

ll. Que EL MUNICIPIO DE BARBOSA desarrollé losirespectlvos estudios y documentos
previos, para celebrar el presente contrato bajo‘Ia modalidad de contratacién directa,
causal de Prestacion de Serwc:%s de apoyo ala gestlén

A »0

lll. Que el Proceso de Contratacién se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones,

para la vigencia 2026.

IV.  Que la Administracién Municipal requiere fortaiecer sus procesos archivisticos con el fin
de garantizar el adecuado cumplimiente de fa normatividad vigente en materia de gestién
documental y administracién de archivos. En la actualidad, se evidencia la necesidad de
realizar un levantamiento técnico y sistematico de informacién que permita identificar con
precision el estado actual de la implementacidn de las Tablas de Retencién Documental
(TRD) en las diferentes dependencias de la entidad. Este diagnéstico es indispensable
para establecer brechas, riesgos y oportunidades de mejora que aseguren la correcta
organizacién, conservacién y disposicion final de los documentos institucionales.

V. Que teniendo en cuenta [0 anterior y que no se puede suplir esta necesidad con el
personal de planta, se requiere de la contratacion de una persona con conocimientos en
el desarrolic de las actividades conforme a la necesidad de la secretaria, la cual tenga
experiencia, conocimiento y acreditacién de estudio y experiencia laboral y personal para
desarrollar y realizar estas actividades.

VL. Que de conformidad con el articulo 2, numeral 4; literal j, de la ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de Mayo 26 de 2015, la entidad estatal podra contratar directamente con [a
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, los
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servicios profesionales y de apoyo a los programas y proyectos que ade|alnta la
Administracion sin requerir mas ofertas; siempre que se verifique |a idoneidad de quien
va a desempefiar dicha actividad, y que en efecto en el presente contrato se ha verificado
dichas calidades del contratista al analizar la documentacién aportada, y por ello se deja
la constancia de su idoneidad en el estudio previo de conveniencia. -

!
VIl.  Que, por tratarse de un contrato de Prestacién de Servicios de apoyo a la gestion, la
Administracion, no requiere segin el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 del 2015, de
Acto Administrativo que justifique la modalidad de Contratacién Directa. '
Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regira por las &gmentes
clausulas: l

PRIMERA. — Definici
Zi - Definiciones I ,
Contratante MUNICIPIO DE BARBOSA, ANTIOQUIA ;
Contratista GRM COLOMBIA SAS ]
CC.oNIT NIT namero 800233801-5 I

~ N |

SEGUNDA; : Obj c r-,:{ ] 5
“\}‘%"; '

PRESTACION DE SERVICIOS DEJAPOYO A LA GESTION PARA BRINDAR ASESOR]A Y
ACOMPANAMIENTO PARA EL LEVANTAM!ENTO DE INFORMACION CON EL PROPOSITO
DE iDENTIFICAR EL ESTADO ACTUAL DEL PROCESO DE IMPLEMENTACION 'DE LAS
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL(TRD) DEL MUNICIPIO DE BARBOSA
N b JE |
ERC - jvi specifi ¢

Las actividades especificas a desarrollar para la prestacién de servicios son las siguientes:

» Recopilar informacién sobre la estructura organica vigente (organigramas, manuales de
funciones y procedimientos).

+ Realizar el andlisis del contexto institucional para identificar la produccion documental.

s Realizar entrevistas y/o encuestas a las dependencias productoras para levantar e
identificar las posibles series, subseries, tipos documentales. |

¢ |dentificar y definir [as series y subseries documentales {(nombre, descripcidn, tipo de
actividad). |
Asociar los tipos documentales a cada serie o subserie. i

e Determinar los valores primarios (administrativo, legal, técnico, fiscal) y el tiempo de
retencién en archivo de gestion y central.

+ Definir la disposicion final: conservacién total, eliminacién, seleccién o microfilmacion.

« Organizar el listado en el formato de TRD y elaborar la memoria descriptiva.

e Presentar al Comité de Archivo para aprobacion y gestionar la convalidacion ante el
Archivo General de la Nacion, el contratista acomparfia en la conformacién del Comité
Interno de Archivo de la Entidad, pero la Entidad debe presentar las TRD aI Comité
Interno de Archivo y para convalidacion ante el AGN. |

o Capacitar al personal en las TRD.
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¢ Realizar las correcciones que recomiende el Comité de Archivo de la Alcaldia de
Barbosa luego de ajustes y actualizacion de la TRD.

El contratista se compromete a desarrollar las actividades producto del presente contrato de
acuerdo con las actividades presentadas con su propuesta aprobada por el municipio y las
especificadas en el estudio previo, bajo 1a supervisién del contrato que en este caso estara a
cargo de la SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS.

El Contratista no podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del contrato
mismo, sin autorizacion previa, expresa y escrita de la Entidad Estatal.

El Contratista puede hacer uso y difusién de los resultados, informes y documentos, y en
general de los productos que se generen en desarrollo y ejecucion del presente contrato, siempre
y cuando con ello no se afecte la confidencialidad de que trata el presente contrato y se haya
obtenido previamente autorizacion de la Contratante.

CUARTA: - Informes

En desarrollo de fas clausulas 2 y 3 del presente contrato, el Contratista debera presentar los
informes en los que dé cuenta de las actividades realizadas, con la periodicidad mensual. Lo
anterior, sin perjuicio de los mformes; roue e etqsuper\usor requiera, cuando lo considere
conveniente.

Al
Para efectos fiscales el valor estimado del contrato de- acuerdo a la Disponibilidad Presupuestal
se determina en la suma de: TREINTA Y:GINCO-MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS

($35.700.000) \\\ )y)/zf’,;

Forma de pago: El pago se realizara de mg;era “mensual por un valor de OCHO MILLONES
NOVECIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE(8.925.000) o por fraccion de mes segun
corresponda, previa presentacién de informe de actividades ejecutadas, recibido a satisfaccion
por parte del supervisor del contrato y evidencia del pago de la seguridad social correspondiente
al mes ejecutado. -

El pago se realizara dentro de los diez (10) calendarios siguientes a su presentacion y
disponibilidad de cupo PAC, de conformidad con el articulo 73 del decreto Ley 111 de 1996.

El Contratista hace |as siguientes declaraciones:

6.1 Conoce y acepta los Documentos del Proceso.

6.2 Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso
y recibié de EL MUNICIPIO DE BARBOSA, Antioquia respuesta oportuna a cada una de las
solicitudes

6.3 Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato

8.4 Que al momento de la celebracién del presente contratc no se encuentra en ninguna causal
de inhabilidad e incompatibilidad.

6.5 Esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad social
integral.
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6.6 El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y
demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. i

SEPTIMA- Plazo de ejecucién ;
i

Cuatro (4) meses, contados a partir de |a suscripcion del acta de inicio, sin superar vigencia I2026.

QCTAVA - Derechos del Contratista |

8.1 Recibir la remuneracion del contrato en fos términos pactados en [a clausula 5 del presente
Contrato. J

8.2 El Municipio facilitara los recursos tanto econdémicos como logisticos que se requieran para
poder garantizar ta buena marcha en la ejecucién del contrato.

P - i io Geper C ti

f
9.1 El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades
especificas en las condiciones pactadas y que estan contendidas en el objeto contractual, en la
propuesta y la aceptacién de la misma.
9.2 El Contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacién inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicién para la prestaaén del servicio objeto de este contrato.

o —— S T .y 4
1 i

CIMA: - D c £

10.1 Hacer uso de la clausula de |mp05|0ton de mu1tas*- la clausula penal o cualqwer otro
derecho consagrado a la Entidad contratante de manera Iegal 0 contractual.
10.2 Hacer uso de las clausulas excepmonales del mr_:ontrato :
. \
DECIMA PRIVERA - Obligaciones, i LA |
"EMM
11.1  Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir eI recibo
de cumplimiento a satisfaccion. |
11.2  Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos. {
11.3 Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informacién e insumos que
requiera para €! desarrollo de la actividad encomenclada. '
11.4 Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.
11.5 El municipio debera validar |as series y subseries documentales, y demas mformat:lon que
sea de su comptencia durante la ejecucién del contrato.
11.6 Presentar las TRD al Comité interno de Archive para convaiidacién ante el AGN.
11.7 Aplicar y velar por la actualizacién de las TRD.

El CONTRATISTA, es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la clausula 2 y
3 del presente Contrato y sera responsable por los dafios que ocasionen sus empleados y/o los
empleados de sub subcontratistas, al Municipio de BARBOSA, ANTIOQUIA, en la ejecucion del
objeto de! presente Contrato, segun el caso.

Ninguna de las partes sera responsable frente a la otra ¢ frente a terceros poi’ dafios especiales,
imprevisibles o dafios indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con ia ley.
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EL MUNICIPIO DE BARBOCSA, Antioquia puede terminar, medificar y/o interpretar
unilateralmente el contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo
considere necesario para que el Contratista cumpla con el ohjeto del presente Contrato.

-

DECIMA CUARTA - Caducidad

La caducidad, de acuerdc con las disposiciones y procedimientos legalmente establecidos,
puede ser declarada per EL MUNICIPIO DE BARBOSA, ANTIOQUIA, cuando exista un
incumplimiento grave que afecte la ejecucion del presente Contrato.

rF

DECIMA QUINTA - Multas

MULTAS. En caso de gque el contratista se constituya en mora o incumpla injustificada y
parcialmente alguna de las obligaciones que asume en virtud del presente contrato, el municipio
de Barbosa pedra imponerle, mediante resolucion motivada, multas sucesivas por el 0.5% del
valor total del contrato sin exceder el diez (10%) del valor del mismo y sin perjuicic de hacer
efectiva la clausula penal,

PARAGRAFO PRIMERO: El valor dé” Ias*multaswnOfpodré exceder el 10% del valor total del
contrato cada vez que se mponganﬁ;‘ 3 d A
PARAGRAFO SEGUNDO: Para la’ lmpoguén de Ias mu|tas EL MUNICIPIO DE BARBCSA
daréa aplicacién al debido proceso prewsto en €l ‘articulo 86’ de la ley 1474 de 2011.
T R B

PARAGRAFO TERCERO: Una vez. declarado el .incumplimiento del Contrato por parte del
MUNICIPIO DE BARBOSA, el valor de, Ias multas se tomaré directamente de cualquier suma
que se le adeude al CONTRATISTA, g Iawhublere 0”de" hacer efectiva la clausula penal o la
Garantia de Cumplimiento del Contrato, y si esto nofuere posible se procedera al cobro coactivo
de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

PARAGRAFOQ CUARTO: La imposicién de multas no libera al CONTRATISTA del cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, so pena de que se fe inicie un nuevo procedimiento
sancionatorio ante nuevos incumplimientos.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del
presente Contrato, EL CONTRATISTA debe pagar a MUNICIPIO DE BARBOSA, Antioguia, a
titulo de indemnizacién, una suma equivatente al DIEZ (10%) POR CIENTO de su valor total. El
valor pactado de [a presente clausula penal es el de la estimacién anticipada de perjuicios, no
obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos les perjuicios adicionales que se
causen -sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos gue EL
MUNICIPIO DE BARBOSA, Antioquia adeude al Contratista con ocasion de la ejecucién del
presente contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

DECIMA
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El Municipio en virtud de la facultad conferida por el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de
2015, teniendo presente la naturaleza del contrato, objeto y la forma de pago, emg:ra las
siguientes garantias: |

o CUMPLIMIENTQO DEL CONTRATO: Esta garantia cubrird a la Entidad Estatal de los
perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas
del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o defectuoso. Se otorgara por el 10% del
valor del contrato y debera extenderse por el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

e CALIDAD DEL SERVICIO: Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios
derivados de [a deficiente calidad del servicio prestado. Se otorgara por el 10% del valor
del contrato y debera extenderse por el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas. '

DECIMA OCTAVA; - Independencia del Contratista |

E| Contratista es una entidad independiente de EL MUNICIPIQ DE BARBOSA, Antioquia y, en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente 0 mandatario, EL. CONTRATISTA,
no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
MUNICIPIO DE BARBOSA, Antioquia, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo.

-— i L ey ® T
REC '?“r ‘:__*:&‘}"w 12-‘ ; }

El Contratista no puede ceder parmal ni totalmente sus’ obllgamones o derechos denvados
del presente contrato sin la autorizacién previa, expresa y escnta del MUNICIPIO DE BARBOSA,
Antioquia. Si el Confratista es objeto de fusién; decisidn’ o cambio de control, EL MUNICIPIO
DE BARBOSA, Antioquia estd facultado a conocer .las'condiciones de esa operacién. En.
consecuencia, el Contratista se obllga a informar oportunamente al MUNICIPIO DE BARBOSA
Antioquia de la misma y solicitar su consentlmlento 7 _
GESIMA;_- i ;

El Contratista se obliga a indemnizar al MUNICIPIO DE BARBOSA, Antioquia con ocasmn de la
violacién o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente contrato.

E! Contratista se obliga a mantener indemne a la Entidad Estatal Contratante de cualquier dafio
o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones
hasta por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el valor del presente contrato.

El Contratista mantendra indemne a la Entidad Estatal Contratante por cualquier obligacién de
caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales
que el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la
ejecucion de las obligaciones derivadas del presente Contrato.

VIGESIMA PRIMERA: - Caso fortuito v fuerza mayor

Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus
obligaciones o por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo
derivadas del presente contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la
ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas
de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana. '

t
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VIGESIMA SEGUNDA: - Solucién de cont :

Las controversias o diferencias que surjan entre el CONTRATISTA y EL MUNICIPIO DE
BARBOSA, Antioquia con ocasién de la firma, ejecucién, interpretacién, prérroga o terminacién
del contrate, asi como de cualquier otro asunto relacionade con el presente contrato, seran
sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a
cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por
escrito a la otra fa existencia de una diferencia.

L.as controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolveran
ante la jurisdiccién de lo contencioso Administrative, pero en todo caso se debe agotar el
requisito de procedibilidad contenido en las leyes colombianas sobre la conciliacién, esta debe
ser en derecho.

VIGESIMA TERCERA - Notificaciones

Los avisos, solitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo
del presente contrato, deberdn ser realizadas a través de la plataforma SECOP |l via mensajes.

GE c .

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de.jas: obllgacmnes contraidas por el Contratista
a favor de la Entidad Estatal Contratante estaré a cargo de la SECRETARIA DE SERVICIOS
ADIMINISTRATIVOS. Siguiendo los’ Llneamlentos del Decreto 124 del 1 de junio de 2020 por

medio del Cual se adopta el manual de s&emmén e mterventona
Ry

Hacen parte integrante de este contrato los mgmentes doéi]?nentos
25.1 Los estudios previos. W Y e A

25.2 Documentos precontractuales. ;
25.3 Certificado de disponibilidad presupuestal.

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes, la
acreditacion de encontrarse el Contratista a paz y salvo por concepto de aportes al sistema de
seguridad social integral. _

£ SIMA SEPTIMA - Regi e .

EL MUNICIPIO DE BARBQSA, Antioquia pagara al Contratista el valor del presente Contrato
con cargo al siguiente certificado de disponibilidad presupuestal, el cual hace parte del
presupuesto de la actual vigencia fiscal:

No. 336 de! 29 de enero de 2026 $35.700.000. con rubro presupuestal
2.3.2.02.02.008.04.001 implementacion gestién documental y atencidn ciudadana.

El presente Contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones
presupuestales.
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L . . I
En caso de que exista informacion sujeta a alguna reserva legal, las partes deben mantener la
confidencialidad de esta informacion. Para ello, debe comunicar a ia otra parte que la informacién
suministrada tiene el caracter de confidencial. :
I

Las actividades previstas en el presente contrato se deben desarroliar en El Municipio de
Barbosa, Antioquia y el domicilic contractual es el Municipio de Barbosa, Antioquia.

| Propésito Nombre Firma Fecha
Elabord! Proyacto: Maria Adelaida Sierra Restrepo " 30-01-2026 '
? Asesora Contratista o docks o, 'Q
Revisé: Nestor Raul Arango Ospina 30-01-2026
Secretario Juridico (E) Mﬂ ﬂk/’)} :
‘ Aprohé: Yaneth Viviana Agudelo Villa 30-01-2026 ;
Secretaria de Servicios Administrativos 7, /\. .
t.os arriba firmantes declaramgs que hemos revisado el documento y lo encontrames ajustado a las narmas y disposiciones legales
| vigentes y por tante, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma. .

Nota: Para todos los efectos legales el presente documento se entendera firmado a traves dela
plataforma SECOP II. :

- o
. -
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