ALCALDIA MUNICIPAL Df

CAPARRAPI

NIT: 8999997100

CONDICIONES GENERALES

CLAUSULADO COMPLEMENTARIO CONTRATO DE APOYO A LA GESTION - SECOP II
CD- 085-2026

OBJETO CONTRACTUAL: “APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO PARA LA IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL EN
CUMPLIMIENTO A LA LEY GENERAL DE ARCHIVO”

CLAUSULA PRIMERA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En el desarrollo del objeto del
contrato, EL CONTRATISTA se compromete ejecutar las siguientes obligaciones:

A. GENERALES:

1. Prestar el servicio de manera eficaz y oportuna, asi como atender los requerimientos que le
sean efectuados de acuerdo a la normatividad vigente realizados por los diferentes entes de
control, inspeccion y vigilancia., en los términos y las condiciones pertinentes.

2. Cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales conservando un comportamiento de
cordialidad y de buen trato con la poblacién sujeto de ‘atencién del municipio, asi como con
los funcionarios y contratistas de la misma, tanto en sus instalaciones como donde quiera
que se desarrollen las actividades derivadas de la orden.

3. Informar al supervisor, cualquier anomalia que se presente con ocasién del contrato o en
cumplimiento del mismo.

4, Obrar con lealtad y buena fe durante todas las etapas contractuales, evitando dilaciones y
en trabamientos en Ia ejecucidén normal del contrato.

5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir alglin acto o hecho, informando al municipio y a las autoridades
competentes de llegarse a presentar.

6. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre el manejo de la informaciéon que por
causa o con ocasion del presente contrato le sea suministrada por el municipio, o de aquella
conocida por cualquier otro medio; por lo que, serd responsable de los perjuicios que cause
al municipio cuando dicha informacién sea utilizada para propésitos diferentes o irregulares.

7. Presentar antes de cada pago, ante el supervisor del contrato, las constancias,
certificaciones o recibos validos del pago de aportes mensuales en los aportes al Sistema
General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, aportes parafiscales
y cajas de compensacion, en la forma y montos establecidos y dando cumplimiento oportuno
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y estricto a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el
articulo 1 de la Ley 828 de 2003 y el inciso 6 del articulo 23 del Decreto 1703 de 2002.

8. Presentar al supervisor del contrato, al momento de finalizar el mismo, un informe final en
que se evidencie la totalidad del porcentaje del presupuesto ejecutado en el contrato.

9. El contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos, suministros,
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que le sean puestos a su
disposicion para la prestaciéon de servicios realizados, por lo que los mismos quedaran a
cargo del coordinador, administrador o contratista y este responderd con ellos, autorizando
gue el valor del mismo sea.

10. Apoyar al Municipio y ejercer sus actividades con honestidad, eficiencia y descontado
automaticamente de los honorarios o pago pactados en caso de pérdida o extravio
injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato.

11. Cumplir con las demas actividades inherentes al objeto y la naturaleza, calidad, dentro de un
ambiente de cordialidad y respeto para los demas.

12. Realizar los informes con las planillas asignadas con las actividades propuestas en los
informes,

13. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de conformidad con lo consignado en el
contrato.

14. Atender las solicitudes y recomendaciones que haga el municipio.

16. Pagar cumplidamente los aportes a la seguridad social, en concordancia con la legislacion
vigente.

16. Mantener la reserva sobre la informacion suministrada para el desarrollo.

17. Acatar y cumplir los reglamentos, politicas, procedimientos, normas e instructivos,
establecidos en el Sistema de Gestidn de Seguridad y salud en el trabajo, de la Alcaldia
Municipal de Caparrapi, dentro de las cuales debera: 17.1.Procurar el cuidado integral de su
salud. 17.2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumira su costo. Informar en un plazo no mayor a un (1)
dia a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades
laborales. Y las demas consagradas en el articulo 2.2.4.2.2.16. del Decreto 1072 de 2015.

18. Las demas que pacten las partes.
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B. ESPECIFICAS: Las siguientes son las obligaciones especificas a cargo del contratista:

1. Apoyar la gestion de la secretaria general y de gobierno en relacién con el archivo de la
Entidad

2. Clasificar, organizar y foliar la documentacién de conformidad con la estructura documental
de ia institucion.

3. Ordenar de manera interna los documentos, respetando el principio de procedencia y orden
original de la archivistica, normas y procedimientos de Gestion Documental adoptados
internamente

4. Retirar la duplicidad, documentos facilitativos, de apoyo y sin valores archivistico de las
unidades documentales.

5. Recuperar los documentos ubicados en diferentes espac;os para integrarios y unificarlos a
la unidad original y principal

6. Apoyar en la busqueda de documentos para poder dar informacién a los diferentes derechos
de peticién que ingresan a la administracion.

7. Realizar limpieza de documentos, limpiando polvo, retirando material abrasivo, grapas, clips,
ganchos, entre otros.

1

8. Identificar las unidades de conservacion y almacenamientos (Carpetas y cajas).
9. Ulilizar los implementos de seguridad y proteccion personal.

10. Entregar al finalizar el presente contrato toda la informacién fisica y magnética, usuarios,
correos electrénicos, contrasefas, planillas, formatos, etc Que fueron designados en el
desemperfio de sus actividades.

11. Las demas obligaciones relacionadas con la naturaleza y objeto contractual

CLAUSULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Suscribir el Acta de Inicio.

2. Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término
de ejecucion y demas condiciones establecidas.

Prestar toda la colaboracién necesaria para la debida ejecucion del contrato.

4. Suministrar al Contratista la informacion requerida para el desarrolio del objeto contractual.

w
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Vigilar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del contrato.
Ejecutar control sobre el cumplimiento del contrato.

Pagar el valor del contrato en la forma y términos establecidos.

Verificar a través de supervisor del contrato, del cumplimiento de las obligaciones del
coniratista frente a los aportes de los sistemas de seguridad social acorde a lo establecido
en &l articulo 50 de la Ley 789 de 27 de diciembre de 2002.

® N3 o;

CLAUSULA TERCERA. - PLAZO: El plazo de ejecucion del presente contrato sera: Tres (03)
MESES contados a partir de la suscripcidn del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, ejecucion y legalizacion.

CLAUSULA CUARTA - SUSPENSION DEL CONTRATO: Ei plazo de ejecucion del contrato podra
suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o de
interés publico que impidan su ejecucién, cuya existencia corresponde calificar a la Secretaria. La
parte contratante que resulte afectada por tales hechos y que no pueda por ello cumplir con las
obligaciones contractuales, debera notificar por escrito a la otra parte, inmediatamente al surgimiento
y a la terminacién de dichas condiciones. b) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello no se causen
perjuicios a fa Entidad, ni deriven mayores costos para ésta. Como consecuencia de la suspension el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de los amparos de la garantia (nica en proporcién al
termino de la suspension. El término de suspensién no se computara para efectos de los plazos del
contrato.

CLAUSULA QUINTA - VALOR Y FORMA DE PAGO: E| valor de este contrato es el que se
encuentra establecido en la plataforma del Secop |l, el cual incluye todos los impuestos, tasas,
contribuciones y gravamenes a los que haya lugar.

FORMA DE PAGO:

El pago de los honorarios al(a) CONTRATISTA, se realizara de la siguiente manera:

Cumpliendo los requisitos de perfeccionamientc y ejecucion la Alcaldia Municipal de Caparrapi —
Cundinamarca, pagara al contratista el valor pactado en la clausula- valor del con-trato, de la
siguiente manera:

a) Un primer pago que se realizara en proporcidn a los dias ejecutados en el mes en que se
inicie la ejecucion del contrato.

b) UN (1) pago igual mensual vencido por la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS ($2.500.000) M/CTE.
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¢) Un ditimo pago que se cancelara de acuerdo con las actividades realizadas desde la Gltima
fecha de presentacién del informe mensual hasta el dia de vencimiento de plazo de
gjecucién del contrato.

Estos pagos seran cancelados previa radicacion de la certificaciéon de cumplimiento a satisfaccion del
objeto y obligaciones expedidas por el supervisor del contrato, los informes de ejecucion  del
contratista, informe del supervisor, recibo de pago de los aportes en salud, pensién y ARL, de
acuerdo en lo sefalado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y demas normas
concordantes que reglamentan la materia- El pago final queda sujeto ademas de los anteriores
requisitos, al recibo a satisfaccion del inventario de los elementos entregados en custodia al
contratista ( S| APLICA) y a la presentacion del informe final de actividades.

PARAGRAFO 1: Para efectos del pago el contratista debera adjuntar la correspondiente factura y/o
cuenta de cobro (segln régimen aplicable; comtn o simplificado), asi como la constancia del pago de
aportes al sistema general de seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales y/o aportes
parafiscales. El pago se realizara previa presentacion del acta de recibo a satisfaccién y aprobacion
por parte del supervisor.

PARAGRAFO 2. La acreditacion de aportes parafiscales se debera efectuar de conformidad con el
establecido en la normatividad vigente.

PARAGRAFQ 3. El adjudicataric contratista debe indicar el nimero de cuenta activa y el nombre del
titular de esta en donde el Municipio consignara el respectivo pago. Cuando se realicen contratos con
auto retenedores, deberan informar en la factura y/o cuenta de cobro (segun régimen aplicable:
comln o simplificado) esta condicién a fin de no realizar retencion alguna.

PARAGRAFO 4. Los pagos estaran supeditados a la existencia de disponibilidad de recursos y a la
correspondiente programacion del PAC que efectué la Secretaria de Hacienda. y al recibido a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato. Se aplicaran las retenciones, de acuerdo con los
conceptos v tarifas previstas en las disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

CLAUSULA SEXTA. - GARANTIAS: De acuerdo a lo contemplado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del
Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el monto del contrato y la forma de pago la entidad

estima que las garantias no seran obligatorias.

CLAUSULA SEPTIMA - SUPERVISION: La supervision del contrato sera sjercida por la secretaria
general y de gobierno, quien tendra las siguientes obligaciones: 1) Verificar el cumplimiento del
objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes. 2) Elaborar los informes de
ejecucién si se solicitan y las actas a que haya lugar remitiéndolos de manera oportuna a las
instancias correspondientes. 3) Elaborar la certificacién del cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del
objeto contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente. 4) Verificar al momento de
certificar el cumplimiento del objeto contractual, el cumplimiento por parte del contratista de sus
obligaciones con los sistemas de salud y pensiones en los porcentajes de ley. 5) Impulsar el tramite
de los pagos a favor del contratista en los terminos establecidos para tales efectos. 6) Informar
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oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento que se presente en la ejecucion del
contrato. 7) Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea
procedente. 8) Una vez vencido el término de ejecucion del contrato, realizar el acta de liquidacion
para su respectiva revision segun sea el caso. 9) Las demas que por su naturaleza y esencia sean
necesarias para el buen desarrollo del contrato, esto sin que ello releve al contratista de su
responsabilidad.

CLAUSULA OCTAVA - PACTO DE INTEGRIDAD, NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION Y
EL SOBORNO: El Contratista conla suscripcion del contrato se compromete a:

1. Apoyar las acciones del Estado Colombiano y del municipio para fortalecer, garantizar, preservar
la transparencia y combatir la Corrupcion y el soborno en la Contratacion Publica.

2. No ofrecer, ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningdn funcionario ptblico
0 contratista en relacion con el contrato suscrito 6 durante su ejecucion, ni tampoco permitir que
sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre.

3. No incurrir en falsedad o adulteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos
establecidos para la celebracién del contrato.

4. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion en el
proceso de seleccion, con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados
de ta adjudicacion.

5 Actuar con lealtad y abstenerse de utilizar maniobras para dilatar la correcta ejecucion del
contrato.

8. Comunicar a los empleados 6 colaboradores el contenido del presente Compromiso, explicar su
importancia y las consecuencias de su incumpiimiento.

PARAGRAFO: COMPROMISOS DEL MUNICIPIO

1. No abusar de su posicion y/o dominio mas alld del ejercicio de las facultades excepcionales o las
clausulas contempladas en la normatividad vigente.

2. No ejercer ningun tipo de influencia indebida, soborno o comportamiento antiético hacia el
Contratista.

3. Abstenerse de recibir o solicitar regalos, obsequios o atenciones.

4. Dar a conocer el contenido de este pacto a todos los funcionarios de fa Entidad.

En caso de que el Contratista desconozca alguno de los compromisos sefialados, La Entidad debera:
dar por terminado el contrato de manera anticipada, imponer las sanciones que correspondan, e
informar a las autoridades competentes de cualquier hecho irregular del que tenga conocimiento.

CLAUSULA NOVENA - SANCION PENAL PECUNIARIA: De conformidad con la Ley 1150 de 2007,
EL (LA) CONTRATISTA se obliga a pagar a la ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE CAPARRAPI una
suma equivalente al diez por ciento (10%) de! valor total del contrato, a titulo de tasacién anticipada
de perjuicios que ocasione en caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial
de sus obligaciones contractuales. PARAGRAFO: E| valor de {a clausula penal pecuniaria ingresara
a la Tesoreria municipal. EL. (LA) CONTRATISTA autoriza con fa firma del presente contrato a la
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE CAPARRAPI para que dicho valor sea descontado directamente de!

Municipic de Caparrapi '
TdoT Tolin]
3104390890 ©) a -

aicaldia@caparrapi-cundinamarca.gov.co Hps:ilwww capsrrapl-cundinamarca gov.co



ALCALDIA MUNICIPAL Df -

CAPARRAPI

NIT: 899999710-0

CONDICIONES GENERALES

CLAUSULADO COMPLEMENTARIO CONTRATO DE APOYO A LA GESTION - SECOP I
CD- 085-2026

saldo a su favor. De no existir saldo a favor de EL (LA) CONTRATISTA, se hard efectiva la garantia
Unica constituida y si esto no fuere posible, se cobrara por la jurisdiccion competente.

CLAUSULA DECIMA - MULTAS: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150
de 2007, en caso de mora y/o incumplimiento total o parcial de alguna(s) de las obligaciones
derivadas del objeto del presente contrato, EL (LA) CONTRATISTA pagara a la ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE CAPARRAP| multas diarias y sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del
contrato, sin que la sumatoria de las multas supere el diez por ciento (10%) de dicho valor, so pena
de la aplicaciéon de la clausula penal. PARAGRAFO PRIMERO: El valor de las multas ingresara a la
Tesoreria municipal. EL (LA) CONTRATISTA autoriza con la fima del presente contrato a la
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE CAPARRAPI que dicho valor sea descontado directamente del saldo
a su favor. De no existir saldo a favor de EL (LA) CONTRATISTA, se harad efectiva la garantia
constituida y si esto no fuere posible, se cobrara por la jurisdiccién competente.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA - CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por
terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a} Por mutuo acuerdo de las partes, siempre que
con ello no se causen perjuicios a la Entidad. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo
sin que se haya suscrito una prérroga. ¢) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible
continuar su ejecucion.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - LIQUIDACION: Para establecer la forma como se liquidara el
contrato, se debera tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 60 de la ley 80 de 1993 (modificado
por el art. 217, decreto nacional 019 de 2012) y en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007, sin perjuicio
de lo anterior, la liguidacién no sera obligatoria para los contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.

CLAUSULA DECIMA TERCERA - RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,
sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las actividades que
desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicios a la ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE CAPARRAPI o a terceros, en los términos del articulo 52 de {a Ley 80 de 1893.

CLAUSULA DECIMA CUARTA - CESION Y SUBCONTRATACION: El CONTRATISTA no podra
ceder el presente contrato, ni los derechos u obligaciones derivados de él, ni subcontratar total o
parcialmente sin la autorizacion previa, expresa y escrita de la ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
CAPARRAPI, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 9o. de Ja Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - REGIMEN LEGAL APLICABLE Y JURISDICCION: Este contrato
se rige por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, los decretos reglamentarios y a falta de regulacion
expresa por las normas de los Coédigos de Comercio y Civil Colombiano. Las eventuales
controversias que surjan de la celebracion, ejecucién, terminacion o liquidacién del contrato seran
competencia de la Jurisdiccion Contencioso Administrativa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - SOLUCION DE CONFLICTOS: Las partes acuerdan que para la
solucién de las diferencias y discrepancias que surjan de la celebracién, ejecucion, terminacion o
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liquidacion de este contrato, acudiran a los Mecanismos Alternativos de Solucidon de Conflictos
previstos en [a ley, tales como el arreglo directo, Ia conciliacién, amigable composicién y transaccion.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - VEEDURIA: Este contrato esta sujeto a la vigilancia y control
ciudadano, en los términos que sefiala el articulo 66 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA - EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que
el contratista actla con plena autonomia téchica y administrativa, y sin subordinacion frente a la
Alcaldia del Municipio de Caparrapi, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral enire el a la Alcaldia
del Municipio de Caparrapi y EL CONTRATISTA.

CLAUSULA DECIMA NOVENA - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los documentos tanto fisicos como
magnéticos generados en desarrollo del presente contrato seran de propiedad de la Alcaldia del
Municipio de Caparrapi, de conformidad con lo consagrado en el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011
que regula la propiedad intelectual de obras en cumplimienfo de los contratos de prestacién de
servicios. Asi mismo, el Contratista garantiza que los trabajos y servicios prestados a la Alcaldia del
Municipio de Caparrapi por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de
propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

CLAUSULA VIGESIMA - CONFIDENCIALIDAD: En caso de que exista informacién sujeta a reserva
legal, las partes deben mantener la confidencialidad de esta informacion. Para ello, la parte
interesada debe comunicar a la otra parte que la informacién suministrada tiene el caracter de
confidencial.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA - MANEJO DE DATOS PERSONALES. EL CONTRATISTA se
compromete a no revelar y mantener la confidencialidad, integridad y seguridad de los datos
personales de terceros que pueda llegar a conocer en virtud del desarrollo de su contrato, lo anterior
en cumplimiento de los lineamientos previstos en la Ley 1581 de 2012, Decreto 1377 de 2013, el
Decreto 886 de 2014 v la Politica para el Tratamiento y Proteccion de Datos Personales.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - SEGURIDAD DE LA INFORMACION: El CONTRATISTA se
compromete a utilizar el software VPN definido por la entidad para el desarrolio de sus obligaciones
contractuales cuando requiera acceder a los sistemas y redes de La Alcaldia del Municipio de
Caparrapi, a partir de la suscripcion del Acta de Inicio, con el fin de garanfizar y conservar la
seguridad de la informacién que maneje durante la ejecucién del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA - CAPACITACIONES: El CONTRATISTA se compromete a
asistir a todas las capacitaciones que programe la ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE CAPARRAPFI
relacionadas con las aplicaciones y herramientas que deba utilizar durante la ejecucion del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA — PREVENCION Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA BASADA EN
GENERO EN LA CONTRATACION: El contratista se obliga con la suscripcion del presente contrato,
a prevenir el abuso y el acoso sexual y demas violencias basadas en el género, a promover su
denuncia y hacer un uso no sexista del lenguaje escrito, visual o audiovisual.
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CLAUSULADO COMPLEMENTARIO CONTRATO DE APOYO A LA GESTION - SECOP I
CD- 085-2026

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - REPRESENTACION: EI Contratista es un ente independiente a la
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE CAPARRAPI, y en consecuencia, el Contratista NO es su
representante, agente o mandatario (Saivo poder otorgado por la Entidad) El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE CAPARRAPI ni de tomar decisiones o iniciar acciones gue generen cbligaciones a
su cargo.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la
Alcaldia Del Municipio De Caparrapi contra todo reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda
causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el
CONTRATISTA en la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA - INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE
- INTERESES: El Contratista declara bajo la gravedad del juramento no hallarse incurso en ninguna
inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con la Entidad y en particular en las establecidas
en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, ni en ias del articulo 5° de la Ley 828 de 2003, articulo 2° de la
l.ey 901 de 2004 y, en el articulo 43 de la Ley 1955 de 2019 y demas normas sobre Ia materia.
PARAGRAFO PRIMERO: En caso de sobrevenir alguna inhabilidad e incompatibilidad con
posterioridad a la firma del presente contrato, se procedera en la forma establecida en el articulo Q0.
de la Ley 80 de 1993. PARAGRAFO SEGUNDO: Ei contratista deberd declararse impedido para
actuar en un asunto cuando tenga interés particular y direcio en su regulacion, gestién, control o
decision, o lo tuviere su conyuge, compafiero o compafiera permanente, o algunos de sus parientes
dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, 0 su socio o socios
de hecho o de derecho. En este evento debera seguirse el procedimiento interno establecido por la
Entidad.

CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA — DOMICILIO: Para todos los efectos legales se fija como
domicilio contractual el municipio de Caparrapi.

CLAUSULA VIGESIMA NOVENA - DOCUMENTOS: Hacen parte integrante del presente contrato
los siguientes documentos: a) Los estudios y/o documentos previos. b) Los certificados de
disponibilidad y registro presupuestales. ¢) Los documentos, actas, acuerdos, comunicaciones y
demas actos que se produzcan en desarrollo del objeto del contrato.

CLAUSULA TRIGESIMA - INCLUSION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES: En los términos del
numeral 2° del ariiculo 14 de la Ley 80 de 1.993, se pactan expresamente las clausulas
excepcionales al derecho comdn.

CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA - Segun lo dispuesto por la Ley 1562 de 2012, el Decreto
reglamentario 723 de 2013, el{la) CONTRATISTA debera afiliarse a la Administradora de Riesgos
Laborales, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 7 del referido decreto, previo a la suscripcion del
acta de inicio. Paragrafo 1: De conformidad con lo sefialado en el documento de Estudios Previos en
relacién con el Centro de Trabajo el Contratista se clasifica en el nivel de Riesgo |. Paragrafo 2: En
el evento en que el CONTRATISTA celebre o realice simultdneamente varios contratos, debe estar
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afiliado al Sistema de Riesgos Laborales por la totalidad de los contratos suscritos, en una misma
Administradora de Riesgos Laborales.

CLAUSULA TRIGESIMA SEGUNDA — PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: De conformidad
con el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 este contrato se entiende perfeccionado cuando se logre
acuerdo sobre el objeto y la contraprestacidn y éste se eleve a escrito. Asi mismo, atendiendo lo
dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 6 del Decreto 723 de 2013 para su
gjecucion se requiere: La existencia de la disponibilidad presupuestal, expedicién del registro
presupuestal correspondiente, afiliacién a la ARL Riesgo | - por ambas partes la suscripcién del acta
de inicio.

CLAUSULA TRIGESIMA TERCERA - PUBLICACION: De conformidad con el articulo 223 del
Decreto Nacional 019 de 2012, el presente confrato se publicara en el Sistema Electrénico para Ia
Contratacion Publica — SECOP Il

En constancia y para todos los efectos legales se firma a traves de la Plataforma Electronica
SECOP II. :
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FORMATO CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y Cédigo |
EXPERIENCIA MA-GC-F18

MACROPROCESO: APOYO Version
PROCESO: Gestion de la Contratacion V-2

ALCAIDIA MUNICIPAL D

CAPARRAPI

NIT: 8999937100

CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

LA ALCALDIA DE CAPARRAPI CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015, Ia Alcaldia de Caparrapi Cundinamarca, verifico que el sefior JUAN FELIPE
BERNAL PATINO identificado con Cédula de Ciudadania 1.070.620.376 de Girardot
Cundinamarca, quien ejecutard contrato de apoyo a la gestion, cuenta con la idoneidad para
desarrollar el objeto: APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO PARA LA IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL EN CUMPLIMIENTO A LA LEY GENERAL DE ARCHIVO.

Que para demostrar la idoneidad JUAN FELIPE BERNAL PATINO cuenta con las
exigencias sefialadas en los estudios previos y guardan relacion directa con el objeto a
desarrollar de lo cual aporta los soportes que asi lo constatan.

Que dadas las anteriores consideraciones la Alcaldia de Caparrapi encuentra que JUAN
FELIPE BERNAL PATINO cuenta con la experiencia e idoneidad necesaria para la
ejecucion del contrato y que tienen relacién directa con el objeto a suscribir.

Dada en Caparrapi Cundinamarca, en el mes de enero de 2026.

ANDRES ARDILA SANCHEZ
Alcalde Municipal

Elaboro: Nataly Urbina-Contratista Profesional MH( (_}’uésuq

Reviso: Yerson Stid Medina Quijano-jefe oficina juridica y de contrataciéng/ _
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