
INFORME DE GESTIÓN N°3 del mes de Noviembre de 
2020. 

 
Yo RUBY DANIELA MENDIETA MARTINEZ identificada con cédula ciudadanía 1.127.389.914 de 

Puerto Carreño, Vichada, allego el presente informe que contiene las actividades correspondientes 

al contrato No. CD-57-2020-1779 durante el periodo comprendido al mes de Noviembre de 2020 

cuyo objeto es la “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL 

DESARROLLO DE ACTIVIDADES OPERATIVAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA 

DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PÚBLICO”, labor que se viene prestando 

mediante la modalidad virtual y presencial de la siguiente manera: 

1. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignados. 

Dentro de las responsabilidades que me fueron asignadas en el mes de Noviembre, se 

encuentran, I) La actualización de carpetas virtuales con toda la documentación de los más de 

100 Facilitadores de la oficina de espacio público, II) La actuación de una base de datos de 

control y seguimiento de cada facilitador III) la verificación de la información contractual 

generada por la Secretaria General del Distrito que ha sido cargada ante la Plataforma del 

S|ECOP II. IV) Organización, clasificación y foliación del archivo físico de la oficina de espacio 

público. 

 

De igual manera se brindó el apoyo requerido por aquellas personas que deben registrar las 

actuaciones contractuales virtuales ante la plataforma del SECOP II, con el fin de poder adelantar 

las gestiones de cobro de sus honorarios, apoyo que es requerido tanto por el facilitador como 

por el supervisor. 

 

2. Con el fin de realizar un trabajo coordinado y organizado se asistió a las diferentes reuniones 

convocadas por la Jefatura de espacio Público y por las personas que también apoyan esta 

labor. 

 
3. Que al cierre del mes se presentó un informe mensual de las cuentas revisadas y de las 

gestiones ante las diferentes plataformas, así mismo como una base montada en un 

archivo drive que permite obtener la información del estado de cada cuenta. 

 
4. De igual manera asistí a la iniciativa de reubicación temporal de los vendedores del centro 

del programa mercado a tu barrio que se realizó en el parque Bosques del Norte, Parque 

Washington, y Parque Suri Salcedo. Actividad que se desarrolla con el fin de apoyar las 

actividades de recuperación y control de espacio público dentro del Centro Histórico de la 

ciudad. Aperturando con la instalación del PMU y la tienda SCUEP a las 6:45 am.Realicé 

las siguientes actividades: entrega de elementos de bioseguridad, perifoneo, entrega de 

publicidad por los sectores aledaños al parque, registro y control de los insumos por parte 

de Logística, venta de gorras, delantales, bolsos, y botellas con agua en la tienda SCUEP. 

Encuesta a los vendedores en los puestos del mercado y artesanos.  Finalizando a las 4:30 

pm con el consolidado de información de ingreso y total de ventas de cada versión. 

 

5. Dentro de las políticas de reubicación de vendedores que tiene la oficina de espacio 

público, anualmente se realiza la implementación de otros espacios de trabajo para los 

vendedores de temporada creando FERIAS DE TEMPORADAS / FERIA DEL JUGUETE, 

por lo que se atienden las peticiones de las personas que están interesadas en participar 

dentro de la misma, junto al Arquitecto Carlos Avendaño se atendieron a las personas que 

requieren información sobre la Feria del juguete o feria Navideña, comunicándoles 

oportunamente el lugar de instalación de las mismas, los costos y el formato de inscripción 

para la misma, en atención a esta situación se dieron respuesta a los siguientes quillas de  

 



respuesta: 

 

NOMBRE CEDULA QUILLA RESPUESTA  

AIDA MARIMON HERRERA 32700599 EXT-QUILLA-20-196509 QUILLA-20-210801 

AIDA MARIMON HERRERA 32700599 EXT-QUILLA-20-198584 QUILLA-20-211089 

LUIS ARTURO MORALES CEBALLO 70351988 EXT-QUILLA-20-197554 QUILLA-20-210828 

CARLOS CERVANTES CHARRIS 72019779 EXT-QUILLA-20-198127 QUILLA-20-210846 

YESNEY DAVID VISLAN MIRANDA 1045720849 EXT-QUILLA-20-198096 QUILLA-20-210871 

JAIRO FERNADO RAMOS LARA 73123143 EXT-QUILLA-20-198039 QUILLA-20-210904 

CARLOS MOISES CERVANTES CHARRIS 72019779 EXT-QUILLA-20-198041 QUILLA-20-210904 

MANUEL GONZALEZ 72273091 EXT-QUILLA-20-198019 QUILLA-20-210994 

JOSÉ ALVARO JIMENEZ  79053892 EXT-QUILLA-20-199108 QUILLA-20-211106 

JOHN FREDDY OTALVARO RUIZ 1129522430 EXT-QUILLA-20-198961 QUILLA-20-211119 

ADALBERTO ARIAS PEREZ 72250608 EXT-QUILLA-20-200560 QUILLA-20-211133 

JULIO ENRIQUE CUETO GARCIA 72268107 EXT-QUILLA-20-199853 QUILLA-20-211326 

ELEANA PATRICIA AVENDAÑO VILLA  32738921 EXT-QUILLA-20-199078 QUILLA-20-211381 

NARIS TATIANA CAMARGO RODRIGUEZ 1042447413 EXT-QUILLA-20-199518 QUILLA-20-211409 

MARILIN JUDITH MARTINEZ MADRID  1002229254 EXT-QUILLA-20-199715 QUILLA-20-211571 

EVARISTO RAFAEL ESCORCIA RAMBAL 8773730 EXT-QUILLA-20-199722 QUILLA-20-211587 

YEISON RAFAEL VISLAN MIRANDA 1043842600 EXT-QUILLA-20-199724 QUILLA-20-212020 

EDUIN AFRANI SANABRIA PEÑA  1129543843 EXT-QUILLA-20-199745 QUILLA-20-212033 

GERLY IVETH MARTINEZ MADRID 1002229255 EXT-QUILLA-20-199746 QUILLA-20-212050 

 NECTALINA MADRID FONTALVO  32857520 EXT-QUILLA-20-199767 QUILLA-20-212074 

LUZ MARINA PICON 32764721 EXT-QUILLA-20-199707 QUILLA-20-212248 

ANGELICA MILENA CUETO GARCIA 22562695 EXT-QUILLA-20-199847 QUILLA-20-212262 

JESUS ALVEIRO RINCON GARCIA 1045684661 EXT-QUILLA-20-199851 QUILLA-20-212305 

LINA PAOLA HERNÁNDEZ 1143141677 EXT-QUILLA-20-198865 QUILLA-20-212327 

ZULY MONSALVO PADILLA 22742159 EXT-QUILLA-20-199073 QUILLA-20-212352 

LUZ MARINA MENDOZA MENDOZA 42270076 EXT-QUILLA-20-198357 QUILLA-20-212367 

ADRIAN ALBERTO TORRES TORRES  1129511865 EXT-QUILLA-20-198394 QUILLA-20-212378 

AIDA INÉS MARIMÓN HERRERA 33700599 EXT-QUILLA-20-200773 QUILLA-20-213255 

ANDRES JAVIER JULIO SANCHEZ 8782029 EXT-QUILLA-20-200816 QUILLA-20-213275 

FRANKY JOSE NOGUERA ARIZA 72295764 EXT-QUILLA-20-201144 QUILLA-20-213290 

ABRAHAN JOSÉ BASABE SEMPRUN 18063573 EXT-QUILLA-20-200823 QUILLA-20-213305 

SARELIS ELENA ARANGUREN CARUCI  23917462 EXT-QUILLA-20-200993 QUILLA-20-213318 

LEOTYS DEL CARMEN  GONZALEZ MULASCO 32871064 EXT-QUILLA-20-201104 QUILLA-20-213333 

JOSE OCAMPO TORRES 72187806 EXT-QUILLA-20-201291 QUILLA-20-213349 

ORLANDO ANTONIO DE ALBA BARCELO 8769631 EXT-QUILLA-20-198971 QUILLA-20-213659 

JOSÉ GRANADILLO   EXT-QUILLA-20-198958 QUILLA-20-213679 

SHIRLY DIAZ   EXT-QUILLA-20-200413 QUILLA-20-213723 

SHIRLY DIAZ   EXT-QUILLA-20-200391 QUILLA-20-213739 

MARIELY LUGO MORILLO 1743019 EXT-QUILLA-20-199701 QUILLA-20-214227 

KENIER YOEL CUELLAR MELENDEZ 27237322 EXT-QUILLA-20-201672 QUILLA-20-214257 

ALBA LUCIA LOPEZ MUJLASCO 55250186 EXT-QUILLA-20-201768 QUILLA-20-214270 

MARIENNY CAROLINA LUGO MORILLO 20856021 EXT-QUILLA-20-201794 QUILLA-20-214278 

JHON JAIRO  DEL CASTILLO OLMOS 1046698727 EXT-QUILLA-20-201832 QUILLA-20-214345 

YONIS RAFAEL  ROJANO FONTALVO 8532737 EXT-QUILLA-20-201878 QUILLA-20-214365 

RICHARD DE JESUS  VALENCIA FERIA 3808826 EXT-QUILLA-20-201915 QUILLA-20-214380 

ALIS MARGOTH TORRES CARO 63490674 EXT-QUILLA-20-201952 QUILLA-20-214431 

EDGARDO ALFONSO IGLESIAS CENTENO 72218646 EXT-QUILLA-20-201994 QUILLA-20-214455 

JAIME BARRIOS TAPIA   EXT-QUILLA-20-202028 QUILLA-20-214484 

RAFAEL PEREZ   EXT-QUILLA-20-198361 QUILLA-20-214530 

JONATAN MAURICO CUETO GARCIA 72298212 EXT-QUILLA-20-199333 QUILLA-20-214573 

GALPÓN DE LAS IDEAS   EXT-QUILLA-20-198902 QUILLA-20-214593 

JUAN MACEA Y OTROS   EXT-QUILLA-20-187959 QUILLA-20-214638 

JOSÉ ALBERTO NÚÑEZ AMAYA Y OTROS   EXT-QUILLA-20-202840 QUILLA-20-214834 

NELLY FONTALVO CASTRO 22443080 EXT-QUILLA-20-202433 QUILLA-20-214859 

 
 



6. Así mismo la identificación, clasificación, organización y foliación de las carpetas de PQR para 
la entrega del archivo en físico de los meses de enero a Octubre.  

 
7. Entre otras funciones que por la necesidad del servicio se brindaron durante el mes a la 

Secretaria. 
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Agradezco la atención a la presente, 

Cordialmente 

 
 

RUBY DANIELA MENDIETA MARTINEZ 
CC 1.127.389.914


