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DEFINICION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

1.a Institucion Educativa EL BOSQUE requiere de un PROFESTONAL DE C'(_?,f.‘\"’ikfll)()R PUBLICO para
que brinde apoyo A LA GESTION CONTABLE , FINANCIERA Y PRESUPUESTA DE 1.4
INSTITUCION EDUCATIV A EL BOSQUE del Municipio de Muriflo- Tolima.

El Consejo Directivo de la Institucion Educativa aproboé mediante Acucrdo ¢l presupuesto de ingresos y
gastos para la vigencda 2026 proyecto en el cual se apropié una partida presupuestal al rubro de
HONORARIOS para el proceso de contratacion de un CONTADOR.

Por tal razdn, la Institucién Educativa, desde el punto de vista legal requiere contratar una persona natatal
p gal reqg

v/ 0 juridica para realizar actividades que contribuyan al fortalecimiento gestidn contable y financiers de los Recursos

piibiicos de ka institucion educativa 1 Bosque a través de Joi Fondos de Servicios Educativos.

Con la presente contratacién de los servicios profesionales y/o apoyo a la gestion se contribuye al
mejoramiento del proceso institucional bajo la luz de los ptincipios de eficiencia y eficacia, para garantizar el
cumplimiento de los fines msttucionales, no solamente en la inversion de los recursos publicos, sino en la
generacion de empleo y desarrollo en tados los niveles y sectores.

I OBJETO DE LA INVITACION

LLEVAR DE MANERA ADECUADA Y RESPONSABLEMENTE LA CONTABILIDAD Y
RENDICION DE INFORMES A LOS ORGANOS DE CONTROL DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA EL BOSQUE DEL MUNICIPIO DE MURILLO -TOLIMA.

. TIPO DE CONTRATACION

Contratacidn directa, literal b} numeral 4°. Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del
Decreto 1082 de 2015.

Hl. CLASE DE CONTRATO
Prestacion de Servicios profesionales y/o Apoyo a la Gestion
IV. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del contrato, se tendrin que cumplir las siguientes obligaciones:

1. Llevar la Contabilidad sistematizada de la Institucién de conformidad a las normas de
reconocimiento, registro y revelacion de la mformacién contable expedida por la Contaduria General
de la Nacion, garantizando las contabilizaciones pertinentes de acuerdo al giro diario de las
actividades de la instirucion y sus respectivos registros a través de SYSCALL, software licenciado a
nombre, entregando en forma mensual: Estado de Situacidn Financiera, Estado de Resultados,
Balance Detallado, libros oficiales Diatio y Mayor y Balances, ; adicionalmente en forma anual el
Hsrado de Flujo de Efecuvo, Estado de Cambios en ¢l Patrimonto y las Revelaciones a los Estados
Financieros.

ra

Presentacion de informes financieros y contables de conformidad con la Resolucidon 550 de
diciembre de 2005 de la Contaduria General de la Nacidn a través de los informes tramestrales (CGN)
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V.

Vi

6.

10.

11.

12

13
14.

radicados en la Secretaria de Hacienda Departamental del Tolima, por los trimestres que comprende
el periodo de servicios

Acompanamiento en la preparacidn y presentacion de ejecuciones presupuestales de Ingresos y
Gastos trimestrales radicados en la plataforma Sedrolima — Sistema de Informacion de consolidacién
financiera,

Acompanamiento en la oficializacion de las ejecuciones presupuestales en la plataforma del MEN
(STFSE)

Presentacion de la informacion exdgena exigida por la Dian por el ano gravable 2026 a tavés de los
medios virtuales acorde al calendario triburario.

Presentacion de la informacion exdgena exigida por la Alcaldia por el afio gravable 2026 a través de
los medios virtuales acorde al calendario tributario Municipal.

Apoyo y acompaniamiento en la elaboracion de conciliaciones bancarias una vez recibidos los extractos
bancatios.

Apoyo en la claboracion de proyectos de acuerdos presupuestales para ser sometidos a aprobacion
del Consejo Directivo de la institucion.

Flaboracion de las declaraciones de retencion en la fuente v generacidn de los recibos de pago de
acuerdo a los plazos establecidos por la DIAN en el calendario tributatio nacional, garantizando la
presentacion oportuna de las mismas para su respectiva cancelacion.

Elaboracion de las declaraciones de los impuestos municipales de conformidad al estatuto tributario
mumnicipal, garantizando presentacion oportuna de las mismas para su respectiva cancelacion,
Orentacién y apoyo en los procesos contractuales

Orientacion en el manejo de las plataformas S1IA Observa y Secap

Orientacién v apovo en la elaboracion de comprobantes de egreso

Socializacién de directrices en materia contable, emitidas por la Contaduria General de la Nacidn por
procesos de sostenibilidad contable.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

=~

Poner a disposicién del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecucidn v
entrega del objeto contratado.

Asignar un supervisor una vez se surta el proceso de contratacion estatal, a través del cual la
Institucidon Educativa mantendra la intetlocucion permanente y directa con el CONTRATISTA.
Ejercer el conrtrol sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para el
efecto, quien exigird la ejecucion idonea v oportuna del objeto contratado.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanclones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dard aviso oportuno a la Institucién
Educativa, sobre la ocurrencia de acciones u omisiones constitutivas de mora o incumplimiento.
Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para ¢l efecto.

Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales gue requieta para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripcion del
contrato,

Solicitar y recibir informacion téemica respecto del servicio por parte del CONTRATISTA en
desarrollo del objeto contractual.

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

CENTRO POBLADO EL BOSQUE, MURILLO-TOLIMA
ielbosquemurillotolima@yahoo.es
Ce. 3143347878




INSTITUCION EDUCATIVA EL BOSQUE
%ﬁ . Corregimiento El Bosque '
& ! Ge paucaciin MUNICIPIO DE MURILLO - TOLIMA e
; NIT 809.009.780-2 o g
b DEFINICION DE LA NECESIDAD v
PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

La Institucion FEducativa, tiene presupuestado para esta contratacion TRES MILLONES QUINCE MIL
PESOS ($3.015.000,00) Mcte debidamente respaldados por ¢l Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
2026001 del 27 de enero de 2026 Codigo Presupuestal 2.1.2.02.02.008, fuentes Rec. del -Bee. ,Concepto
Contratacion de Setvicios Técnicos Profesionales de los cuales se va a afectar la suma de: TRES MILLONES
QUINCE MIL PESOS ($3.015.000,00) Mcte

VIl. PLAZO DE EJECUCION

La Institucién Educatva establece un plazo miximo de ejecucion de Doscientos Cuarenta y Tres (243) dias
calendario, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio previo perfeccionamiento y legalizacion del acto
contractual.

Viii. VALOR DE LA OFERTA

Solo se tendrd en cuenta para esta evaluacion, el proponente al cual se le envia la invitacidn a que presente
propuesta siempre y cuando no sobrepase el presupuesto oficial.

NOTA 1: Este valor deberd contener el valor de todos los gastos en los que pueda incurrir el posible
contratista como: impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, papeleria v demds costos propios de la
presentacion de la propuesta.

NOTA 2: El proponente asume bajo su costa v resgo la presentacion de la propuesta, por lo tanto, la
Institucion Educatva no se hace responsable de reembolso de dineros por ocasion de ello.

iX. FORMADE PAGO

La INSTTIUCION EDUCATIVA cancelard el valor del contrato asi: a) Siete pagos iguales a mensualidades
vencidas por valor de TRESCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($380.000,000M/cte. b) Un dltimo pago de
TRESCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS ($355.000,003Mcte correspondientes a mensualidades
vencidas de febrero a septiembre, previa presentacidn, de los siguientes documentos para los pagos:

. Informe elaborado por el contratista de acavidades ejecutadas.

* Informe elaborado por el Supervisor.

. Factura de cobro o documento equivalente por parte del Contradsta.

. Pago de seguridad social Integral en los términos del arriculo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia

con la Ley 828 de 2003, Art. 23 de Ia Ley 1150 de 2007,

X. DOCUMENTOS PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propucesta presentada por persona natural deberd contener:

No. DOCUMENTO
1 Carra de presentacion de la propuesta Técnico — Econdmica v Cronograma de
actividades. '
2 Hoja de Vida funcion Pablica
3 | Fotocopia del documento de identidad del contratista o del representante legal
4 Rut
5 Soportes de Estudios
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6 | Fotocopia de la tarjeta profesional (cuando aplique)
7 Afiliacion EPS
8 Soportes experiencia
9 | Fotocopia de certificado de antecedentes profesionales (Cuando aplique)
10 | Cernficado de existencia y representacion legal (para personas juridicas)
11 | Documento que acredite que el representante legal estd facultado para contratar
(persona juridica, cuando supere la cuantia establecida en la Camara de Comercio).
12 | Certificado de antecedentes disciplinarios — Procuraduria- vigente (persona natural
0 persona juridica y representante legal
13 | Certificado de antecedentes fiscales — Contralotia — Vigente (persona natural o
persona juridica y representante legal).
14 | Certificado de antecedentes judiciales — Policia Nacional — Vigente.
13 | Declaracion de bienes v rentas
16 | Cerrficado de Medidas correctivas RNMC
17 | Certificacién de Deudores Alimentarios Morosos
18 | Hxamen médico ocupacional
19 | Antecedentes delitos sexuales
20 | Certficacion cuenta Bancaria

La omisién de alguno de los documentos que deben acompafiar la propuesta es causal para descalificacidn y

rechazo.

NOTA: El proponente se compromete para con la Instituciéon Educativa, a renovar los documentos que se

lleguen a desactualizar en el transcurso de la contratacion.

La propuesta debera ser entregada en fisico en la oficina de secretaria de la Institucion Educativa sede principal

hasta antes de las diez 10:00 am del dia veintuno (21) de enero de 2026

Xl. REQUISITOS FORMALES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

a. No encontrarse inhabilitado, ni tener incompatbilidad para contratar con la Instrucidn Hducativa, de
acuerdo con lo dispuesto en la Ley, afirmacién que se entenderd hecha por el PROPONENTE con la

presentacion de la propuesta
b. La propuesta deberi presentarse en la moneda oficial de Ia Republica de Colombia
c. Presentar certificados de estudios v soportes de experiencia

d. No se aceptard propuesta cuvos documentos presenten tachaduras, borrones, enmendaduras o textos

ilegibles que puedan dar lugar a diferentes interpretaciones o inducir a error

¢.  El proponente por la sola presentacion de su propuesta autoriza a la Institucion Educativa, para constatar y

verificar toda la informacion en ella suministrada

f.

Xill. CRITERIOS DE ADJUDICACION:

Los criterios de adjudicacion tendran en cuenta lo siguiente:

Se revisard la propuesta. La que cumpla con todos los documentos

ANALISIS GENERAL solicitados © esté correctamente diligenciada, se considerard propuesta habil.
La propuesta deberd estar igual o por debajo del presupuesto oficial de la
ANALISIS Insttucion Educativa, por ningin motivo se aceptan propuestas que superen
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ECONOMICO ¢l denominado valor.

El proponente deberd demostrar sus estudios. Con la suscripeién del acto

ANALISIS TECNICO se obliga a aplicar sus conocimientos v su experiencia en el desarrollo de las
actividades que son obieto de la prestacién de servicios de las presentes
condiciones generales de contratacién,

Xill. ADJUDICACION DEL CONTRATO

El contrato se adjudicara, siempre y cuando cumpla con los requerimientos de las presentes condiciones
generales.

XIV. SUPERVISION DEL CONTRATO

Para efectos de seguimicnto v control del acto contractual, se asignard a YENNIFER DAYIAN CASTRO
LEON Auxtliar administrativo de la Institucidn Educativa o quien haga sus veces, quien se encargard de tomar
decisiones técnicas, de aspectos administrativos del contrato, recibir la informacién y documentacidn que
entregue el contratista en cumplimiento de sus obligaciones y certificar su recibo a satisfaccion

Las funciones que ejercerd el supervisor son todas las estipuladas en la ley 80 de 1993 y espeaalmente las
consagradas en el Manual de Contratacion de la Gobernacidon del Tolima adoptado mediante Decreto
Departamental 0095 de 2014.

XV. CAUSALES PARA RECHAZAR LA PROPUESTA

1. Estar incurso en causales de inhabilidad o incompaubilidad.
2. Que la oferta supere el valor de la propuesta oficial
3. Que el oferente no cumpla con el perfil deseado

XVL. IMPUESTOS, TASAS O CONTRIBUCIONES A LOS QUE SE ENCUENTRE SUJETO

El proponente una vez suscriba el acto contractual con la Institucién, debera asumir los costos de legalizacion y
perfeccionamiento de acuerdo a las normas Departamentales vigentes

XVH. GARANTIAS A OTORGAR

Fn la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la seccidn 3, que comprende los articulos
2212311 al 2.2.1.2.3.5.1. del decreto 1082 de 2015, no son obligarorias las Garantias v la justificacién para
exigirlas o no debe estar en los estudios v documentos previos. Por lo anterior, la justificacion es de cardcter
administrativo, toda vez que la Institucidén Fducativa ha decidido prescindir de la exigencia de la garanda de
cumplimiento para los contratos de prestacion de servicios Profesionales y/o Apoyo a la Gestion.

XVIil. RELACION LABORAL

El CONTRATISTA no tiene ni adquirird, por razon de la ejecucidn del contrato, vinculo laboral alguno con la
Tnstitucion Fducativa toda la responsabilidad deriy la ejecucion del contrato es del resorte del contratista.

MARTZEZ MEJIA

Rectosh — Ordenadora del Gasto

CENTRO POBLADO EL BOSQUE, MURILLO-TOLIMA
ielbosgquemurillotolima@yahoo.es
Ce. 3143347878




