
PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

FECHA DE INICIO: 17/01/2025

PLAZO INICIAL DEL 

CONTRATO: 

CONTRATISTA: Jessica Alexandra Quintero Zapata,

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.7256732

Revisar que la facturación cumpla con las normas vigentes 

expedidas por los órganos competentes (Congreso de la República, 

DIAN).

IDENTIFICACIÓN DEL 

CONTRATISTA:
1.022.096.502

OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como apoyo a la 

gestión en el Proceso de facturación y cuentas de cobro en los contratos 

de Bienes, Servicios y obra en el Complejo Tecnológico, Turístico y 

Agroindustrial del Occidente Antioqueño

Apoyar en la recepción de la facturación de bienes y

servicios por parte de los proveedores para su respectivo trámite, 

facilitando el seguimiento idóneo a la supervisión del

contrato

Apoyar en el seguimiento en la plataforma de SIIF NACION, sobre 

el estado de las facturas, los registros presupuestales y pagos 

correspondientes a los contratos de bienes y servicios

Aplicar controles de verificación permanentes para garantizar que lo 

solicitado y lo facturado por los proveedores coincidan

armónicamente, asegurando que los elementos puedan ser 

ingresados al almacén y, en caso contrario, solicitar los ajustes 

respectivos.

SUPERVISOR:

IDENTIFICACIÓN DEL 

SUPERVISOR:
CC 15436362

$37.427.280

VIGENCIA DEL 

CONTRATO
30/12/2025

LUGAR DE EJECUCIÓN: Santa Fe de Antioquia

FECHA DE 

TERMINACIÓN:
30/12/2025

Apoyar en otras actividades necesarias relacionadas con el objeto 

contractual y que guarden estrecha relación.

30/12/2025

VALOR DEL 

CONTRATO:

William Muñoz Quintero

SUSPENSIONES Y 

AMPLIACIONES DE 

SUSPENSIÓN:

SI _____    NO  __X__
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ACTAS N°

N.A

N.A

BALANCE FINANCIERO:

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Se destacan la calidad y oportunidad en elc umplimiento de las obligaciones contractuales

En la carpeta compartida en el OneDrive con la supervisión del contrato reposan las actas 

y/o informes que evidencian el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

 Repositorio OneDrive:

$0

Saldo a liberar $0

Se realiza la verificación de la factura electrónica a través del portal de la DIAN, con el fin de 

confirmar su validez y autenticidad.         						

CAUSALES

N.A

TIEMPO

Se reciben y gestionan las facturas correspondientes a los contratos de bienes y servicios, las 

cuales son revisadas cuidadosamente para asegurar que los valores coincidan con los 

estipulados en la oferta aceptada. Este procedimiento garantiza la transparencia, la correcta 

ejecución del contrato y el cumplimiento de los términos previamente acordados entre las 

partes.

En la plataforma SIIF NACIÓN se lleva a cabo la verificación de las facturas asociadas a los 

contratos de bienes y servicios correspondientes a la vigencia 2025.			

Se realiza una revisión detallada de los valores consignados en las facturas, incluyendo el 

valor unitario sin IVA, el IVA y el valor total con IVA incluido. Una vez verificados estos 

componentes frente a los términos contractuales, se gestiona el trámite de pago conforme a 

los procedimientos establecidos.						

N.A

N.A N.A

Valor total del contrato $37.427.280

Valor ejecutado $37.427.280

Saldo pendiente de cancelar al contratista

https://sena4-

my.sharepoint.com/my?remoteItem=%7B%22mp%22%3A%7B%22webAbsoluteUrl%22%3A%22https%3A%2F%2Fsena4%2Dm

y%2Esharepoint%2Ecom%2Fpersonal%2Fwmunoz%5Fsena%5Fedu%5Fco%22%2C%22listFullUrl%22%3A%22https%3A%2F%2F

sena4%2Dmy%2Esharepoint%2Ecom%2Fpersonal%2Fwmunoz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%22%2C%22rootFolder%

22%3A%22%2Fpersonal%2Fwmunoz%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FSUPERVISI%C3%93N%20DE%20CONTRATOS%

202025%5FWILLIAM%20MU%C3%91OZ%20QUINTERO%22%7D%2C%22rsi%22%3A%7B%22webAbsoluteUrl%22%3A%22https

%3A%2F%2Fsena4%2Dmy%2Esharepoint%2Ecom%2Fpersonal%2Fxgarces%5Fsena%5Fedu%5Fco%22%2C%22listFullUrl%22%

3A%22https%3A%2F%2Fsena4%2Dmy%2Esharepoint%2Ecom%2Fpersonal%2Fxgarces%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments

%22%2C%22rootFolder%22%3A%22%2Fpersonal%2Fxgarces%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FSUPERVISI%C3%93N%

20DE%20CONTRATOS%202025%5FWILLIAM%20MU%C3%91OZ%20QUINTERO%22%7D%7D&login_hint=wmunoz%40sena%2

Eedu%2Eco&source=waffle

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS
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Atentamente,

CO1.PCCNTR.7256732Supervisor contrato

William Muñoz Quintero

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE_X_    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__

SI _____    NO  __X__SANCIONES:

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A 

LA SEGURIDAD SOCIAL: 
SI __X___    NO  _____
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