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1) Objeto: 

“PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA 
MANIPULACION Y PREPARACION DE LOS ALIMENTOS EN LOS 
CENTROS DIA Y VIDA DE ADULTO MAYOR DEL MUNICIPIO DE 
PAMPLONITA (NS)" 

2) Plazo: SEIS (06) MESES  

 3) Obligaciones: 

1. Llevar a cabo la preparación y manipulación diaria de los alimentos en el hogar 

del adulto mayor.  

2. Dar cumplimiento a las minutas semanales referentes a la alimentación en el 

hogar del adulto mayor.  

3. Seguir las prácticas adecuadas de higiene de las manos. 

4. Responder por los elementos que se le sean asignados procurando su 

conservación.  

5. Utilizar adecuadamente los elementos de bioseguridad, se debe utilizar 

adecuadamente el tapabocas y cofia cubriendo todas las áreas a las cuales se 

pueden presentar contaminación con los alimentos.  

6. Limpiar y desinfectar cada uno de los utensilios de cocina posterior a cada uso. 

7. Garantizar, en las zonas de preparación de alimentos los procesos de 

desinfección de ambientes y superficies de trabajo y contacto común, así como el 

lavado frecuente de utensilios para evitar la contaminación cruzada. 

8. Implementar este plan de aseo general mantener un ambiente de cocina seguro 

y saludable, reduciendo riesgos de enfermedades transmitidas por alimentos y 

mejorando la eficiencia operativa. 

9. Aumentar la frecuencia de recolección de residuos sólidos. 

10. Entregar los alimentos a los adultos mayores en los horarios establecidos, 

siguiendo las instrucciones impartidas por la secretaria de Desarrollo Comunitario 

y Gestión social. 

11. realizar turnos en manipulación y preparación de alimentos en el Hogar “Vida” 

del Casco Urbano de Pamplonita cuando la supervisora lo requiera. 

12. Organizar la alacena y reportar los faltantes para la preparación de la minuta 

es un proceso esencial para garantizar que todos los ingredientes necesarios 

estén disponibles.  
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13. Las demás que el supervisor del contrato le sugiera y que sean necesarias 

para el cumplimiento del objeto contratado. 

4) OBLIGACIONES 
GENERALES 

1. Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con el alcance previsto en las 

obligaciones específicas. 2. EL CONTRATISTA debe presentar y entregar un (01) 

informe mensual, que contenga la descripción detallada de las actividades 

desarrolladas, de acuerdo con el objeto del contrato, así como los documentos, 

conceptos, o demás escritos que se soliciten en desarrollo del objeto contractual, 

este informe será entregado en cada uno de los pagos a realizarse, en medio físico 

y magnético, que será descargado en el equipo de cómputo que para tales efectos 

designe el supervisor, para ser recibidos a satisfacción por parte del mismo y 

deberá cargar cada una de las cuentas en la plataforma SECOP II como 

documento de ejecución del contrato:3. Entregar debidamente organizados, todos 

los documentos y archivos desarrollados durante la ejecución del contrato al 

Supervisor del mismo. 4, EL CONTRATISTA, deberá acreditar la afiliación al 

sistema integral de seguridad social, de conformidad a lo dispuesto en la ley 100 

de 1993, articulo 3 de la ley 797 de 2003, así mismo, deberá realizar los aportes 

conforme a lo preceptuado en el artículo 18 de la ley 1122 de 2007 y acreditar los 

pagos correspondientes según lo establecido en el parágrafo 1 del artículo 23 de 

la ley 1150 de 2007, dicho requisito será indispensable para que se efectúen los 

pagos por parte de la Alcaldía municipal de Pamplonita, el contratista deberá 

exhibir los originales de los aportes y presentar copia simple de los mismos.4.1. 

cumplir con la afiliación y pago de los aportes al sistema de seguridad social 

integral (salud, pensión y riesgos laborales) al momento de suscribir el contrato, 

aportando los documentos que así lo acreditan en la plataforma SECOP II. 

5.Atender las recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto y las 

obligaciones del contrato, que realice el supervisor del mismo. 6. Hacer entrega 

del estado actual y trámites pendientes con sus respectivos antecedentes de las 

actividades por ejecutar al vencimiento del plazo contractual. 7. Entregar una vez 

terminada la ejecución del contrato al supervisor del mismo los archivos físicos y 

magnéticos utilizados, así como los producidos dentro de la ejecución del contrato, 

los cuales son propiedad exclusiva de la Alcaldía Municipal de Pamplonita y 

respecto de los cuales no podrán alegar derechos algunos para su retención una 

vez concluida la gestión encomendada. 8. Guardar la debida y completa reserva y 

confidencialidad sobre la información y los documentos de que tenga 

conocimiento, o a los que tenga acceso en virtud del presente contrato. Se 
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entiende para los efectos derivados del presente contrato como información 

confidencial, cualquier información técnica, financiera, comercial, estratégica y en 

general, cualquier información relacionada con las funciones misionales de la 

entidad. 9.Actuar con plena eficacia responsabilidad y buena fe en la ejecución de 

las actividades derivadas de la ejecución contractual, absteniéndose de participar 

en cualquier actividad o gestión donde se vea involucrado un posible conflicto de 

intereses. 10.Cumplir con los procedimientos adoptados por la entidad dentro del 

sistema de gestión de calidad. 11.Aplicar los formatos y procedimientos 

establecidos por la Alcaldía. 12.Participar en todas las actividades de seguridad y 

salud en el trabajo. 13.Informar al supervisor todo accidente o incidente de trabajo 

que ocurra en el desarrollo de sus actividades. 14. El contratista está obligado a 

adoptar durante la ejecución de sus obligaciones, todas las medidas preventivas 

destinadas a controlar adecuadamente los riesgos a que puedan estar expuestos 

su propia salud o la de terceros.15. El contratista deberá disponer y utilizar los 

elementos de protección personal de acuerdo a las actividades que realice. 

16.Una vez terminada la ejecución del contrato, el contratista debe hacer entrega 

formal de la documental remitida por la entidad estatal para el cumplimento de sus 

obligaciones. 17. PRESTACIONES SOCIALES: De conformidad con el numeral 3 

del artículo 32 de la Ley 80 de 1993, en ningún caso el presente contrato de 

prestación de servicios profesionales y/o apoyo a la gestión, generará relación 

laboral y, por consiguiente, EL CONTRATISTA no tiene derecho a reclamar a la 

Alcaldía Municipal de Pamplonita ningún tipo de prestación, de tal manera que la 

única retribución con motivo de este compromiso es el pago pactado. 18. 

COMPROMISO DE CUMPLIR MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y 

GESTION – MIPG 

• Desarrollar y cumplir oportunamente las actividades asignadas por el Modelo 

Integrado de Planeación y Gestión – MIPG, Sistema de Control Interno, Sistema 

de Calidad, aplicando correctamente los formatos institucionales vigentes. 

• Cumplir con las obligaciones y desarrollo de actividades del Sistema de 

Seguridad y Salud en el Trabajo. 

• Cumplir con los valores y principios establecidos en el Código de Integridad de 

la Alcaldía 

• Acatar y fomentar el cumplimiento de las normas de autocontrol, las directrices y 

criterios adoptados por el Modelo Integrado de Planeación y Gestión- MIPG.  

• Recibir, tramitar y responder oportunamente las PQRDS recibidas de la 
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ciudadanía y partes interesadas en el proceso, permitiendo registrar, clasificar o 

redireccionar al competente y realizar seguimiento con el fin de lograr la efectividad 

en la prestación de los servicios a los usuarios.  

• Organizar y transferir los documentos del archivo de gestión al archivo central 

según el tiempo establecido en las Tablas de Retención Documental (TRD) y de 

acuerdo al plan de transferencias establecido por el proceso de Gestión 

Documental.  

• Organizar los archivos y documentos del proceso, mantenerlos actualizados y 

responder por su custodia y cuidado.  

• Realizar la entrega de la información y de los documentos en medio físico y digital 

de acuerdo a las obligaciones en el presente contrato. 

• Diligenciar mensualmente el formato de planificación de actividades. 

• Asumir directamente los gastos de transporte en caso que así lo requiera para el 

cumplimiento de sus actividades. 

5) Valor: 
El valor del contrato es por la suma DOCE MILLONES SEISCIENTOS MIL 
PESOS ($12.600.000) M/CTE, incluidos todos los impuestos y costos a 
que haya lugar. 

6) Forma de pago: 

En la Alcaldía del Municipio de pamplonita se realizará de la siguiente 
forma: SEIS PAGOS DE DOS MILLONES CIEN MIL PESOS ($2.100.000) 
M/CTE, en cada pago se hará después de radicar la factura o cuenta de 
cobro y de la presentación del informe que dé cuenta de las actividades 
realizadas durante el período, junto con el recibo a satisfacción por parte 
del supervisor y la acreditación de los pagos correspondientes a seguridad 
social. Los pagos están sujetos a la disponibilidad del PAC y derecho a 
turno. 

 
7) Garantía: 

Garantías y Mecanismos de cobertura del riesgo. De conformidad con 
lo establecido por el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, artículo 
2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantías. En la contratación directa 
la exigencia de garantías establecidas en la Sección 3, que comprende los 
artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es 
obligatoria y la justificación para exigirlas o no debe estar en los estudios y 
documentos previos. 

8) Cláusulas 
excepcionales: 

En este contrato se entienden pactadas las cláusulas excepcionales 
previstas en los artículos 14 a 18 de la Ley 80 de 1993, y demás normas 
que regulen la materia. 
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9) Causales de 
Terminación: 

El contrato también podrá terminarse por cualquiera de los siguientes 
eventos: i) por acuerdo de las partes; ii) por vencimiento del plazo; iii) por 
caso fortuito o fuerza mayor. 

10) Multas: 

En la Alcaldía del Municipio de pamplonita se podrá imponer multas diarias 
y sucesivas al contratista del cero punto dos por ciento (0.2%) del valor 
total del contrato en los siguientes eventos: a) por el cumplimiento tardío 
de las actividades encomendadas al contratista, b) por defectos y errores 
que reflejen descuido o negligencia en la ejecución de las obligaciones del 
contrato, y c) por las demás circunstancias que impliquen la mora o 
incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista. La imposición de 
multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que haya lugar por 
la mora o el incumplimiento. 

11) Cláusula penal: 

En caso de incumplimiento total a cargo del contratista, ésta pagará a la 
Alcaldía del Municipio de pamplonita una suma equivalente al veinte por 
ciento (20%) del valor del contrato a título de tasación anticipada de 
perjuicios, sin menoscabo de hacer exigibles los otros perjuicios que se 
llegasen a probar. Así mismo, se podrá hacer efectiva de manera 
proporcional al incumplimiento parcial del contrato, suma que será pagada 
o descontada según el caso, al momento de efectuarse el respectivo pago 
del contrato. 

12) Documentos 
integrantes del 
contrato: 

Hacen parte del presente contrato el CDP y los demás documentos 
expedidos en la etapa precontractual, contractual y postcontractual. Las 
demás cláusulas no dispuestas en el presente documento se encuentran 
en el numeral 8 del estudio previo. 

13) Requisitos de 
perfeccionamiento y 
ejecución: 

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; 
y para su ejecución la expedición del respectivo registro presupuestal y 
acta de inicio. Para el pago de los honorarios deberá acreditarse el 
cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. 

14) Declaraciones: 

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una 
de las estipulaciones contenidas en el presente contrato y los demás 
documentos que forman parte integral del mismo, cuya interpretación se 
sustentará en el principio de la autonomía de la voluntad de las partes con 
fundamento en el artículo 1602 del Código Civil Colombiano. 

Elaboró: YAPP – ASESOR JURIDICO EXTERNO 
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