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— FORMATO VISITA SEGUIMIENTO DE GESTION DOCUMENTAL EN CABI DOS
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Los expedentes contractusies
organizacos en orden Cronoidgico (F
més antigua - Fecha mas reciente)
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1 4250 folios por capeta

B

[]&

Los documentos estén perforados @
tamafio oficio. alineados a ia parte supenor)
derecha de la carpeta nstitucional
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1Se reportaron ias alertas al equipo de gestion
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Los documentos electronicos o digitales
son legibles y se encuentran en sentido de
lectura humana y cargados en la carpeta
definida por cada
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Se realiz¢ la radicacion de los egresos del
cabildo durante el periodo de acuerdo con
lo establecido en el anexo técnico
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Los expedientes de historias

estan foliados con lapiz de mina

(HB, B) en la esquina superior derecha del
documento en el mismo sentido de la

[z

PRV S S . escritura del soporte, de forma legible sin
‘enmendaduras.
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ordenados cronologicamente de :
con el tramite de los mismos. XK O organizacion de archivos ® O
E! inventario documental - FUID, incluye h* C NC Ellmmudd.o':.ooumhlmdl).kﬂwo c NC
de los expedientes de Historias totalidad expedientes
Sociales y concuerdan las fechas extremas, E D contractual concuerdan las  fechas| D E
numero de cajas, numero de carpetas, registros exiremas, numero de cajas, numero
y soportes carpelas, registros, anexos y soportes
Las
Hoje de control de las historias sociales se ¢ NC w:""rm'u:"'”m”'“‘"mhsus, ¢ =
g cultnutabbadowhsols m D encuentran  diligenciados  con m D

lineamientos del proceso de gestion
documental

Las areas donde se conservan los
archivos estan aisladas de lugares
cocinas y bafios y su acceso es
restnngido
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| PROYECTO 7883 “GENERACION DEL BIEN-ESTAR ALIMENTARIO Y NUTRICIONAL EN
; BOGOTA DC"

FORMATO VISITA SEGUIMIENTO DE GESTION DOCUMENTAL EN CABILDOS

FORMATO
NO CONTROLADO
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Comentarios por parte de quien atiende |a Visita
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