Alcaldia Mumcipal de INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION [EL SUPERVISOR CONTRATO DE
RID PRESTACION DE SERVICIOS
inamarca iy I e I FECHA T ERY
| ) 1102034
ICONTRATO Neo.; | CP5-073-2026 |
PERIODO DEL INFORME Y DE LA |
14 d "
ICEH”FICACION . ‘ e enero a 30 de enero de 2026 No. DE PAGO: 1
NOMBRE O RAZON SOCIAL: DALAIS ASTRID SERRANG RIARD / C.C.J/ NIT: 1.073.160.014
PLATO DE CUATRO (4] MESES ¥ QUINCE
: Al
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR LA GESTION EIECUCION (15} BiAS
OBJETO DEL CONTRATO: ADMINISRATIVA, ORGANIZACIONAL ¥ OPERATIVA DF LA SECRETAR/A PRIVADADEL  |FECHA DE INICIO: 14/1/2026 /
DESPACHO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL -
FECHA DE 13/5/2026 r
- en = TERMINACION:
NOMBRE DEL SUPERVISOR: NESTOR FERNANDO SANTOS VARGAS CARGO: SECRETARID PRIVADD

INFORMACION FINANCIERA

dispuestas por fa Administracidn Municipal para fa
prestacidn eficiente y oportuna del servicio, e informar
de las novedades inquietudes gue resulten de esta
labor.

medio del PBX 7460017 Extencion {101} v de tgual manera se die
tramite oportuno a los correos electronicas, los cuales se

evidencizn en los anexos. (Se adjunta Pantallazos de las correos

electrdnicos de Despacho y evidencia fotografica de Hamadas}/

2 Apoyar la atencin al putlico, orientandotos de
acuerdo con |os servicios que demanden de la
Administracion Municipal.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD | |
2026000073 H | 28.000.000,00
PRESUPUESTAL [CDP) No.: _[vapacon * o *B00000Y poncenTalE DE BIECUCION A
FECHA:
REGISTRO PRESUPUESTAL {RP} No.: 2026000068 VALOR RP: $ 28.000.000,00 L
VALOR PAGOS . o o
VALOR INICIAL CONTRATADO: 28.000.000,00 -
Ao ¥ EFECTUADOS: s__ o 1
ADICIONES: $ - |VAIQOR PRESENTE: & 1.983.333,00 7,08%
b - PERIODO:
VALOR TOTAL CONTRATO: § 28.000.000,00 (VALOR EJECUTADD: | % 1.983.333,00
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
OBLIGACIONES EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS
1. Recepcionar llamadas telefénicas, corraos ‘ i X .
- ‘ . Sa dio tramite opartung a [as llamadas gue se recepcionardn per »
elactronicos, antre otres medios de comunicacidn | Serealizo opertunc a la recepcicn de llamadas v

correos electrénicas asighados a el Despacho del

Alcalde, para garantizar |la adecuada comunica
can los ciudadancs y diferentes entidades

5e brindo apoyo en la atencidn a los ciudadanos que se acercaron al
Despacho, orientando en los diferentes servicios requeridos de [a
Administracidn Muncipal. {Se adjunta evidencia fotogréfica y las
planillas de asistencta se mostraron de forma fisica al superviser de
contrato para valiedacion, toda vez estas tiene
no se pueden publicar)

atos sensiblesy

3. Proyectar documentos, comunicaciones, correos
electrdnicos y demas tram

tes gue se reguieran para el
cumplimienta de las funciones de la Secretaria

Se realizo la proyeccidn de documentos, comunicaciones, correos
electrénicos, respuestas, gue competen a este Despacho y gua
fueran enviadus a las diferentes entidades externas y ciudadanos
en general. {5e adjunta pantallazos de oficios, y correos enviadogy”

4. Revisar el correo del Despache, atendiendo a los
lineamientos establecidos para el manejo de
correspondencia de la Administracion Municipal.

Se reviso de manera opartuna y constante los correos agigandos
para el manejo de correspondencia. /

5. Actualizar base de datos que peor designacion se

requieran en |a Secretaria Privada

Se brindo apoyo en la actualizacién de base d= datos que se
requirieran en esta Secretara.

contral y adiclonal dar respuesta opartuna yieraz @
| la cemunidad en genearal.

Se logra atender a todos fos ciudadanos que se

| acercaron a este Despacho a solicitar Informacion
en |os diferentes tramites de la Entidad, logrando
dar tramita oportuns y respuesta a cada solicitu ".!
at

asi ser satisfactoria la oportunidad de servicio,

Se logro dar tramite opertuno bajo los términes de
ley, a las respuestas en fos diferentes
requermeentos que allegarcn a esta Secretaria,
minimizando Ios riesgos fudicialas ants Ing entes d=

Se logra dar tramite oportunc bajo los términos de
ley, a las respuestas en los diferentes
requerimientos que allegaron a esta Secretarfa,
minimizanda [os resgos judiciales ante [ps entes de

control y adicional dar re Jeraz A

esta of

una
la comunidad en general

Se dip alcance en la actuahizacidn en base de datas

de usuarios gue requieren trami‘tyﬂser\ncins de
este Despacho



&. Recepcionar, verificar, distribulr y radicar la
correspendencia y PORS dentra del sistema de gestidn
documental GFILES asignada

Se recepciona, verifica, distribuye y radica Ja correspondencia y
PQRS dentro del sistema de Gestioh Documental GFILES de
referencia: 2026-000776-E, 2025-000635-E,2026-000807-E, 2026~
000892-E, 2026-000875-E, 2026-000314-E, 2026-000542-F,2026-
000854-E, entre atros asignados a esta dependencia. Se adjunta
pantallazas del sistema}

Se recepeionaran y proyectaron los dacumentos,
comunicaciones, correos eleciranicos y
notificacionas dentro del sisterna de Gestién
Documental GFILES, asighada a la Secretaria Privada
para garantizar la adecuada comunicacivan con las
dapendencias de la Administracion Municipal

7. Participar en las actividades de la administracion

En este periodo no se requirio del acompafamiente a ninguna

N/A
municipai actividlad de la entidad. d
SEGURIDAD SOCIAL
CONCEPTO ENTIDAD MES VALOR FECHA DE PAGO No PLANILLA
Sulud FAMISANAR ENERO 4 218.900,00 '/ 12 ENERQ 2026 9497793930 7|
Pensién PROTECCION ENERQ 5 280.200,00 n( 13 ENERO 2026 9497793930 /|
s

Riesgos Profesionoles COLMENA ENERO $ 9.200,00 ( 13 ENERO 2026 9497793930 /1

Anexos: Se anexa planille y soparte de pogo del mes de enere de 2026

CUENTA DE COBRO siX NO DATOS DE LA FACTURA ] NO X

EL MUNICIPIO DE MADRID CUNDINAMARCA - NIT 859.999.335-8

DEBE A: DALAIS ASTRID SERRANG RIARG

No. DE FACTURA:

RESOLUCION DIAN:

Par cohgepto de prestacidn de Servicios, arrib relacionadas, la suma de: FECHA:
UN MILLON SOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL mm@w& ($1.953.333) VAL?R:
5

1
N
FIRMA DEL CONTRATISTA /l/r s

-é-/l( Tal®)

£n razan 2 ello, autorizo el pago conforme a la informacidan descrita en el presente informe.

, w0 s

{

\ CERTIFICA_;.ION DEL SUPERVISOR DEIl. CONTRATO
i calidad de Supervisor del Contrate de Prestacion de Servicios arriba relacionado, certifica el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo por parte
del contratista y el desarrolla de las actividades descritas en el presente informe, durante e periode relacionadao,

Clue da igual forma, e} contratisia ha acreditade y apertado el pago de los aportss a la seguridad sactal Integral ¥ parafiscal en los montos y plazos establecidos verificando el
cumplimiento conforme a I dispuesto en ei articulo 50 de fa Ley 782 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 y articulo 135 de fa ley 1753 de 2015,

REVISO Y APROBG:

{FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO}
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Comprobante de pago

k|
{w J{ ./ { 1i Zt..au )

Pago en

Aportes EnlLinea
i Cuanto?
$508.300,00

Fecha /
10 de enero de 2026 alas 01:19 p. m.
Referencia

z/7 -
M07244505W

/






Madrid, Cund. 30 de enero de 2026

DECLARACION JURAMENTADA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS - LEY 1943 DE
2018 (SISTEMA DE DETERMINACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS
PERSONAS NATURALES)

Yo, DALAIS ASTRID SERRANO RIANO, identificado con Cédula de Ciudadania No.
1.073.160.014 de Madrid Cundinamarca obrandoc en nombre propio y en cumplimiento a io
dispuesto en el articulo 241 del Estatuto Tributario, modificado por la Ley 1943 de 2018,
con el fin de establecer la clasificacién tributaria para efectos de retenciéon en la fuente,
manifiesto bajo gravedad de juramento que:

1. Para efectos tributarios, mis ingresos provienen de la prestaciéon de servicios de
manera personal y se clasifican en la categoria Ingresos Cedula General - Rentas de
trabajo (Art. 335 E.T.): y corresponden a los ingresos sefalados en el Art. 103 E.T -
Salarios, comisiones, viaticos, gastos de representacién, honorarios, retribucién a
servicios personales:

Si X No O

A continuacion, relaciono la siguiente informacion:

No. DE CONTRATO OBJETO DEL CONTRATO | VALOR MENSUAL
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA REALIZAR
073 de 2026 LA GESTION ADMINISRATIVA,
ORGANIZACIONAL Y OPERATIVA $3.500.000
DE LA SECRETARIA PRIVADA DEL
DESPACHO DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL

2. Que informaré oportunamente en el momento en que contrate o vincule mas de un
trabajador asociado a mi actividad econémica.

Cordialmente,

) AN
QAL SO0 4
DALAIS ASTRID SERRANO RIANO
LA: 1.073.160.014
DIRECCION: Apt 203 T 1 Conjunto Altos de Madrid
CELULAR: 3173441425

CORREQ: dajays_astrid@hotmail.com
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O IAN

Formulario del Registro Unico Tributerio

2 Concopto |0 | 2| Aciualizacion

4. Ninnero da forrrutarlo

L

141222195734

B
g ———

4
5. Nimero de Koniiicscion Tributeria (NIT) 6.0V | 12. Diroecian seccional | 37._93&-. elactonico
107316001 4|5 [messobou [ '3 2
IDENTIFICACION NS 0
24. Tipo da contribuyenis 25. Tipo da documanto 26 Nimoro de identficacién —. "\ ,’(-"/_
Persona natural o sucesidn fiquida 2 |cadula de Cludadania 13 1073160014 %)
Lugar de expedicitn 28. Pals 29, Dopartamento S |0 Cudaditunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 '5_‘?;« IMadrid) ) 430
31, Primar apollis 32. Segunda apallido 33. Primer nombrg (‘ 2 } (( 34; 0168 nombres
SERRANO RIARO DALAIS | \ N\ A ASTRID /
35. Razbn social P =
"":-l_ L
/'/ s 7 " Q\\
33, Nombre comercial AN |artsigee——/
AN IS
2NN DN\
/UBICACION /7 ™)
38. Paiy 39. Dopartamento ~ N ) 40. CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinemarca /) —, Z/ 2 5 |Madid 430
1. bireecian principsl > “ PN
LN fﬁ)’
CL 12 A&20 BRR PROVIC LN/ AN )]
47, Corren electrinico dalays_astrid@hotmail.com /7 NS SN
GCidgppostdl 2 5 3 4 0 1 | Toerond ). /) /N 317344142 5!&&Talﬂiuno2 6018252480
N\ L.ASFicAaon
Activisd sconémlca’, “—/ Ocupacién
Actividad principal anwl.m sctunsarias, ) Otraz actividutes 52 Nomgra
46.Cémgo 47 Fecha inico actividad 48, Co430 *\"F rm’lmém.ma 50.Codgo 1 2 1. Cédigo
|7 010]l2025,11.20][]8 2774}204.2,0:27% 1] |5 6 2 1] | | | |
“.v/  /Rasgonsabilidades, Calldades y Atributos
1 2 3 s{/.n\"\{r./ A e 18 M 12 12 4 18 18 1T 1 18 20 21 2 23 #¥ s 0mW
b '\ \_‘ N 4
mosla o] | | | (N4 4NNT | | L L L bbb
48 - No responsable de IVA 77 e P
@\
)
Usuarios eduaneros Exportadores
1 2 3 4 & L T a [ ] 10
55, Forma 58. Tipe Sarvicko ] 2 3
1 12 17 14 15 18 17 1 10
T R | Lo !
HAPORTANTE: Sin parjulcio de las sctualizociones & que hayaiuger, ja iptléer an el Reglstro Unloo Tributaria -RUT-, kendvi vigencla Indefinida y en consecuencia no s@ aiglrh su tenovacion

Para uso exclusivo de fa DIAN

s0.Anu &I D HO E £0. No. do Falias: !E

La informacidn suministrada & través del farmufario oficiel de aotuailzacion, suspensidn
ymuwﬂm«ﬂm%dﬂlum’wmmmm
hmwwammauMMummmm ministratives
, segdn ol caso, Pardgrafo del wrifaulo 1.6.1.2.8 def Dacreto 1625
um&mwm-mmsmumhmymhwmu
tratamionto de datos loy 1681 de 2012,

Firma del solicilanta:

Sin perjuicio do las venkicacionaa qua la DIAN realce
Fura sutonzada:

SERRANQO RIANO DALAIS ASTRID
CONTRIBUYENVE

B4, Nombra
8i15. Cargo

4

Focha gencracidn documento POF: 02-01-2024 0811 2.05PR
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S TN TSR ZANETL G S Ceatiecino Bareara

WIGILAGD

Certificacion
Bancaria

Martes, 28 de octubre de 2025
A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que DALAIS ASTRID SERRANO RIANC
identificado(a) con CC 1073160014, a la fecha de expedicidn de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Producto No. Producto Fg;?:_ﬁ;rfgaa

Cuenta Ahorras 91217075519 2021-01-05 ACTIVO

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a 10s productos mencionados anteriormente.

*S1 desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse cen la Sucursal Telefonica Bancolombia a tos siguientes numeros:
Medellin - Local: (57-43 510 9C 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 0C 00 - Barranqguilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Locak {57 7) 554 05 05
Resto del pais: 01800 09 12345 5ucursales telefdnicas en el exterfor: Espana(34) 900 G695 717 - Estados nidos(1} 1 866 376 97 14

Catalina Cortés Uriba.
Gerente Servicios Contact Center & BPO

= Bancolombia

Banccfombia nunca sclicitara sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vincuios de corree electronico, En caso de recibir alguno,
repartelo de inmediato a correpsospechoso@bancolombia.com.co
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EVIDENCIAS

CONTRATO CPSP N° 073 DE
2026

DALAIS ASTRID SERRANO
RIANO

PERIODO COMPRENDIDO
ENTRE 14 DE ENERO AL 30
DE ENERO



OBLIGACION N° 1

Recepcionar llamadas telefonicas, correos electronicos, entre otros medios de
comunicacién dispuestos por la Administracién Municipal para la prestacion
eficiente y oportuna del servicio, e informar de las novedades inquietudes que
resulten de esta labor.

EVIDENCIA:
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OBLIGACION N° 2
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Apoyar la atencion al publico, orientandolos de acuerdo con los servicios
demanden de la Administracién Municipal.

EVIDENCIA:

i
C

que

NOTA: LAS PLANILLAS DE REGISTRO REPOSAN EN LA SECRETARIA
PRIVADA Y SE TIENEN EN RESERVA, TODA VEZ QUE TIENEN DATOS
SENSIBLES Y NO SE PUEDEN EVIDENCIAR EN EL PRESENTE INFORME. DE
LO ANTERIOR DA FE EL SUPERVISOR DE CONTRATO.



OBLIGACION N° 3

Proyectar documentos, comunicaciones, correos electrénicos y demas tramites que
se requieran para el cumplimiento de las funciones de la Secretaria.
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OBLIGACION N° 4

Revisar el correo del Despacho, atendiendo a los lineamientos establecidos para el
manejo de correspondencia de la Administraciéon Municipal.
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OBLIGACION N° 5

Actualizar base de datos que por designacion se requieran en la Secretaria Privada..



NOTA: LA BASE DE DATOS DE USUARIOS REPOSA EN LA SECRETARIA
PRIVADA Y SE TIENEN EN RESERVA, TODA VEZ QUE TIENEN DATOS
SENSIBLES Y NO SE PUEDEN EVIDENCIAR EN EL PRESENTE INFORME. DE
LO ANTERIOR DA FE EL. SUPERVISOR DE CONTRATO.

OBLIGACION N° 8

Recepcionar, verificar, distribuir y radicar la correspondencia y PQRS dentro del
sistema de gestion documental GFILES asignada.
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OBLIGACION N° 7
Participar en las actividades de la administracién municipal.

En este periodo no se requirid del acompafiamiento a ninguna actividad de la
entidad.
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