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CAMILO JOSE ROA MERCADO 
 ASESOR 
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S. M. 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
No 1 

 

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato de prestación de servicios de apoyo  a 
la gestión No. CD-59-2026-0626, Informe de actividades N° 01 correspondiente a un primer pago  
a Enero. 
 

Me permito presentar a usted informe de gestión en virtud del contrato cuyo objeto es: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÍA A LA 
SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES DEL PROYECTO MEJORAMIENTO DEL ARCHIVO Y CUSTODIA DE LOS 
EXPEDIENTES DE LOS REGISTROS DE TRÁNSITO. 

 

El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades de 
carácter general, así como también abordaré los temas específicos que me fueron 
asignados durante el período objeto del presente informe. 

 

• Brindar asesoría a la secretaria distrital de tránsito y seguridad vial, con el fin 
de garantizar el control y la actualización de los documentos generados en los 
diferentes trámites realizados al interior de la secretaria, y que deben ser 
custodiados por parte en el archivo de la secretaria Distrital de tránsito y 
seguridad. 

 
ACTIVIDAD MES CARPETAS 

Organice, busque y verifique  
Carpetas de  tramites de 
vehículos particulares 

 
 Enero  

 
725 

 

• Apoyar en el recibo y verificación de los documentos de las matrículas que se 
realizan ante la oficina de registros de tránsito y que sean remitidos al área de 
archivo de la secretaria 

 

ACTIVIDAD MES TRAMITES 

Organicé y recibí carpetas de 
traslados, con sus respectivos 
tramites  de vehículos 
particulares y públicos. 

 
Enero 

 
1242 



 
 

6 ENERO 2026 JORNADA MAÑANA 

FRS327 55 FOLIOS ORIGINALES  

QGV500  59 FOLIOS ORIGINALES  

  6 ENERO 2026 JORNADA TARDE  

GJN626 13 FOLIOS ORIGINALES  

  

  7 ENERO JORNADA TARDE Y MAÑANA 

GZU343 78 FOLIOS ORIGINALES  

KQS523 58 FOLIOS ORIGINALES  

  8 ENERO JORNADA TARDE Y MAÑANA  

HXR916 51 FOLIOS ORIGINALES  

GZT150 38 FOLIOS ORIGINALES  

QHQ349 14 FOLIOS ORIGINALES  

  9 ENERO JORNADA MAÑANA Y TARDE  

LJM464 41 FOLIOS ORIGINALES  

UUY989 48 FOLIOS ORIGINALES  

QHC673 93 FOLIOS ORIGINALES  

ZIU036 40 FOLIOS ORIGINALES  

  13 ENERO JORNADA MAÑANA Y TARDE 

MXM673 69 FOLIOS ORIGINALES  

DUK130  61 FOLIOS ORGINALES  

JUV413 35 FOLIOS ORIGINALES  

LJL890 22 FOLIOS ORIGINALES  

  14 ENERO JORNADA MAÑANA Y TARDE 

GJM579 6 FOLIOS ORGINALES  

GZV927 6 FOLIOS ORGINALES  

GIQ934 23 FOLIOS ORIGINALES  

UUY904 8 FOLIOS ORIGINALES  

EMZ661 47 FOLIOS ORIGINALES  

IEQ813 49 FOLIOS ORIGINALES  

KQU673 22 FOLIOS ORIGINALES  

  15 ENERO JORNADA MAÑANA Y TARDE 

GJN510 72 FOLIOS ORIGINALES  

QHI844 42 FOLIOS ORIGINALES  

HXR131 76 FOLIOS ORIGINALES  

LIY346 37 FOLIOS ORIGINALES  

EMZ985 20 FOLIOS ORIGINALES  

GZS446 5 FOLIOS ORIGINALES  

QHP492 80 FOLIOS ORIGINALES  

IRW621 5 FOLIOS ORIGINALES  



  

  16 ENERO JORNADA MAÑANA Y TARDE  

FRT935 39 FOLIOS ORIGINALES  

MXM270 21 FOLIOS ORIGINALES  

FRU432 67 FOLIOS ORIGINALES  

JUV428 73 FOLIOS ORIGINALES  

LWS757 9 FOLIOS ORIGINALES  

JGN013 34 FOLIOS ORIGINALES  

HGL895 12 FOLIOS ORIGINALES 

QGW893 67 FOLIOS ORIGINALES  

JGL840 83 FOLIOS ORIGINALES  

GJO148 26 FOLIOS ORIGINALES  

IFK433 76 FOLIOS ORIGINALES 

HGM891 23 FOLIOS ORIGINALES 

  

  19 ENERO JORNADA MAÑANA Y TARDE 

FRX257 43 FOLIOS ORIGINALES  

FRS755 31 FOLIOS ORIGINALES  

KQT495 90 FOLIOS ORIGINALES  

MXK344 55 FOLIOS ORIGINALES  

  

  20 ENERO JORNADA MAÑANA Y TARDE  

R80448 29 FOLIOS ORIGINALES  

MHX709 41 FOLIOS ORIGINALES  

KHV928 79 FOLIOS ORIGINALES  

UYY552 85 FOLIOS ORIGINALES  

GZU691 7 FOLIOS ORIGINALES  

GZT297 33 FOLIOS ORIGINALES  

JGN417 72 FOLIOS ORIGINALES  

QHD765 55 FOLIOS ORIGINALES  

GJK688 57 FOLIOS ORIGINALES  

IRW598 108 FOLIOS ORIGINALES  

JUV527 69 FOLIOS ORIGINALES  

GZV412 11 FOLIOS ORIGINALES  

GZU961 40 FOLIOS ORIGINALES  

  

  21 ENERO JORNADA MAÑANA Y TARDE  

LJM581 21 FOLIOS ORIGINALES  

JUS201 33 FOLIOS ORIGINALES  

QHK092 35 FOLIOS ORIGINALES  

KIA750 124 FOLIOS ORIGINALES  

KQW597 40 FOLIOS ORIGINALES 

HXN009 122 FOLIOS ORIGINALES  

QHE963 118 FOLIOS ORIGINALES  

MHV412 81 FOLIOS ORIGINALES  



FRT844 53 FOLIOS ORIGINALES  

KQS523 ENTREGADA 8 DE ENERO 2026 CON 58 FOLIOS ORIGINALES  

DHO396 20 FOLIOS ORIGINALES  

HGM798 PENDIENTE POR ENTREGAR FALTA TRAMITE 15/01/2026 

FRT118 20 FOLIOS ORIGINALES  

JUS336 59 FOLIOS ORIGINALES  

R45181 41 FOLIOS ORIGINALES 

QGZ537 21 FOLIOS ORIGINALES  

IRW851 ENTREGADA 15 DE JULIO 2025 CON 34 FOLIOS ORIGINALES  

  

  22 ENERO JORNADA MAÑANA Y TARDE  

S06218 PENDIENTE POR ENTREGAR  

QHY326 52 FOLIOS ORIGINALES  

LWV158 22 FOLIOS ORIGINALES  

KQU835 64 FOLIOS ORIGINALES 

  

  23 ENERO JORNADA MAÑANA Y TARDE 

DGW520 53 FOLIOS ORIGINALES 

QHY981 44 FOLIOS ORIGINALES  

STN918 75 FOLIOS ORIGINALES  

NTZ734 5 FOLIOS ORIGINALES  

FRX820 34 FOLIOS ORIGINALES  

HGM316 71 FOLIOS ORIGINALES  

MHZ354 18 FOLIOS ORIGINALES  

QHP742 44 FOLIOS ORIGINALES  

JGN149 27 FOLIOS ORIGINALES  

JGL982 35 FOLIOS ORIGINALES  

GZR534 37 FOLIOS ORIGINALES  

HXQ202 106 FOLIOS ORIGINALES Y COPIAS  

TZM681 14 FOLIOS ORIGINALES  

  

  26  DE ENERO 2026 JORNADA MAÑANA Y TARDE  

MHW605 22 FOLIOS ORIGINALES  

FRX005 35 FOLIOS ORIGINALES  

ENK609 42 FOLIOS ORIGINALES  

MXL280 112 FOLIOS ORGINALES  

BJJ273 68 FOLIOS ORIGINALES  

JGL704 24 FOLIOS ORIGINALES  

FRW261 52 FOLIOS ORIGINALES  

JUV247 71 FOLIOS ORIGINALES  

  

  27 DE ENERO JORNADA MAÑANA Y TARDE 

HXN508 25 FOLIOS ORIGINALES  

JGP260 40 FOLIOS ORIGINALES  

MHX709 ENTREGADO 20 DE ENERO 2026 



DHN303 48 FOLIOS ORIGINALES  

MXO693 67 FOLIOS ORIGINALES  

QGQ469 50 FOLIOS ORIGINALES  

GJN273 44 FOLIOS ORIGINALES  

MHW518 78 FOLIOS ORIGINALES  

HXN884 32 FOLIOS ORIGINALES  

LJL823 14 FOLIOS ORIGINALES  

  

  28 ENERO DE 2026 JORNADA MAÑANA Y TARDE  

DHL666 43 FOLIOS ORIGINALES  

UUX167 5 FOLIOS ORIGINALES  

WPX683 62 FOLIOS ORIGINALES  

JGN025 40 FOLIOS ORIGINALES  

GIR084 109 FOLIOS ORIGINALES  

MHV104 38 FOLIOS ORIGINALES  

TDU864 71 FOLIOS ORIGINALES  

HXR849 59 FOLIOS ORIGINALES  

QHN718 58 FOLIOS ORIGINALES 

NUP237 9 FOLIOS ORIGINALES  

QGM838 31 FOLIOS ORIGINALES  

IRV285 79 FOLIOS ORIGINALES  
 
 
 
 
 
 

3. Brindar apoyo a la secretaria distrital de tránsito y seguridad vial, con el fin de 
garantizar el control y la actualización de los documentos generados en los diferentes 
trámites realizados al interior de la secretaría, y que son custodiados por parte del 
archivo de la secretaría distrital de tránsito y seguridad vial. 

 
4. Organice, busque y entregue 725 Carpetas para sus respectivos  tramites de vehículos 

particulares. 
 
5. Organicé y recibí 1242 carpetas de traslados, con sus respectivos tramites de 

vehículos particulares y públicos., fueron colocado en sus respectivos lugares dentro 
del archivador general con las carpetas. Luego fueron llevados a su estantería.  

 
 
 
 

 

 
 

 
 
HAROLD ENRIQUE FERNANDEZ MARTINEZ 
C.C 1.042.348.688 de Sabanagrande 
 


