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DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE TOCA

CONCEJO MUNICIPAL
PRESIDENCIA

INVITACION Pl’JBLICA) No. MT-CM-2026-002
PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

OBJETO: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ELEMENTOS PARA OFICINA,
MATERIALES DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE TOCA

ENERO 2026
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INVITACION PUBLICA No. MT-CM-2026-002

1. INTRODUCCION

A la presente invitacion publica le son aplicables las normas contenidas en la
Constitucion Politica de Colombia, en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica (Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007), Ley 1474 de 2011, el
Decreto 1082 de 2015, demds normas que las complementan o modifican. Para el
presente proceso se aplica el Manual de Contratacion PUblica de la Entidad.

En todo aquello que no esté particularmente regulado en dichas normas, le serdn
aplicables las disposiciones civiles y comerciales vigentes sobre la materia. Ademds,
se aplicard la legislacioén tributaria, los Acuerdos Municipales y los documentos que le
sean aplicables y que sean expedidos durante el desarrollo del proceso.

La invitacion PUblica de la referencia, se sujeta a las reglas especiales de la
Modalidad de Invitacién Publica de Minima Cuantia. Por dicha seleccidn, se pueden
contratar bines, obras y servicios cuyo valor no exceda del 10% de la menor cuantia
y por lo tanto resulta aplicable a todos los objetos de confratacion, sin importar la
naturaleza del contrato.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO

El Concejo Municipal de Toca Boyaca, estd interesado en recibir propuesta de todas
las personas naturales y/o juridicas debidamente autorizadas por la Ley y conforme a
los requisitos establecidos en esta invitacion, para la “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA, ELEMENTOS PARA OFICINA, MATERIALES DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL
ADECUADO FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCA", segun los
requerimientos expuestos en el anexo técnico, exigidos en la presente invitacion.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El alcance, condiciones, especificaciones y demds aspectos relacionados con la
ejecucion del objeto del contrato que se derive del proceso de seleccion de minima
cuantia, se encuentran consignados en el estudio previo, que forman parte de los
documentos del presente proceso. Las caracteristicas, especificaciones técnicas y
cantidades son las siguientes:
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UNIDAD DE CODIGO
ITEM DESCRIPCION mepipa | SANTIDAD | ynspsc
: Papel bond 75g/M2, Tomono carta, ResmG 5 14111507
resma de 500 hojas.
5 Papel bond 75/M2, ’romgno oficio, resma Resma 5 14111507
de 500 hojas.
Notas Adhesivas X 150 Hojas, Colores .

3 Nedn Pastel Medidas: 7.5 cm x 7.5 cm. unidad ] 14111503

4 Carpeta doble ’ropo fipo legajador (40) onidad 40 44192003
unidades

5 Pegante pegastick unidad 2 60105704

6 Hojas papel adhesivo bond imprimir unidad 30 14111507

Caja u organizadores de

7 almacenamiento de archivos x 200 unidad 10 44111515
rotulados

8 Aromdatica ms’ron’roneq caja x 20 bolsas- cajo 5 50001715
frutos rojos

2 Café cldasico x 500 gramos unidad 25 S0201706

10 Botellbn de agua po’roble tratada de 25 Unidad 20 50202301

litros
. Paquete de mezcladores de madera aquete 4 52151507
café bebidas calientes pag x 500 Paq
161
12 Paqguete de azlcar stick pack x 1 kg paquete 12 S0161507
13 Panela pulverizada por 100 unidades paquete 10 S0161507
Paqguete de Bolsas para basura de
14 50x55cm, por diez (10) unidades, color paquete 10 47121701
negro
15 Galdn cera liguida antideslizante canela unidad 4 47121603
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UNIDAD DE CODIGO

ITEM DESCRIPCION mepipa | CANTIDAD | nspsc
2121704

16 Pano para limpiar superficies unidad 4 > 70
17 Lustra muebles en liquido 500 mg unidad 4 47131830
Rollos de Cinta de enmascarar de 18 ml . 31201503

18 unidad 1
por 37 mts.
19 Sobres de manila tamano carta unidad 20 44121506
20 Sobres de manila tamano oficio unidad 20 44121506
o1 Ambientador Fj|fusor de vgrl’ros 80 mils - Unidad 5 47131706
aceite- frutos rojos.
Boligrafo semigel (0.7 m) retrdctil punta
22 fina, cuerpo redondo por doce color Cajas 2 44121701
negro
23 Caja marcadores pgrc tablero negroy Unidad : 44121708
rojo
o4 Tinta original para impresora RICOH y M Unidad : 44103103
430F
95 Vasos de cartén desechables para café aquetes 5 52151504
de 7 onz, por 100 unidades. Paq
26 Papel piel de dngel * 50 paqguetes 4 14111507
Plato Desechable De Icopor Pando . 52151502
27 15.5cm X20 Unidades. Unidad >

- . . 2151504

28 Copas Plastico Paquete por 20 unidades. Unidad 5 5215150
09 Marcador Plumon .Permonen’re Sharpie Unidad 5 44121708

Punto Fino negro

30 Binder clips seze:3/4" (19mm) por 40 Unidad 2 44122118
31 Guantes de caucho # 8 Unidad 2 46181504
32 Tijeras de oficina Unidad 1 44121618
33 Regla 30 cm Unidad 1 27111812
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cODpIGO
ITEM DESCRIPCION UT/:EDSEE | CANTIDAD | ycpec
34 Papel higiénico Unidad 15 14111704
35 Servilletas Unidad 5 52121602
36 Tinta para sello Unidad 2 12171703
37 Grapadora Unidad 2 44121615
38 Banderitas adhesivas Unidad 3 44122115
39 Carpeta cuatro tapas carta unidad 10 44122003
40 Cafetera eléctrica 40 tazas Unidad 1 52141526
41 Filtro de tela para cafetera Unidad 1 52151604
42 Microondas 20 litros Unidad 1 52141502
43 jabdn liquido cocina Unidad 2 12161902
44 jaboén liquido para manos Unidad 3 53131608
45 Esponijilla cocina Unidad 2 47121803
46 Corrector Unidad 2 44103113
47 Estabilizador Dji Osmo Mopile Se - Portdtil Unidad : 43191412
Plegable Preciso
48 Tripode Ciggzjbie\LuﬁasTj:zET;d Aluminio Unidad : 43191400
49 Mini Kit De Micréfono Dji (2 Tx+1 Rx) Con Unidad : 50161520
Caja De Carga - Ex

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El valor estimado del presente contrato es hasta por la suma mdaxima de SEIS
MILLONES DE PESOS ($6.000.000) valor establecido segun estudio de mercado vy
andlisis del sector que reposa en los estudios previos del proceso, labor realizada por
la Presidencia del Concejo.

El valor estimado del presente proceso incluye IVA y todos los tributos, impuestos,
tasas, contribuciones y retenciones que se generen con ocasion a la celebracion,
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ejecuciony liquidacion del contrato. El valor de la propuesta del oferente debe incluir
el IVA cuando corresponda.

La imputaciéon presupuestal se hard soportada en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 48 de fecha 27 de enero de 2026.

El Concejo Municipal pagard al Contratista el valor de la propuesta aceptada
teniendo en cuenta lo siguiente:

a. Pago uUnico de conformidad con las cantidades suministradas, anexando los
correspondientes soportes, informes, evidencias y presentando el acta de
satisfaccion suscrito por el supervisor, pago por concepto de seguridad social
integral y demds documentos exigidos por la dependencia de contratacion
para el respectivo pago.

b. El pago se efectuard una vez ejecutado en su totalidad el contrato, previa
presentaciéon del informe final de actividades ejecutadas, acta de
satisfaccion, acta de liquidacidn suscrito por el supervisor, pago por concepto
de seguridad social integral y demds documentos exigidos por la
dependencia de contratacion para el respectivo pago.

De todas formas, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad de PAC elaborado por
la secretaria de hacienda municipal para la vigencia 2026.

El Concejo no se hace responsable por las demoras presentadas en el fradmite para
el pago al CONTRATISTA cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse
incompleta la documentacién de soporte o no ajustarse a cualquiera de las
condiciones establecidas en el presente documento.

Para el efecto, el contratista deberd facturar el bien o servicio de acuerdo con el
siguiente detalle:

» Descripcion del bien o servicio

* Cantidad de bienes o servicios efectivamente suministrados
* Valor total antes de IVA

* Valor del IVA

* Valor total de la factura

PARA PERSONAS DE REGIMEN SIMPLIFICADQ: todo lo anterior sin incluir IVA.

La factura deberd estar acompanada de los siguientes documentos:
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1. Certificacion de cumplimiento suscrita por el Supervisor del contrato.
2. Informes final.

3. Certificado expedido por el Revisor Fiscal o Representante Legal, segun sea el caso,
en el que se indique que se encuentra al dia en los pagos de los aportes a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes parafiscales de Ley.

4. Comprobante de pago aportes seguridad social.

El pago respectivo estard sujeto al Programa Anual de Caja, P.A.C. autorizado, a la
sifuacion de fondos establecida por parte de la Secretaria de Hacienda Municipal y
a las correspondientes reservas presupuestales a que haya lugar.

El municipio aplicard los siguientes descuentos y retenciones al pago a realizarse:

IMPUESTO VALOR
INDUSTRIA'Y COMERCIO 1%
ESTAMPILLA PRO BIENESTAR-ADULTO 4%
MAYOR
ESTAMPILLA PROCULTURA 2%
TASA PRODEPORTE 2%
ESTAMPILLA PROJUSTICIA 2%
SOBRETASA BOMBERIL 0.5%
RETENCION EN LA FUENTE Segun corresponda a la normativa vigente
RETENCION DE IVA Segun corresponda

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL EN SALUD, en los términos consagrados en el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

Constituciéon de garantias a favor de la entidad contratante de acuerdo a lo
requerido por el municipio.

El municipio aplicard los descuentos y retenciones por estampillas municipales y
departamentales y demds que corresponda aplicar a la Tesoreria Municipal.

5. CODIGO CLASIFICADOR

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, el cédigo UNSPSC
es el siguiente:
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Segmento: 44000000 - “Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros”

Familia: 44120000 - “Suministros de Oficina”

Clases:

44102900 - “Accesorias de maquinas de oficina”

44103100 - “Suministros para impresora, fax y fotocopiadora”
44111500 - “Agendas y Accesorios”

44121600 - “Suministros de escritorio”

44121700 - “Instrumentos de escritura”

44122000 - “Carpetas de archivo, carpetas y separadores”

Productos:
Se encuentran clasificados en la descripcion técnica.

6. REQUISITOS HABILITANTES

La capacidad juridica del oferente deberd ser acreditada mediante la presentaciéon
de los siguientes documentos:

6.1 Carta de Presentacién de la Propuesta (Anexo 1). El proponente deberd
diligenciar el Anexo No. 1 que se consigna en esta invitacion, debidamente
firmado por el oferente o representante legal. Con la presentacion de la
propuesta se presume que el proponente acepta expresamente, sin reservas,
ni condicionamientos la invitacién, ala vez que se declara hdbil para contratar
con el Concejo Municipal de acuerdo con las disposiciones legales vy
constitucionales que rigen la materia. La no presentacion de este documento
o la presentacién parcial de su contenido o sin haber sido suscrito por el
oferente o la persona autorizada generard que la propuesta sea No
habilitada.

6.2 El Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Cdmara
de Comercio de su domicilio, o por la enfidad que tenga la competencia para
expedir dicho certificado, el cual debe haber sido expedido dentro de los
treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacién de la oferta donde
conste quien ejerce la representaciéon legal, las facultades del mismo, y
duracion de la sociedad (la sociedad debe tener una duracién no inferior al
plazo del confrato y un ano mas) (Ley 80 de 1993 Art. 6). Cuando el monto de
la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el
oferente deberd anexar la correspondiente autorizacion impartida por la junta
de socios o el establecimiento de la sociedad que tenga esa funcién y que lo
faculte especificamente para presentar propuesta en este proceso y celebrar
el contrato respectivo y las demds actuaciones derivadas del mismo. En el
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evento que en el contenido del certificado expedido por la cdmara de
comercio, se haga la remision a los estatutos de la sociedad para establecer
las facultades del representante legal, el oferente deberd anexar copia de la
parte pertinente de dichos estatutos, vy si de esto se desprende que hay
limitacion inferior al monto de la oferta, se deberd adjuntar igualmente la
autorizacion especifica para participar en este proceso y suscribir el confrato
con el Concejo, en caso de resultar seleccionado. Sila propuesta se presenta
a nombre de una sucursal se deberdn anexar los certfificados tanto de la
sucursal como de la casa principal. En ofertas conjuntas, cuando los
infegrantes del consorcio o unidn temporal, o uno de ellos, sea persona
juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado
certificado, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus
integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el Art. 7 de la Ley 80
de 1993 y en los articulos 1568,1569 y 1571 del C.C. cuando se prorrogue la
fecha de cierre esta certificacion tendrd validez con la primera fecha de
cierre. En este certificado debe contar que el termino de duracién de la
persona juridica no serd inferior a la del plazo de ejecucion del contfrato y un
(1) aho mds, so pena de rechazo de la propuesta, salvo que el proponente
adjunte a la propuesta el documento del érgano social o institucional
competente que demuestre su intencidn de prorrogar la existencia de la
persona juridica. En el caso de los consorcios y uniones temporales, cada uno
de los integrantes deberd cumplir estas condiciones.

6.3 Fotocopia de la Cédula de Ciudadania de la persona natural o del
representante legal de la persona juridica, consorcio o unién temporal.

6.4 Registro Unico Tributario - RUT. (Con actividades econémicas actualizadas a la
nueva codificacion). Los proponentes deberdn anexar la certificacion que se
encuentran inscritos en el registro Unico tributario tal y como lo dispone Ia DIAN,
en el caso de los miembros de las uniones temporales y consorcios, cada uno
de sus miembros debe anexar su certificacidon en cumplimiento a lo
establecido en el Decreto 2788 del 31 de agosto de 2004 y Decreto 189 de
2006. Las actividades econdmicas del proponente deben ser compatibles con
el objeto a contratar.

6.5 Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion con no menos de 30 dias de vigencia. Para el caso de
Personas Juridicas, deberd presentar el Certificado de Anfecedentes
Disciplinarios del Representante Legal y de la Persona Juridica (Empresa o
establecimiento de comercio).

6.6 Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la
Contraloria General de la Republica con no menos de 30 dias de vigencia.
Para el caso de Personas Juridicas, deberd presentar el Certificado de
Antecedentes Disciplinarios del Representante Legal y de la Persona Juridica
(Empresa o establecimiento de comercio).
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6.7 Certificacion de Pago al Sistema General de Seguridad Social. Que acredite el
cumplimiento al sistema de seguridad social integral (articulo 23 Ley 1150 de
2007). Si el oferente es persona juridica la certificacion de cumplimiento de
conformidad al Art. 50 de la Ley 789 de 2002 suscrita por el REVISOR FISCAL, si
a ello hay lugar o por el REPRESENTANTE LEGAL. El proponente que resultare
adjudicatario del proceso, estard obligado a acreditar este requisito para
cada pago derivado del contrato estatal. En el caso de persona juridica
deberd aportar ademds el formato diligenciado contenido en el Anexo 2 de
la presente invitacion.

6.8 Documento de conformacién de consorcios o uniones temporales: Para los
eventos previstos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente deberd
presentar (en original) el documento de la constitucion del consorcio o unidn
temporal en el cual deberd cumplirse lo siguiente.

- Expresar si la participacion es a titulo de consorcio o de unidén temporal. Si se
trata de unidn temporal sus miembros deberdn senalar los términos y extension
(actividades y porcentajes) de su participacion, en la propuesta y en la
ejecucion del contrato, los cuales no podrdn ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito del municipio.

- Hacer la designacion de la persona que tendrd la representacion legal del
consorcio o de la unién temporal si el representante legal del consorcio o unién
temporal se le imponen limitaciones y este las exceda, la propuesta sea
rechazada.

- Senalar que la duracion del consorcio o unidn temporal no serd inferior a la del
plazo de ejecucion y liquidacion del contrato y un ano mds.

- Debe tenerse en cuenta que no podrd haber cesidn de la participaciéon de los
infegrantes del consorcio o unién temporal entre ellos. Cuando se frate de
cesidbn a un tercero, se requerird previa autorizacién escrita del Concejo
Municipal. En caso de aceptarse la cesidn por parte de la entidad el cesionario
deberd tener las mismas o mejores calidades que el cedente.

- La omisidén de este documento o de las firmas de sus integrantes vy la falta de
designacién de representante legal, no son subsanables y genera que la
propuesta no sea Habilitada.

7. VERIFICACION DE LA CAPACIDAD JURIDICA

El Concejo verificard la capacidad juridica del oferente asi:

7.1 Para las personas naturales: El Concejo verificard la capacidad juridica de una
persona natural revisando los siguientes aspectos:
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7.1.1 La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania,
para los nacionales colombianos, y con la cédula de extranjeria o el
pasaporte para los extranjeros. La simple presentacion de este documento
sirve para acreditar la capacidad juridica.

7.1.2 La Ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas
naturales. Este requisito lo verificard el Concejo con la presentacién de una
declaracién expresa en la carta de presentacion de la oferta de la persona
natural en la cual certifigue que tiene plena capacidad y que no estd
incursa en inhabilidades, incompatibiidades o  prohibiciones.
Adicionalmente el Concejo consultard los sistemas de informaciéon de la
Procuraduria General de la Nacion, la Contraloria General de la Republica
y los antecedentes penales.

7.1.3 El reqistro mercantil expedido por la Cdmara de Comercio. Este
documento junto con el Rut serdn verificados para constatar la actividad
econdmica de la persona natural.

7.2 Para las personas juridicas: El Concejo verificard la capacidad juridica de una
persona juridica revisando los siguientes aspectos:

7.2.1 El Objeto Social de la Persona Juridica: para efectos de verificar que esté
autorizada para cumplir con el objeto del contrato. El objeto social se
verificard en el certificado de existencia y representaciéon legal.

7.2.2 La Calidad de Representante Legal de quien suscribe la oferta, lo cual se
verifica con la inscripcion del representante legal en el certificado de
existencia y representacion legal.

7.2.3 Las Facvultades para Contratar del Representante Legal de Ia Persona
Juridica para presentar la oferta y obligar a la persona juridica a cumplir
con el objeto del contrato, lo cual se verifica en el certificado de existencia
y representacion legal. Estas deben ser amplias expresas y suficientes, si no
aparece asi, debe incluirse la Autorizacién para contratar expedida por el
organismo competente.

7.24 La Ausencia de Inhabilidades, Incompadatibilidades o Prohibiciones de Ia
Persona Juridica para Contratar con el Estado. Este requisito lo verificard El
Concejo con la presentacion de una declaracion expresa en la carta de
presentacién de la oferta, de parte del representante legal de la persona
juridica; en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su
representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones. Adicionalmente el Concejo consultard los sistemas de
informaciéon de la Procuraduria General de la Nacién, la Contraloria
General de la Republica y los antecedentes penales.

8. RECHAZO DE PROPUESTAS
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El Concejo rechazard las propuestas, en los siguienfes casos:
8.1 No anexar los documentos denominados habilitantes.

8.2 Cuando el proponente no acredite que los bienes objeto del contfrato estdn
conforme a las especificaciones técnicas exigidas por la Entidad dentro de la
presente invitacidon o cuando el proponente no oferte la totalidad de los items
requeridos.

8.3 Cuando se encuentfre que el proponente esté incurso en alguna de las
incompatibilidades o inhabilidades previstas en la Constitucion o en la Ley.

8.4 Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada por el
proponente o en la contenida en los documentos certificados anexos a la
propuesta.

8.5 Cuando se verifique que una persona ha presentado oferta mds de una vez,
ya sea en forma individual o haciendo parte de cualquier forma asociativa
como uniones temporales, consorcios, sociedades, cooperativas etc., en cuyo
caso serd causal de rechazo de la propuesta para esta persona natural junto
con la persona juridica, si se presentarle caso, sin importar que con ella quede
eliminada otra persona juridica que sélo esté inscrita una vez.

8.6 Cuando la oferta sea por un valor superior al presupuesto oficial de la entidad
Contratante.

8.7 Cuando las propuestas sean presentadas extempordneamente, es decir por
fuera de la fecha y hora establecidas en la invitacién publica o cuando la
propuesta exceda el plazo de ejecucion del contrato para la ejecucion del
mismo.

8.8 Cuando se presente confabulacion enfre los proponentes que alteren Ia
aplicacién del principio de Seleccion Objetiva.

8.9 Cuando las propuestas sean enviadas por correo electrénico o por fax o por
correo convencional y recibidas por fuera del tiempo o plazo establecido en
el cronograma de la presente invitacion.

8.10 Lano entrega de la garantia dentro de la propuesta presentada en el cierre
del proceso.

9. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO.

9.1 Cuando no se allegue ninguna oferta.
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9.2 Cuando redlizada la verificacion de los oferentes, ninguno de ellos se
encuentre habilitado.

9.3 Cuando realizada la verificacion de las propuestas, ninguna cumpla con las
caracteristicas en calidad de los elementos y suministros a adquirir por parte
de la Corporacion.

10. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION

Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia como lo establece el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, arficulo 2.2.1.2.1.5.1 Adquisiciones de
bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la entidad contratante, con aplicacion de los principios establecidos en
el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia y Articulo 1° de la Ley 1437 de
2011; en cuyo caso el factor que determinara la seleccién del contratista serd el
menor precio ofrecido.

11. PUBLICACION EN EL SECOP

En virtud a lo consagrado en el Arficulo 91 de la ley 1474 de 2011 y Decreto
reglamentario 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.7.1, la presente invitacion de minima
cuantia se publicard en el SECOP en los términos indicados en el cronograma.

12. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del confrato de suministro serd de OCHO (8) dias, contados a
partir de la publicacion de la comunicacion de Aceptacion de la Oferta.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate a menor precio entre dos o mdas ofertas, el Concejo
aceptard y adjudicard a quien primero de los empatados haya radicado la oferta.

14. CONVOCATORIA PARA LIMITAR A MIPYMES O MYPIMES

De conformidad con los artficulos 30, 31, 32, 34, y 35 de la Ley 2069 del 2020;
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, para la “Modificacion de la Subseccion
5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082
de 2015. Modifiquese la Subseccidn 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015",.y por tratarse de un proceso de
seleccion de minima cuantia, el presente procedimiento podrd ser limitado
exclusivamente a MiPymes siempre y cuando se verifiquen los siguientes requisitos:

1.) se reciban minimo dos (2) manifestaciones de interés solicitando limitar la invitacion
exclusivamente a MIPYMES (Que el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, dispone que el Gobierno nacional definird las
condiciones y los montos para la adopcidon de convocatorias limitadas a Mipyme, en
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las que, previo a la resolucion de apertura del proceso respectivo, se haya
manifestado el interés de por lo menos dos (2) Mipyme);

2.) Se haya acreditado minimo un ano de existencia por parte de la MIMYPES que
manifestod interés.

Para el efecto deberd presentar los siguientes documentos:
a) Manifestaciéon de limitacion a Mipymes nacionales o limitacién territorial.

b) Las personas naturales presentaran certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil indicando su condicion de Mipyme,
con fecha de expedicion de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a la
fecha de la peticion.

c) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificaciéon donde se
evidencie que objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el
proceso contractual. El certificado de la cdmara de comercio deberd tener fecha
de expedicidon de mdximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha de la
peticion.

d) Matricula del contador o revisor fiscal, certificado de vigencia y fotocopia de
cédula de ciudadania.

e) Las Mipyme también podrdn acreditar su condicidén con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

15. CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. MT-CM-
2026-002

La siguiente es la cronologia del presente proceso de Contratacion Minima Cuantia,
a llevarse a cabo por la entidad confratante:

CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

www.colombiacompra.gov.co y
en la cartelera general del
Concejo Municipal ubicada en la
direccién Calle 5 No 7 — 38 Palacio

Publicacién Estudio previo y de

la Invitacidon Publica. 02/02/2026

12:30 P.m.
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Municipal 2 piso del municipio de
Toca, Boyaca.

P&gina WEB del portal de SECOP

Presentacion de observaciones 03/02/2026 www.colombiacompra.gov.co y
alainvitacion publica y solicitud 5:00 p.m. correo electrénico
de limitacion a Mipymes. (concejo@toca-boyaca.gov.co).

. P&gina WEB del portal de SECOP
Respuesta alas observaciones y .

L www.colombiacompra.gov.co,
expedicion de adendas. correo electronico y en la cartelera
Publicacion de Aviso de 03/02/2026 ye L
R . : general del Concejo Municipal
limitacion a Mipymes en caso 6:30 p.m. . . i

. ubicada en la direccion Calle 5 No
de haberse solicitado vy . g .
. - 7 — 38 Palacio Municipal 2 piso del
cumplido los requisitos. . 3
municipio de Toca, Boyaca.
Recepcién de Ofertas, 04/'02/2026 Pagina WEB glel portal de SECOP
11:59 p.m. www.colombiacompra.gov.co
Revision de Ofertas P&agina WEB del portal de SECOP
L. - .S 05/02/2026 .
Econdmicas. Verificacion de : www.colombiacompra.gov.co
o - 8:00 a.m.
requisitos habilitantes de oferta
Ccon Menor precio CONCEJO MUNICIPAL
Pagina WEB del portal de SECOP
www.colombiacompra.gov.co Y
Publicacién y fraslado  del 05/02/2026 en Io‘ cor’rglgro ggnerol del
informe de evaluacion 6:00 p.m. Concejp Municipal ubicada en la
' direccion Calle 5 No 7 - 38 Palacio
Municipal 2 piso del municipio de
Toca, Boyacd
www.colombiacompra.gov.co
Presentacion de observaciones También podrdn enviarse al correo
. .y 06/02/2026 L .
al informe de evaluacion. : electronico Concejo@toco-
5:00 p.m. ,
boyacd.gov.co.
www.colombiacompra.gov.co,
Publicacion Resouesta de Ias correo y en la cartelera general del
observaciones é)l forme  de 06/02/2026 Concejo Municipal ubicada en la
g, 6:30 p.m. direccién Calle 5 No 7 — 38 Palacio
evaluacion. . . L
Municipal 2 piso del municipio de
Toca, Boyacd.
Adjudicacién y Comunicaciéon 07/02/2026
de aceptacion de la oferta o 12:00 a.m. www.colombiacompra.gov.co

declaratoria de desierta.
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ADENDA: Son las modificaciones realizadas por el Concejo Municipal a la invitacién
publica con posterioridad a la apertura de la convocatoria, pero antes de la fecha
de cierre de la misma. Esta informaciéon modifica, adiciona o aclara la invitacion
publica y sus anexos; la cual es publicada en el portal Unico de contratacién para
que sea conocida por los interesados en el proceso.

16. LUGAR, HORA Y FECHA PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS

Las propuestas deberdn estar suscritas por la persona natural o por el representante
legal de la persona juridica o por el representante designado por los miembros del
consorcio o de la unién temporal. El proponente deberd aportar fotocopia de la
cédula de ciudadania de quien suscribe la propuesta.

La propuesta debe presentarse a través de la Pagina WEB del portal de SECOP
www.colombiacompra.gov siguiendo la fecha establecida en el cronograma.

Serdn de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y
presentacion de la propuesta, el Concejo en ningun caso serd responsable de los
MismMos.

NOTA: Para todos los casos el proponente deberd manifestar en su propuesta que
no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica, Ley 80 de
1993 y demds normas concordantes.

17. PROPUESTAS PARCIALES
No acepta la presentacion de propuestas parciales.
18. OFERTA ECONOMICA

El proponente deberd realizar su ofrecimiento econdmico teniendo en cuenta todas
las actividades y costos en que deba incurrir para ejecutar el contrato y entregar los
productos previstos en la carta de aceptacion de la oferta y en los documentos de
la invitacion publica.

Al formular el ofrecimiento econdmico se deben acatar las siguientes instrucciones:

Valor Unitario multiplicado por la cantidad mas el IVA nos refleja el valor
parcial incluido IVA; y la sumatoria de cada uno de los items nos refleja el
valor total incluido IVA, el cual serd el fundamento en el cual se procederd
a hacer la comparacién del ofrecimiento econdémico y se tendrd en
cuenta para el orden de elegibilidad la oferta que presente el menor valor
total.
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ii. No serdn admisibles las propuestas en las que no obre el ofrecimiento
econdmico, no se indique con un dato numérico el valor de uno o varios
de los items que lo componen, se modifiquen las unidades, las cantidades
o las descripciones de los item:s.

i Todos los valores de la propuesta econdmica, tales como costo bdsico, IVA,
y costo total de la propuesta deben ajustarse al peso, bien sea por exceso
o por defecto.

iv. Al formular la propuesta, el proponente deberd asumir todos los costos
directos o indirectos, impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demdas
gravdmenes que conlleve la celebracion, ejecucion y liquidacion del
contrato.

19. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podrdn participar todas aquellas personas naturales, juridicas, figuras asociativas,
Uniones Temporales o Consorcios que acrediten la capacidad para cumplir con el
objeto contfractual que no se encuentren incurso en ninguna clase de inhabilidad o
incompatibilidad de las establecidas en la Constitucion Politica de Colombia y en la
Ley.

20. CONTROL CIUDADANO E INTERVENCION DE VEEDURIAS

De conformidad con lo establecido en el Articulo 66 de la ley 80 de 1993 y Articulo 9
del Decreto 2170 de 2002, cualquier persona incluidas las veedurias ciudadanas,
podrdn desarrollar su actividad durante las etapas precontractual, contractual y pos
contractual, en el presente proceso de seleccién y posterior contrato.

El costo de las copias y las peticiones presentadas seguirdn las reglas previstas en el
Codigo Contencioso Administrativo.

21. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

Teniendo en cuenta que se trata de un proceso de seleccion y contrato cuya cuantia
no supera el 10% de la menor cuantia la entidad contratante utilizard la MODALIDAD
DE SELECCION DEL CONTRATISTA DE MINIMA CUANTIA, conforme a lo contemplado
en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Reglamentado por el Decreto 1082 de 2015;
Para cuyo caso el Unico criterio de seleccion del contratista serd el menor precio
ofrecido a la entidad contratante.

El Concejo Municipal adjudicard el proceso de confratacion al proponente que
cumpla con ftodas las condiciones exigidas en los estudios previos y la invitacion
puUblica y que ofrezca el menor valor, por tal razén, no hay lugar a puntajes para
evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
condiciones.
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22. ACLARACIONES Y ADENDAS AL PROCESO

El Concejo Municipal Unicamente se obliga a responder a partir de la fecha de la
publicacién de la invitacion publica y antes del cierre de la invitacion de minima
cuantia, las observaciones y solicitudes de aclaracidén que rednan los siguientes
requisitos:

i. Identificaciéon de la Invitacion de Minima Cuantia

i. Nombre completo y nUmero de cédula de la persona que la envia
i Direccion fisica o de correo electronico de la persona que las envia
iv. Haber sido recibida dentro del plazo establecido en el cronograma.

23. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO DE LA PROPUESTAS

El proponente deberd aportar a su propuesta la descripcion técnica de todos los
bienes y/o servicios que hacen parte del objeto a contratar, segun las caracteristicas
técnicas establecida en la presente invitaciéon publica.

24. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 el decreto 1082 de
2015 (Adicionado por el articulo 3 del decreto 1860 de 2021), la entidad se permite
indicar que en aras de promover y facilitar la participacion en los procedimientos de
seleccion competitivos de las Mipyme domiciliadas. Para el efecto la entidad se
permite indicar que el criterio diferencial para el presente proceso estard dado en
referencia al aspecto:

El nUmero mdximo de contratos con los cuales se podrd certificar la experiencia
general habilitante del proponente serd de tres (3) contratos cuya sumatoria sea
igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

NOTA 1: Los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio,
Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

NOTA 2: TratGdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 3. Esto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales
suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas
que se realicen conforme alos articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082
de 2015
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Es decir, el presente requisito habilitante NO se deberd tener en cuenta en caso
que se limite el presente proceso a Mipymes.

La entidad dard aplicabilidad al Pardgrafo 3 del Arficulo 2.2.1.2.4.2.18, el cual
versa:

“Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras puUblicas. Lo
previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos
Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias
limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de
este Decreto."”

25. VERIFICACIC')N,DE REQUISITOS HABILITANTES, TECNICOS Y EVALUACION DE LA
OFERTA ECONOMICA

Conforme a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
numeral 4 las propuestas serdn evaluadas por el comité evaluador. El Comité
Evaluador estard integrado de conformidad con lo dispuesto en el Manual de
Conftratacion de la entidad y en su defecto por el Presidente del Concejo Municipal
0 a quien éste delegue de conformidad con el inciso final del arficulo 2.2.1.1.2.2.3 del
Decreto 1082 de 2015.

La verificacidon de los Requisitos del proponente y la evaluacion del precio serd
exclusivamente a quien presente el precio mdas bajo; En caso de que este no cumpla
con los requisitos exigidos en la presente invitacion se procederd a verificar los
requisitos al proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

De no logarse la habilitaciéon de algin proponente se declarara Desierto el Proceso.

26. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS Y EVALUACION DE
PRECIO

En atencién a lo consagrado en el Arficulo 2.2.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la
verificacion de requisitos habilitantes y evaluacion de precio se hard exclusivamente
a quien presente la oferta con el menor precio.

En el dia y hora sefalados en el CRONOGRAMA de la invitacién PUblica de Seleccién
Objetiva, la entidad contratante por intermedio del comité evaluador designado se
reunird con el fin de verificar los requisitos habilitantes exigidos en la presente
invitacion, producto del cual se concluird:

1. Sera aceptada la propuesta que cumpla con todos los requisitos habilitantes y
técnicos siempre que el precio ofrecido no supere el 100% del presupuesto
oficial de la entidad indicado en la presente invitacion de minima cuantia.
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2. Siel oferente a quien se le verifique requisitos habilitantes no aportd alguno de
los documentos requeridos en las condiciones exigidas en la presente
invitacion, serd rechazada la oferta, caso en el cual se verificardn requisitos a
quien presentd el segundo precio mds bajo y asi sucesivamente.

3. Sila propuesta econdmica excede el 100% del presupuesto oficial la propuesta
no serd aceptada.

4. La evaluacion de la oferta otorgard el méximo puntaje permitido equivalente
a 100 puntos, los cuales se le otorgaran a quien presente la oferta con menor
precio y cumpla los requisitos habilitantes.

5. El en presente proceso no se realizard verificaciéon financiera, teniendo en
cuenta la forma de pago establecida y dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

27. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA PROPUESTA
La Comunicacion de Aceptacion de la propuesta se hard por parte de la entidad

contfratante por medio escrito dirigido al oferente el cual se publicard en la pagina
web www.colombiacompra.gov.co

En atencion a lo consagrado en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011 vy el numeral 8
del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 LA OFERTA Y SU ACEPTACION
CONSTITUYE PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES EL CONTRATO CELEBRADO.

Por lo anterior, en el presente proceso de seleccion, una vez aceptada la oferta y
nofificada al oferente, se entenderd que se ha suscrito el respectivo contrato y se
dard inicio a la ejecucion del mismo.

28. REGLAS EN RELACION CON EL ENVIO — RECEPCION DE CORREOS ELECTRONICO

Las observaciones podrdn hacerse por correo electrénico. La fecha y hora de
recepcion en el Concejo Municipal de correos electronicos enviados por interesados
o proponentes, serdn las registradas en el servidor del Concejo, en el momento de
ingreso de cada correo electrénico en aquel. En consecuencia, serd responsabilidad
de los interesados y proponentes adoptar las medidas pertinentes para que los
correos electréonicos que envien, sean recibidos por el Concejo Municipal dentro de
los plazos y horas limites establecidos en este documento para el recibo de aquellos.
El correo oficial del Concejo Municipal es concejo@toca-boyaca.gov.co.

29. REGLAS EN RELACION CON EL ENViO - RECEPCION DE DOCUMENTOS

La fecha y hora de recepciéon en el Concejo Municipal de documentos enviados por
interesados o proponentes por correo certificado o entregados directamente serdn
las registradas por el Concejo, en el momento de radicar los documentos. En
consecuencia, serd responsabilidad de los interesados y proponentes adoptar las
medidas pertinentes para que los documentos que envien, sean recibidos por el
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Concejo Municipal dentro de los plazos y horas limites establecidos en el cronograma
del proceso para el recibo de aquellos.

Las propuestas sélo podrdn ser presentadas a través de la Pdgina WEB del portal de
SECOP www.colombiacompra.gov.

30. CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

La Supervision serd efectuada directamente por el Primer Vicepresidente del Concejo
Municipal CRISTIAN ALEXANDER MORENO GUIO delegado por el Presidente del
Concejo de conformidad con el manual de contratacion de la entidad y el
reglamento interno del Concejo, quien ejercerd el control y vigilancia de la ejecucion
del mismo y serd la persona responsable entre otras, de aceptar los bienes objeto del
contrato, en las condiciones establecidas en la presente Invitaciéon de minima
cuantia.

31. GARANTIA

El proponente seleccionado deberd constituir las garantias dentro del término
establecido en el pliego de condiciones “Datos del Proceso”, cuyo objeto serd
respaldar el cumplimiento y demads obligaciones que surjan del contrato de acuerdo
alo dispuesto en el arficulo 2.2.1.2.3.1.9 y s.s. del Decreto 1082 de 2015, en las cuantias
y términos que se determinan a continuacién:

Restablecimiento o ampliacion de la garantia (Articulo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de
2015): Cuando con ocasidn de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal,
el valor de la garantia se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al confratista
restablecer el valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la
Entidad Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o
ampliar su vigencia, segun el caso.

GARANTIA PORCENTAJE CUBRIMIENTO
CUMPLIMIENTO DEL 20 % sobre el valor total del | Por el termino de ejecuciony
CONTRATO contrato seis (6) meses mds.
CALIDAD DEL SERVICIO 20 % sobre el valor total del | Por el término de ejecucién
contrato del contrato.
32. ANEXOS

Hacen parte de la presente invitacion: El anexo 1: Carta de presentacion de la oferta.
El anexo 2: Paz y salvo de aportes parafiscales.
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JONATHAN SEBASTIAN AMAYA PEDRAZA
Presidente Concejo Municipal
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INVITACION PUBLICA No. MT-CM-2026-002
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA

(Ciudad y Fecha)

Senores
CONCEJO MUNICIPAL DE TOCA BOYACA
Ciudad

Ref. Contratacion Minima Cuantia Invitacion PUblica N° MT-CM-2026-002

OBJETO: “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ELEMENTOS PARA OFICINA,
MATERIALES DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DEL
CONCEJO MUNICIPAL DETOCA".

EL SUSCRITO , actuando en nombre propio o en Representacion de
,de acuerdo con la invitacién publica, formulo la siguiente oferta
para “COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, INSUMOS, UTILES DE ESCRITORIO,
ASEO Y OFICINA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL, SEGUN LOS REQUERIMIENTOS
EXPUESTOS EN EL ANEXO TECNICO":

ITEM | ESPECIFICACIONES | CANT. | VALOR % DEL | VALOR VALOR VALOR

TECNICAS UNITARIO | IVA DEL IVA | UNITARIO | TOTAL
DETALLADAS SIN IVA IVA ANTES
INCLUID | DEIVA

®)

VALOR TOTAL ANTES DE IVA

VALOR DEL IVA

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO

El costo total de la propuesta es por la suma de
(s ) MCTE.
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En caso de ser aceptada la presente oferta, me comprometo a firmar el contrato
correspondiente.

Declaro asi mismo:
1. Que esta oferta sélo compromete a los firmantes de esta carta.

2. Que conozco el contenido de la Invitacion e informaciones sobre preguntas y
respuestas, asi como los demds documentos relacionados con el suministro, y acepto
cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

3. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el
incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

4. Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecucion
del contrato respectivo, cuando EL CONCEJO de la orden de iniciacion mediante la
comunicacion escrita que se suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los
plazos confractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos de la
invitacion, la propuesta y el contrato respectivamente.

5. Que me comprometo a enfregar los documentos adicionales de cardcter técnico
relacionados en la Invitacion dentro de los TRES (3) dias siguientes a la fecha de
perfeccionamiento del contrato.

6. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a
esta Invitacion.

7. Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento
que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y demds prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el
contrato.

8. Que lei cuidadosamente la invitacion y elaboré mi propuesta ajustada alos mismos.
Por tanto, conoci y tuve la oportunidad establecida para solicitar aclaraciones,
formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

9. Que no recibi adendas a la invitacion.

10. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en
esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

11. Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por
ninguna entidad oficial dentro de los Ultimos Cinco (05) anos anteriores a la fecha de
entrega de la presente oferta.

Atentamente,
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Nombre:

Documento de Identidad:
Direccidon

Ciudad:

Telefax:

Correo Electrénico:
NUmero de Celular:

FIRMA DEL OFERENTE
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INVITACION PUBLICA No. MT-CM-2026-002
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

ANEXO No. 2
PAZY SALVO DE APORTES DE PARAFISCALES

(Ciudad)

Senores
CONCEJO MUNICIPAL DE -----==ccncnu--.

REF.: Invitacion N° MT-CM-2026-002

El Suscrito , C.C. (nombre del Representante
Legal), debidamente autorizado para actuar en nombre y representacion de
(hombre o razén social), identificada con Nit o c.c.
, manifiesto por este documento, que en concordancia
con lo exigido en el Art. 50 de la Ley 789 de 2001, estamos cumpliendo con el pago
de los aportes mensuales de nuestros empleados por concepto de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a la caja de compensaciéon familiar, instituto
colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje SENA.

(Nombre del Oferente o Representante Legal)
(Cédula de Ciudadania o NIT)
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