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1. INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES
1.1 OBJETO

La presente INVITACION PUBLICA tiene como objeto la contratacion de SERVICIO DE
ALQUILER DE IMPRESORAS DIGITALES LASER MULTIFUNCIONAL TIPO INDUSTRIAL, PARA EL
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS PRESTADOS EN LAS DIFERENTES OFICINAS
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE APULO CUNDINAMARCA segun lo establecido en
el Anexo No. | “Datos de la INVITACION PUBLICA".

1.2 ALCANCE DEL CONTRATO

El alcance del trabgjo @ realizar es el gue se define en el Anexo No. 1 "Datos de la
INVITACION PUBLICA".

1.3 PROPONENTES

En lo presente INVITACION PUBLICA podrdn presentar Propuesta las Personas
Naturales o Juridicas, individualmente, en Consorcio, o en Unidn Tempoeral, que ¢ la
fecha cuentan con la capacidad juridica para desarrolior la actividad gque pretende
desarroliar la Alcaldia Municipal de APULO, de conformidad al Anexo No. 1 "Datos
de la INVITACION PUBLICA",

1.4 FINANCIACION Y PRESUPUESTO

La(s) fuente(s) de financiacién y el presupuesto de LA ALCALDIA MUNICIPAL para la
ejecucion del objeto de la INVITACION PUBLICA son los que se describen en el Anexo
No. 1 "Datos de I INVITACION PUBLICA

1.5 CORRESPONDENCIA

Todos los interesados tendrdn oportunidad de formular observaciones, sugerencias ©
solicitar aclarcciones respecto al contenido del proceso, dentro del término previsto en
el Anexo No 2. Cronograma del Proceso, unicamente a traves del Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica - SECOP II, en el respectivo LINK del proceso.

Antes de la presentacidon de ofertas, la entidad responderd cada comunicaciédn
recibida por medio de la plataforma del SECOP . Después de presentadas las ofertas
las respuestas de la entidad a las comunicaciones recibidas serdn puestas en
conocimiento de los interesados mediante comunicaciéon publicada en el SECCOP |
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para conocimiento publico. . .
1.6 NORMATIVIDAD APLICABLE Y FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA INVITACION.

La reglamentacion existente en laley 1474 de 2011 en su articulo 94 que es‘robleqe:
“ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA,
Adiciénese al articulo 2 de la ley 1150 de 2007 el siguiente numeral,

La contratacidn cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la
entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las
siguientes reglas

a. Se publicard una INVITACION, por un término no inferior a un dia hdbil, en la cual

se sefialard el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como

las condiciones técnicas exigidas.

b. El término previsto en la INVITACION para presentar la oferta no podrd ser inferior a
un dia habil.

¢.La entidad seleccionard, mediante comunicaciéon de aceptacion de la oferta,

la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones

exigidas.

d. Lo comunicacion de aceptacion junfo con la oferta constituye para fodos los

efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo

registro presupuestal,

Paragrafo 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
posibilidad que tfengan las entidades de realizar estas adquisiciones en
establecimientos que correspondan a la definicién de "gran almacén” sefalada por
la Superintendencia de Industric y Comercio, se determinardn en el reglamento que

para el efecto expida el Gobierno Nacional,

Paragrafo 2. La contratacion a que se refiere el presente articulo se readlizard
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion, En
particular no se aplicard lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007.

Y el decreto 1082 de 2015 articulos 2.2.1.2. 1.5.1. que contiene su reglamentacion. Por
lo que se adelanta la presente INVITACION publica toda vez que se frata de un
contrato cuyo valor no supera el 10% de la menor cuantia para el Municipio.

El contrato serd regido por el coddigo civil, codigo de comercio, ley 80 de 1993 v ley
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.
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1.7 SISTEMA PARA DETERMINAR EL VALOR DEL CONTRATO
El sistema para determinar el valor del Contrato es el que se indica en el ANEXO 1.
LIMITACION A MIPYMES

En cumplimiento de lo previsto en la Ley 1150 de 2007, los articulos 32 y 43 de la Ley 1450
de 2011 vy el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, medificado por el articulo 5°
del Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenia que el presente proceso corresponde
a una Minima Cuantia, la convocatoria se podrd limitar en su participacion a MIPYME
{Micro, Pequefia y Medicna Empresaj).

La convocateria del presente proceso de seleccion se limitard a MiPymes, siempre que
se verifiquen los siguientes requisitos:

)] Personas naturales:

e Mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidén con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

e Para la acreditacién deberdn observarse ios rangoes de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el articulo 2.2.1.13.2.2. del
Decreto 1074 de 2015 o las normas que lo modifiguen, sustituyan o
complementen.

i) Personas juridicas:

e Las solicitudes sélo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

o Mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, o documento que mantenga su contenido,
adjuntando copia del certfificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion.
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1.8 FECHAS DE APERTURA Y CIERRE DE LA INVITACION PUBLICA

La presente INVITACION PUBLICA se abrira y se cerrard en la fecha v hora sefalada
en el Anexo No. 2 "Cronograma de Ia INVITACION PUBLICA",

1.9 PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo con lo
establecido en esta seccidn, para lo cuat debe estar previamente registrado en esta
plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP |l se
encuentran en el manual de uso del SECOP Il para Proveedores, al cual podrd acceder
a fravés de la pagina web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente
enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/.

El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma
ingresando al “Area de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de
Contrataciéon y creando su oferta en el SECOP |I.

Las uniones temporales, consorcios o promesas de sociedad futura interesados en
presentar ofertas en el SECOP Il deben tener en cuenta que los integrantes del
Proponente plural deben estar previamente registrados como Proveedor individual en
el SECOP I

Ei pliego de condiciones del presente Proceso de Contratacion estd conformado por los
reguerimientos contenidos en el presente documento v la informacion solicitada en los
formularios o requerimientos de informacion inciuidos en SECOP I

INFORMACION SOBRE EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION - PUBLICIDAD A TRAVES
DEL SECOP I

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado
el examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion
de la misma.

El presente proceso de seleccion junto con los estudios y documentos previos se podrd
consultar en el SECOP Il en la pagina web: www.colombiccompra.gov.co asi como en
la Secretaria de Despacho, de la Alccidia de APULO, ubicada en Calle 99 N° 5 -43 C-
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Pargue Principal del Municipio de APULO, Cundinamarca,

Lo exactitud, confiabilidad o integridad de la informacién gue tenga a bien consultar el
proponente, se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente |a
interpretacién gue haga de la informacidn que obtenga a partir de las aclaraciones
realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia.

Es responsabilidad del proponente, asumir los deberes de garantia asociados con el
objeto del contrato que se solicita a través del presente proceso de seleccion, conocer
plenamente las condiciones técnicas de los bienes o servicios a confratar, sin perjuicio
de la facultad gue asiste a los interesados de solicitar informacién puntual que les
permita precisar los aspectos que puedan incidir en la formulacion de su propuesta.

El conocimiento de la Invitacion Publica vy la presentacion de la respectiva propuesta
constituyen reconocimientc y aceptacidon por parte del proponente, de que el
MUNICIPIO, los representantes, funcionarios y los asesores externos de este, que han
apoyado ¢ se encuentran gpoyando la estructuracion y desarrollo del proceso de
seleccion, no estarén sujetos a responsabilidad alguna presente o futura derivada de la
informaciéon tenida en cuenta por el proponente para presentar su oferta, o en las
declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier visita que llegue a ser
efectuada, o proporcionada en cucalquier otfra forma, ya sea verbal o escrita, en
relacion con el proceso de seleccidn, sea © no socio, empleado, agente, representante,
asesor ¢ consultor de cualguiera de ellos, tenga conocimiento o debiera haber tenido
conocimiento de error U omision algunq, o hayan sido responsables de su inclusién u
omisidn en este documento o en ofro documento o declaracién.

Los documentos que se expidan con ocasidn del proceso de seleccidon serdn
comunicados mediante su publicacidn en el SECOP I, www.colombiccompra.gov.co
con lo cual se presume su conocimiento por parte de los interesados, salvo que por la
naturaleza del mismo requiera de una formalidad distinta para su comunicacion.

El proponente deberd informarse sobre los requisitos legales aplicables al presente
proceso de seleccidn, es decir, la legislacién vigente en la Republica de Colombia que
regula el procedimiento de seleccidn y el contfrato gue se celebrard.

El hecho que el proponente no haya obtenido toda la informacion que pueda influir en
la determinacidn de su propuesta, no lo eximird de la obligacidén de asumir las
responsabilidades que le correspondan, ni les dard derecho o reclamaciones,
reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del
contratante, en el caso de que cualguiera de dichas omisiones derive en posteriores
sobrecostos para el contratista.
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1.10 INDISPONIBILIDAD EN PLATAFORMA SECOP II

La Secretaria de Gobierno del Municipio de APULO, adelantard el presente proceso
contractual en el SECOP I, motive por el cual no se aceptaran ofertas ni
comunicaciones por fuera del sistema. Sin embargo, cuando hay una indisponibilidad
del SECOP Il el oferente deberd segurr la guia del Protocolo de Indisponibilidad y la cual
debe ser confrimada por Colombia Compra Eficiente en el Certificado de
Indisponibilidad, La Administracién Municipal de APULO recibird oferta por medio de los
siguientes correos electrénicos: contratacion@APULO-cundinamarca.gov.co dentro de
las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

La Secretaria de Gobierno del Municipio de APULC, ha establecido como correo
electronico en caso de INDISPONIBILIDAD SECCP I, la siguiente direccion electrénica:
contratacion@apulo-cundingmarcd.gov.co

En caso de recibir coreos electronicos de proponentes informando una posible
indisponibilidad del SECOP Il antes del cierre, se llevard a cabo la verificacion de la
existencia del Certificado de Indisponibilidad y que los proponentes estén suscritos al
proceso por parte de la Secretaria de Despacho del Municipio de APULO.

Si existe dentro de las 24 horos sigulentes al cierre el Certificado de Indisponibilidad
correspondiente, no se efectuard el cierre en plataforma v se esperard hasta 48 horas
para recibir por correo electrénico las ofertas de los proveedores suscritos al proceso
que informaron antes del memento del cierre.

Finalmente la Secretaria de Gobierno del Municipio de APULO cargard en SECOP Il las
ofertas que hayan cumplido tos requisitos indicados anteriormente utilizando o
funcionalidad de Oferta Externc vy se procederd a realizar el cierre en plataforma.

1.11. PROPUESTA BASICA

Los proponentes deberdn presentar una oferta bdsica de cardcter obligatorio, la que
se deberd ajustar en fodos y cada uno de sus aspectos, a las condiciones de la
presente invitacion publica preparada para esta invitacion, de conformidad con las
condiciones técnicas de la misma.

1.12. PROPUESTA PARCIAL

La propuesta debe presentarse en forma completa e integramente ajustaoda a cada
uno de los requisitos exigidos en los pliegos de condiciones, el Municipio rechazard
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las propuestas que sean presentadas en forma parcial,

1.13. PROPUESTA HABIL

Se entiende por propuesta hdbil, aguella que cumple con la totalidad de requisitos
juridicos, experiencia, técnicos, capacidad financiera y propuesta inicial de precios,
exigidos en el presente pliego de condiciones y que no ha sido rechazada durante
el estudio y evaluacion de las ofertas.

1.14. PROPUESTA INHABIL

Se entiende por propuesta inhdbil, aguella que incumple cualguiera de los requisitos
juridicos, técnicos, financieros y econdmicos, exigidos en el presente pliego de
condiciones, y es rechazada durante el proceso de estudio y evaluacién de ofertas.

1.15. APERTURA DE LAS PROPUESTAS

La apertura de la Propuesta, se realizard segun los pardmetros del aplicativo SECOP I, en
la fecha y hora sefalados en el cronograma de la INVITACION PUBLICA, La apertura de
este sobre, se realizard dentro de los términos sefialados en la presente INVITACION, se
hard en el aplicativo. De lo anterior quedard evidencia en la misma plataforma.

1.14. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el gue el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no parezca
suficiente para garantizar una correcta ejecucion del Contrato, de acuerdo con la
informacién recogida durante la etapa de planeacién y particularmente durante el
estudio del sector, la Entidad aplicard el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4, del
Decreto 1082 de 2015, ademds podrd acudir a los pardmetres definidos en la Guia para
el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion de Colombia
Compra Eficiente, como un criterio metodoldgico.

La Entidad fijard el porcentaje, que de acuerdo con el estudio del sector determine gue
presuntamente se constituyen ofertas con precios artificialmente bajos, y por lo tanto,
requerird al oferente para que expligue las razones que sustentan el valor ofrecido
durante el término de traslado del informe de evaluacion preliminar, de lo contrario, el
comité evaluador podrd recomendar el rechazo de las propuestas.

Una vez recibidas las ofertas, la Entidad aplicard las férmulas dispuestas en la Guia para
el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion de Colombia
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Compra Eficiente para determinar el valor minimo aceptable para la Entidad de
acuerdo con la metodologia aplicadaq,

1.17. CIERRE DE LA INVITACION PUBLICA Y RECIBO DE PROPUESTAS

El plazo para el recibo de propuestas es aguel comprendido entre la fecha sefalada
para la apertura de la INVITACION PUBLICA v la fecha v hora establecidas para el cierre
de la misma.

1.18. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La verificacidn de los requisitos se hard exclusivamente en relacién con la oferta de
menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la presente
invitacion. Para lo cual, se tendrd en cuenta las reglas de Subsanabilidad establecidas
en el paragrafo 1 articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, si esta no cumple con las condiciones
de la invitacion, la entidad verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de
la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. De no lograrse Ia
Habilitacidn, se declarard desierto el proceso, Sin perjuicic de la aplicaciéon del
procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015.

LA ALCALDIA efectuard la verificacion juridica, técnica y econdmica de la Propuesta ¢
la propuesta con menor valor dentro del plazo sefialado en el Anexo No. 2 "Cronograma
de la INVITACION PUBLICA", el cual comenzard a contarse a partir del dia hdbil siguiente
al cierre de la INVITACION PUBLICA. En dicho periodo LA ALCALDIA podrd solicitar a los
Proponentes que, en el plazo perentorio fijado para el efecto, presente las aclaraciones
de su Propuesta o los documentos que conduzcan o ello, conforme con lo establecido
en la INVITACION PUBLICA.

En ejercicio de esta facultad, los Proponentes no podrdn modificar o mejorar sus
Propuestas ni allegar documentos y/o informacién QUE SE REFIERAN A LA CAPACIDAD
PARA PARTICIPAR O QUE DEMUESTREN SITUACIONES SUCEDIDAS CON POSTERIORIDAD AL
CIERRE DE LA INVITACION PUBLICA.

Cuando el plazo para la evaluacion resulte insuficiente, LA ALCALDIA podrd prorrogar,
de lo cual informard previaomente a los Proponentes. Si el proponente con oferta con
menos valor no relne los requisitos haobilitantes, ni subsana dentro del término establecido
se verificardn los documentos de la siguiente oferta con menor vaior.

1.19. CONSULTA DEL INFORME DE EVALUACION
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Efectuada la verificacion juridica, financiera, técnica y econdmica, al proponente cuya
oferta sea la de menor precio. Se podrd consultar el informe de evaluaciéon en Portal
Unico de Contratacién Estatal www.colombiacompra.gov.co - SECOP Il o en la pagina
Web www.confratos.gov.co para que en un término improrrogable de UN {1} dia hdbil
presenten las observaciones que consideren pertinentes. En ejercicio de esta facultad,
el Proponente no podrd modificar o mejorar su Propuesta,

1.20. ACEPTACION DE LA OFERTA: ADJUDICACION DEL CONTRATO

La Alcaldia efectuard lo aceptacion de la oferta de la presente INVITACION PUBLICA
mediante aceptacién expresa, dentro del plazo de cinco (5) dias hdbiles siguientes
a la fecha de vencimiento del plazo para la redlizacién de observaciones al informe
de evaluacién. La Alcaldia podrda prorrogar el plazo para la aceptacion de oferta,
hasta la mitad del inicialmente establecide para el efecto, cuando ello resulte
necesario. La aceptacién de la oferta es irevocable y obligatoria para LA ALCALDIA
y para el Propeonente favorecido.

1.21. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Se procederd al rechazo de la(s) Propuesta(s} ante la ocurrencia de una o mas de las
siguientes eventualidades:

a. Lo falta de gqpc’cidcd juridica para presentar la Propuesta a la fecha de cierre de
I INVITACION PUBLICA.

b. Cuando se advierta que un Proponente ha interferido, influenciado u obtenido
informacién interna de LA ALCALDIA relacionada con conceptos de evaluacion
o de respuesta a observaciones no enviades oficialmente a los Proponentes.

¢. Cuando se advierta confabulacién entre los Propopen’res tendiente a alterar Ia
aplicacién de los principios que rigen A LA ALCALDIA para el procedimiento de
contfratacion, entre las cuales se pueden consideran las siguientes:

1. Una misma Persona Natural o Juridica se presente a este proceso de forma
individual y como miembro de un Consorcio ¢ una Unién Temporal.

2. Una misma Persona Natural o Juridica se presenta como miembro de mds
de un Consorcio o Unidn Temporal.

3. Una Persona Natural o juridica se presenta ol proceso y estd a su vez
pertenece a otfra Persona Juridica que estd participando en el proceso.

d. Cuando en la Propuesta se encuentre informacion o documentos que
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contengan datos gue no correspondan a la realidad o que contengan errores
o inconsistencias que determinen el resultado de la evaluacién.

. Cuando la Propuesta se reciba con posterioridad ala fecha y hora fjadas para
el cierre de la INVITACION PUBLICA o no se suministren las claves de acceso a
los documentos en los términos sefialados por la presente invitacion.

En el caso que el Proponente se encuentre incurso en las causales de
inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley.

. Cuando durante el proceso de INVITACION PUBLICA se presenten
circunstancias que alteren sustancial v desfavorablemente la capacidad
financiera u operativa det Proponente,

Cuando no se subsanen o presenten los documentos requeridos por el comité
evaivador,

Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
presente proceso.

Que el objeto social del Proponente, en caso de gue se frate de una persona
juridica, o el de sus integrantes, tratdndose de Proponentes Plurales, no le permita
ejecutar el Objeto del Contrate.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de
acuerdo con lo establecido en el presente documento.

Cuando la entidad sclicite aclaraciones para determinar si existe una oferta
artificialmente baja y el proponente no presente la aclaracién en el término
otorgado por la ALCALDIA MUNICIPAL DE APULO o cuando Id misma se encuentre
incompleta.

. Cuando se determine que la oferta contiene precios artificialmente bajo, luego de
analizadas las explicaciones del proponente,

. Sobrepasarlos valores unitarios del promedio de cotizaciones, de conformidad con
el promedio establecido por la entidad en el andlisis de mercado contenido en el
documento de Andlisis del Sector.

. Lo presentaciéon de propuesta econdmica incompleta o con alteracion de las
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especificaciones técnicas y econdmicas establecidas por la Alcaldia o sin firma
del oferente.

p. Modificar los anexos y/o formatos adjunios a la presente invitacion,

q. No presentar lo poliza de Seriedad de la propuesta de conformidad con la ley
1882 de 2018, en caso de ser solicitada por la entidad.

r. Y las demds causales expresamente enunciadas en esta Invitacion.

CAUSALES PARA DECLARATORIA DE DESIERTA

LA ALCALDIA podrd declarar desierta la presente INVITACION PUBLICA cuando no
pueda adelantar una seleccion objetiva. Entre otras, serdn causales para declarar
desierto el proceso las siguientes:

a. Cuando ninguna de las Propuestas se gjuste al presente documente.

b. Cuando se adviertan acuerdos © maniobras por parte de los Proponentes
durante el proceso que impidan o no garanticen la seleccidn objetiva de la
propuesta.

En cualquiera de los eventos antericres, la decisidn se notificard a todos los Proponentes.

1.22. VEEDURIA CIUDADANA.
Se convoca la veeduria ciudadana.

1.23. SUBSANARBILIDAD.

Los Proponentes podran subsanar las deficiencias de su oferta por medio de la
plataforma SECOP |, siempre que no se refieran a la capacidad del Oferente, ni a los
documentos que serdin evaluados, hasta el dia sefialade en el cronograma, Con
postericridad no se aceptardn documentos tendientes a subsanar la oferta. En el
caso de la Propuesta econdmica, atendiendo que en su totalidad es objeto de
evaluacion, no se aceptard subsanar ningun documento.

1.24. CERTIFICADC DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para atender este compromiso la Entidad cuenta con el siguiente Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, expedido por la Secretaria de Haclenda:
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No.CPP | 2026000072
Fecha | 15/01/2026
Rubro 2.1.2.02.01.003.03.16.1101

Valor sector | $38.000.0000
Valor fotal CDP | $38.000.000

1.25. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO:

Bl plazo de ejecucidn del contrato es de Hasta el 30 de Diciembre de 2026 y/o hasta
agotar el recurso, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de ejecucidén, La vigencia serd igual al plazo de contrato
y cuatro (4) meses mads, para efectos de su liguidacién.

1.24. FORMA DE PAGO.

El municipio de Apulo Cundinamarca pagard el valor del confrato de la siguiente
manera:

PAGOS PARCIALES previa presentacion de la factura y/o cuenta de cobro,
cumplimiento de requisitos legales y certificacion de cumplimiente que para el efecto
expida el supervisor (Secretaria General y de Gobierno) con los soportes de paz y salvo en el
sistema de seguridad social integral y demds aportes parafiscales.

Presentacion de la cuenta de cobro y/o factura de venta

Informe del contratista donde dé cuenta de la ejecucién del contrato en los
términos  sefalados.

Acta de ingreso almacén

Acreditacion de estar al dia con el sistema de seguridad social integral en salud,
pensién y riesgos laborales y parafiscales si a ello hay lugar.

m

| supervisor del contrato para el pago debe:

Emitir acta de recibo a satisfaccion,
Informe de supervisidn
. Verificar el cumplimiento de los aportes al sistema de seguridad social integral.

ABONO EN CUENTA: Los citados pagos se efectuard mediante consignaciéon en la
cuenta bancaria de EL CONTRATISTA, previa certificacion bancaria correspondiente.

NOTA 1: Pagos parciales estard sujeto a la correspondiente acta de liguidacién. Para la
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liguidacion final se requeriré la presentacién de los siguientes documentos: a) acta de
recibo final debidamente firmada por las partes. b) Cumplimiento del pago de
Obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas de
Compensacién Familiar, Sena e ICBF}.

NOTA 2: Las formas de pago diferentes que presenten los oferentes no serdn
considerados.

2. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO OBJETO DE VERIFICACION
2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la Propuesta se diligenciard conforme al modelo contenido
en el Anexo No. 3 "Carta de Presentacion de la Propuesta” v serd firmada por el
Proponente. Si la Propuesta es presentada por una Persona Juridica, en Unién Temporal
o Consorcio deberd venir suscrita por el Representante Legal, debidamente facultado
en los términos de Ley.

2.2 CERTIFICADO DE REGISTRO MERCANTIL Y/O DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION
LEGAL.

Las Proponentes personas juridicas deberdn presentar el certificado de existencia y
representacién legal con fecha de expedicidon no mayor de treinta {30) dias calendario,
anteriores al cierre de la presente INVITACION, documento que deberd acreditar que la
duraciéon es mayor a la de la vigencia del contrato y un (1} afio mas.

En caso de personas naturales deberdn presentar el registro mercantil, salvo en los casos
que regula el coédigo de comercio,

2.3 OBJETO SOCIAL DEL PARTICIPANTE CONFORME AL OBJETO CONTRACTUAL

El participante deberd acreditar mediante certificado de la cdmara de comercio que
posee objeto social conforme a las actividades del objeto de la presente INVITACION,
para las personas naturates serd necesario acreditarlo en su registro mercantil, salve en
los casos que regula el codigo de comercio,

2.4 PROPUESTAS CONJUNTAS

Cuando la Propuesta la presente un Consorcio © Unién Temporal, cada uno de ios
integrantes deberd presentar, segun el caso, los documentos que correspondan a su
naturaleza, Persona Natural ¢ juridica.
WY ui)‘ul‘u*(;uﬂdilldﬂIé-”(,'iu {uv.co
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Adicionalmente, deberd presentar el documento de constitucion del Consorcio o Unién
Temporal. en el cual constard por 10 menos:

Bl objeto del Consorcio o Unién Temporal, el cual deberd ser el mismo del objetc a
contratar.

b, La designacion de un representante que deberd estar facultado para actuar en
nombre y representacion legal del Consorcic © Unién Temporal; iguaimente,
deberd designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia
temporal o definitiva.

c. En caso de Unidn Temporal, sus integrantes deberdn sefialar los términos y
porcentaje de la participacién de cada uno de ellos en la Propuesta v la
ejecucidn del Contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito A LA ALCALDIA.

Cuando en el documento de conformacién de la Unidn Temporal no se discriminen os
términos y porcentajes de fa participacién en la Propuesta v en su ejecucion de cada
uno de sus integrantes, se entenderd que su participacion es por porcentgjes
equivalentes. En consecuencia, en caso de sanciones. LA ALCALDIA las aplicard por
igual o todos los integrantes,

2.5 EXTRANJEROS

Cuando el Proponente sea una Persona Natural Extranjera sin domicilio en el Pais o una
Persona Juridica extranjera sin sucursal en Colombia, deberd presentar los documentos
que acrediten su existencia y representacion legal con las formalidades establecidas en
el Articulo 480 del Cddigo de Comercio, si es el caso.

Adicionalmente, deberd acreditar un Apoderado domiciliodo en Colombia,
debidamente facultado para presentar Propuesta y celebrar el Contrato, asicomo para
representarla judicial o extrajudicialmente.

2.6 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS GENERALES
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

Si el Proponente es Persona Juridica deberd acreditar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistermas generales de seguridad social en salud, pensiones y riesgos
profesionales y de los aportes a las Cajos de Compensacion Familiar, ICBF y SENA,

www.apulo-cundinamarca. gov.co
Calle 9% N° 5- 43¢ Parque Principal de Apulo
Cddigo Postal: 252650
Tel: 310 - 8821255




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE APULO
NIT. 890680236 - 7

SELECCION DE MINIMA CUANTIA 003-2026

mediante certificacidon expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo
con los requerimientos de la Ley o, en caso contrario, por el Representante Legal, en los
términos del Articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002. De igual manera los
Consorcios o Uniones Temporales que tengan como integrantes a Personas Juridicas,
deberdn allegar la certificacién anteriormente mencionada correspondiente a dichos
integrantes. Para las Personas Naturales, deberdn acreditar estar en el sistema de
seguridad social como cotizante.

En todo caso, serd cobligacidon presentar los comprobantes que permitan acreditar su
ofiliacion y aportes al sistema general de seguridad social en salud y pensiones.

2.7 HOJA DE VIDA FORMATO UNICO - DAFP

Para participar en el presente procedimiento de seleccidn, o la propuesta se deberd
adjuntar formato de hoja de vida Unica persona natural o juridica.

2.8 DECLARACION DE ACTIVIDADES LEGALES

El proponente o los integrantes de la unidn temporal o consorcio, asi como su
representante, deberdn diligenciar, suscribir y cumplir lo establecido en el Formato N° 4,
anexo a la presente invitacién,

2.9 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente o los integrantes de la unidn temporal o consorcio, asi como su
representante, deberdn diligenciar, suscribir y cumpilir lo establecido en el Formato N° 5,
anexo a la presente invitacion.

2.10 DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

El proponente o los integrantes de la unidn temporal o conscrcio, asi como su
representante, deberdn allegar copia de la cédula de ciudadania, la cual se tendrd
como Unico documente vdlido para probar la identidad.

2.11 REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

Se deberd aporta certificado de antecedentes de RNMC del representante legal en
caso de ser persona juridica, o de la persona natural; no deberd encontrarse incurso de
las causales de inhabilidad sefaladas en el numeral 3 del articulo 183 de la Ley 1801 de
2016 “Cédigo Nacional de Policia y Convivencia”, para lo cual se deberd verificar el
Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.
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Para el caso de Uniones Temporales o Consorcios, deberd allegarse el de los
representantes legales de cada una de las sociedades gue la conforman y del
representante legal de la unidén ¢ consorcio.

Nota: Dicho certificado no debe superar los 30 dias calendario de expedicion.

2.12 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio o union
temporal {personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas),
segun corresponda, podrdn presentar el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica.

En todo caso, la Entidad verificard que 1os proponentes no registren estos antecedentes.

2.13 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE
LA NACION.

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio o unidn
temporal {personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas),
segun corresponda, podran presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de La Nacién.

En todo caso, la Entidad verificard que los proponentes no registren estos
antecedentes,

2.14 VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio o unidn
temporal {personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas),
segun corresponda, podrdn presentar la verificacidn de antecedentes judiciales
expedido por la Policia Nacional.

En todo caso, la Entidad verificard gue los proponentes no registren estos antecedentes.

2.15 VERIFICACION DE NO INSCRIPCION REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTICION
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MOROSOS -~ REDAM

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal {personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas),
segun corresponda, podrén presentar la verificacion de NO INSCRIPCION REGISTRO DE
DEUDORES ALIMENTARIOS MORQOSQOS - REDAM.

En todo caso, la Entidad verificard que los proponentes no registren estos
antecedentes,

2.16 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Los proponentes deberdn aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN, en
el caso de consorcios o uniones temporales se deberd aportar el RUT de cada uno de
sus integrantes, el registro Unico tributaric del consorcio o unidn temporal se deberd
tramitar una vez se adjudigue el contratoe.

2.17 VERIFICACION SITUACION MILITAR

El proponente, persona natural y el representante legal de la persona juridica, en caso
de pertenecer al género masculino, debe acreditar tener resuelta su situacion militar.

3. INSTRUCCIONES SOBRE LA PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS OBJETO DE
VERIFICACION JURIDICA

Si el Proponente no allega con la Propuesta los siguientes documenfos objeto de la
evaluacion juridica la misma serd evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE, a saber:

s Carta de Presentacion de la Propuesta debidamente suscrita por el Proponente o su
Representante Legal.
e Documento de constitucion del Consorcio o Unidn Tempoeral,

s Copia del Acta de la Junta de Socics o Junta Directiva o, en su defecto, certificade
del secretaric de la Junta, segun el caso, en la que conste que el Representante

Legal estd facultado para presentar la Propuesta y celebrar el Contrato en el evento
de adjudicacién, si es el caso.

La no presentacion de los siguientes documentos dard lugar a que LA ALCALDIA serale

un término al Proponente para que los allegue, so pena de evaluar la Propuesta como
"NO CUMPLE JURIDICAMENTE™;
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e Certificado de existencia y representacion legal expedide per la Camara de
Comercio respectiva,

o Cerfificacién de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de
seguridad social y aportes parafiscales.

e Documentos objeto de evaluacidon juridica otorgados en el exierior sin el
cumplimiento de las ritualidades del Articulo 480 del Codigo de Comercio.

Cuando el Proponente no cumpla con los parametros juridicos objeto de evaluacién, la
Propuesta serdt evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE.

4. ASPECTOS RELACIONADOS CON LAS CONDICIONES DE EXPERIENCIA Y CONDICIONES
DE EJECUCION DEL CONTRATO

El proponente debe acreditar la ejecucidn de minimo dos (02) contratos debidamente
liguidados de experiencia relacionados con el de la presente convocatoria y que se
hayan ejecutado con entidades publicas o privadas, gue la sumatoria de estos sean
igual o superior al presupuesto oficial.

La suma de los contratos expresados en el SMMLYV del afio de facturacidn debe serigual
¢ superior al valor del presupuesto oficial.

El valor final de liguidacién de cada contrato en SMMLY, se calculard de acuerdo con
la siguiente formula:
VFCSM = VFCP / SMLMV

Donde,

e VFCSM = Vdalor final del contfrato, segun acta de liquidacion y/o certificacion
expedidda por el contratante donde se manifieste el valor final del contrato, en
salarios minimos mensuales.

e VFCP = Valor final del contrato, segun acta de liquidacion y/o certificacién
expedida por el contratante donde se manifieste el valor final del contrato.

e SMLMV = Salario minimo legal mensual vigente del afio de liguidacion del
contrato.

Para el cdlculo del valor del contrato en salarios minimos mensuales, se presentd la tabla
de evolucion del salario minimo mensual:
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Enero 1 de 20146 c dic. 31 de 2016 $ 689.454
Enerc 1 de 2017 a dic. 31 de 2017 $737.717
Enero 1 de 2018 a dic. 31 de 2018 $781.242
Enero 1 de 2019 a dic. 31 de 2019 $828.116
Enero 1 de 2020 a dic. 31 de 2020 $877.526
Enero 1 de 2021 a dic 3] de 2021 $908.526
Enero 1 de 2022 a dic 31 de 2022 $1.000.000
Enero 1 de 2023 a dic 31 de 2023 $1.1600.000
Enero | de 2024 a dic 31 de 2024 $ 1.3000.000
Enero 1 de 2025 a dic 31 de 2025 $1.423,500
Enero 1 de 2026 a dic 31 de 2026 $ 1.750.950

La Experiencia Minima solicitada se debe acreditar mediante la presentacidén de
certificaciones, suscritas por funcionario competente de la entidad {pUblica o privadal,
en la aue se incluya como minimo: -Identificacion del contratista, -Identificacion del
contrato. -ldentificacién del confratante, -Objeto del contrate, -Valer del contrato, -
Fecha de inicio del contrato, -Fecha de Terminacion, Valor ejecutado, Fecha de Acta
de Lliquidacion, -Nivel de satisfaccion.

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar
mediante copia del contrato y del acta de liguidacion, siempre y cuando estén firmados
por las personas competentes.

DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

En aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a confratar se requiera
verificar la informacion, el proponente deberd aportar unc o algunos de los documentos
gue se establecen a continuacidn, para que la entidad redlice la verificacién en forma
directa. Los mismos deberdn estar debidamente diligenciados vy suscritos por el
contratante, el contratista o el interventor, segiun corresponda. En caso de existir
discrepancias enfre dos (2} o mds documentos aportados por el proponente para la
acreditacion de experiencia, se tendrd en cuenta el orden de prevalencia establecido
a continuacion:
e Acta de liguidacion

e Acta de entrega, terminacién, final o de recibo definitivo.

e Certificacidn de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de
terminaciéon del contrato en la que conste el recibo a satisfaccidon de la obra
WA DOl U VLl et THy G
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confratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligocién de
hacerlo.

e Acto de inicio ¢ la orden de inicio. La misma solo serd vdlida para efectos de
acreditar la fecha de inicio.

e Para los contratos que hayan sido objeto de cesidon, deberd aportar algunc de
los documentos considerados como valides para la acreditacion de experiencica
de lo empresa cesionaria, segun aplique. La experiencia se admitird para el
cesionario y no se reconocerd experiencia alguna al cedente.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el proponente deberd
aportar adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacién:

e Certificacion de facturacidn expedida con posterioridad a la fecho de
terminacidén del contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del
proponente que acredita la experiencia, segin corresponda, con la copia de la
tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido
por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan
sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

PARA SUBCONTRATOS

Para la acreditacion de experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue
suscrito con particulares, se aplicardn las disposiciones establecidas en el numeral
anterior.

Para la acreditaciéon de experiencia de los contratos derivados de confratos suscritos
con entfidades estatales el proponente deberd aportar los documentos que se
describen a continuacion:

¢ Cerfificaciéon del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la
fecha de terminacidon del subcontrato, la cual debe estar suscrita por el
representante legal del contratista del contrato principal, del Concesionario, o
del EPC o Conscrcio Constructor, etc. Asi mismo, debe contener ia informacion
requerida en la presente invitacion publica para efectos de acreditacion de la
experiencia.

¢ Certificacion expedida por la entidad estatal del contrato principal del cual se
derivo el subcontrato.
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Dicha certificacion debe contener la informacidn requerida para acreditar experiencia
y la siguiente:

I. Alcance de las obras o servicios o suministros ejecutados en el contrato, en las
que se pueda evidenciar la subcontratacidén que pretendan ser acreditadas para
efectos de validacion de experiencia, en el presente proceso de seleccidon.

Il. Autorizacién de la entidad estatal a cargo de ta infraestructura por medio de la
cual se autoriza el subcontrato. En caso de que no requiera autorizacién, el
Proponente podrd aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos
que den cuenta de esa circunstancia: i) copia del contrato oiiij certificacion emitida
por la entidad concedente, donde acredite que para subcontratar no se requeria
autorizacion.

Para los subcontratos, las actividades subcontratadas sdlo serdn vdlidas para el
subcontratista cuando ambos se presenten de manera separada al proceso de
contratacion; es decir, dichas actividades no serdn tenidas en cuenta para efectos de
acreditacion de experiencia del contratista directo.

En fodo caso, la experiencia serd valida para quien efectivamente haya ejecutado las
actividades exigidas.

Los proponentes deberdn advertir a la entidad cuando en otros procesos, el contratista
original haya certificado que, dentro de su contrato, se llevd a cabo la subcontratacién,
por cuanto fales actividades no serdn tenidas en cuenta para efectos de acreditacion
de experiencia del contratista original. Para tal fin, deberdn informar a la entidad.
mediante comunicacién escrita, indicando el proceso en el cual el contratista certificd
la respectiva subcontratacion.

La obligacion de informar las situaciones de subcontratacion estard en cabeza de los
proponentes v de ninguna manera dicha obligacidn serd de la entidad. En aguellos
casos en los gue el proponente no advierta tal situacion, la entidad no tendrd
responsabifidad alguna por cuanto no fue advertida. En ese caso, el contrato se
contabilizard como un todo y no se tendrd en cuenta lo relacionado con la
subcontratacion.

CONDICIONES TECNICAS
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1.- FICHAS TECNICAS

Para lg verificacion técnica de los bienes OFERTADOS los proponentes deberdn
presentar ja ficha técnica de los elementos ofrecidos, suscrita por el oferente, en la cual
se visualicen, los elementos ofertados en las condiciones exigidas por la Entidad.

Las fichas deberdn desarrollar de manera especifica v detallada la descripcion técnica
de los bienes gue ofertaran para la prestacion del servicio, como minimo en lo gue
corresponde al nombre comercial del bien, el registro fotogrdfico del bien vy la marca
ofertada, referencia, garantia, catalogo o render ya que, en el evento de contratarse
con ese proponente, los bienes alguilados deberdn corresponder especificamente a los
anotados en o oferta. Se deben entregar bienes de excelente calidad y de marca
reconocida en el mercado.

2.- CARTA DE COMPROMISO
El proponente deberd prestar carta mediante el cual se comprometa a realizar los
siguiente;

- Soporte técnico 7/24 en un tiempo de respuesta no mayor a 3 horas,

- Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de las mdguinas, con
suministro de insumos, repuestos, toner, reveladores, cilindro, unidad fusora, y demds
elementos y accesorios necesarios para garantizar el correcto funcionamiento de los
equipos. En todo caso deberdn ser insumos originales y correspondientes a la marca
de los equipos.

- Los equipos instalados deberdn estar libres de Virus o de cualgquier ofro software
malware o similar.

- Asesoria, la induccién, lo instruccidn, la capacitacion, vy la asistencia técnica, con
personal altamente calificado, con formacién en sistemas.

- NOTA: Todos los productos deberdn_ser suministrados de lag mejor calidad y de

marcds reconocidas en el mercado nacional dentro de los tiempos v cantidades
solicitadas por el supervisor durante la ejecucién del contrato.

3.- ACREDITACION DE PROPIEDAD DE EQUIPOS

El oferente debe acreditar que los eguipos son de su propiedad, arrendamiento u
outsourcing.

REQUISITOS, DOCUMENTOS Y CRITERIOS CALIFICABLES PARA LA SELECCION DEL
CONTRATISTA (LEY 1150 DE 2007)
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La propuesta cuyo precio sea el menor en la apertura de los sobres se le verificaran los
requisitos habilitantes vy si se encuentra necesario subsanar se te requerird para gue
dentro del dia de frasiado del informe de verificacion de requisitos habilitantes proceda
a subsanar. En caso de que no se subsane se verificaran los requisitos habilitantes de la
oferta cuyo valor siga segun el cierre con el menor precio.

En case de empate se verificaran los requisitos habilitantes del oferente gue segun la
planilla haya radicado primero su oferta

5. DOCUMENTO DE CONTENIDO ECONOMICO OBJETO DE EVALUACION

La evaluacién y comparacion econémi;o de las Propuestas se efectuard sobre el
FORMULARIC ANEXO 6 "OFERTA ECONOMICA" diligenciado por cada uno de [os
Proponentes.

La omisién en medio fisico del Formulario Anexc No. é "OFERTA ECONOMICA" DE LOS
TEM OFERTADOS QUE SE DEBEN PRESENTAR serd causal de rechazo de la oferta y
generard que la Propuesta se evalie como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE, asf como
la no firma por parte del oferente del formulario y/¢ la existencia de inconsistencias.

INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES SOBRE EL FORMULARIO ANEXO No. 6

El Proponente deberd coTizo[Todos y cada uno de tos items establecidos en el Formulario
ANEXQO No. 6 "OFERTA ECONOMICA", so pena de evaluar la Propuesta como NO CUMPLE
ECONOMICAMENTE.

El valor de la Propuesta deberd establecerse en pesos colombicnos; no se aceptardn
precios en oiras monedas, salvo cuando se qutorice expresamente o contrario.

El Proponente deberd contemplar e incluir en sus costos los elementos e insumos para la
correcta y éptima ejecucion del contrato.

El Proponente deberd contemplar e incluir en sus costos todo el personal profesional,
auxiliar y técnico incluyendo el personal adicional al grupo minimo de apoyo, gue
considere necesario para el desarrolle del objeto del Confrato. Igualmente, deberd
contemplar todos los costos de elementos e insumos para la correcta v dptima
ejecucidn del contrato.

La Alcaldia Municipai, realizard la verificacidon y evaluacion de los requisitos habilitantes
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establecidos en LA INVITACION de la propuesta de menor valor econdémico. Una vez
verificado el cumplimiento de los requisitos habilitantes por parte de esta propuesta, se
procederd a determinarla como habil y ocupard el primer orden de elegibilidad. Sila
propuesta que presenta el menor valor no resultard habil se procederd a realizar
entonces la verificacion de los requisitos habilitantes de la propuesta de segundc menor
valor asi sucesivamente,

Nota: por ser el presente proceso a precios unitarios sin cantidades definidas, para
efectos de la evolucidn se tendrd como mencr precio la sumatoria de los unitarios
ofertados, pero en todo caso se suscribid el contrato por el valor de las disponibilidades.
Serd causal de rechazo cotizar el valor total de la oferta por encima del presupuesto o
cofizar cualquier unitaric por encima del presupuesto oficial.  Los valores unitarios
ofertados deberén tener incluido todos impuestos. Por lo tanto, el municipio entenderd
inciuidos todos los impuestos dentro del VALOR TOTAL de la oferta.

6. ANALISIS DE RIESGO

En la ejecucion del contrato pueden llegar a presentarse causas previsibles gue afectan
la carga econdomica o financiera de las partes que, en virtud del articulo 4 de laley 1150
de 2007 y Decreto 1082 de 2015, deben ser reconocidas y asumidas con el objeto de
satvaguardar la adecuada marcha de la gestion contractual y la finalidad de las partes
en la contratacion.

7. CLASIFICACION DE LOS RIESGOS

Como factores precursores de eventos y causantes de cambios en la ecuaciéon
econdmica y la estructura de costos, gastos y egresos que debe considerar el futuro
contratista, se han tenido en cuenta los siguientes factores, los cuales se presentan
agrupados segun las categorias descritas en el CONPES 3714 de diciembre 1 de 2011,
de los cuales a se anotan a continuacién, con una descripcion enunciativa de eventos
propiocs de cada categoria, sin perjuicio de haber considerado otros eventos, que
cofrespondan a dichas categorias:

7.1 RIESGOS ECONOMICOS

Son aquellos que se derivan del comportamiento del mercado, tales como la
fluctuacion de los precios de los insumos, desabastecimiento y especulacion de los
mismos, entre otros.

Por ejemplo. es usual gque en contrates gque involucran la ejecucion de actividodes en
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cuya estructura se ha definido un marco cambiario, se identifiquen alteraciones por el
comportamiento de la moneda o por circunstancias colaterales gque imponen una
incidencia critica. Asi mismo, en los contratos de suministro de bienes o prestacién de
servicios, donde no es posible llevar a cabo el objeto del contrato por
desabastecimiento o especulacion dentro del mercado propico de los insumos. Su
inclusion dependerd de la posibilidad de prevision del mismo.

7.2 RIESGOS FINANCIEROS.

Este riesgo tiene dos componentes bdsicos: el riesgo de consecuciédn de financiacién o
riesgo de liguidez, y el riesgo de las condiciones financieras.

El primero se refiere @ la dificultad de conseguir los recursos financieros, ya sea en el
sector financiero o el mercado de capitales, para lograr el objetivo del conirato. El
segundo hace referencia a los términos financieros de dichos recursos, entre estos
encontramos plazos, tasas, garantias, contragarantias, refinanciaciones entre ofros.

7.3 RIESGOS OPERACIONALES
Son aquellos riesgos asociados a la operatividad del contrato,

Entre estos encontramos: ia posibilidad de gue el monto de la inversidon no sea el previsto
para cumplir el objeto del contrato. También se presenta la extension del plazo, cuando
los contratos se realizan en tiempos distintos a los inicialmente programados por
circunstancias no imputables a las partes. Adicionalmente, se presenta por la posibilidad
de no obtencién del objeto del contrato como consecuencia de la existencia de
inadecuados procesos, procedimientos.

7.4 RIESGOS TECNOLAGICOS

Se refiere a eventuales fallos en las telecomunicaciones, suspensidn de servicios
publicos, advenimiento de nuevos desarrollos tecnoldgicos o estédndares que deben ser
tenidos en cuenta parg la ejecucion del contrato, asi como la obsolescencia
tecnologica.

7.5 RIESGOS AMBIENTALES

Se refiere alas obligaciones que emanan de las licencias ambientales, de los planes de
manejo ambiental, de las condiciones ambientales o ecolbgicas exigidas v de la
evolucién de las tasas retributivas y de uso del agua. Por ejemplo, cuando durante la
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ejecucion del contrato se configuren pasivos ambientales causados por mala gestion
de la licencia ambiental y/o el plan de manejo ambiental o el costo de las obligaciones
ambientales resulte superior al estimado no siendo imputables a las partes,

7.6 RIESGOS REGULATORIOS

Son los posibles cambios regulatorios o reglamentarios que, siendo previsibles, afecten
el equilibrico contractual.

Por ejemplo, cambios en las tarifas, mercados regulados, cambios en los regimenes
especiales (regalias, pensional), designacion de zonas francas, planes de ordenamiento
territorial, expedicidn de normas de cardcter tecnico o de calidad, entre ofros.

7.7 RIESGOS SOCIALES O POLITICOS

Son aquellos que se derivan por cambios de las politicas gubernamentales que sean
probables y previsibles, tales como cambios en la situacidn politica, sistema de gobiermno
y cambio en las condiciones sociales que tengan impacto en la ejecucién del contrato.

Tambign suelen presentarse por falias en la manera en que se relacionan entre si, el
Gobierno y la poblacidn, grupos de interés o la sociedad, Por ejemplo, los paros,
huelgas, actos terroristas, etc. Para la determinacién de su previsibilidad, la entidad
podrd acudir a las avtoridades publicas competentes en la recopilacién de datos
estadisticos o fuentes oficiales (POLICIA NACIONAL, FUERZAS ARMADAS DE COLOMBIA,
MINISTERIO DE LA PROTECCICN SCCIAL, efc.).

7.8 RIESGOS DE LA NATURALEZA

Son los eventos causados por la naturaleza sin la intervenciéon o voluntad del hombre,
gue, aungue pueden ser previsibles por su frecuencia o diagnéstico estan fuera del
control de las partes. Para la determinaciéon de su existencia y/o previsibilidad, se podrd
acudir a las autoridades publicas o entidades competentes en la recopilacién de datos
estadisticos o fuentes oficiales (INSTITUTO AGUSTIN CODAZZI, INGEOMINAS, IDEAM, etc.).
Para el ejercicio de tipificacion, éstos se refieren a los hechos de la naturaleza gue
puedan tener un impacto sobre la ejecucidn del contrato, por ejemplo, ios temblores,
nundaciones, lluvias, sequias, entre otros, siempre v cuando los mismos puedan
preverse.

7.9 EVALUACION Y CLASIFICACION DE LOS RIESGOS

De acuerdo con el Manual para la Identificaciédn y Cobertura del Riesgo en los Procesos
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de Contratacién, publicado en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, la
evaluacién vy clasificacion del riesgo debe ser determinada mediante la probabilidad
de ocurrencia y el impacto del evento.

7.10 CATEGORIA DEL RIESGO

Se valora la categoria del riesge en funcion de la probabilidad de ccurrencia del mismo.

Raro (Puede ocurrir excepcionalmente)

Improbable [puede ocurrir ocasionalmente)
Posible {Puede ocurrir en cuaiquier momento
futuro)

Probable (Probablemente va ¢ ocurrir)

| W O]

Casi cierte {Ocure en
circunstancias)

la mayocria de

7.11 IMPACTO DEL RIESGO

Se valora en funcién de (i) la calificaciéon cualitativa del riesgo, v {ii) la calificacién monetaria del
resgo.
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7.12 VALORACION DEL RIESGO

Para cada Riesgo se deben sumar las valeraciones de probabilidad e impacto. para
obtener la valoracién total del Riesgo.

Dificutt :’E(C::ngié:? Obstruye
a o] J Y Perturba la
Chstruye la | ejecuci ggin‘rrmo l:'ecuci(') ejecucion
ejecucién én  del gn alterar nJ gel del
del contrat confrato de
el contrato
contrato o) de . ) manera
beneficio sustanci
maner grave,
. para  las | adlmente.
a baja.
partes
Sobrecost | Sobrecos
Sobrecosto 22:2:8(: o entre el | to entre ::;)C:)rii:osToGI
(1%) (5%) v el | el (15%)y Y
{5%) (30%)
15% el

Raro
improbable
Posible
Probable
Casi cierto
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7.13 CATEGORIA DEL RIESGO

Finalmente, la valoracidén completa del Riesgo permite establecer una categoria
cada uno de ellos:

' Riesgo
Extremo

Riesgo bajo

7.14 MATRIZ DE RIESGOS

A partir del andlisis de riesgos realizado por la entidad para la estructuracién del presente proceso
de contratacion, se pudo obtener la siguiente categorizacién y asignacién de riesgos que serd
aplicable al contrato que resultare de la adjudicacidon de la invitacién en curso.

Modificacion

P O
L P es
Gl A E presupuestale
EJ {T\J N i Las condiciones 1ecnicas previstas por el ;ly pcrgrll]ig?; M CONTRATI
el E E c MUNICIPIO para ko ejecucion del contrato, suscrito 3 l2ls D | $TA o
gl r A | | como valor y plazo no son suficientes para * . O | MUNICPIO
C lo correcta ejecucion del contrato. .
A| N | O Decilaratoria
L] A 4 N de  Desierta
N A del Proceso
L
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No se otorgard anticipo, razén por lo cual
el contratista debe aprovisionar tos recursos
para asegurar el inicic y ejecucion del
proyecto en un ciento por ciento, de otra
parte, el contratista debe contar con los | Demoras en el
recursos suficientes para cancelar los | inicio de las
. N CONTRATI
impuestos que se causan o la suscripcidn | obras, 313 1]¢6 STA

del contrato. prérogas  en

tiempo.

3
—» XMz mQ

P Z MM

Por Ultimo, el riesgo de la utilidad debe ser
asumido por el contratista por ic que DERE
CALCULAR lo utilidad, pues no se aceptan
reclamaciones sobre el particular,

ZOo—NEOomem
oOmmM—OZ®»Z T

De acuerdo con la distribucién anterior, no procederdn reclamaciones del contratista,
basadas en la ocurrencia de alguno de los riesgos asumidos por él, y, en consecuencia,
el Municipio de Apulo no hard ningun reconocimiento, ni ofrecerd garantia alguna, que
permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de algunc de estos

riesgos, salve que dicho reconocimiento ¢ garantia se encuentren expresamente
pactados en el Contrato.

7.15 RIESGOS QUE ASUME EL CONTRATISTA.

A partir de la fecha de suscripcidn del Contrato y en todas las etapas del mismo, el
Contratista asume los efectos derivados de todos y cada uno de |os riesgos asociados a

este Contrato, al igual que respecto a los que logre determinar, salvo los casos en gue
expresamente se ha determinado lo contrario.

En este sentido, el Contratista asume los efectos derivados de 1os riesgos que se listan a
continuacion de manera general, ademds de aquellos que se desprendan de la mafriz
de riesgos, otras cldusulas o estipulaciones de este Contrato, sus anexos y sus Apéndices
o gue se deriven de la naturcleza de este Contrato.

Por lo tanto, no procederdn reclamaciones del Contratista basadas en el suceso de
alguno de los riesgos asumidos por el Contratista y —consecuentemente- el MUNICIPIO
no hard reconccimiento alguno, ni se entenderd que ofrece garantia alguna al
Wi JEJLJIU'GLHitLHdiH{H(’:El JOV. CO
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Contratista, que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de
alguno de estos riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantia se encuentren
expresamente pactados en el presente Contrato.

1. Los efectes, favorables o desfavorables, derivados de las variaciones en los
precios de mercado de los insumos v la fluctuacidn del ddlar en las cantidades de
maguinaria necesarios para ejecutar en los términos de este.

2. Los efectos, favorables o desfavorables, derivados de las variaciones de la tasa
de cambio y de la evolucion de la devaluacidn real observada frente a la estimada
iniciclmente por el Contratista.

3. Los efectos, favorables o desfavorables, de la alteracion de las condiciones de
financiacién diferentes a los Pagos concernientes al MUNICIPIO, como
consecuencia de la variaciéon en ias variables del mercado, toda vez que es una
obligacién confractual del Confratista viabilizar y obfener mecanismos para
complementar el esguema de financiaciéon conjuntiamente con los recursos del
MUNICIPIO para la ejecucidn del Proyecto, para lo cuat el Contratista tiene plena
libertad de establecer con los Prestamistas, las estipulaciones atinentes al contrato
de mutuo - © cualquier ofro mecanismo de financiacidén- necesario para el
desarrollo del Proyecto, y no existirdn cubrimientos o compensaciones de parte del
MUNICIPIO, como consecuencia de la variacién supuesta o real entre cualquier
estimacion inicial de las condiciones de financiccion frente a las realmente
cbtenidas.

4, Los efectos desfavorables, de todos y cualesquiera dafios, perjuicios o pérdidas
de los bienes de su propiedad causados por tercercs diferentes del MUNICIPIO, sin
perjuicio de su facuitad de exigir a tercercs diferentes del MUNICIPIO la reparacién
o indemnizacion de los dafios y perjuicios directos y/o subsecuentes cuando g ello
haya lugar.

5. Los mecanismos contenidos en el contrato, permiten mantener las condiciones
econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacién de la Propuesta
por parte del Contratista y consecuentemente, estén disefados para restablecer y
mantener la ecuacion de equilibrio contractual en los términos sefalados en la Ley
80 de 1993.

6. En general, los efectos, favorables o desfavorables, de las variaciones de los
componentes econdmicos, fiscales, legales y técnicos necesarios para cumplir con
las obligaciones del Contratista necesarias para la cabal ejecucion de los Contratos,
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relacionadas entre otras, con el suministro de maquinaria.,

De acuerdo con la distribucidn anterior, no procederdn reclamaciones del Contratista,
basadas en la ocurrencia de alguno de 1os riesgos asumidos por él, v, en consecuencia,
el Municipio de Apulo no hard ningun reconocimiento, ni ofrecerd garantia alguna, que
permita eliminar o mitiger los efectos causados por la ocurrencia de alguno de estos
riesgos, salvo que diche reconocimiento © garanfio se encuentren expresamente
pactados en el Contrato.

7.16 RIESGOS QUE ASUME EL MUNICIPIO

A partir de la fecha de suscripcién del Contrato, el MUNICIPIO asume, Unica vy
exclusivamente, los efectos derivados de los riesgos que se listan a continuacién,
ademds de aguellos gue de manera expresa y clara se desprendan de otras cldusulas
o estipulaciones del Contrato y sus apéndices y/o Mairiz de Riesgos.

En todo caso, cuando de la ocurrencia de tales riesgos, se desprenda una obligacién
de pagar una suma de dinerc al Contratista, se entenderd gue tal suma de dinero serd
cancelada en los términos establecidos en las cldusulas aplicables:

1. Los efectos desfavorables, derivados de la existencia de daio emergente del
Contratista, por la ocurrencia de hechos de Fuerza Mayor o Caso Fortuito, en los
términos del Contrato vy la legislacién existente.

2. Los efectos desfavorables originados por nuevas normas durante la ejecuciéon del
contfrato y que sean aplicables al proyecto

Los efectos, favorables o desfavorabies, de las variaciones en la legislacion Tributaria, de
tal manera que el MUNICIPIO asumird los efectos derivadoes de la variaciéon de {as tarifas
impositivas, la creacidn de nuevos impuestos, la supresion o modificacion de los
existentes, y en general cuaiquier evento que modifique las condiciones tributarias
existentes al momento de la presentacién de la Propuesta.

8. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

8.1 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Por el hecho de presentar propuesta y de vencerse el plaze de la convecatoria, se
entenderd que la propuesta es irevocable y que el proponente mantiene vigentes
todas las condiciones originales de su propuesta durante todo el tiempo que dure la
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convocatoria, incluidas las prérogas de los plazos que llegaren o presentarse de
acuerdo con los pliegos de condiciones y Ia Ley 80 de 1993.

Para participar en esta convocatoria, la propuesta debe estar acompafada de la
garantia de su seriedad. Esta garantia debe ser expedida a favor del MUNICIPIO, de
acuerdo con lo establecido a confinuacidén y cumpliendo con las coberturas
establecidas en el decreto 1082 de 201 5:

La garantia deberd ser por valor equivalente ¢l diez por ciento (10%) del valor total
del presupuesto oficial estimado, vdélida comc minimo por sesenta (60} dias
calendario contados a partir de la fecha de cierre de la convocatoria, En caso de
prorrogarse el plazo de la convocatoria, el proponente deberd mantener vigentes
fodos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de lg
garantia de seriedad por el término adicional gque sefiale el MUNICIPIO.

La gorantia de seriedad de la propuesta podrd ser una garantia bancaria © una
podliza de seguros y deberd estar acompanada del recibo o constancia del pago de
la prima. La garantia deberd ser expedida por un Banco o Aseguradora, legalmente
autorizado al efecto.

Cuando la propuesta la presente un Consorcio o Unién Temporal, la garantia de
seriedad debe ser tomada a nombre de! Consorcio o Unidn Temperal {indicando sus
integrantes) y no a nombre del representante del Consorcio o la Unidn Temporal.

El MUNICIPIO, hard efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en los siguientes
Casos:
s Cuando un proponente solicite el retiro de su oferta después de la fecha
de clerre de la presente convocatoria.
s Cuando el proponente favorecido con la adjudicacién, no proceda,
dentro dei plazo estipulado en estos Pliegos de Condiciones, a firmar el
contrato.

El MUNICIPIO, devolverd las garantias de seriedad de todcs las ofertas, una vez haya
sido perfeccionado el contrato respectivo, previa solicitud escrita del oferente,

8.2 GARANTIA

Por la naturaleza del contrato, sus caracteristicas y forma de pago y teniendo en cuenta
en andlisis de riesgos antes establecido por tanto la entidad exigird al confratista la
constitucidn de garantia que incluya los siguientes amparos:
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AMPARO ~ SUFICIENCIA VIGENCIA
CUMPLIMIENTO DEL | 10% del valor Efjﬁ;‘i eﬁc:‘fr'gr{’ 4‘:;?]6365
CONTRATO del contrato ; y U

mas.
SUPERVISION:

La supervision del contrato estard a cargo del funcionario asignado por el despacho del
Sefor Alcalde a través de SECORP |l

#EEN

SANTOYA CHAPARRO
calde ic/ipol
:1’//

JOSEIG

Proyectd: Andrés Felipe Lépez Bernal - Apoyo a la GestiosF
Reviso: Efrain Reyes Guzman - Profesional Universitariofe” .~
Reviso: Fabidn Alonso Rodriguez - Asesor juridico-Extehns” /

//’

7

1
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ANEXO 1

DATOS DE LA INVITACION PUBLICA

CLAUSULAS DE REFERENCIA:

N° DESCRIPCION DESCRIPCION
SERVICIO DE ALQUILER DE IMPRESORAS DIGITALES LASER
OBJETO MULTIFUNCIONAL TIPO INDUSTRIAL, PARA EL CORRECTO

1.1

FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS PRESTADOS EN LAS
DIFERENTES OFICINAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE APULO CUNDINAMARCA.

1.2

CLASIFICADOR DE
BIENES

Con los cédigos segun clasificadoer de bienes y servicios:
82121507

1.3

FINANCIACION Y
PRESUPUESTO
OFICIAL

El valor del contrato o celebrar asciende ala suma de TREINTA
Y OCHO MILLONES DE PESOS ($38.000.000,00) M/CTE Valor
que Incluye Retenciones, Impuestos, Tasas, Confribuciones vy
tocdlo costo directo e indirecto que la ejecucién contractual
conlleve.

1.4

Sistema para
determinar el Valor
del Contrato

ESTUDIO DEL SECTOR, el cual se soporta con cotizaciones.

1.5

Obligaciones del
Contratista

ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Los equipos de folocopiado, impresion y escaneado a enfregar
deben ser de la marca ofrecida [marcas reconocidas en el
mercado), en la propuesta técnica (ficha técnica) v en la
propuesta econdmica vy la facturacion debe ser de acuerdo
con los precios unitarios de la propuesta econdmica.

El tfransporte, embalagje, cargue y descargue de los equipos de
impresién, fotocopiado y escaneado, serd por cuenta del
Confratista. Los productos que no cumplan con  los
requerimientos del Municipio serdn devuelios y el Confratista
deberd reponerlos en el térming mdximo de dos (2) dias
calendario.

En todo caso, si el Contratista, excepcionalmente, requiere de
mayor tiempo para alguna entrega por alguna circunstancia
que osi lo amerite, deberd concertar y coordinar con el
Municipio, evitando traumatismos en el normal funcionamiento
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de la Administracién Municipal,

EQUIPOS DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y ESCANEO
REQUERIDOS Especificaciones Técnicas: cada uno de los
equipos debe cumplir como minimo con las siguientes
caracteristicas técnicas:

CANTIDAD DESCRIPCION cantidad

Alguiler cince (5) equipos impresion
digitales laser alto volumen
para el servicio de la

unidad .
alcaldia - Instaladas en los escdaner
lugares indicados por la
entidad

NOTA No. 1: Todos los eguipos en alguiler y el suministro de
elementos deben ser de marcas recconocidas en el
mercado nacional colombiano.

NOTA No. 2: EL mantenimiento serd efectuado una vez sea
requerido por el supervisor del contrato previa solicitud del
drea de sistermas de la administracion municipal, quien
certificard la labor realizada.

NOTA No. 3: Los equipos instalados deberdn estar libres de
Virus o de cualquier otro software malware o similar.

NOTA No. 4: El contratista debe contar con el personal para
el manejo de las impresoras a alguilar a su costo.

NOTA: Todos los productos deberdn ser suministrados de la

mejor calidad v de marcas reconocidas en el mercado
nacional dentro de los tiempos v cantidades solicitadas por,

el supervisor durante |a ejecucién del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

operan en el municipio de Apulo -~ Cundinamarca, de
acuerdo a su descripcidn y especificaciones.

1. El contratista se compromete a entregar en alquiler
cinco (5) fotocopiadoras multifuncionales.

wvay apido-condina e Quv ey
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1.

2,

LAS OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA SON:

DERECHQOS, DEBERES Y OBLIGACIONES: Ademds de los (as)
establecidos (as) en los articulos 4° v 5° de la Ley 80 de
1993, el CONTRATISTA se compromete a cumplir todas
aguellas obligaciones que se deriven del clausulado del
presente contrato, y que por su naturaleza y esencia se
consideren imprescindibles para su correcta ejecucion. Asi
mismo, son obligaciones especificas del CONTRATISTA las
siguientes:

Bl contratista deberd reemplazar sin costo alguno 1os
insumos y repuestos que se deterioren por el uso y
operacién normal de los equipos en alquiler.

El confratista se compromete a mantener los
equipos  [impresoras en  alquiler) en perfectas
condiciones de funcicnamiento, readlizando el
mantenimientoc preventivo minimo una vez al mes,
Deberd suministrar los insumos necesarios para el
correcto funcionamiento de las impresoras acorde ¢
las solicitudes del supervisor del contrato

Ei contratista debe contar con el personal a todo
costo para el maneje de los equipos alquilados vy el
mantenimiento de los equipos de la Entidad como
los alquilados.

Disponer de una impresora de repuesto, para sustituir
en caso gue presente dafo mientras se preste el
servicio de mantenimiento y ne afectar las funciones
de la administracién municipal.

Demds obligaciones requeridas para el correcto
cumplimiento del objeto del contrato.

El Contratista serd responsable ante las autoridades
de los actos U omisiones gque en el gjercicic de las
actividades que dentro del desarrollo del contrato, se
cumplan cuando con ellos se cause perjuicio a la
administracion o a terceros.
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2,

10.

1.

12,

13.

14.

Garantizar la calidad del servicio de forma &gil v
cportuna y contar con las pdlizas de segures
reglamentarias, exigidas por el gobierno nacionail.
Acatar las instrucciones que imparta el supervisor del
contrato, en relacidn con la comrecta ejecucion del
contrato.

Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los
documentos de la propuesta y el contrato que se
suscriba.

Mantener la reserva sobre la informacién que le sea
suministrada para el desarrollo del objeto del
centrato.
Dar cumplimiento a los requerimientos solicitados por
el supervisor del contrato.

Ejecutar el objeto contractual de una manera idéned
y responsable y bajo las condiciones establecidas por
la entfidad.

Cbrard con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractugles.

Suscribir la correspondiente acta de liquidacion del
confrate,

Se encuentra a su carge la verificacién de saldo del
servicio hasta el valor contratado siendo de su
responsabilidad plena.

Demostrar el pago de los aportes a seguridad social y
parafiscales sefalados por la Ley.

Procurar el cuidado integral de su salud y la del
personal a cargo de contar con ellos.

Contar con los elementos de proteccién personal
necesarios para ejecutar la actividad contratada,
para lo cual asumird su costo.

Informar a los contratantes la  ocurrencia  de
incidentes, accidentes de trabagjo vy enfermedades
laborales, en el desarrcllo de o ejecucidon del
contrato.
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15. Participar en las actividades de Prevenciéon v
Promocién organizadas por los contratantes, los
Comités Paritarios de Seguridad vy Salud en el Trabajo
o Vigias Ocupacionales o la Administradora de
Riesgos Laborales, durante el plazo de ejecucion del
contfrato y en el marco de la ejecucion del mismo.

16. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestidn de la Seguridad v Salud en ¢l
Trabajo SG-SST vy las del Municipio.

17. Informar oportunamente a los contratantes toda
novedad derivada del contrato.

18.Las demds obligaciones que contribuyan a
garantizar el cabal cumplimiento y ejecucion del
servicio o prestar,

19. El contfratista deberd redqlizar el proceso de
inscripcidn de industria v comercio en el municipic
de Apulo - Cundinamarca, cuando fermine el ano
gravable deberd declarar los ingresos obtenidos en
el municipio, de no continuar contratando con el
mismo deberd solicitar su cancelacion de acuerdo
a lo estipulado en el estatute tributario.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Verificar gue el contrato se encuentre perfeccionado
y s& hayan cumplido los reguisitos para su ejecucion.
2. Suscribir a fravés del supervisor designado el acta de
inicio junto con el contratista © en su defecto emitir
constancia de iniciacién de lo ejecucidon, previo
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del
contrato.
3. Cancelar el valor de este contfrato en la forma
pactada, pago que en todo caso estarda sujeto al Plan
Anual de Caja y disponibilidad de flujo de caja.
4. Propiciar el acompafamiento necesario tanto
humano como logistico en la ejecucion de los
actividades objeto del presente contrato.

www_apulo-cundinamarca qov.co
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5.

10.

Suministrar la informacidén institucional y documental
necesaria para atender cadao caso, mostrando los
antecedentes gue permitan de manera clara vy
objetiva, recomendar soluciones, respuestas ©
presentar proyectos.

Proteger y hacer respetar por EL CONTRATISTA, los
derechos de o entidad.

Suministrar  elementos © componentes que se
requieran.

Solicitar al CONTRATISTA los informes que sean
necesarios para la adecuada vigilancia del desarrollo
del contrato y suscribir las actas necesarias durante lo
ejecucion del contrato.

Proyectar la liquidacién del controto y suscribiria junto
con el competente contractual o su delegado.
Realizar la vigilancia y control durante tode el término
de ejecucidn vy hasta el archivo definitivo del
expediente

WwWwW dpdle-cundinananca gquvoco
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PRESUPUESTO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Cant DESCRIPCION
1 Impresién a blanco y negro en equipo lasert
1 Scanner equipo 'asert
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ANEXO 2 - CRONOGRAMA
ACTIVIDAD FECHAS LUGAR
Publicacic Portal Unico de Confratacién Estatal
uolicacion . 02 de Febrero 2026 www.colombiacompra.gov.co - SECOP
Estudios previos,

invitacién y anexos.

Plazo para
recepcion de
observaciones

03 de Febrero 2026
Hasta las 06:00 PM

Portal Unico de Contratacién Estatal
www.colombiacompra.gov.co - SECOP
f

Piazo para
manifestacidn  de
interés de limitar o
convocatoria a
MiPymes

03 de Febrero 2026
Hasta las 60:00 PM

Portal Unico de Contratacion Estatal
www.colombiacompra.gov.co — SECOP
Il

Respuesta  a  las
observacicnes a la
invitacidén

04 de Febrero 2026

Portal Unico de Contratacién Estatal
www.colombiacompra.gov.co - SECOP
I

Publicacién del
aviso de limitacidn
a MiPymes ¢ s
podré participar
cualguier
interesado

04 de Febrero 2026
hasta las 7:00 PM

Portal Unico de Contratacién Estatal
www.colombiacompra.gov.co — SECOP
i

Plazo maximo para
expedir adendas

04 de Febrero 2026
7:00 PM

Portal Unico de Contratacion Estatal
www .colombiacompra.gov.co — SECOP
Il

Presentacion de
Oftertas

06 de Febrero 2026
05.00 PM

Portal Unico de Contratacion Estatal
www.colombiacompra.gov.co - SECOP
Il

Apertura de sobres

0é de Febrero 2026
05:30 PM

Portal Unico de Contratacion Estatal
www.colombiacompra.gov.co - SECOP
i

?Srl:g?c'ogrecio deyl Portal Unico de Confratacion Estatal

verificacion de 09 de Febrero 2026 www.colomb:ccomlylaro‘gov.co -SECOP

requisitos

habilitantes. _

Publicacién del 10 de Febrero 2026 Portal Unico de Contratacién Estatal

inferme de 5:00 PM www.colombiacompra.gov.co — SECOP
WwWwW_apulo-cundimamarca.qov.co
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evaluacién de las fi

Ofertas

Presentacion de 11 de Febrero 2026 Portal Unico de Contratacién Estatal
observaciones al alas 5:00 pm www.colombiccompra.gov.co - SECOP
informe de I

evaluacion y

subsanacion.

Respuestas o  las 12 de Febrero 2026 Portal Unico de Coniratacion Estatal
observaciones al www.colombiacompra.gov.co — SECOP
informe de 1

evaluacion

Comunicacion  de 13 de Febrero 2026

la Aceptacidén de Portal Unico de Contratacién Estatal
Oferta o] www.colombiacompra.gov.co — SECOP
Declaratoria ]

Desierta

www apulo-cundinamarca.qov.cn
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ANEXO ’No. 3
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Fecha:
Senores
190000409699 ¢.9.9 1

ALCALDIA MUNICIPAL APULO
REF. : INVITACION PUBLICA No.

Respetados sefores:

Por medic de los documentos oldjunfos, me permito presentar Propuesta para
participar en la INVITACION PUBLICA de la referencia, cuyo objeto es la
contratacion del XXX XXX.

En el evento de resultar aceptada mi Propuesta, me comprometo a perfeccionar
y legalizar el respective Contrato dentro del tiempo estipulado en la INVITACION y
a ejecutar el objeto confractual de acuerdo con los documentos gue hacen parte
de la INVITACION PUBLICA, del Contrato, de esta Propuesta vy las demds
estipulaciones de la misma.

En mi calidad de Proponente declaro:

1.

Que conozco el contenido de la presente INVITACION PUBLICA, asi como 1os
demds documentos relacionados con los trabajos, y acepto cumplir todos los
requisitos en ellos exigidos.
De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el
incumplimiento de los requisitos a gue se refiere el numeral anterior.
Que acepto las cantidades establecidas por LA ALCALDIA, para o ejecucion
del Contrato, entendiendo gue son aproximadas y que por tanto podrdn
aumentar o disminuir durante el desarrollc del mismo.
Que en caso de ser aceptada mi Propuesta, me comprometo a iniciar la
gjecucion del Contrato respectivo, cuando LA ALCALDIA dé la orden de
iniciacion mediante la comunicacion escrita que se suscriba para el efecto y a
terminarloc dentro de los plazes contractuales de acuerdo con lo establecido en
los documentos de la INVITACION PUBLICA, la Propuesta y el Contrato
respectivamente.
Que me comprometo a enfregar los documentos relacionados en g
wwve apulo-cundinamarea oy co
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INVITACION dentro de los diez {10} dias hdbiles siguientes a la fecha de
perfeccionamiento del Contrato.

6. Que garantizo los requerimientos minimos exigidos en la INVITACION PUBLICA y me
comprometo a cumplir con los mismos.

7. Que conozco vy acepto en un todo las Leyes generales y especiales aplicables a
esta INVITACION PUBLICA.

8. Que con la firma de la presente carta manifiesto bagjo la gravedad del
juramento que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y demds prohibicicnes consagradas en la Ley
para celebrar el Contrato y especialmente conozco el Articulo 18 de la ley 1150
de 2007, por lo que igualmente declaro que ninguno de los miembros de la
sociedad aque represento tiene inhabilidades e incompatibiidades para
contfratar con LA ALCALDIA.

9. Que conozco detalladamente, en terreno y por informacion de las autoridades
competentes, los sitios en los que debo desarrollar el objeto a contratar, sus
caracteristicas, accesos, enforno  socio econdmice,  condiciones
climatolégicas, geotécnicas y geoldgicas y gue he tenido en cuenta este
conecimiento para la elaboracion de la Propuesta y en consecuencia asumo
los efectos de esta declaracion.

10. Que conozco detalladamente, en terreno y per informacidén de las autoridades
competentes, 1os sitios en los que debo desarrollar el objeto a contratar, sus
caracteristicas, accesos, entorno socio econdmico, condiciones climatoldgicas,
geotecnicas y geoldgicas y que he tenido en cuenta este conocimiento para la
elaboracién de la Propuesta y en consecuencia asumo los efectos de esta
declaracién,

11. Que lei cuidadosamente la INVITACION PUBLICA vy elaboré mi Propuesta ajustada
a los mismos. Por tanto, conociy tuve las opertunidades establecidas para
solicitar aclaraciones, formular cbjeciones, efectuar preguntas y obtener
respuestas a mis inquietudes.

12. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, gue toda la informacién
aportada y contenida en pAginas correspondientes a los documentos y
formularios juridicos, financieros, técnicos y econdmicos, es veraz y susceptible de
comprobacion.,

RESUMEN DE LA PROPUESTA;
Nombre o Razén Social del Proponente:

Cédula de ciudadania o NIT:
Representante Legal.

www_apulo-cundinamarca.qov.co
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{En caso de presentarse la Propuesta en Consorcio © Unién Temporal se debe indicar el
nombre y Pals de origen de cada uno de los integrantes)

VALCR TOTAL DE LA PROPUESTA: El valor total de la Propuesta es por la suma de
XXXXXMCTE ($). Incluye todos los impuestos nacionales y locales, los cuales declard que
conozco y acepto.

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATCO: XX ( ) MESES, a partir de la suscripcidn del
Acta de Inicio

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta INVITACION PUBLICA las
recibiré en la siguiente Direccién:

Direccién:
Ciudad:
Teléfonol(s):
Fax:
Teléfono Movil:
Correo Electronico:

Atentamente,

Firma:
Nombre:
C.C.

En caso de Personas Naturales esta carta debe estar firmada por el Proponente; en caso
de Personas Juridicas, Consorcios © Uniones Temporales deberd estar firmada por el
representante debidamente facultado.

ABONO DE LA PROPUESTA

Firma:

Nombre:

Cédula de Ciudadania:
Profasion:

Matricula Profesional:

I IR TN VRIS TR A TS TS I CA I O L Y
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~ ANEXO 4
DECLARACION DE ACTIVIDADES LEGALES

Civdad vy fecha

Doctor

1 $.0.9.99.99.9.9.0:0.6 94
Alcalde Municipal
APULO Cundinamarca
Ciudad

Referencia: Proceso de Minima cuantic No.  MC-XXX-202x cuyo objeto  es
0000006060000 00000088400 0800808400000 00068040000880¢80¢809¢41
Respetado Doctor:

Yo [Nosotros) de conformidad con las condiciones que se estipulan en los
documentos del proceso de Minima cuantia No, MC-XXX-2026, presento (amos) propuesta para
la XXXXXXRXXXXAXXXKLXXXXXXXKKAXXKX K, manifiesto (mos) baje la gravedad de juramento
gue ni yo, ni la sociedad, unién temporal o consorcio que represento, tenemos, ni hemos tenido
participacion, vinculacién o relacicnes juridicas ni comerciales, con empresas captadorailegales
de dinero, con acftividades relacionadas con el narcotrdfico, guerrilla y paramilitarismo, ni con
cualquier otro tipo de actividad ilicita,

Atenfamente,

Razdn Socicl

Nit Régimen tributario al cual pertenece
Nombre

C.C.N° de

Direccién

FAX

Ciudad

FIRMA y SELLO ()

www apulo-cundinamarca qov.co
Calle 92 N° 5- 43¢ Parque Principal de Apulo
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ANEXO §
COMPROMISO ANTICORRUPCION

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparece dl pie de mi firma, [obrande en mi propio nombre o en mi calidad de representante
legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para
fortalecer la transparencia y la rendicién de cuentas de la administracion publica.

No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objetc def Proceso de
Contratacion de Minima de cuantia No. MC-XXX-2026, cuyo objeto es: XXX XXXXXXXXX".

2. Nos comprometemos a no ofrecer vy no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retfribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

3. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o redlizar actos © conductas que
tengan por objeto o efecto la colusidn en el presente Proceso de Contratacién.

4. Noscomprometemos arevelar la informacién gue sobre este Proceso de Coniratacion
nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

5. Nos comprometemos ¢ comunicar a nuestros empleados v asesores el contenido del
presente Compromise Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de
su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuesiros empleados ¢ asesores.,

6. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente
compromiso anticerrupcion. En constancia de lo anterior firmo este documento a los
[Insertar informacion] dias del mes de xxxxx de XXXXxxx.

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre:
Documento de identidad:

WA AU T AT UYL
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ANEXO & )
FORMULARIO OFERTA ECONOMICA.
ITEM
Cant DESCRIPCION | VALOR UNITARIO
Alguiler cinco (5} equipos | pagina a

digitales laser alto velumen | blancoy negro
para el servicio de la
alcaldia - Instaladas en los | Scanner

lugares indicados por la | equipo lasert
entidad

VALOR TOTAL INCLUIDO IMPUESTOS 3

e El proponente debe aproximar al peso cada uno de los items que componen su oferta
econdmica. En todo caso se tomard como valer de la propuesta el resultante de o
aproximacion al peso.

e Fl proponente deberd cotizar en su totalidad los ITEMS objeto del presente proceso de
seleccion en las condiciones senaladas en la invitacién,

e El valor de la propuesta, debe incluir todos los costos directos e indirectos que genere la
ejecucion del objefo del contrato, impuestos y demds gastos gue origine el mismo. Por
ningun motivo se considerardn costos adicioncles.

¢ Los volores unitarios ofertados deberdn tener incluido todos impuestos. For lo tanto, el
municipio entenderd incluidos todos los impuestos dentro del valor total de la oferta,

¢ Cudlqguier error de cdéiculo del proponente al momento de determinar el valor econdmico
de la propuesta correrd o su cargo.

e La oferta econdmica no podrd exceder el presupuestc oficial de cada bien objeto de
compra o servicio v la oferta econdmica total no podrd exceder el presupuesto oficial
del presente proceso de seleccién. El incumplimiento al presente requerimiento es causal
de rechazo, y se deberd cotizar los unitarios.

Firma
Nombre
c.c. NIt

NOTA: EL PRECIO ANTES MENCIONADO INCLUYE TODOS LOS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS EN
QUE SE PUEDA LLEGAR A INCURRIR EN LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

www apulo-cundinamarca.qoyv.co
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ANEXO No.7
DECLARACION DE MULTAS EN MATERIA POLICIVA

Ciudad y fecha

Doctor
XXXXXXXXXXXXXX
Alcalde Municipal
APULO - Cundinamarca
Ciudad

Referencia: Proceso de Minima cuantic No. MC-XXX-2026 cuyo objeto es
XXX XXXX

Respetado Doctor:

Yo (Nosctros) de conformidad con las condiciones que se estipulan
en los documentos del proceso de seleccion MC-XXX-2026, presento (amos) propuesta
pard la XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, manifiesto (mos) bajo la gravedad
de juramento gue me encuentro en mora de pago de ias siguientes multas conforme al
Cédigo Nacional de Policia:

MULTA TIPO VALOR FECHA DE IMPOSICION

Atentamente,

Razén Social

Nit Regimen tributario al cual pertenece
Nombre

C.C.N° de

Direccién

FAX

Ciudad

FIRMA y SELLO {¥)

www apulo-cundimamaca qov.co
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ANEXO N° 8
RESUMEN ECONOMICO DE LA PROPUESTA

Valor de la propuesta con corgo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
2026000072 de fecha 15 de Enero DE 2026

- . DESCRIPCION - N VALOR
L + = _TOTAL .

SERVICIO DE ALQUILER DE IMPRESORAS DIGITALES
LASER MULTIFUNCIONAL TIPO INDUSTRIAL, PARA EL
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS
PRESTADOS EN LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA
ADMINISTRACION  MUNICIPAL  DE  APULO
CUNDINAMARCANICIPIO DE APULO -
CUNDINAMARCA

Firma proponente

Direccién para correspondencia

Teléfono

E-mail

Representante legail

Firma del representante legal

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1,1.7 del decreto 1082 de 2015, todos los documentos del
proceso y actos administratives del proceso de contratacién serdn publicados en la pagina web
www.contratos.gov.co.

www apulo-cundingmarca quv v
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ANEXO ¢
FORMULARIO EXPERIENCIA.

OBJETO: XXXXXXXXXX

VALOR EN
SALARIOS A
. LA FECHA
No | CONTRATANTE OBJETO ANO VALOR DE
LIQUIDACION
]
2
3

VALOR TOTAL DE LA EXPERIENCIA

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre:

Documento de Identidad:

Wiy U et 1L 08 QO Co
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FORMULARIO No. 10
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Entre los suscritos a saber: XXXXXXXXXXXXXXXXXX idenfificado con cedula de
ciudadania No. XXXXXXXX expedida en  XXXXXXXX actuando en nombre vy
representacion legal de XXXXXXXXXXXXXXX, con NIT  XXXXXXXX, y  XXXXXXXXX
actuando en calidad de representacion legal de xxxxxxxxxx, con NIT  XXXXXXXXX,
manifestamos la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Que EL MUNICIPIO DE xxxxxx, adelanta un proceso de contratacidn gue tiene por objeto
.0.9.9.0.9.9.99.¢.0.90990909069999.6.90099¢9¢9.9006909¢0009000000049 6006000006

Que EL PROPONENTE tiene interes en apoyar la accion del Estado Colombiano y del, en
la implementacidn de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia
en los procesos contractuales y en la lucha contra fa corrupcion,

Que el PROPONENTE tiene interés en el presente procesc de Contratacion, y se
encuentra dispuesto a suministrar la informacién necesaria para la transparencia del
proceso y, en tal sentido, realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES DEL PROPONENTE

PRIMERA: Declaro no enconfrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad
prevista en la Constitucién Politica ni en la Ley, asi como no tener sancién vigente por la
trasgresion de alguna de ellas, para contratar con Entidades Publicas, ni penales de
acuerdo a lo previsto en el articulo 18 de la ley 1150 de 2007.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministré durante el proceso
contractual y en la ejecucion del contrato si me es adjudicado, es cierta.,

TERCERA: Declaro gue no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni
indirectamente, dadiva o beneficio para obiener una decision o mi favor, ventgja
impropic o para perjudicar a alguno de ios proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econdmicamente gjustada
a la realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en
las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el pliego de condiciones.

QUINTA: Declaro pUblicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el

wwwy apulo-cungdinamarca.qov.co
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presente contrate, las modificaciones, adendas, asi como las aclaraciones que se
reclizaron al pliego de condiciones, en condiciones de tfransparencia, equidad e
igualdad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Proponente. Sillegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista
en la Constitucién o en la Ley, me comprometo a manifestarla a la entidad vy me
comprometo a ceder el contrato, previa autorizacidn escrita del vy, si ello no fuere
posible, renunciaré a la ejecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el
articulo 9°. de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el
marco de principios éticos y ¢ asumir con seriedad y responsabilidad todos los
compromisos relacionados ¢con el contrato.

TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar al ., cualquier informacién sobre
actos de corrupcidn, soborno, subjetividad, presiéon o favorecimiento en el desarrollo del
proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO:  Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas v los
términos en general, previstos en el pliego de condiciones y en el contrato.

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras
actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad
todos los compromisos relacionados con el presente contrato.

SEXTQ: Entidad. Me comprometo o ser objetivo, vy a tratar con igualdad a todos los
proponentes.

SEPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar los respuestas a las
observaciones realizadas por todos los participantes.

OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualguier ddadiva u
ofrecimiento hecho directa o indirectamente por algun participante o persona
interesada en el proceso contractual.

En constancia de lo anterior y como manifestacidn de aceptacidn de nuestros
compromisos y declaraciones incorporadas en el presente documento, nos suscribimos
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE APULO
NIT. 890680236 - 7

SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA 003-2026

enlo ciudad de ......., el dia... del mes de 20xx

EL PROPONENTE

Firma (*)
C.C. No.

{(*) NOTA: Este compromisc deberd ser presentado vy firmado por el proponente con la
propuesta respectiva. Si es persona juridica, por quien conforme a la ley esté facultado;
Si es consorcio o unidn temporal por quien haya sido designado representante en el
documento de constitucion; Si es persona natural, por ella misma; Si actua en calidad
de apoderado, debe estar debidamente facultado por gquien tenga la legitimacion
para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder correspondiente.
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