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CONVOCATORIA A COTIZAR # 2 

La Institución educativa Leocadio Salazar del municipio de Ulloa Valle, se permite convocar a cotizar a todas las 
personas naturales o jurídicas interesadas en participar en el presente proceso de selección para contratar los 
bienes y/o servicios que a continuación se detallan: 

1.      DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIOS 

Suministro de papelería, útiles de escritorio y para el desarrollo de actividades administrativas y académicas de 
la Institución Educativa Leocadio Salazar en atención al proyecto transversales de Democracia  y misión 
institucional. 
 

DETALLE UNIDAD CODIGO UNSPSC 

SUMINISTRO DE 

PAPELERIA 
UNIDADES 

44103106 

UTILES DE ESCRITORIO UNIDADES 44121600 

 

2. CONDICIONES TECNICAS 
Todos los elementos descritos en el cuadro anterior deben ser nuevos y de marcas reconocidas en el mercado 

nacional colombiano. b) El ofertante debe garantizar que los elementos sean originales, evitando adulteraciones 

en el producto y marca. 

Los insumos deberán ser entregados en las instalaciones de la IE Leocadio Salazar de Ulloa 

DESC RICION DE SUMINISTRO A ADQUIRIR POR PARTE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA 

CANTIDAD ARTICULO 

1 CAJA DE RESMA PAPEL CARTA 

40 CUADERNOS ARGOLLADOS GRANDE 

40 LAPICEROS RETRACTIL TINTA NEGRA 

40 LAPIZ MIRADO #2 

40 BORRADOR MIGA DE PAN 

40 SACAPUNTAS METALICOS 

1 MARCADOR RECARGABLE METALICO 

40 BORRADOR TABLERO DE MADERA 

40 BOLSA PLASTICA ESPECIAL 

9 TINTA PARA MARCADORES FRASCO 100 ML 

3 CINTA ANCHA TRANSPARENTE 

4 CINTA ANCHA DE ENMASCARAR 

5 CAJA DE CLIPS PEQUEÑA 

3 CAJA CLIPS GRANDE 

3 MARCADOR DELGADO 

1 CORRECTOR 

2 PEGANTE EN BARRA 
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CANTIDAD PRODUCTOS REQUERIDOS 

1 CAJA APILABLE DE 30 LITROS RIMAX 

1 PENDON 1.60 X 1.60 

50 PLIEGO  DE CARTULINA 

100  
PLIEGOS DE PAPEL SEDA AMARILLO, AZUL, 

ROJO, VERDE Y BLANCO 

10 PAQUETES 
BOMBAS AMARILLO- AZUL-ROJO-VERDE Y 

BANCO 

20 REFRIGERIOS 

1 PAQUETE X 100 PALILLOS DE MADERA 
 

3. REQUISITOS HABILITANTES GENERALES 
 

PERSONAS NATURALES Y/O JURICAS 

1. RUT vigente. Debe de cumplir el código de actividad correspondiente al objeto contractual.  
2. cámara de comercio                                                             
3. Fotocopia Cédula de ciudadanía -                        
4. Hoja de vida (persona natural -jurídica)                        
5. Fotocopia libreta militar (aplica para varones con menos de 50 años de edad)                  
6. Antecedentes procuraduría General. 
7. Antecedentes contraloría General.                          
8. Antecedentes Judiciales  
9. RMC (registro medidas correctivas)                            
10. Planilla de seguridad social y soporte de pago 
12.Certificacion Bancaria Actualizada 

 

REQUISITOS DE PERSONAS NATURALES  
1.Registro Único Tributario RUT 
2.Fotocopia de Cedula de Ciudadanía del representante legal. 
3.Registro Único Tributario RUT 
4.Fotocopia de Cedula de Ciudadanía del representante legal. 
5.Certificado de Antecedentes de la procuraduría vigente 
6.Certificado de Antecedentes de la Contraloría vigente  
7.Certificado de medidas correctivas policía nacional  
8.Hoja de Vida Persona Natural y Jurídica según corresponda 
9.Certificado REDAM 
10.Soporte de Pago de Seguridad 
11.Certificacion Bancaria Actualizada 

     
4.FECHA LÍMITE RECIBO PROPUESTAS / COTIZACIÓN 
 

Desde  28-01 26 
Hora  3: 00 PM 

Hasta 29-01-26  
Hora 3:00 PM  
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5.LUGAR DE RECIBO PROPUESTAS: 

 
Sede principal I.E LEOCADIO SALAZAR- Municipio de Ulloa Valle del Cauca  -
leocadio@sedvalledelcauca.gov.co 

6.DESCUENTOS DE LEY: 

La institución educativa realizará los descuentos de ley a que haya lugar, según aplique: 

Retención en la Fuente 
2,5 o  3,5 % según 

lo estipule la ley 
 
 

Estampillas 

Pro-Desarrollo  2% 

 

Pro-Universidad del Valle 2%  
 

Pro-Hospitales   1% 

 Pro-Cultura 1% 

 Estampilla Pro- UCEVA 0.5% 

 Estampilla Pro- Universidad del Pacifico 0.5% 

 
Estampilla Pro electrificación rural  0.2% 

 
 

Contribución a la seguridad. (aplica para contratos de mantenimiento)   
5% Sobre el subtotal 

antes de IVA 
 

 Tasa Pro Deporte del   2.5%  

Rete-IVA    
(cuando  Aplique) 

 15% Sobre el valor del IVA retenido por el proveedor 
 

  

7.PRESUPUESTO OFICIAL: EL PRESUPUESTO SE ESTIMA EN LA SUMA DE DOS MILLONES CIEN MIL 
PESOS M/CTE($2.100.000.oo)  
 
El valor total ofertado por parte de los proponentes debe incluir todos los gastos, costos, transportes, derechos, 
impuestos, tasas y demás contribuciones legales de carácter Nacional, Departamental y/o Municipal, que se 
causen con ocasión de la presentación de la propuesta. 
 
 

8. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DEL  CONTRATO 
 
 

Hasta el  10 de Marzo de 2026  o hasta agotar el presupuesto asignado  en la IE Leocadio Salazar de Ulloa 

Esta convocatoria y el proceso de selección está sujeto al cumplimiento de lo establecido en el Manual de 
Contratación de la institución educativa. 

 
 
9. PROPUESTA ECONOMICA  
 

La Institución Educativa adjudicara el presente proceso de contratación a la mejor oferta económica que cumpla 
con los requisitos habilitantes señalados en la presente invitación. Para efectos de establecer la propuesta más 
económica, los oferentes deberán presentar la propuesta en los términos establecidos. 
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    10. FECHA 

PUBLICACION:  
Enero 28 de 2026  

  

Ordenador del gasto 

 

 
 

   EPIFANIO DIAZ  BERNAL 

Rector 

     

  

mailto:ins.leocadio@hotmail.com
mailto:leocadio@sedvalledelcauca.gov.co

