
 

 

 

 

 

SECRETARÍA DE HACIENDA 
Informe de ejecución de obligaciones contractuales de prestación de servicios 

profesionales o de apoyo a la gestión 
 

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
O APOYO A LA GESTIÓN No.: 

 CD-04-2026-
1169 

Del 
Año: 

2026 

CONTRATISTA: Vilma Rosa Manotas González 
C.C. / C.E. 
No.: 

49.732.234 

PERIODO DEL 

INFORME: 
Desde: 

 ENE 10 2026 
Hasta: 

  ENE.31 2026 

Mes Año Mes Año 

 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

OBJETO: Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión para acompañar en los diferentes procesos al 
Despacho y las Oficinas de Tesorería, Presupuesto y Contabilidad, adscritas a la Secretaría de Hacienda 
del Distrito de Barranquilla. 

VALOR CONTRATO $ 30.000.000 

SUPERVISOR Yoshira Nieto Sierra 

CARGO Asesor de Despacho 

 
PLAZO 

CONTRATO: 

 
Fecha 
inicio 

 
10 

 
01 

 
2026 

Fecha 
Terminación 

(Incluidas prórrogas y 
suspensiones si aplica) 

 
30 

 
06 

 
2026 

Día Mes Año  Día Mes Año 

 
 

2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 
 

 

 
No. 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 

(Incluir cada obligación tal como se 
pactó en el contrato) 

 
ACTIVIDADES EJECUTADAS 

(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 
informado) 

 
1 

Recibir los derechos de petición, 
PQRS, solicitudes y oficios 
enviados a la oficina de Tesorería. 

Recibí PQRS radicados mediante la plataforma 
DOZZIER y correo institucional ante la Oficina de 
Tesorería de la Secretaría de Hacienda Distrital, 
dentro del periodo respectivo. 

 

 
2 

Realizar seguimiento y control en 
el aplicativo DOZZIER a todas las 
solicitudes que sean presentadas 
a la oficina de tesorería. 

Realice el seguimiento y control de las PQRS 
asignadas mediante el aplicativo DOZZIER a los 
distintos funcionarios de la Oficina de Tesorería para 
su correcta y debida atención, dentro del periodo 
respectivo. 



 

 

 

 

 
3 

Brindar apoyo en las 
solicitudes de cesiones de 
derechos económicos que sean 
solicitadas en la oficina de 
tesorería. 

Realice apoyo en las solicitudes de cesión de 
derechos económicos allegada a la Oficina de 
Tesorería, durante el periodo respectivo. 

 

 
4 

 
Apoyar en las solicitudes de 
aplicación de embargos a 
empleados y contratistas que 
tengan relación con el Distrito. 

 
Apoye en el registro de las medidas cautelares 

decretadas para la aplicación de embargos de 
empleados y contratistas del Distrito EIP de 
Barranquilla, durante el periodo respectivo. 

   5 Atender al usuario interno y 
externo en los temas referentes 
a los trámites de la oficina de 
Tesorería y proporcionar 
información oportuna y 
eficiente. 

Atendí las personas que llegaron a pedir 
información sobre los distintos tramites de la 
dependencia, procurando entregar información de 
manera adecuada y eficaz 

   6 Apoyar a la oficina de Tesorería 
en los requerimientos 
solicitados por los entes 
internos y externos de control, 
los cuales consisten en atención 
a visitas de auditoría, revisiones. 

Colabore en lo que me fue solicitado teniendo en 
cuenta la capacidad de conocimiento de los temas 
que se manejan en la dependencia y que eran 
objeto de atención por mi parte 

    7 Dar respuestas a las pqrs 
asignadas. 

Respondí de acuerdo con los temas asignados 
con total responsabilidad y compromiso 

    8 Las demás que le sean 
asignadas por el supervisor del 
contrato 

Atendí todos y cada uno de los temas que me 
fueron asignados de acuerdo a mi conocimiento 

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente a los 31 días del mes de enero de 
2026 
 

 

 

Firma Contratista 
Nombre: Vilma Rosa 
Manotas González 
Documento de 
identificación: 
49.732.234 



 

 

 
 
CORRESPONDENCIA EXTERNA E INTERNA REGISTRADA MES DICIEMBRE 

 

  

 



 

 

 

 

SOLICITUD CESIONES RECIBIDAS SISTEMA DOZZIER REGISTRADAS BASE DATOS 

 

 

 

DEVOLUCIONES REGISTRADAS BASE DATOS GGI-MOVILIDAD-PREVISORA 



 

 

 

 

CORREOS RECIBIDOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

DOCUMENTOS SOLICITUD ACEPTACION 



 

 

 

  

 

RELACION RESOLUCIONES ELABORADAS 

 

 

RESOLUCIONES ACEPTACION CESION REGISTRADAS SISTEMA TREASURY - ENVIADAS DOZZIER 

  

 

RELACION OTD 

 

RELACION OTAF 

 

QUILLAS 



 

 

  

 

 

OTD-OTAF-QUILLAS DIGITALIZADOS 

 

 



 

 

 

 

CORREOS RECIBIDOS, RADICADOS POR ESTE DESPACHO POR VENTANILLA VIRTUAL 

 

         RELACION REGISTRO EMBARGOS/DESEMBARGOS SISTEMA TREASURY 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

CESIONES ESTIMULOS CREADAS/TERMINADAS TREASURY 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

ANALISIS PQRSD 

 



 

 

 

RADICADOS RESPONDIDOS 

 

  

 

 

 

 


