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ACTA DE ENTREGA 
POR CAMBIO DE SUPERVISOR O INTERVENTOR 

 

CONTRATO NÚMERO: 431 de 2024 FECHA FIRMA CONTRATO: 13 DE DICIEMBRE 

DE 2024 

CONTRATANTE: SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR 

DEPENDENCIA: GESTION ADMINISTRATIVA 

CONTRATISTA: HERALDICA CAPITAL GROUP SAS 

VALOR: OCHO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS 

OCHENTA Y CUATRO PESOS ($8.264.884) M/CTE  

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 50724 del 2024-09-16 

REGISTRO PRESUPUESTAL: 107624 del 2024-12-13 

FUENTE DE FINANCIACIÓN: Funcionamiento  

PLAZO: 19 DIAS 

FECHA DE INICIO DE ACUERDO AL ACTA DE INICIO: 17 diciembre DE 2024  

SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: CATALINA BORRERO GUTIERREZ 

OBJETO DEL CONTRATO:  ADQUIRIR LA PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA QUE REQUIERE 

LA SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR. (ID: GGA-837)”  

 
El suscritos Catalina Borrero Gutierrez, identificado con cédula de ciudadanía número 

1.075.233.803 de Bogotá, actuando como SUPERVISOR o INTERVENTOR.  

Hace entrega de la SUPERVISIÓN o INTERVENTORÍA del presente Contrato en el 

siguiente estado: 

 

1. 100% de ejecución de actividades de vigencia 2024. 

2. 100% del estado financiero ejecutado y por ejecutar del contrato 0% de la vigencia 2024 
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3. Contrato, acta de inicio, adición y pólizas (carpeta en digital desde inicio de contrato a 26 de 

septiembre de 2025). 

4. Estado de las garantías del contrato. Seguros del Estado: Póliza Cumplimiento No. 51-46-

101019964. Anexo 0. 

AMPARO VIGENCIA 

DESDE 

VIGENCIA 

HASTA 

SUMA 

ASEG/ACTUAL 

Cumplimiento del Contrato 12/12/2024 30/06/2025 $826.488,40 

Calidad y correcto 

funcionamiento de los bienes. 

12/12/2024 31/12/2025 $826.488,40 

5. Se hace entrega carpetas digitales donde se encuentra Contrato, acta de inicio, adición, pólizas 

y demás documentación del contrato. 

Certifico que realizó sus actividades conforme a lo estipulado en el contrato, de manera 
oportuna y con la calidad y eficiencia requeridas, así como en los tiempos establecidos para 
el desarrollo de cada una de ellas hasta el día 26 de septiembre de 2025. 
  
Nota: 

No 
contrato 

Contratista Estado Observaciones 
 

 
 
 
 
 

431 

 
 
 
 
 

HERALDICA 

 
 
 
 
 

PENDIENTE AMPLIACION POLIZAS 

El día 16 de mayo de 2025, se envió acta de liquidación 
para revisión por parte de GGA, la cual fue devuelta el 

27 de mayo para realiza ajustes, el 28 de mayo de 
2025, se envió al proveedor para firma, el 11 de junio 
de 2025, se reitera la solicitud, dado que no se recibió 
respuesta alguna de la firma del acta de liquidación, se 

vencieron las pólizas, para lo cual el 18 de julio se 
solicita la ampliación de las mismas, el día 2 de 

septiembre se realiza un segundo requerimiento de 
ampliación de pólizas, se han realizado llamadas 

telefónicas al proveedor sin recibir respuesta alguna. 

En constancia se firma en la ciudad de Bogotá el día 26 de septiembre de 2025. 

Entrega:     

 

_____________________________ 

CATALINA BORRERO GUTIERREZ 

CC. 1.021.675.936 

SUPERVISOR o INTERVENTOR    

 



ACTUACIONES REALIZADAS POR CADA ACTA DE LIQUIDACIÓN PARA CONSEGUIR SU LIQUIDACIÓN 
 
 

NUMERO DE 

CONTRATO 

CONTRAT

ISTA 

Orden 

de Compra 

OBJETO 
DEL 

CONTRATO  

FECHA DE 
LIQUIDACIÓ
N / CIERRE 

DE 
EXPEDIENTE 

SUPERVISOR

A  
ESTADO OBSERVACIONES 

173 
TERPEL  
S.A. 

57567 

ADQUIRIR 
EL 
SUMINISTR

O DE 
COMBUSTIB
LE EN LA 

CIUDAD DE 
BOGOTÁ 
PARA EL 

PARQUE 
AUTOMOTO
R DE LA 

SUPERINTE
NDENCIA 
DEL 

SUBSIDIO 
FAMILIAR 

29/10/2023 
CATALINA 
BORRERO 

GUTIERREZ 

SIN LIQUIDAR  

Faltan las Ordenes de Pago de algunas de las cuentas. 
En la carpeta hace falta el memorando donde se designó 
como 

El pago 07 está relacionado dos veces en la carpeta una con 
el valor correspondiente y la otra con un valor errado, por favor 
verificar y dejar el expediente con el pago corresponde. 

La relación del pago 34 no se encuentra en la carpeta física 
ningún soporte. 
La relación del pago 36 no se encuentra en la carpeta física 

ningún soporte. 
En la carpeta física se devuelve del pago 37 al 27 
La relación del pago 38,39,40,41,42,43 no se encuentra en la 

carpeta física ningún soporte. 
El resto de pagos relacionados no se encuentran en la carpeta 
física, ni en SharePoint se encuentra relacionada esta 

ejecución Contractual. 

 

El día 25 de octubre de 2024 debido a que ni el Grupo de Gestión Contractual, ni el Grupo de Gestión Financiera y 

los archivos dejados al Grupo de Gestión Administrativa, no encontraron los soportes necesarios de todos los 

pagos de la presente orden de compra, se solicitó una solución consensuada con los intervinientes del Acta de 

Liquidación: 



 

 

  

El mismo día 25 de octubre de 2024 la respuesta entregada por parte del Grupo de Gestión Contractual, frente a 

los soportes fue la siguiente:  

 



 

El mismo día 29 de octubre de 2024 se encomendó de la reconstrucción de la carpeta, al funcionario Omar 

Cárdenas, quien pudo recolectar tan solo lo siguiente: 

 



 

 



 

 

Los adjuntos que logramos reconstruir, incluían lo siguiente (Pagos del 56 a 73): 

 



 



El día 28 de noviembre de 2024, debido a que no fue posible obtener una carpeta completa, se le solicitó al funcionario Omar Cárdenas, 

solicitar al proveedor los pagos con los que se contaran de su parte, sin obtener un resultado: 

 

 

 

El día 18 de diciembre de 2024, se le reiteró al funcionario Omar Cárdenas, comunicarse con Organización Terpel y nuevamente solicitar al 

proveedor los pagos con los que se contaran de su parte, sin obtener un resultado: 



 

 



 

 



El día 27 de enero de 2025, se remitió con los documentos conseguidos el Acta de Liquidación teniendo en cuenta el trabajo descrito que 

habíamos podido recolectar frente a la Orden de Compra, con la Organización Terpel: 

 

 

El día 28 de enero de 2025, nos es devuelta la carpeta por la Coordinadora del GGC, quien conociendo la situación de pagos, informa que la 

carpeta no se encuentra completa: 



 

 



 

El día 07 de marzo de 2025, debido a que no fue posible obtener una carpeta completa, se le solicitó al Grupo de Gestión Financiera, 

nuevamente realizaran una búsqueda de soportes de pagos realizados frente a la Orden de Compra, con la Organización Terpel:   

 

 

El día 05 de mayo de 2025, se reitero la solicitó al Grupo de Gestión Financiera, para que nuevamente realizaran una búsqueda de soportes de 

pagos realizados frente a la Orden de Compra, con la Organización Terpel 

 



 

 

 



 

 

El día 25 de junio de 2025, se reitero la solicitó al Grupo de Gestión Financiera, para que nuevamente realizaran una búsqueda de soportes de 

pagos realizados frente a la Orden de Compra, con la Organización Terpel: 

 



 

 

 

El día 04 de julio de 2025, se remitieron los soportes con los que contaba el Grupo de Gestión Financiera, como se observa en los correos, son 

la relación de pagos y un par de facturas, las cuales ya se encuentran incluidas dentro del expediente previamente remitido con el Acta de 

Liquidación de la carpeta, con la Organización Terpel: 

 



 

 



 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

CONTRATO 431 MAPFRE SEGUROS 

 

431 

MAPFRE SEGUROS 
GENERALES DE 
COLOMBIA S.A. - 
MAPFRE SEGUROS 

CONTRATAR EL PROGRAMA 
DE SEGUROS QUE AMPARE 
LOS BIENES E INTERESES 
PATRIMONIALES DE 
PROPIEDAD DE LA 
SUPERINTENDENCIA DEL 
SUBSÍDIO FAMILIAR, ASÍ 
COMO DE AQUELLOS POR LOS 
QUE SEA O LLEGARE A SER 
LEGALMENTE RESPONSABLE O 
LE CORRESPONDA ASEGURAR 
EN VIRTUD DE DISPOSÍCIÓN 
LEGAL O CONTRACTUAL. 

26/112024 
CATALINA BORRERO 
GUTIÉRREZ 

EN FIRMAS DEL 
AREA 

Se envio al area para firma desde  el 
02/04/2025, A PESAR DE LOS MULTIPLES 
REQUERIMIENTOS NO HALLEGARON LOS 
DOCUMENTOS POR LO ANTERIOR SE REQUIERE 
ACTUALIZAR LOS DATOS TENIENDO EN CUENTA QUE 
LA INFORMACIÓN DE LAS PERSONAS QUE FIRMAN HA 
CAMBIADO. 
AUNADO A LO ANTERIOR EL AREA INFORMO QUE HAY 
UN SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD , EL CUAL DEBE 
SER CONSIGNADO AL TESORO NACIONAL POR PARTE 
DEL cONTRATISTA PERO A HOY 02/09/2025, AÚN NO 
HAN ALLEGADO NINGÚN SOPORTE. 

 

El acta de liquidación se realizó y envió al grupo de Gestión Contractual el día 4 de febrero de 2025 



 

Devuelta el 17 de febrero de 2025 por el grupo de gestión contractual 

 



 

 

El mismo 17 de febrero de 2025 se enviar con correcciones solicitadas al GGC 

 

 



 

 

 

 

El dia 2 de abril de 2025 el GGC, envía acta aprobada para enviar al proveedor a firma 

 

 



 

 

 

Mismo día 2 abril de 2025, se envía para firma del proveedor 



 

 

15 de mayo de 2025, se reitera la solicitud 

 



 

 

 

 

26 de mayo 2025 se reitera la solicitud 

 



 

 

27 de mayo de 2025 el proveedor informa lo siguiente 

 



 

 

1 de julio de 2025 el proveedor, envían el acta firmada 

 

 



 

 

El proveedor envía el acta de liquidación firmada, sin embargo, se debe volver a realizar el acta, teniendo en cuenta que existe un reintegro por 

devolver por parte del contratista que corresponde al saldo que quedo de la entrega del edificio de la calle 45, una vez el contratista allegue soporte 

del reintegro se procede nuevamente a realizar y actualizar el acta de liquidación, se adjuntan pantallazos de solicitud de reintegro. 

 

Se adjuntan pantallazos donde se evidencia las solicitudes que se han realizado por parte del grupo de gestión administrativa 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ACTA 431 HERALDICA CAPITAL GROUP SAS 

 

 

 

 

 

Se realizo el dia 16 de mayo de 2025, se envia a GGC para revisión 
 

 



 

El dia 27 de mayo la devuelven con observaciones 

 

 

 

 

 



 

 

El día 28 de mayo se envía acta al proveedor para firma 
 

 



 

El dia 11 de junio se reitera la solicitud al proveedor para firma 

 

 

 

 



 

El dia 18 julio de 2025, se envia solicitud y requirimeinto ampliación polizas 

 
 

El día 02 septiembre de 2025, se envía solicitud y  segundo requerimiento ampliación pólizas 
 



 

Entrega: 

 

CATALINA BORRERO GUTIERREZ 

C. C. 1.075.233.803 


