
INFORME DE EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 

 
DATOS GENERALES DEL 

CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
08/02/2026 Numero de contrato: CD-45-2025-3545 

Nombres y apellidos del 

contratista: 
JUAN MANUEL ACOSTA 

Fecha de inicio contrato: 
24/04/2025 Fecha de finalización 

contrato: 
23/12/2025 

Valor total del contrato 
$ 20.000.000 Valor a cobrar en este 

mes 
$ 2.500.000 

Periodo del informe: 
INFORME DE 24 DE 
NOVIEMBRE A 23 
DE DICIEMBRE DE 
2025 

Informe número: 08 

 

 

Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones 

pactadas: 

 

 

Obligaciones 

Descripción de las Actividades 
realizadas por el 

contratista en cumplimiento de sus 
obligaciones 

 Atender oportuna y eficientemente las solicitudes 

realizadas por el Secretario Jurídico o la persona 

que este delegue para tal fin. 

 

 Realizar el trámite oportuno de la 

correspondencia que le sea asignada 

 Realizar el diligenciamiento del formato requerido 

para el control de entrega de correspondencia. 

 Hacer uso eficiente de la herramienta oficial de 

comunicaciones, peticiones y solicitudes- SIGOB 

para lo cual deberá tramitar los asuntos que lesean 

asignados garantizando que las respuestas sean 

tramitadas a través de la correspondencia derivada 
para permitir la trazabilidad de la petición. En 

todo caso el contratista deberá oportunamente 

darle de baja al documento señalando la opción 

que así corresponda. 

 Mantener actualizada la herramienta SIGOB. 

 Realizar la tarea de actualización del archivo de 
gestión con la observancia de la norma técnica de 
archivo. 

 Realizar la actualización de las tablas de retención 

correspondientes. 

 

 

 Se realizó la labor encomendada de Digitalización 
y cargue de piezas procesales de las siguientes 
acciones de tutelas en lupa y control: 

 MAGDA HELENA KALIL MAESTRE. 

 

 DANIEL PELLICER BANCO 

 DANILO ROBERTO IGRAU GONZALES 

 

 ZARAYITH ALEJANDRA SALTARIN 
CARRASCO 

 CANDIDA ROSA RODRIGUEZ SOTO 

 

 JEISON ENRIQUE ARIAS ESCOBAR 

 LORAINE ISABEL DOMINGUEZ CHARRIS 

 

 GUILLERMO CESAR CASALINS CASALINS 

 JOSE LUIS CUDRIZ MARQEZ 



  ROQUE RAULNIEBLES MARTINEZ 
 

 

. 

 Mantener el inventario actualizado de los 

documentos de trabajo tramitados. 

 Apoyar la labor de seguimiento de 

notijudiciales. 

 Apoyar el registro de procesos judiciales que 

se promuevan en contra del distrito 

. Se actualizo el inventario de los documentos de trabajo 

tramitados. 

. Se apoyo en el seguimiento de notijudiciales. 

 

 

 

Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social 
en salud, pensión y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el 

artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012, y las demás normas que 

reglamentan la materia. En consecuencia, manifiesto que he dado cumplimiento al 
pago de estos aportes, de acuerdo con lo señalado en la Ley. 

 

La constancia reposa en la oficina de archivo de la respectiva secretaría, el cual se 
encuentra ubicado en el edificio Avianca y en los archivos digitales de la Secretaría 

Jurídica Distrital. 

 

 

 

Cordialmente, 



 

 

JUAN MANUEL ACOSTA MOLINA 

C.C. 1001998061 



 

 

 



 
 
 

 



 
 

 

 



 


