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. FECHA DE
OBLIGACION OBJETIVOS ACTIVIDADES METAS <
EJECUCION OBSERVACIONES
Presentar tres (3) Cotizar los i Reali . I Seleccis Junio  de
cotizaciones  de  los otizar los |n,sumos que ea |;alr y E)re§en ar a eecuop’ y 2025 Se. Iprfase.nta en
insumos a adquirir ante se necesitard para la Comité Técnico tres aprobacion de la Coité Técnico.
el Comité Técnico implementacion del cotizaciones para su mejor cotizacién.
Operativo para su convenio. respectiva aprobacion.
respectiva evaluacién vy
aprobacion.
Entregar al supervisor(a) Presentar a la Apoyar el proceso Seleccionar Junio  de ivi
la informacién relativa - poy P y 2025. Estas actmd}ades
de los subcontratos que Supervisidn e de seleccion de contratar cultores se desarrollaran en
suscriba para ol Interventoria de los cultores. y espacios en las coordinacién  con
Contratos de los Cultores ue se i
desarrollo del proyecto, . - Visitar y seleccionar d . la Secretaria de
incl do | dat y de los espacios que " implementaran el Cultura, Jefes de
nciiyendo - 108 atos seran utilizados en la los sitios en los que roceso Oficina de CALI
referentes a la existencia  lementacion ol se desarrollaran los | ° : ‘ Ilcmad e y
y representacion legal de P ) talleres. elegados
las entidades con convenio. culturales.
quienes contrate, y la - Contratacion .de
informacién referente a Cultores y espacios.
los pagos que realice con
los recursos entregados.
Publicar en el SECOP la Reali desd | 4 Subir al SECOP. | T L i Marzo - »
e e 5 | | e | e
los subcontratos que S ’ q P de 2025 del S Area
suscriba el ASOCIADO publicaciones a la que haya lugar o los que e la Plataforma Administrativa vy
para desarrollar ol haya lugar, en el marco la supervision, la SECOP, de manera financiera del
proyecto, incluyendo los de la implementacién del interventoria o la que se pueda Asociado,
datos re'zferentes a la convenio. Secretaria solicite. hacer seguimiento articulacién con la
existencia y al proceso. Coordinacion  del
representacion legal de conV('emo y los
demas actores del
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EJECUCION

la entidad con quien proceso.

contratd y la informacidén

de pagos (cuando

aplique).

Adecuar las zonas de Garantizar el acceso de Visitas a los espacios, Contar con Marzo -

acceso y los espacios personas en situacion de verificando esta espacios septiembre

para la acomodacion de movilidad reducida en los condicién de accesibles de de 2025

las personas en situacion diversos espacios en los accesibilidad. acuerdo a |la

de movilidad reducida, gue se implementen los poblacion con la

en los diferentes talleres culturales. que se esta

momentos y escenarios trabajando.

de las actividades

programadas (si hay

lugar).

Adelantar y llevar a cabo Contratar servicios Elaboracién y firma de Contar con Junio de

los procesos de profesionales, asi como los  contratos  con contratos 2025

contratacién de servicios logisticos, para la persona naturales vy legalizados  una

conexos requeridos para implementacién de los juridicas, para el vez inicien las

el desarrollo del talleres. desarrollo de las actividades.

Convenio suscrito entre actividades.

las partes cuando a ello

haya lugar.

Adelantar y llevar a cabo Contratar servicios Elaboracién y firma de Contar con Junio de

los procesos de profesionales, asi como los  contratos con contratos 2025

contratacion de bienes y logisticos, para la persona naturales y legalizados  una

servicios necesarios para implementacién de los juridicas, para el vez inicien las

el desarrollo de este talleres. desarrollo de las actividades.

Convenio con cargo a los actividades.
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OBLIGACION OBIJETIVOS ACTIVIDADES METAS EJECUCION OBSERVACIONES
recursos aportados por
la Secretaria de Cultura
de Santiago de Cali; sin
embargo, toda la
contratacién que realice
el ASOCIADO, en el
marco de este Convenio,
debe realizarse  de
conformidad con Ila
normatividad vigente
sobre la materia,
teniendo en cuenta los
principios de publicidad,
economia y
transparencia, y
observar los precios del
mercado, evitando con
esto sobrecostos en la
ejecucion.
Efectuar oportunamente Propender por el pago - Gestionar de Pago oportuno a Junio - Se realizard una
los pagos que sean oportuno de las manera oportuna la profesionales vy septiembre induccidn todos los
requeridos, segun los obligaciones con los documentacion. proveedores del de 2025 profesionales y
compromisos adquiridos proveedores y _ Verificar ol proceso. proveedores,
con cargo a los recursos profesionales del o sobre los procesos
del proceso contractual. convenio. rssmr:(!g::i::ientii administrativos.
legales, técnicos vy
administrativos
para los pagos.
- Efectuar de manera
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EJECUCION
oportuna los pagos
respectivos.
Llevar una cuenta Contar con una cuenta Definir cuentas Destinar una Marzo 18 — Esta es una tarea
contable independiente independiente para la independientes en los cuenta septiembre del Area
para la ejecucion del ejecuciéon administrativa convenios para el independiente 18 de 2025 Administrativa del
presente proyecto. del convenio. manejo de los recursos para el convenio. Asociado
de cada uno. COEMPRESAR.

Presentar los informes Presentar informe de - Induccién Presentacién Marzo 18 — Estos informes
parciales y un informe avances del proceso, con Cultores y a oportuna de los septiembre serdn realizados a
final de la ejecucién total corte al 20 de cada mes, Referentes de informes 18 de 2025 partir de las
del Convenio o contrato, que de cuenta de la comuna, para que requeridos por la actividades
con el respectivo implementacién de los aporten la Secretaria, la concertadas,  asi
balance. Se debera tener convenios. informacion Supervision y la como del
en cuenta al momento solicitada para los Interventoria. Aplicativo de
de presentar los informes. Cultores Colombia,

informes, que estos
deberan estar acordes
con el cronograma vy
actividades previstas
para cada actividad, en
armonia con la ejecucién
del proyecto, previo a la
solicitud de pago de los
valores establecidos en
la minuta contractual.
Asimismo, se debera
anexar documentos
soporte (registros
fotograficos, listados de

que se ha disefiado
para tal fin.
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asistencia, medios
magnéticos, etc.) con su
respectiva fecha, donde
se evidencie el desarrollo
de las actividades
ejecutadas, a fin de dar
respuesta ante una
posible veeduria
ciudadana y/o auditoria
por parte de los entes de
control.
Tramitar, diligenciar vy Establecer un proceso de - Definir un Contar con todos Julio -
asumir los permisos gestion  técnica, que responsable  para los permisos para septiembre
establecidos por la ley de permita contar con los gestionar los la realizacion de de 2025
espectaculos  publicos permisos  establecidos permisos. los eventos de
para la realizacion del por la ley, para los . manera
. - Coordinar con la
evento en la ventanilla eventos que se deban . oportuna.
. , . Secretaria 'y los
Unica de la alcaldia de ejecutar en el marco del
. . . actores en
Santiago de Cali (Sayco y convenio. o
. e territorio,
Acinpro, transito, t te |
gobierno y DAGMA entre oportunamente fos
eventos, para
otros, cuando a ello " |
hubiere lugar). 8€s |c?nar 0s
permisos a que
haya lugar.
- Gestionar los
respectivos
permisos.
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EJECUCION
11| Diligenciar y reportar la Utilizar  de manera - Participar en las Concertar con los Marzo - Estos formatos son
informacién de la adecuado los formatos Inducciones de las actores clave de septiembre suministrados
poblaciéon impactada en oficiales de la Alcaldia de areas de Calidad vy la Secretaria de de 2025. directamente por
los formatos Cali, para cada una de las Gestion Cultura, los parte de la
establecidos por la actividades del convenio. Documental, para formatos oficiales Secretaria de
Secretaria de Cultura, en la utilizacion que seran Cultura.
caso de utilizar otros adecuada de los utilizados en el
mecanismos de formatos. proceso.
caracterizacion deberan » .
s - Adquirir y validar
ser aprobados en Comité
. . los formatos
Técnico Operativo. Esta . .
. . . oficiales y utilizarlos
informacidn debera ser .
. . . en las diversas
sistematizada a través de .
. . actividades.
un link suministrado por
la Secretaria de Cultura.
En los tiempos
estipulados en el
cronograma
proporcionado por la
entidad.
12| Registrar y actualizar la Realizar el debido - Contar con los Contar con el Junio — julio
poblaciéon beneficiaria en registro de la poblacidn formatos oficiales 100% de los y las de 2025
los links asignados por el que participa en el de la Alcaldia. participantes del
area de seguimiento de proceso de los talleres . . convenio
, . - Realizar el registro .
la Secretaria de Cultura. formativos. registrados en los
. de todos los
dentro de los tiempos ticibant del formatos
estipulados en el participantes € establecidos.
programa, por
cronograma
. parte de los
proporcionado por la
cultores.
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EJECUCION
entidad. )
- Subir a la
plataforma definida
toda la informacion
para el acceso de la
misma por parte de
la Secretaria, la
Supervision 'y la
Interventoria.
13| Entregar un reporte de Elaborar mensualmente - Recoger la Elaboracién  de Marzo -
ejecucion el dia 20 de un informe, que sera informacién de los informes septiembre
cada mes a los enlaces presentado al Comité Referentes de parciales y finales de 2025
territoriales que permita Técnico y otros actores Comuna. de
conocer avances de que lo requieran, en . implementacion
. ., . L - Consolidar la .
horas de ejecucién de torno a la ejecucién de . -, del convenio.
. informacion
cada una de las los convenios. e
T i cuantitativa y
disciplinas artisticas en e
; cualitativa y
cada corte, porcentaje
. .. presentar el
de insumos y dotacidn !
informe a la
entregada, como i
o) . Secretaria y en el
también, permisos de T
. L Comité Técnico.
mas actividades para
desarrollar los eventos
de clausura en la
comuna.
14| Tener registros Registrar las actividades - Disefio de un
fotograficos, al inicio, en del proceso en los Aplicativo para
el desarrollo vy al finalizar formatos establecidos vy subir todas las
cada uno de las sesiones subidos en las evidencias.
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EJECUCION
de los talleres de plataformas que se . . .
., . - Subir las evidencias
formacién con  geo- definan por parte de los
L . . por parte de
referenciacion, asociados del convenio
- . Cultores y
(aplicativo sugerido,
. Referentes de
Timestamp).
Comuna.
15| Realizar el pago Propender por el pago - Gestionar de Pago oportuno a Junio - Se realizard una
oportuno de los talleres oportuno de las manera oportuna la profesionales vy septiembre induccién todos los
u horas ejecutadas a los obligaciones con los documentacion. proveedores del de 2025 profesionales y
cultores contratados, proveedores y . proceso. proveedores,
. . - Verificar el
dentro de los tiempos profesionales del o sobre los procesos
. . . cumplimiento  de . .
establecidos segun el convenio. o administrativos.
los requerimientos
cronograma y/o una vez o
- . L legales, técnicos vy
finalizada la ejecucion . .
administrativos
del proyecto de |
inversion. para l0s pagos.
- Efectuar de manera
oportuna los pagos
respectivos.
16| Velar porque las Garantizar el acceso a - Promover y facilitar Contar con Marzo -
actividades de formacién comunidades la participacion de criterios de septiembre
artistica sean accesibles afrodescendientes, poblaciones étnicas inclusion de de 2025
para toda la poblacion, indigenas, personas en y de condiciones diversas
incluyendo comunidades situacién de especificas. poblaciones en el
afrodescendientes, discapacidad, entre otras, proceso.

indigenas, personas en
situacién de
discapacidad, entre
otras.

promoviendo la inclusién
en la implementacién del
convenio.
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VERSION
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ADQUISICION DE BIENES, OBRAS ¥ SERVICIOS 4148.010.27.1.0008-2025
ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE
No. ACTIVIDAD Semanas Semanas Semanas Semanas Semanas Semanas
1121341234112 |3|4)1|2]|3|4)1]|2|3|4)1|2]|3|4
1 Realizar y presentar al Comité Técnico tres cotizaciones para su X
respectiva aprobacion.
2 JApoyar el proceso de seleccidn de cultores. X[ X[ X]X]X
3 Visitar y seleccionar los sitios en los que se desarrollaran los < | x
talleres.
4 Contratacion de Cultores y espacios. XX
5 Sublr al ?ECOP, los ’documentos a’ que. haya lugar o los que la sl P b el s s sl s sed s s sl s sl sl sl x| x| x
supervision, la interventoria o la Secretaria solicite.
6 |Visitas a los espacios, verificando esta condicidn de accesibilidad. X | X]| X
7 Elaboracidn y firma de los contratos con persona naturales y juridicas, < Ix x| x
para el desarrollo de las actividades.
8 Gestionar de manera oportuna la documentacién. XIXIX[X[X]|XIX|X[X[X]X]|X]X]|X
9 .V'erific.ar el cumplimiento de los requerimientos legales, técnicos vy s Ux s x sl sl s x s x sl x| x
administrativos para los pagos.
10 Efectuar de manera oportuna los pagos respectivos. X X X
1 Definir cuentas independientes en los convenios para el manejo de los | x| x| x
recursos de cada uno.
12 Socializacién en Comités, Ir.1duccic')n.a Cu!t9res y a Ref.erentes de s x s x ] x| x| x
comuna, para que aporten la informacién solicitada para los informes.
13 Definir un responsable para gestionar los permisos. X | X
Coordinar con la Secretaria y los actores en territorio,
14 |oportunamente los eventos, para gestionar los permisos a que haya XX
lugar.
15 JGestionar los respectivos permisos. X | X
16 Participar en Ias_l_ndu.clciones de las dreas de Calidad y Gestion s P x s x x| x
Documental, para la utilizacion adecuada de los formatos.




17

Adquirir y validar los formatos oficiales y utilizarlos en las diversas
actividades.

18

Contar con los formatos oficiales de la Alcaldia.

19

Realizar el registro de todos los participantes del programa, por
parte de los cultores.

20

Subir a la plataforma definida toda la informaciéon para el acceso|
de la misma por parte de la Secretaria, la Supervisién y la Interventoria.

21

Recoger la informacién de los Referentes de Comuna.

22

Consolidar la informacién cuantitativa y cualitativa y presentar el
informe a la Secretaria y en el Comité Técnico.

23

Disefio de un Aplicativo para subir todas las evidencias.

24

Subir las evidencias por parte de Cultores y Referentes de Comuna.

25

Gestionar de manera oportuna la documentacidn para el pago.

26

Verificar el cumplimiento de los requerimientos legales, técnicos y
administrativos para los pagos.

27

Efectuar de manera oportuna los pagos respectivos.

28

Promover y facilitar la participacién de poblaciones étnicas y de
condiciones especificas.







