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FECHA  VERIFICACIÓN:  19 DE NOVIEMBRE DE 2020 

SECRETARIA SOLICITANTE:  PLANEACION 

CONTRATISTA Y/O  CONVINIENTE: SW SISTEMAS S.A.S. 

DOCUMENTOS SI NO N/A FOLIO OBSERVACION 

1. Solicitud del trámite mediante 

Formato  FO-CA-01-014 

(verificar versión actualizada en 

el SIG) 

X     

2. Anexar último informe de 

Supervisión y/o Interventoría 

del contrato, a la fecha de 

radicación de la solicitud (con 

sus anexos) 

  X   

3. En caso de ser Adición anexar 

el documento donde conste la 

nueva propuesta con los 

desgloses pertinentes (APU, 

Cotizaciones, etc.) 

X     

4. acta de  inicio X     

5. actas de  suspensión      

6. actas de reinicio      

7. anexar constancias de la   
publicación en el SECOP  de 
las actas de Suspensión y 
Reinicio 

     

8. Documento  generado por la 

entidad o el contratista  

solicitando  la  modificación, 

adición  o prorroga. 

X     

9. Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal  que respalde la 

adición. 

X     

10. Documento que acredite la 

aceptación del contratista en la 

prórroga, adición o   

modificación. 

X     

11. Documentos que soporten  la 

justificación  clara y detallada 

con todos los antecedentes del 

contrato inicial. Indicar si  

existen  otras adicciones,  

prórrogas   o modificaciones, 

suspensiones,  reinicio ( puede  

utilizarse Acta  de Mecanismos 

de Integración en los eventos 

que no existan   formatos 

asociados) 

X     

12. Certificado de existencia   y 

representación legal 

actualizado en el caso existir 

cambio de representante legal. 
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13. Documentos  actualizados que 

acrediten  la capacidad para 

suscribir la adición, prorroga   o 

modificación, en caso de haber 

existido alguna modificación.  

     

14. Constancia de registro de la 

Hoja de Vida  en el SIGEP, 

Circular No. 013 de 2014 y el 

artículo 227 del Decreto 019 de 

2012, para contratos  de 

prestación de servicios con 

personas naturales, en caso de 

no  haberlo aportado. 

     

     
 
VERIFICÓ:  NOMBRE: William Castrillón García 
 

CARGO: Profesional Especializado 
 

FIRMA:   
 
FECHA: Noviembre 19 de 2020 


