' STION CONTRACTUAL @@Mﬁ
FORMATOS 5 Y v
Codigo: F-GC-06 Pagina 1 de 18 Alcaldia

Version: 1 01-01-2025 o

ESTUDIOS PREVIOS Y ANALISIS DEL Munici r,)al ﬂ
SECTOR de Motavita | s,
ENTIDAD MUNICIPIO DE MOTAVITA BOYACA.

FECHA 13 DE ENERO DE 2026

DEPENDENCIA )

RESPONSABLE DEL | SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS

ESTUDIO PREVIO

NOMBRE DEL

FUNCIONARIO QUE

PRESENTA EL ESTUDIO YULI CAROLINA ALMANZA QUINTERO

PREVIO

MODALIDAD DE . p

SELECCION MINIMA CUANTIA

ADQUISICION DE CARPETAS Y CAJAS DE ARCHIVO CON
OBJETO DEL CONTRATO | DESTINO A LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOTAVITA BOYACA
PARA LA VIGENCIA 2026

TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y OCHO
NOVECIENTOS NOVENTA Y DOS ($3.638.992 ) M/CTE

SERA UN (01) MES.

EL PLAZO DE LA EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO
SERA HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, CONTADOS A
PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO

PRESUPUESTO OFICIAL

DURACION DEL
CONTRATO

PLAZO DE EJECUCION

DEL CONTRATO.
CONTENIDO

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION . oottt e et e e et e e et e e e e e et e e e e e e et e e e e e e e e eaens 1
2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. ..ottt eeee e 3
3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION ......cuoiiiie ettt 4
4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. . .eee ittt e e e e eee e e et e e e e e aeaee e, 5
5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA

CONTRATACION . .ottt e e et et e e e e e et e e et e et e e e e e e e e eaens 5
6. CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA ..ottt ettt eee e, 6
7. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGACION ... ..oeeiee et 7
8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS ....ooviieeeeeeeeeeeeeeee e, 12
9. DURACION DEL CONTRATO Y PLAZO DE EJECUCION.......ootoeeiee oo 14
10. FORMA DE PAGO ... e e e e e et e et e et e e eeeeeee s 14
11. ANALISIS DEL SECTOR ...ttt e e e et e e e e e e e e e e e e e eeee e, 15
12. DE LOS ACUERDOS COMERCIALES. ... .eeeeee et 17
13. SUPERVISION Y CONTROL ...ttt ee e e e e e eee s 18
14. RESPONSABLE ...ttt et e e e e e e e e e e e et e e et e e et e e et e e et eeeeeeeaeeaas 18

Se presenta los siguientes estudios y documentos previos requeridos conforme a la ley 80 de 1993,
ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, para adelantar el proceso de
seleccidn, y la posible celebracion del contrato cuyas especificaciones a continuacion se relacionan:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.
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El Municipio de Motavita Boyaca, en concordancia con lo dictado por la Constitucion Politica
Colombiana en su Articulo 311 “Al Municipio como entidad fundamental de la divisién politico-
administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la Ley, construir
las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la
participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir con las demas
funciones que le asignen la Constitucion y las leyes”.

La administracion municipal consiente de la problematica social y econdmica que afecta actualmente
a la comunidad y con base en los estudios de viabilidad en cada uno de los sectores y teniendo en
cuenta las disposiciones legales vigentes a dispuesto la convocatoria para el funcionamiento
adecuado y necesario cumpliendo con los objetivos trazados, a fin de mitigar las necesidades mas
sentidas de la poblacién y propender por mejorar la calidad de vida y de generar sostenibilidad
econdémica y social de nuestros habitantes con requerimientos minimos, que garanticen a la
administracion las condiciones necesarias para actuar con calidad, eficiencia y oportunidad.

Se debe tener en cuenta que para dar cumplimiento a su misién y a los cometidos estatales, el
ejecutivo debe contar con herramientas logisticas para el adecuado funcionamiento de las diferentes
dependencias que conforman la administracidon municipal de se requiere el suministro agil y oportuno
de los insumos de papeleria, elementos de oficina, y demanda la adquisiciébn de papel, tintas e
insumos para la impresion, de oficios, documentos y facturas destinados al funcionamiento de la
gestion Administrativa, entre otros, asi como la adquisicion de elementos para cafeteria con el fin de
garantizar un ambiente laboral adecuado y los elementos necesarios para el cumplimiento de las
funciones de cada uno de los empleados de la administracion municipal y poder cumplir con la misién
de la entidad; por lo anterior se ha planteado como necesario adelantar la contratacion mediante el
cual se realice la provisién de insumos por el sistema de precios unitarios fijos.

Para el cumplimiento misional de la entidad, se realizan diferentes procedimientos, tramites y servicios
que en su mayoria, son registrados en “documentos de archivo” tales como actos administrativos de
caracter general y particular, ordenes administrativas, resoluciones, oficios, actas, comunicados,
circulares, informes, formatos de calidad y demas documentos de apoyo; un alto porcentaje de estos
documentos tienen como soporte fisico el papel impreso desde su creacion , que generalmente exigen
por Ley, copias de los mismos para distribuirlas entre las dependencias que asi lo requieran y
especialmente entre los contribuyentes y usuarios, ello, aunque se procure aprovechar con eficacia
herramientas como la red interna; correo electrénico, redes sociales, pagina web PQRDS, repositorio
de documentos como carpetas compartidas que constituyen alternativas a la utilizacion de la
impresion y copiado de papel.

En este sentido se atienden estos factores que, por su obligada incidencia en la elaboracién de los
proyectos, requieren, del apoyo para las diferentes dependencias dentro del cual se encuentra como
objetivo el presente estudio como los que contempla SUMINISTRO ADQUISICION DE CARPETAS
Y CAJAS DE ARCHIVO CON DESTINO A LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOTAVITA BOYACA,
PARA LA VIGENCIA 2026. La Entidad considera necesario que los proponentes dispongan de
manera inmediata los productos solicitados, debido a que el suministro se requiere de manera
prioritaria en cumplimiento de las funciones asignadas en la Ley 136, la Ley 909, Ley 1551, por lo que
se requiere dotar de los insumos y herramientas necesarias para el cumplimiento de sus funciones
en la atencién de publico y diferentes procesos administrativos.

En el Plan de Adquisiciones de bienes, servicios y obra publica para la vigencia 2026 establece la
contratacion que se pretende realizar.
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Es por todo lo anterior que el Municipio de MOTAVITA requiere suscribir un contrato de suministro
con una persona natural o juridica legalmente constituida capaz de cumplir con las actividades
sefialadas en el presente estudio y del cual se generara un contrato cuyo objeto sera “ADQUISICION
DE CARPETAS Y CAJAS DE ARCHIVO CON DESTINO A LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
MOTAVITA BOYACA, PARA LA VIGENCIA 2026” el cual tiene como sustento legal lo consagrado
en el Articulo 94 de la ley 1474 del 12 de Julio del afio 2011, Decreto No 1082 de 2015 y Manual de
la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente y con
sujecion a los principios del Articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia y Articulo 3° de la
ley 1437 de 2011, segln caracteristicas técnicas.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

Los servicios requeridos por la entidad y objeto del presente proceso de seleccidén seran de calidad
de acuerdo con los requerimientos de la entidad, los cuales sujetan a las siguientes especificaciones
técnicas:

ITEM | DESCRIPCION UND especificaciones

Alcaldia Municipal
Motavita - Boyacé

CARPETA DOS
TAPAS EN
YUTE CON

800 |REFUERZO UND
SINTETICO Y
ALETA
VERTICAL

Carpeta Tapa Contra Tapa En Yute 600 Gramos Tamafio
Oficio Refuerzo Tela Quirdrgica Impresa A Una Tinta
Tamario Oficio

Crr 2 N° 2-56 — Palacio Municipal - Municipio de Motavita

Celular; 3209040322 - Codigo Postal: 154080
Email: alcaldia@motavita-boyaca.gov.co - contactenos@motavita-boyaca.gov.co l



mailto:alcaldia@motavita-boyaca.gov.co
mailto:contactenos@motavita-boyaca.gov.co

y ﬂ CONTRACTUAL
FORMATOS -
Cédigo: F-GC-06 Pagina 4 de 18 Alcaldia

Version: 1 01-01-2025 L
ESTUDIOS PREVIOS Y ANALISIS DEL M unch ‘_)al
SECTOR de Motavita

CAJA PARA
ARCHIVO X200
2 BASE UND
TROQUELADA
CALIBRE 720

SR

A /\\*11\\ \ ' =
Caja Archivo X 200 Tipo Nevera C 720 Kraft estandar
Convencional estandar Impresa A Una Tinta

CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE LOS ELEMENTOS A ADQUIRIR
v" El municipio entregara una muestra de cada item, para que el producto sea suministrado en
las mismas calidades o superiores
v' El contratista entregar una muestra del producto a suministrar, una vez aceptado por la
supervision se puede suministrar el resto de las cantidades

Los servicios objeto del presente Proceso de Contratacion estd codificada en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica a continuacion:

Codificacion de los servicios en el sistema UNSPSC

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
24112404 Caja
44122011 Folder

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION

Los municipios de conformidad con la Constitucién Politica (articulo 311 y s.s.) y la Ley,
especialmente la 136 de 1994, modificada por la ley 1551 de 2012, tienen a su cargo una serie de
funciones con las que se pretende dar cumplimiento a los cometidos estatales (articulo 2 de la
Constitucién Politica).

El Municipio de Motavita con el objeto de dar cumplimiento a las obligaciones que estan a su cargo,
considera necesario adelantar un proceso de contratacion, el cual se va a realizar bajo la modalidad
de Seleccion de Minima Cuantia, toda vez que dicha modalidad es aplicable a todos los objetos de
contratacion cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la
Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.

El articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, dispone que en los procesos de contratacion
bajo la modalidad de Minima Cuantia, las entidades estatales deben elaborar los estudios previos,
gue deben contener (i) La descripcién sucinta de la necesidad que se pretende satisfacer con la
contratacion, (ii) La descripcion del objeto a contratar, el cual debe estar identificado con el cuarto
nivel de clasificacion del Clasificador de Bienes y Servicios establecido por Naciones Unidas, (iii)
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Las condiciones técnicas exigidas, (iv) El valor estimado del contrato y su justificacién, (v) El plazo
de ejecucion del contrato y (vi) El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la
contratacion.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para escoger al
contratista en la adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccion tiene menos
formalidades que las demas y tiene caracteristicas especiales.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de una
Entidad Estatal. El procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el literal (b) del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. El presupuesto anual del municipio para el afio 2025 es inferior a
120.000 salarios minimos legales mensuales, por tal motivo la menor cuantia es hasta 280 salarios
minimos legales mensuales.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacién
cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad
Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. Las reglas aplicables a la modalidad de seleccién de
minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue
modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El valor estimado del contrato es TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y OCHO
NOVECIENTOS NOVENTA Y DOS ($3.638.992 ) M/CTE, de acuerdo con las siguientes actividades.

ITEM DESCRIPCION UND | CANT. | VR UNITAR | VR TOTAL
CARPETA DOS TAPAS EN YUTE CON
! REFUERZO SINTETICO Y ALETA VERTICAL UND | 800 4.530 3.624.000
CAJA PARA ARCHIVO X200 BASE
2 TROQUELADA CALIBRE 720 UND 2 7496 14.992
TOTAL 3.638.992
TRIBUTO MUNICIPAL VALOR
Estampilla pro cultura Pago del 2% del valor del contrato
Estampilla para el bienestar del adulto mayor Pago de 4% del valor del contrato
Estampilla deporte Pago de 2 % del valor del contrato
Estampilla para la justicia Pago de 2 % del valor del contrato
Retencion en la fuente — industria y comercio 9*1000
IVA, otros impuestos y descuentos nacionales | Segun corresponda al régimen tributario
Pago por concepto de aporte a seguridad social (art. 23 Ley 1150 de 2007 y art. 135 de la ley 1753

5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION

El Municipio, para respaldar el compromiso derivado del Proceso de Contratacion, cuenta con el
siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:
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Numero Certificado Fecha Certificado Valor Certificado de
Disponibilidad Presupuestal | Disponibilidad Presupuestal | Disponibilidad Presupuestal
202600007 06/01/2026 $5000.000

6. CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA

El Municipio revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacién. Si cumple, aceptara la oferta de menor precio e informara al contratista
en el documento de aceptacion el cargo del supervisor o interventor del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefaladas en la
invitacion, el Municipio de Motavita - Boyaca debe verificar el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

En caso de empate, el Municipio aplicaré los criterios de desempate dispuestos en el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme con los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto
1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

OBLIGATORIO
Sl NO

Carta De Presentacion De La Oferta | X FORMATO 1

PROPUESTA Formulario Propuesta Econémica X FORMULARIO 2
Certificado De Existencia Y ,

s X C. Comercio

Representacion Legal
Certificacién Del Revisor Fiscal X Propio
Cédula De Ciudadania X Copia
Conformacion Del Proponente Plural X FORMATO 2
Pag_os Al Sistema De Seguridad X FORMATO 3
Social Y Aportes Legales
Certificado De Antecedentes
Fiscales De La Contraloria General X Descarga
De La Nacion
Certificado De Antecedentes
Disciplinarios De La Procuraduria X Descarga
General De La Nacion

CAPACIDAD JURIDICA | Certificado De Antecedentes X Descarga
Judiciales
Certificado De Sistema De Registro
Nacional De Medidas Correctivas X Descarga
(RNMC) De Que Trata La Ley 1801
De 2016
Certificado Del Registro De
Deudores Alimentarios Morosos — X Descarga
REDAM De Representante Legal
Registré Unico Tributario De La X Dian
Dian (Rut)
Formatos Criterios De Desempate X FORMATO 4
Autorizacion Para El Tratamiento De X FORMATO 5
Datos Personales
Acreditacion Mipyme X FORMATO 6
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EXPERIENCIA Experiencia General X

Experiencia Especifica X
CAPACIDAD TECNICA Personal X

Equipo X

Nota: La descripcion de cada uno de los requisitos habilitantes se encuentran detallados en la
invitacion.

7. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGACION

El Municipio evaluo el riesgo que el proceso de contratacidn representa para el cumplimiento de sus
metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expido Colombia Compra
Eficiente. Se realiz6 una valoracion de los posibles riesgos derivados del presente proceso de
seleccidn y de la ejecucion del contrato, se determind que la tipificacion, estimacion y asignacién de
los riesgos previsibles es la que se muestra a continuacion:
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Probabilidad del Riesgo
Raro (puede ocurrir 1
excepcionalmente)
Improbable (puede ocurrir 2
5 ocasionalmente)
ie)
= Posible (puede ocurrir en 3
[}
a cualguier momento futuro)
o Probable (probablemente 4
va a ocurrir)
Casi cierto (ocurre en la 5
mayoria de circunstancias)
Impacto de Riesgo
Impacto
Obstruye la ejecucion Dificulta la ejecucion Afecta la ejecucion Obstruye la Perturba la ejecucion

del contrato de manera
intrascendente.

Cualitativa

del contrato sin alterar
el beneficio para
las partes.

del contrato de manera
baja. Aplicando
medidas minimas se
puede lograr el objeto
contractual.

ejecucion del contrato
sustancialmente
pero aun asi permite
la consecucién del
objeto contractual.

del contrato de manera

grave imposibilitando la

consecucién del objeto
contractual.

Los sobrecostos
no representan mas del
uno por ciento (1%)
del valor del contrato.

Callificacion
Monetaria

Categoria Valoracion

Los sobrecostos
no representan mas del
cinco por ciento (5%)
del valor del contrato.

Genera un impacto
sobre el valor del
contrato entre el cinco
(5%) y el quince por
ciento (15%).

el valor del contrato
entre el quince

(15%) y el treinta por
ciento (30%).

Mayor Catastr()fico

Incrementa Impacto sobre
el valor del contrato en
mas del treinta por

ciento (30%).

Valoracién de Riesgo
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Impacto
Dificulta la ejecucién Obstruye la iecucié
Afecta la ejecucion ejecucién del contrato el b o Tee
Pyl Obstruve la ejecucio . del contrato de manera
Calificacion e del contrato sin alterar sustanciaimente grave imposibilitando la
P el contrat T g ; ’ ;
Cualitativa trascandents ZILETEER 22 [P ET Rl PR consecucién del objeto
~erdEe. alc las partes. la consecucion del iR
objeto contractual.
Genera un impacto Incrementa E o
o sobre el valor del GluEler G EamiEE el vaIO:J del contrato en
Calificacion contrato entre el cinco entre el quince R T
Monetaria (6%) y el quince por (15%) y el treinta por iyl
ciento (15%). ciento (30%). o

Moderado

Raro (puede ocurrir
excepaionalmente)

Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas y
verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia
informacion, de manera que el Proponente debe tener en cuenta el calculo de los aspectos
econdmicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asuncién de riesgos que
emanan del contrato.

Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda
la informacion que pueda influir en la determinaciébn de los costos, no se eximira de su
responsabilidad por la ejecucién completa de las servicios, suministros o trabajos de conformidad
con el contrato ni le dara derecho a rembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos
adicionales de ninguna naturaleza.

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS ‘

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de la oferta que cumpla
con los parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Los errores o imprecisiones en el texto de la Garantia presentada son susceptibles de subsanacion
0 aclaracién por el proponente hasta el término previsto para subsanar. Sin embargo, la no entrega
de la Garantia no es subsanable y se rechazara la oferta.

Las caracteristicas de las Garantias son las siguientes:

Caracteristica Condicién
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
Clase 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una poliza, (ii)
patrimonio auténomo vy (iii) Garantia bancaria.

Crr 2 N° 2-56 — Palacio Municipal - Municipio de Motavita
Celular; 3209040322 - Codigo Postal: 154080
Email: alcaldia@motavita-boyaca.gov.co - contactenos@motavita-boyaca.gov.co l
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Caracteristica Condicidn
Asegqr?‘d.‘” Municipio de Motavita, identificado con el NIT No. 891.801.994-6
beneficiario
AMDAros La sancién derivada del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos
P sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.
Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.
Valor Diez por ciento (10 %) del valor del Presupuesto Oficial del Proceso de

Asegurado Contratacion.

e Para las personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o
razén social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la camara de comercio respectiva y no
solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la

Tomador sociedad puede denominarse de esa manera.

e Para los Proponentes Plurales: la Garantia debe otorgarse por todos los
integrantes del Proponente Plural, para lo cual se debe relacionar
claramente a los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion,
guienes para todos los efectos seran los otorgantes de esta.

Si en desarrollo del Proceso de Contratacion se modifica el Cronograma, el Proponente debe ampliar
la vigencia de la Garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido
los requisitos de ejecucion del respectivo contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantia de seriedad
de la oferta. Durante este periodo la propuesta es irrevocable, de tal manera que en los casos en
que el Proponente retire, modifique los términos o condiciones de la misma, el Municipio puede
hacer efectiva la Garantia de seriedad de la oferta.

El Proponente podré presentar una Garantia de seriedad de la oferta por cada uno de los lotes o
grupos o por la totalidad de lotes o grupos a los cuales allegue oferta. En ambos eventos, debe
indicar el numero del lote/grupo o lotes/grupos a los cuales presenta oferta.

GARANT[AS DEL CONTRATO
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe presentar la Garantia
de cumplimiento en original a el Municipio dentro de un (1) dia habil siguientes contados a partir de
la aceptacion de la oferta y esta requerird la aprobacion del Municipio. Esta Garantia tendra las
siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicién
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
Clase 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una pdéliza para
Entidades, (ii) patrimonio autbnomo, (iii) Garantia bancaria.
Asegqrgdp/ Municipio de Motavita, identificado con el NIT No. 891.801.994-6
beneficiario
Amparos, Amparo Vigencia Valor Asegurado
vigencia y Cumplimiento general del Duracién del | Equivalente al 10%
valores contrato y el pago de las
. contrato y cuatro | del valor del
asegurados multas y de la clausula penal
el . (4) meses contrato
pecuniaria gue se le impongan

Crr 2 N° 2-56 — Palacio Municipal - Municipio de Motavita

Celular; 3209040322 - Codigo Postal: 154080
Email: alcaldia@motavita-boyaca.gov.co - contactenos@motavita-boyaca.gov.co ’
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Caracteristica Condicién
Pago de salarios,
prestaciones sociales
legales e indemnizaciones | Duracion del | Equivalente al 10%
laborales del personal que el | contrato y tres (3) | del valor del
contratista haya de utilizar en | afios mas. contrato

el territorio nacional para la

ejecucion del contrato

Calidad de los bienes | Duracion del | Equivalente al 10%

suministrados y/o servicios | contrato y dos (2) | del valor del

prestados afio mas contrato

Tomador e Para las personas juridicas: la Garantia debe tomarse con el nombre o
razon social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la camara de comercio respectiva y no
solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que
la sociedad puede denominarse de esa manera.

e No se aceptan Garantias a nombre del representante legal o de alguno
de los integrantes del Consorcio ni de la Unibn Temporal. Cuando el
contratista sea una Unién Temporal o Consorcio, se debe incluir el NIT y
el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (Union Temporal

o Consorcio): la Garantia debera ser otorgada por todos los integrantes

del Contratista, para lo cual se debe relacionar claramente los integrantes,

su identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los
efectos seran los otorgantes de esta.

Informacion

¢ Numero y afo del contrato
necesaria dentro |e Objeto del contrato
de la péliza e Firma del representante legal del contratista
e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor.

Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a
$14.980.421

El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la Garantia cuando esta se reduzca por razén
de las reclamaciones que efectie el Municipio, asi como ampliar las garantias en los eventos de
adicién, suspension y/o prérroga del contrato. El no restablecimiento de la Garantia o su no adicion
0 prérroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciaran los
procesos sancionatorios a que haya lugar.

7 DURACION DEL CONTRATO Y PLAZO DE EJECUCION.

Duracion del contrato: SERA UN (01) MES, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO DEL CONTRATO.

EL PLAZO DE LA EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO SERA HASTA AGOTAR
PRESUPUESTO. CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO
DEL CONTRATO.

8 FORMA DE PAGO

Crr 2 N° 2-56 — Palacio Municipal - Municipio de Motavita
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El Municipio pagara el contrato al contratista que resulte favorecido con la adjudicacién de la
presente contratacion, de la siguiente manera: Contra entrega y recibo a satisfaccién, previa
presentacion del informe respectivo por parte del contratista con visto bueno del supervisor.

Los pagos a los cuales esta obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes al recibo de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del Contratista, ademas de
la entrega de bien, servicio u obra, los demas requisitos a que haya lugar, entre ellos pagos de
seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya lugar, etc., todo lo cual deberé constar
expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya verificacibn no conste expresamente en
esta acta, no se entiende cumplido, asi se haya suscrito el acta verificando los demas requisitos.
Los pagos estan sujetos a la disponibilidad de los recursos del MUNICIPIO EI Municipio pagara el
contrato al contratista que resulte favorecido con la adjudicacion de la presente contratacion, de la
siguiente manera: Mediante actas parciales mensuales de acuerdo con su ejecucion y recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

9 ANALISIS DEL SECTOR

ANALISIS DE LA DEMANDA: Para dar cumplimiento al analisis del sector segun lo referido en el
articulo 22.1,1.1.61 del decreto 1082 de 2015 y de conformidad con lo que al respecto establece la
guia para analisis del sector de la agencia nacional de contratacién publica, que a folio 12 indica:

(...) “En los Procesos de Contratacion de minima cuantia el alcance del estudio de sector debe ser
proporcionado al valor del Proceso de Contratacién, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de
contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de Contratacion. (...)

El municipio de Motavita en cumplimiento de lo establecido por el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto
1082 de 2015, y conforme a la guia para la elaboracion de estudios del sector establecida por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, procede a dejar constancia
de la elaboracién del estudio del sector del presente proceso de seleccion, con el fin de establecer
una consulta de precios en el mercado y conocer las caracteristicas principales del sector objeto del
presente proceso de seleccion, que permita analizar la viabilidad de la contratacidn en circunstancias
similares y favorables para la Entidad.

ASPECTOS LEGALES: De acuerdo al presupuesto el municipio realizara una invitacién de minima
cuantia, para la seleccion del contratista, segun lo establecido en la ley de contraccion y decretos
reglamentarios.

ASPECTOS ECONOMICOS: Para establecer los precios se tom6 como referencia cotizaciones

realizadas
CARPETA DOS
oo re con| S Tt T s
REFUERZO Quirirgica Impresa A Una Tinta Tamafio UNIDAD 800 $ 45305 4620.00 | 5 4575.00 | 5 3 660000.00
SINTETICO Y ALETA g P Oficio
VERTICAL
;:;: ::;: ARCHIVO Caja Archivo X 200 Tipo Nevera C 720
TROQUELADA Kraft estali:nda:;S;nﬁvz::r]:—?nilaestandar UNIDAD 2 $ 7 496 s 14993.00
CALIBRE 720 P

ASPECTOS LEGALES: De acuerdo al presupuesto el municipio realizara una invitacion de minima
cuantia, para la seleccion del contratista, segun lo establecido en la ley de contraccion y decretos
reglamentarios.
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ANALISIS DE LA DEMANDA: A efectos de realizar el andlisis de la demanda se tuvo en
consideracion los contratos de suministro cotizados por el municipio, atendiendo el valor y objeto del
proceso de seleccion; asi mismo se realizaron busquedas en el Portal Unico de Contratacion
SECOP, cuyo sitio web es www.contratos.gov.co, dejando constancia que las entidades publicas
realizan esta contratacion de suministro por invitacion de minima cuantia o por licitacion.

Tabla 1. Procesos de contratacion registrados en el SECOP - Territorio Nacional

Asi mismo, es apropiado enumerar algunos de los procesos de contratacion adelantados en el
Departamento de Boyaca, de los cuales se pueden citar los siguientes:

VALLE DEL | ADQUISICION A TITULO DE COMPRAVENTA DE
MC-110- CAUCA - ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA PARA
2023 ALCALDIA | EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LAS 6.679.490
MUNICIPIO | DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION DEL
DE BOLIVAR | MUNICIPIO DE BOLIVAR VALLE DEL CAUCA
SUMINISTRO DE PAPELERIA, ARTICULOS
VALLE DEL PARA OFICINA, INSUMOS PARA TECNOLOGIA
CAUCA- | BESTING A LA REGISTRADURIA MUNICIPAL
007-2022 Gbﬁf‘é@lé) PARA APOYAR LOS PROCESOS 9.790.500
DE RIOERIO ELECTORALES A REALIZARSE EN EL
MUNICIPIO DE RIOFRIO VALLE PARA LA
VIGENCIA 2022.
COMPRAVENTA DE PAPELERIA, ELEMENTOS
AMAZONAS | DE OFICINA Y MATERIALES DE
SMC-0007- | - ALCALDIA | CONSTRUCCION CON DESTINO A LA
2021 MUNICIPIO | REGISTRADURIA MUNICIPAL DEL ESTADO 1.789.000
DE PUERTO | CIVIL DE PUERTO NARINO, AMAZONAS, COMO
NARINO APOYO PARA LAS ELECCIONES PREVISTAS
EN LA PRESENTE VIGENCIA FISCAL DE 2022

Tabla 2. Procesos de contratacion registrados en el SECOP - Territorio del Departamento de

Boyaca

CUNDINAM | SUMINISTRO DE CAJAS DE CARTON,

ARCA - GANCHOS LEGAJADORES Y CARPETAS

SG-MC- ALCALDIA | PARA ORGANIZAR EL ARCHIVO DE LAS
049-2022 MUNICIPIO | DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 6.000.000

DE ADMINISTRACION Y ALGUNOS ELEMENTOS

VILLAPINZO | DE OFICINA PARA LA ALCALDIA MUNICIPAL

N DE VILLAPINZON CUNDINAMARCA

BOYACA - | PARA GARANTIZAR EL SUMINISTRO DE

ME-MC- ALCALDIA | ELEMENTOS Y LOGISTICA NECESARIOS
016-2022 MUNICIPIO | PARA LA REGISTRADURIA EN EL | 12.000.000

DE DESARROLLO DE LAS JORNADAS

FLORESTA | ELECTORALES A REALIZARSE DURANTE LA
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VIGENCIA 2022 EN EL MUNICIPIO DE
FLORESTA — BOYACA

BOYACA - ,
ALCALDIA | SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS

g/ls\é__gl(l)gé MUNICIPIO | DE OFICINA PARA LA ALCALDiA MUNICIPAL | $ 28.000.000
DE DE CHIQUIZA — BOYACA
CHIQUIZA

Tabla 3. Procesos de contratacion registrados en el SECOP — municipio de Motavita Boyaca

] SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA LA
BOYACA - PUESTA EN MARCHA DE LOS PROYECTOS
MM-MC- ALCALDIA PRODUCTIVOS CON CAPITAL SEMILLAS DE
031-2021 MUNICIPIO | LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO DEL 9.477.331
DE MUNICIPIO DE MOTAVITA- BOYACA, EN
MOTAVITA | CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL
PLAN DE ACCIONTERRITORIAL PAT 2020-2023
ifgﬁﬁf;’& SUMINISTRO DE KITS DE INVIERNO PARA LA
MM-MC- MUNICIPIO ATENCION Y MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD 17.841.600
038-2020 DE DE VIDA E LA POBLACION CON DISCAPACIDAD T
MOTAVITA DEL MUNICIPIO DE MOTAVITA
MC-MM- ifgﬁ&ﬁ'& ADQUISICION DE CARPETAS Y CAJAS DE
037 DE MUNICIPIO ARCHIVO CON DESTINO A LA ALCALDIA 3.740.000
2024 DE MUNICIPAL DE MOTAVITA BOYACA, PARA LA T
MOTAVITA VIGENCIA 2024.

ANALISIS DE LA OFERTA: Para la ejecucion de este contrato, se hace necesario la contratacion
de una persona o empresa idonea que nos realice el suministro de manera agil y efectiva, que brinde
las garantias a esta Entidad de una manera eficiente, con calidad y compromiso, ademas que nos
brinde todas las especificaciones técnicas exigidas en el presente proceso contractual.

10 DE LOS ACUERDOS COMERCIALES. ‘

Presupuesto del Proceso de Excepcidn Proceso de
Entidad Estatal Contratacion superior al Aplicable al Contratacion cubierto
incluida valor del Acuerdo Proceso de por el Acuerdo

Comercial Contratacion Comercial
i Chile No No No
ﬁgiir;izca:) Méx,ico S? No No
Peru Si No No
Canada Si No No
Chile No No No
Estados Unidos Si No No
Estados AELC No No No
México Si No No
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El si No NoO
Triangul salvador
o Norte Suatemal Si 5 No
Honduras Si No No
Unién Europea No No No
Comunidad Andina Si No No

De acuerdo con la tabla anterior el proceso de contratacion no se encuentra cubierto por acuerdo
comercial.

(11 SUPERVISION Y CONTROL |

La supervision y control de los servicios sera realizada por del SECRETARIA DE HACIENDA Y
FINANZAS PUBLICAS , intermedio YULI CAROLINA ALMANZA QUINTERO quien cumplira las
funciones especificadas en el contrato que para tal fin se realice.

12 RESPONSABLE

NOMBRE: YULI CAROLINA ALMANZA . .

QUINTERO FIRMA: VK (.< \ (F‘ (
CARGO: Secretaria de Hacienda y Finanzas oA AL \ AL
Publicas ’ '
NOMBRE: LUIS ALIRIO GARZON OCHOA FIRMA: - foﬁ/‘{/@
CARGO: Asesor Externo en Contratacion C L
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