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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Apartadd, 23 de noviembre de 2020

Sefior

SANTIAGO ZAPATA CASTILLO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1404629 DE 2020
Coordinador Académico

Complejo tecnoldgico agroindustrial pecuario y turistico.
Apartado

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes de
noviembre del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR. 1404629 DE 2020

DEISY CATALINA GUISAO MUNETON, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.128.272.231 de Medellin, en mi calidad de
Contratista del SENA, en el programa de formacion complementaria, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios No
CO1.PCCNTR. 1404629 DE 2020, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS TREINTA
MIL TRESCIENTOS SIETE COP M/CTE (528.630.307). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera : a) un
primer pago por valor de CUATROCIENTOS NOVENTA Y UN MIL NOVECIENTOS TREINTA COP (5491.930), correspondiente al mes de
febrero del 2020. b) nueve (9) pagos iguales por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL QUINIENTOS SETENTA
Y OCHO COP ($2.951.578) cada uno, correspondientes a los meses de marzo a noviembre de 2020. C) Un ultimo pago por valor de
UN MILLON QUINIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CIENTO SETENTA Y CINCO COP ($1.574.175), correspondiente al mes de
diciembre de 2020.

Plazo: Sera hasta el (16) de (diembre) de 2020.

OBJETO:

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN LOS PROGRAMAS DE LAS REDES DE CONOCIMIENTO QUE FACILITA EL COMPLEJO
TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO EN EL PROGRAMA DE ATENCION A POBLACION DESPLAZADA POR LA
VIOLENCIA Y GRUPOS ETNICOS EN URABA.

CLAUSULAS ESPECIFICAS

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar los procesos de aprendizaje segln las | Dado a las condiciones del entorno Remisiones administrativas
necesidades detectadas en los procesos de actuales Se desarrollan acciones de

1 evaluacién, metodologias de aprendizaje y formacién 50% presencial y 50% a -Formato inscripcién atencién

programas curriculares vigentes distancia para los cursos MODELAJE desplazados

MANUAL DE BOLSOS TIPO PINZA ID
2211468, DESARROLLO DE MOLDES
PARA BOLSO TOTE ID 2230726
MODELAJE MANUAL DE BOLSOS TIPO
PINZA ID 2230727, DESARROLLO DE
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MOLDES PARA BOLSO SHOPING ID https://drive.google.com/drive
2230728. Ju/1/folders/1kHUQEQP2TOT3-
kduF7z0W7GjjLi4vasl
Adicionalmente, me encuentro
realizando procesos de orientacidn
ocupacional de forma telefénica y
realizando gestiones para la
retroalimentacién de las remisiones
administrativas asignadas al municipio
de Apartadé de acuerdo con
lineamientos de la direccién nacional
para atencidn a victimas.
Programar las actividades de ensefianza- Se programa el desarrollo de las Plan de formacidn (plataforma
aprendizaje-evaluaciones de conformidad con | actividades de ensefianza-aprendizaje- | Sofia Plus)
2 los proyectos formativos y el calendario de evaluaciones de acuerdo con la
formacion institucional, segiin el programa de | planeacion de la formacién enlared de | Gufas de aprendizaje
formacion profesional y el enfoque desplazados y grupos étnicos de Uraba
metodolégico adoptado Se desarrollan guias de aprendizaje e Instrumentos de evaluacién
instrumentos de evaluacion de los
programas: MODELAJE MANUAL DE Portafolio de evidencias
BOLSOS TIPO PINZA ID 2211468, alojado en el siguiente link:
DESARROLLO DE MOLDES PARA BOLSO htts://dri | Jdni
s://drive.google.com/drive
TOTE ID 2230726 MODELAJE MANUAL /u/g/folders/i{LYI‘fFJem]owXRP
DE BOLSOS TIPO PINZA ID 2230727, fywAQyd4vRx9mmldnx
DESARROLLO DE MOLDES PARA BOLSO
SHOPING ID 2230728.
Reportar oportunamente en el sistema de Se crean rutas de aprendizaje, se Guia de aprendizaje
Sofia Plus todas las actividades y asocian aprendices y se realiza
procedimientos de la ejecucion de la FPI: verificacidn y asignacion de juicios Juicios evaluativos
3 Rutas de Aprendizaje, Guias de aprendizaje, evaluativo.
Proyecto Formativo, Juicios de Evaluaciény Portafolio de evidencias
demas actividades propias del proceso Se utiliza la plataforma de Whatsapp y alojado en el siguiente link:
formativo meet y correo electrénico como medio
de recepcion de evidencias. https://drive.google.com/drive
Ju/2/folders/1LY3FJemjowXRP
fywAQyd4vRx9mmldnx
Presentar informes mensuales de la ejecuciéon | Se presenta para el mes en curso: Informe de ejecucién
del objeto contractual, reportando ademas la informes de ejecucion del objeto contractual
4 informacién académica y administrativa contractual y se reporta la informacion
requeridas del proceso de formacion. administrativa correspondiente. Registro de tiempos
administrativos.
Informe gestion de otras
actividades.
Copia pago SS.
Realizar acompafiamiento a los aprendices en Desde formacion complementaria no Desde formacion
etapa practica, segln el reglamento del se realiza acompafiamientos a los complementaria no se realiza
5 aprendices en este periodo
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aprendiz vigente y debidamente autorizado
por la Coordinacion Académica.

acompafnamientos a los
aprendices en este periodo

Participar en los comités de evaluacién y
seguimiento ordinario y extraordinario que se
programen para los aprendices a su cargo.

No se realiza en este periodo

No se realiza en este periodo

Apoyar los procesos de autoevaluacion del
centro de formacion, de acuerdo con lo
establecido con el Consejo Nacional de
Acreditacién - CNA, asi como la consolidacion
de la documentacion para radicar en el
Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la
Educacién Superior - SACES, los programas
que se presenten para Registro Calificado,
previa instruccién de la Coordinacién
Académica.

No se realiza en este periodo apoyo en
los procesos de autoevaluacion

No se realiza en este periodo

Conformar, si la coordinacion académica lo
requiere, equipos de desarrollo curricular
interdisciplinarios, para garantizar integralidad
en la formulacién de proyectos formativos.

No se realiza en este periodo

No se realiza en este periodo

Participar en la programacion y ejecucion del
proceso de induccidn de aprendices de
formacion titulada y al reconocimiento de
aprendizajes previos.

La formacién complementaria no hace
programacion e induccion de
aprendices de formacion titulada en
este periodo.

La formacién complementaria
no hace programacion e
induccién de aprendices de
formacion titulada en este
periodo.

10

Participar en proyectos de investigacion
aplicada cuando las condiciones del programa
de formacion lo permitan, haciendo entrega
oportuna de los productos de investigacion
adelantados.

No se realiza en este periodo

No se realiza en este periodo

11

Efectuar los pagos al sistema general de
seguridad social integral, lo cual serd un
requisito previo para el pago periddico de sus
honorarios.

Se efectua el pago al sistema de
seguridad social en los plazos

establecidos. Planilla N° 4357953675

Comprobante de pago planilla
de seguridad social
correspondiente al mes de
octubre de 2020

12

Durante la ejecucion del contrato, el
contratista deberd aplicar al proceso de
certificacidon de la norma de competencia
240201044 “ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS PRESENCIALES CON BASE EN
LOS PLANES DE FORMACION CONCERTADOS”,
0 su norma actualizada 240201056
“ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO
Y NORMATIVO” y aportar el respectivo
certificado vigente al presentar su informe de
ejecucidn contractual.

Certificada en la norma de
competencia 240201044 a nivel
avanzado.

Certificada en la norma de
competencia 240201044 a nivel
avanzado.

13

Desarrollar las actividades de formacidn
aplicando las normas técnicas y legales que
garanticen el cumplimiento de las buenas
practicas ambientales, con el fin de garantizar
la proteccion de los recursos naturales agua,
aire y suelo. Esto, en cumplimiento del
articulo 79 C. Nal., Decreto 2981 de 2013 y
Resolucién SENA 1471 del 2013 y demas
normas concordantes

Se aplica al momento de ejercer las
actividades el protocolo de seguridad
ambiental.

Bitacora de Ambiente

Bitdcora de ambiente.
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A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidon de este informe. Una vez finalizado cada
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-
087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente
informe de ejecucidn contractual.

No DE LA ORDEN DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM VIAJE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. Apartadd — Carepa — Vereda el
Silencio — Vereda Piedras Blancas —
512 Carepa - Apartado 10/11/2020 26/11/2020

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En caso de haber
realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el
siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los

desplazamientos realizados y el No. de la planilla 4357953675, expedido en plataforma SOI correspondiente al mes de octubre del afio 2020.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Anexos
Planilla de pago
Planilla de seguridad social
Tiempos académicos
Diagrama de horario
Informe de ejecucion contractual
Informe de supervisién
Informe de gestion de actividades

Cordialmente,

DEISY CATALINA GUISAO MUNETON
Contratista
C.C. No. 1.128.272.231 De Medellin

Recibi a satisfaccion:

SANTIAGO ZAPATA CASTILLO
Supervisor del Contrato CO1.PCCNTR. 1404629 de 2020
Coordinador Academico

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DEISY CATALINA GUISAO MUNETON

CENTRO DE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION:  TURISTICO

FECHA INICIAL: 01/11/2020 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2230728 - DESARROLLO DE MOLDES PARA BOLSO SHOPPING
DE APRENDIZAJE:

MODELAR MARROQUINERIA DE ACUERDO CON TECNICA

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: MANUAL Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE DISENO

AJUSTAR MOLDES DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO TECNICO

ALISTAR RECURSOS PARA EL PROCESO DE MODELAJE SEGUN LA INFORMACION TECNICA DEL DISERNO.
DESARROLLAR MOLDES DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO.

ELABORAR MODELO DE COMPROBACION SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO.

ELABORAR MOLDES MANUALMENTE DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO Y TECNICAS ESTABLECIDAS.

ENSAMBLAR MUESTRA FiSICA SEGUN PIEZAS DEL DISENO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 2230726 - DESARROLLO DE MOLDES PARA BOLSO TOTE
DE APRENDIZAJE:

24/11/20 03:47 PM Page 1 of 3



. . MODELAR MARROQUINERIA DE ACUERDO CON TECNICA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  \)ANUAL Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE DISERO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

AJUSTAR MOLDES DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO TECNICO

ALISTAR RECURSOS PARA EL PROCESO DE MODELAJE SEGUN LA INFORMACION TECNICA DEL DISENO.
DESARROLLAR MOLDES DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO.

ELABORAR MODELO DE COMPROBACION SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO.

ELABORAR MOLDES MANUALMENTE DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO Y TECNICAS ESTABLECIDAS.

ENSAMBLAR MUESTRA FiSICA SEGUN PIEZAS DEL DISENO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 2230727 - MODELAJE MANUAL DE BOLSOS TIPO PINZA
DE APRENDIZAJE:

. MODELAR MARROQUINERIA DE ACUERDO CON TECNICA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: MANUAL Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE DISENO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

AJUSTAR MOLDES DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO TECNICO

ALISTAR RECURSOS PARA EL PROCESO DE MODELAJE SEGUN LA INFORMACION TECNICA DEL DISERNO.
DESARROLLAR MOLDES DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO.

ELABORAR MODELO DE COMPROBACION SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO.

ELABORAR MOLDES MANUALMENTE DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO Y TECNICAS ESTABLECIDAS.

ENSAMBLAR MUESTRA FISICA SEGUN PIEZAS DEL DISENO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

24/11/20 03:47 PM Page 2 of 3




FICHA 2211468 - MODELAJE MANUAL DE BOLSOS TIPO PINZA
DE APRENDIZAJE:

. . MODELAR MARROQUINERIA DE ACUERDO CON TECNICA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  \)ANUAL Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE DISERO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

AJUSTAR MOLDES DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO TECNICO

ALISTAR RECURSOS PARA EL PROCESO DE MODELAJE SEGUN LA INFORMACION TECNICA DEL DISENO.
DESARROLLAR MOLDES DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO.

ELABORAR MODELO DE COMPROBACION SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO.

ELABORAR MOLDES MANUALMENTE DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO Y TECNICAS ESTABLECIDAS.

ENSAMBLAR MUESTRA FiSICA SEGUN PIEZAS DEL DISENO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 152,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: DEISY CATALINA GUISAO MUNETON

CENTRO DE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION:  TURISTICO

24/11/20 03:47 PM Page 3 of 3
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INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES NOVIEMBRE DE 2020

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: DEISY CATALINA GUISAO MUNETON

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.128.272.231

RED DE FORMACION: MARROQUINERIA

CELULAR: 3168169682

JUSTIFICACION: En cumplimiento de las medidas tomadas de la Direccién del Sena frente a la suspensién de
formacion presencial, atendiendo los lineamientos de emergencia sanitaria por razones de pandemia COVI 19, se
presentan las siguientes actividades realizadas, en virtud de la compensaciéon de los tiempos de formacion

suspendidos.

FECHA DE ACTIVIDADES REALIZADAS RESULTADOS EVIDENCIAS
EJECUCION
Remisiones Administrativas Registro de llamadas Formato de remisiones
Procesos de verificacion de base de diligenciando los resultados en | administrativas
datos para la retroalimentacion de el formato de atencién a
las remisiones administrativas victimas y en la base de datos | Portafolios alojados en la
asignadas a los municipios del eje de las remisiones plataforma de Google Drive
bananero. administrativas. en el siguiente link:
Atencion a victimas a través de
llamadas telefénicas impartiendo https://drive.google.com/dri
orientacién sobre formacién ve/u/1/folders/1kHUQEQP2T
profesional y complementaria, 0T3-kduF7zoW?7GijjLi4vasl
emprendimiento y empleabilidad de
acuerdo con lineamientos de la
direccion nacional para la atencién a
victimas
Elaboracion de guias de Guias, Instrumentos de Portafolios alojados en la
Del 01 al 30 | aprendizaje, instrumentos de evaluacidén y temdticas de plataforma de Google Drive
de evaluacion y material de formacion | formacidn para los programas | en el siguiente link:
noviembre | (videos, presentacion de ppty de formacidn: https://drive.google.com/dri
de 2020 | archivos PDF) modelaje manual de bolsos ve/u/2/folders/1LY3FJemjow

tipo pinzaid 2211468,
desarrollo de moldes para
bolso tote id 2230726
modelaje manual de bolsos
tipo pinza id 2230727,
desarrollo de moldes para
bolso shoping id 2230728.

XRP_fywAQyd4vRx9mmldnx



https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1kHUqEQP2T0T3-kduF7zoW7GjjLi4vas1
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1kHUqEQP2T0T3-kduF7zoW7GjjLi4vas1
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1kHUqEQP2T0T3-kduF7zoW7GjjLi4vas1
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1LY3FJemjowXRP_fywAQyd4vRx9mmldnx
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1LY3FJemjowXRP_fywAQyd4vRx9mmldnx
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1LY3FJemjowXRP_fywAQyd4vRx9mmldnx

Videoconferencias equipo poblacion
vulnerable

4 de noviembre de 2020 por la
plataforma Google Meet
Hora: 10:00 pm a 1:00 pm

18 de noviembre de 2020
por la plataforma Google Meet
Hora: 07:00 am a 10:00 am

Evaluaciéon del cumplimiento
de los compromisos
adquiridos en la anterior
reunion.

Revisiéon de los avances en los
planes de negocios
Retroalimentacion de
lineamientos y orientaciones
sobre el proceso de
remisiones administrativas
Indicaciones sobre
caracterizacion de aprendices
y numero minimo de
aprendices a matricular.
Seguimiento a metas del
programa.

-Lista de asistencia

-Base de datos Remisiones
administrativas

-Formato de inscripcion a
victimas

-Formatos de hoja de vida
para inscripcion a la APE
Portafolios alojados en la
plataforma de Google Drive
en el siguiente link:
https://drive.google.com/dri
ve/u/1/folders/1BtOHZrQp-
iPpuyyiGEagUCrwy5Tg4yGy

Desarrollo de clases presenciales

Ejecucion de clases
presenciales siguiendo
protocolos de bioseguridad en
los cursos:

modelaje manual de bolsos
tipo pinzaid 2211468,
desarrollo de moldes para
bolso tote id 2230726
modelaje manual de bolsos
tipo pinza id 2230727,
desarrollo de moldes para
bolso shoping id 2230728.

Firma instructor:



https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1BtOHZrQp-iPpuyyjGEagUCrwy5Tg4yGy
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1BtOHZrQp-iPpuyyjGEagUCrwy5Tg4yGy
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1BtOHZrQp-iPpuyyjGEagUCrwy5Tg4yGy

‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB el Sr(a) DEISY CATALINA
GUISAO MUNETON identificado(a) con CC. 1128272231 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 19 de noviembre de 2020 a las 20:43:51

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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