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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Apartadó, 23 de Noviembre de 2020  
Señor 
Santiago Zapata Castillo 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1405074 
Coordinador Academico 
Complejo Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y Turístico 
Apartadó 

Asunto:Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Noviembre del año 2020 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1405074 del año 2020 
 
JARLEYBIS DE JESUS SCOTT BEDOYA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 71.241.247 de Apartadó, en mi calidad de Contratista 
del SENA, en ATENCION A POBLACION DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA Y GRUPOS ETNICOS, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y 
CUATRO MIL QUINIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/CTE ($36.764.572). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: a) Un primer pago por valor de SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y CUATRO COP ($631.694), 
correspondiente al mes de febrero de 2020. b) nueve 
(9) pagos iguales por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO SESENTA Y DOS COP ($3.790.162) cada uno, 
correspondientes a los meses de marzo a noviembre de 2020. c) Un último pago por valor de DOS MILLONES VEINTIUN MIL 
CUATROCIENTOS VEINTE COP ($2.021.420), correspondiente al mes de diciembre de 2020. 
 
Plazo: Será hasta el (16) de (Diciembre) de 2020. 
 

OBJETO: 

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN LOS PROGRAMAS DE LAS REDES DE CONOCIMIENTO QUE FACILITA EL 
COMPLEJO TECNOLOGICO AGORINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO EN EL PROGRAMA DE ATENCION A POBLACION 
DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA Y GRUPOS ETNICOS EN URABA 

 
CLÁUSULAS ESPECIFICAS 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar los procesos de aprendizaje según las 

necesidades detectadas en los procesos de 

evaluación, metodologías de aprendizaje y 

programas curriculares vigentes. 

Se orientó programa de formación 
complementaria en 
2238114, 2211525 - BASES DEL 
ENTRENAMIENTO DEPORTIVO 
2238126 - UTILIZACION DE 
CUESTIONARIOS DE PREPARTICIPACION 
PARA LA ACTIVIDAD FISICA. 
 teniendo en cuenta los linieamientos de la 
coordinación academica y llevando a cavo los 
protocolos de Bioseguridad en SST debido a la 
pandemia Coronavirus o COVID-19, se 
realizaron guias de aprendije. Se realizaron 
videoconferencias y concertación con la líder 
del programaatencion a poblacion desplazada 
por la violencia y grupos étnicos. 

portafolio de evidencia, guía de 
aprendizaje, ambientes virtuales de 
aprendizaje (territorium). 

https://drive.google.com/drive/u/0/fold

ers/1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53

FcUHSV_n 

 

2 Programar las actividades de enseñanza-

aprendizaje-evaluaciones de conformidad con los 

proyectos formativos y el calendario de formación 

institucional, según el programa de formación 

profesional y el enfoque metodológico adoptado. 

Fue creada la guía de aprendizaje del 
programa 2238114, 2211525 - BASES DEL 
ENTRENAMIENTO DEPORTIVO 
2238126 - UTILIZACION DE 
CUESTIONARIOS DE PREPARTICIPACION 
PARA LA ACTIVIDAD FISICA., dando 
cumplimiento a las actividades de enseñanza-
aprendizaje-evaluaciones de conformidad con 
los proyectos formativos institucional  

portafolio de evidencia, guía de 
aprendizaje. 

https://drive.google.com/drive/u/0/fold

ers/1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53

FcUHSV_n 

3 Reportar oportunamente en el sistema de Sofía 

Plus todas los procedimientos que son de su 

responsabilidad: Rutas de Aprendizaje, Proyecto 

Formativo, Juicios de Evaluación y demás 

actividades propias del proceso formativo. 

Se reporta oportunamente en el sistema de 
Sofía Plus los aprendices, se crean rutas, se 
asocian y se evalúan según el criterio del 
programa: 2238114, 2211525 - BASES DEL 
ENTRENAMIENTO DEPORTIVO 
2238126 - UTILIZACION DE 
CUESTIONARIOS DE PREPARTICIPACION 
PARA LA ACTIVIDAD FISICA. 
 

Diagrama, reporte de juicio evaluativo, 
reporte de tiempos academicos 

4 Presentar informes mensuales de la ejecución del 

objeto contractual, reportando además la 

información académica y administrativa requerida 

Se presentan informes mensuales 
especificando las actividades desarrolladas 
durante el mes de Noviembre del programa 
2238114, 2211525 - BASES DEL 

Inf. Contractul, cuentas de cobro, 
seguridad social, diagrama del instructor, 
tiempos académicos 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53FcUHSV_n
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53FcUHSV_n
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53FcUHSV_n
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53FcUHSV_n
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53FcUHSV_n
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53FcUHSV_n
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del proceso de formación. ENTRENAMIENTO DEPORTIVO 
2238126 - UTILIZACION DE 
CUESTIONARIOS DE PREPARTICIPACION 
PARA LA ACTIVIDAD FISICA. 
y demás actividades desarrollas 

5 Realizar acompañamiento a los aprendices en 

etapa práctica, según el reglamento del aprendiz 

vigente y debidamente autorizado por la 

Coordinación Académica. 

Para este mes de Noviembre no se ha 
realizado acompañamiento a los aprendices de 
etapa practica  

Para el mes en curso no se programó 
acompañamiento a los aprendices 

6 Participar en los comités de evaluación y 

seguimiento ordinario y extraordinario que se 

programen para los aprendices a su cargo 

Para el mes en curso no se participó en los 
comités de evaluación 

Para el mes en curso no se participó en 
los comités de evaluación 

7 Apoyar los procesos de autoevaluación del centro 

de formación, de acuerdo con lo establecido con el 

Concejo Nacional de Acreditación - CNA, así como 

la consolidación de la documentación para radicar 

en el Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la 

Educación superior - SACES, los programas que se 

presenten para Registro Calificado, previa 

instrucción de la Coordinación Académica. 

La coordinación acaademica no ha requerido 
apoyar los procesos de autoevaluación del 
centro de formación 

La coordinación acaademica no ha 

requerido apoyar los procesos de 

autoevaluación del centro de formación 

8 Conformar, si la coordinación académica lo 

requiere, equipos de desarrollo curricular 

interdisciplinarios, para garantizar integralidad en la 

formulación de proyectos formativos 

Para el mes de Noviembre no hay horas 
académicas en sofia plus por inducción de 
políticas sena 

Para el mes de Noviembre no hay horas 
académicas en sofia plus por inducción de 
políticas sena 

9 Participar en la programación y ejecución del 

proceso de inducción de aprendices de formación 

titulada y al reconocimiento de aprendizajes 

previos. 

Durante el periodo no se participó de inducción 
de aprendices 

Durante el periodo no se participó de 
inducción de aprendices 

10 Participar en proyectos de investigación aplicada 

cuando las condiciones del programa de formación 

lo permitan, haciendo entrega oportuna de los 

productos de investigación adelantados. 

Para el mes de Noviembre no se registran 
horas para participar en en proyectos de 
investigación 

Para el mes de Noviembre no se registran 
horas para participar en en proyectos de 
investigación 

11 Efectuar los pagos al sistema general de seguridad 

social integral, lo cual será un requisito previo para 

el pago periódico de sus honorarios. 

Se realiza el pago de la seguridad social 
correspondiente al mes de Octubre 

Planilla N° 4357337095 

12 Durante la ejecución del contrato, el contratista 

deberá aplicar al proceso de certificación de la 

norma de competencia 240201044 "ORIENTAR 

PROCESOS FORMATIVOS PRESENCIALES CON 

BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN 

CONCERTADOS", o su norma actualizada 

240201056 "ORIENTAR FORMACIÓN 

PRESENCIAL DE ACUERDO CON EL 

PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVO" y 

aportar el respectivo certificado vigente al presentar 

su informe de ejecución contractual. 

Se cumple con la competencia “ORIENTAR 
PROCESOS FORMATIVOS PRESENCIALES 
CON BASE EN LOS PLANES DE 
FORMACIÓN CONCERTADOS" 

Certificado 

13 Desarrollar las actividades de formación aplicando 
las normas técnicas y legales que garanticen el 
cumplimiento de las buenas prácticas ambientales, 
con el fin de garantizar la protección de los recursos 
naturales agua, aire y suelo. Esto, en cumplimiento 
del artículo 79 C. Nal., Decreto 2981 de 2013 y 
Resolución SENA 1471 del 2013 y demás normas 
concordantes 

Se desarrollan actividades de formación 
aplicando las normas técnicas y legales que 
garanticen el cumplimiento de las buenas 
prácticas ambientales, con el fin de garantizar 
la protección de los recursos naturales agua, 
aire y suelo. 

Bitácoras  

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento 
presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron 
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de 
ejecución contractual.  
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ITEM 
 

No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE 
DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

01 521 
MUTATA – VDA CHADO ALTO – CTO CAUCHERAS – VDA JURADO ALTO – 

MUTATA 
04/11/2020 30/11/2020 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el 
desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y 

los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 4357337095, expedida por SOI correspondiente al mes de Octubre,  de 2020.(Decreto 

Ley 2106 de 2019 – “DecretoLeyAntitrámites”) 
 
Evidencias en (6) folios 
Planilla de cobro 

Planilla seguridad social 

Orden de viaje octubre 

Orden de viaje noviembre 

Inf. Gestión de actividades. 

Inventario 

 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
JARLEYBIS DE JESUS SCOTT BEDOYA 
Contratista 
C.C. No. 71.241.247 de Apartadó 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
Santiago Zapata Castillo 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.1405074 DEL AÑO 2020 
Coordinador Academico 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JARLEYBIS DE JESUS SCOTT BEDOYA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
TURISTICO

01/11/2020 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2238114 - BASES DEL ENTRENAMIENTO DEPORTIVOFICHA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR AL DEPORTISTA FÍSICAMENTE SEGÚN LA
DISCIPLINA Y/O MODALIDAD EN EL NIVEL DE FORMACIÓN
DEPORTIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
PLANIFICAR  LAS CARGAS DE ENTRENAMIENTO  DEL DEPORTISTA DE ACUERDO CON LOS MODELOS Y  PARÁMETROS
CONTEMPORÁNEOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

2238126 - UTILIZACION DE CUESTIONARIOS DE PRE-
PARTICIPACION PARA LA ACTIVIDAD FISICA.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ESTRUCTURAR EL PROGRAMA DE ACTIVIDAD FISICA DE
ACUERDO CON LA POBLACIÓN OBJETO QUE CONTRIBUYA
EN EL BIENESTAR FISICO, PSICOLOGICO Y

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ANALIZAR EL ESTADO DE SALUD DEL PARTICIPANTE, ACORDE CON EL RESULTADO DE LA PRUEBA, LAS NECESIDADES,
EXPECTATIVAS E INTERESES DEL PARTICIPANTE.

APLICAR PRUEBA DE PRE PARTICIPACIÓN DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS Y NECESIDADES DEL PARTICIPANTE.

ELABORAR EL PLAN DE ACTIVIDAD FÍSICA SISTEMÁTICA, TENIENDO EN CUENTA EL ESTADO DE SALUD DEL PARTICIPANTE Y LAS
RECOMENDACIONES DE ORGANISMOS INTERNACIONALES.
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IDENTIFICAR LAS PRUEBAS DE PRE-PARTICIPACIÓN PARA LA ACTIVIDAD FÍSICA SISTEMÁTICA TENIENDO EN CUENTA  EL ESTILO
DE VIDA Y LA CONDICIÓN DE SALUD DEL PARTICIPANTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

2211525 - BASES DEL ENTRENAMIENTO DEPORTIVOFICHA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR AL DEPORTISTA FÍSICAMENTE SEGÚN LA
DISCIPLINA Y/O MODALIDAD EN EL NIVEL DE FORMACIÓN
DEPORTIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
PLANIFICAR  LAS CARGAS DE ENTRENAMIENTO  DEL DEPORTISTA DE ACUERDO CON LOS MODELOS Y  PARÁMETROS
CONTEMPORÁNEOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JARLEYBIS DE JESUS SCOTT BEDOYA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
TURISTICO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 152,00
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INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES 

NOVIEMBRE DE 2020 

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: Jarleybis Scott bedoya  

CEDULA DE CIUDADANIA: 71241247 

RED DE FORMACIÓN: Deporte 

CELULAR: 3012709099 

JUSTIFICACIÓN: En cumplimiento de las medidas tomadas de la Dirección del Sena frente a la suspensión de 

formación presencial, atendiendo los lineamientos de emergencia sanitaria por razones de pandemia COVID 19, se 

presentan las siguientes actividades realizadas, en virtud de la compensación de los tiempos de formación suspendidos. 

FECHA DE 
EJECUCION 

ACTIVIDADES REALIZADAS RESPONSABLE EVIDENCIAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1 al 30 
noviembre 
DE 2020 

 
 
 
 
 
 
 

Se realizo una Videoconferencia el 18de 
Noviembrecon la líder del proceso, donde se 
recibieron instrucciones precisas de 
lineamientos a seguir durante todo este de 
proceso deemergencia por la pandemia del 
covid 19. 
 Durante este mes se continuo con los cursos 
complementario por medios de las plataformas 
virtuales y clases presenciales 
 
A la vez se continúa realizando llamadas a 
personas que se interesaron en formación para 
el trabajo, notificando que los cursos se va 
realizar virtual, y así dando cumplimiento al 
desarrollo de las remisiones administrativas. 
 
Me encuentro realizando procesos de 
formación complementaria de forma virtual con 
dos cursos complementarios de 80 horas, y a la 
vez   continuo en las gestiones para la 
retroalimentación de las remisiones 
administrativas asignadas al municipio de 
mutata, de acuerdo a lineamientos de la 
dirección nacional para la atención a las 
víctimas. 
 
Debido a lo anterior vengo cumpliendo con la 
solicitud dada por la unidad de víctimasy 
solicitud requeridas por las familias de contar 
con los servicios del Sena. 
 
En total se han realizado un 
totalde130llamadasorientación de formación y 
empleabilidad, para la Recolección de 
información, para creación de base de datos de 
emprendedores víctimas del conflicto armado, 
de las cuales todas fueron efectivas 

Base de datos de 
Victimas 

(remisiones 
Administrativas) 

 

Archivo de Excel (remisiones 
administrativas municipio de vigía del 
fuerte, murindo, mutata) 
 
 
 
 
 
 
 
 
DRIVE:  
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/
1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53FcUHSV
_n 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53FcUHSV_n
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53FcUHSV_n
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GYaqX1OyZkcbw4TuerumvP53FcUHSV_n


 
 

A la vezcontinúo trabajando con las 
elaboraciones de evidencias de carpetas 
compartidas de Google drive.  
 
 
 

 Archivo de Excel formato para registrar 
víctimas en la APE 
 
 
Elaboración de carpetas Google drive 

 

Firma instructor: 

 



Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB el Sr(a)  identificado(a) con
CC. 71241247 tiene los siguientes bienes a cargo:

Regional Centro Modulo Placa Valor

Listado de inventarios:

Fecha de emisión del reporte: 17 de noviembre de 2020 a las 09:32:48

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

CANTIDAD DE BIENES A CARGO: ................0
VALOR TOTAL: ..........................................              $0,00

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General


