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Bogota D.C., 02 de febrero de 2026

PARA: DIANA ALEXANDRA RINCON SOLANO
DE: Director de Relaciones Politicas

ASUNTO: Designacién como Apoyo a la supervision CPS.

Con un cordial saludo, le informo que, en atencion a las funciones y competencias de su cargo ha sido designado
como apoyo a la supervision de los contratos de prestacion de servicios (CPS) que se relacionan a continuacion:

No. CONTRATO CONTRATISTA VE%?F?S\BF ON
1 428 -2026 Juan Esteban Matallana Esguerra SECOP II
2 635 -2026 Mario Fernando Cérdoba Ordofiez SECOP II
3 683 -2026 John Sebastian Zapata Callejas SECOP II

Fuente: Secop 11

Para el buen desarrollo de las responsabilidades de apoyo a la supervision es necesario tener en cuenta lo
dispuesto en los articulos 82 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, asi como lo establecido en el Manual de
Supervisién e Interventorfa emitido por la Secretarfa Distrital de Gobierno. Al respecto, es preciso sefialar
algunos lineamientos:

1. Apoyar al supervisor del contrato en el cumplimiento de las obligaciones pactadas logrando que se
desarrolle el objeto del contrato, dentro de los presupuestos de tiempo, modo, lugar y calidad.

2. Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente.

3. Dar a conocer a cada contratista los lineamientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestién y
cada uno de los subsistemas que lo componen, incluyendo la politica de calidad, misién, visién,
objetivos estratégicos y de calidad, asi como el aporte que tiene el contratista en el cumplimiento de
estos.

4.  Acompafiar al contratista en la busqueda de las soluciones pertinentes que aseguren la finalizacion del
contrato con éxito, facilitando la interaccion entre él y la administracion.

5. FEstudiar y analizar los documentos que se encuentran referenciados en el Expediente Unico del
Contrato, con el fin de controlar, vigilar y hacer seguimiento durante la ejecucién del contrato, buscando
el desarrollo conforme a lo pactado.

6. Solicitar a la Direccién correspondiente la asesorfa, apoyo, acompafiamiento o aclaraciones cuando lo
vea necesario.

7. Llevar un control sobre la ejecucion y el cumplimiento del objeto y obligaciones contratadas.
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8. Apoyar al contratista, orientindolo sobre la mejor manera de cumplir sus obligaciones e informandole
sobre los tramites y procedimientos de la Entidad.

9. Enviar por escrito al contratista las indicaciones y recomendaciones necesarias que contribuyan al
cumplimiento del contrato, previa aprobacién del supervisor del contrato.

10. Alertar al supervisor del contrato, sobre cualquier situacion que altere el equilibrio econémico o
financiero del contrato, asi como su posible incumplimiento presentando las acciones oportunas a
ejecutar. Cualquier dificultad o inconveniente es necesario que se haga conocer al supervisor del
contrato lo mas pronto posible con el fin de buscar soluciones para su cumplimiento.

11. Verificar y validar técnicamente los informes entregados por el contratista. La informacion del (los)
contrato(s) puede ser consultada a través de SECOP 11 y el aplicativo ORFEO de la Secretarfa Distrital
de Gobietno.

De antemano agradezco su gestioén, apoyo al Supervisor y verificacién de los productos que deben presentar los
contratistas mencionados, en cumplimiento de las metas del Plan Distrital de Desarrollo y del proyecto de
inversién 8020.

Cordialmente,

CARLOS ALBERTO
carlos.aparicio@gobiernobogota.gov.co

Copia: Carine Pening Gaviria — Subsecretaria de Gestién Institucional.
Rubiela Gonzalez Gonzalez - Directora de Contratacion.

Proyecté: Moénica Cardona Alvarez - Contratista DRP (W

oy
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