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Alcaldia Municipal

de Yopal

PLAN DE TRABAJO

3. Registrar en la bitacora los datos
relevantes, novedades en las
actividades ejecutadas de obra en los
sistemas tratamiento de agua potable
y agua residual en el area rural del
municipio de Yopal.

Se desarrolla mediante el registro
diario en la bitacora de operacion,
en el cual se consignan de manera

clara y ordenada los datos
relevantes, novedades, actividades
ejecutadas y observaciones

presentadas durante la operacion y
mantenimiento de los sistemas de
tratamiento de agua potable y agua
residual.

En los sistemas de
tratamiento de  agua
potable y agua residual
ubicados en el area rural
del municipio de Yopal.

Recurso humano, bitacora
de  operacion, medios
tecnolégicos (teléfono
celular) y elementos basicos
para el registo de la
informacion.

De forma mensual.

La actividad se ejecuta de manera
diaria durante la operacion de los
sistemas de tratamiento, dejando
constancia permanente de las
novedades y actividades
realizadas en la bitacora.

4. Realizar un control de inventario
de los materiales, equipos y
herramientas que le hayan sido
entregados para la ejecucion de las
actividades obra civiles, para el
funcionamiento de los sistemas de
tratamiento de agua potable y aguas
residuales en el area rural del
municipio de Yopal.

Se desarrolla mediante la
verificacion, control y registro
periddico del inventario de

materiales, equipos y herramientas
asignados para la ejecucion de las
actividades de obra civil y
operacién de los sistemas de
tratamiento de agua potable y agua
residual, con el fin de garantizar su
adecuada disponibilidad y uso.

En los sistemas de
tratamiento de agua
potable y agua residual del
area rural del municipio de
Yopal y en los espacios
destinados para el
almacenamiento de
materiales y herramientas.

Recurso humano, formatos o
registros de  inventario,
herramientas basicas,
medios tecnolégicos

(teléfono celular) y bitacora
de control.

De forma mensual.

La actividad se ejecuta de manera
periédica durante el mes, de
acuerdo con la entrega, uso y
verificacion de los materiales,
equipos y herramientas, dejando
soporte en los registros de
inventario y bitacora.

5. Realizar reporte a la Secretaria de
Infraestructura Municipal sobre
anomalias, fallas, errores detectados
en el normal funcionamiento del
sistema correspondiente, en forma
verbal y escrita a través de la bitacora
diaria.

Se desarrolla mediante la
identificacion y reporte oportuno de
anomalias, fallas o errores
detectados durante la operacién de
los sistemas de tratamiento, a
través de registros escritos en la
bitacora, reportes fotograficos vy
comunicacion verbal o telefénica a
la Secretaria de Infraestructura
Municipal.

En los sistemas de
tratamiento  de  agua
potable y agua residual
ubicados en el area rural
del municipio de Yopal.

Recurso humano, medios
tecnoldgicos (teléfono
celular), herramientas
basicas, bitacora de
operacién y registro
fotogréfico.

De forma mensual.

La actividad se ejecuta de manera
permanente y segln se presenten
fallas o anomalias durante la
operacion diaria de los sistemas,
dejando constancia inmediata en
la bitacora y mediante los canales
de comunicacion establecidos.
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