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INVITACION PUBLICA PARA PRESENTAR OFERTA DENTRO DEL PROCESO DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. 111 DE 2020

04 DE DICIEMBRE DE 2020

ADVERTENCIA: SERA RESPONSABILIDAD DE LOS INTERESADOS ESTUDIAR EL
OBJETO Y CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA INVITACION PUBLICA Y DEMAS
DOCUMENTOS SENALADOS DEL PROCESO. POR
INOBSERVANCIA A LO REGULADO EN ESTE DOCUMENTO, PODRA GENERAR EL
RECHAZO DE LA PROPUESTA QUE SE LLEGUE A FORMULAR ATENDIENDO LO
REGULADO EN LA LEY.

ENDE, CUALQUIER

EL SECRETARIO GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES CONSTITUCIONALES Y LEGALES, DANDO
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 Y EN EL
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. DEL DECRETO 1082 DE 2015 SE PERMITE FORMULAR
INVITACION PUBLICA A QUIENES ESTEN INTERESADOS EN PARTICIPAR EN EL
PROCESO DE MINIMA CUANTIA, PARA:

1. DESCRIPCION DEL OBJETO

Adquisicion de bonos canjeables Unica y exclusivamente por prendas de dotacién (vestuario y
calzado de labor) para los servidores del Instituto Nacional para Ciegos — INCI, que por ley tengan

derecho.

1.1 ALCANCE DEL OBJETO:

El proveedor debera tomar las acciones necesarias para garantizar que las prendas entregadas
al redimir los bonos en los establecimientos de comercio, sean de excelente calidad en cuanto a
los materiales de confeccion y a libre escogencia de los beneficiarios, siempre que
correspondan a la descripcién segun el grupo mencionado en la siguiente tabla.

N F | DESCRIPCION DEL | PRENDAS CANJEABLES POR BONOS No. DE PLAZO PARA LA
SN AR ELEMENTO O TARJETAS BENEFICIARIOS REDENCION
21 Traje formal para | Pantalon, chaqueta y camisa o 7
dama blusa.
3 Traje formal para | Pantalon, chaqueta, camisa y 1
caballero corbata.
Traje formal o . .
15 informal para Pantalon, chaqueta y camisa o 5
blusa. 31/12/2021
dama
Traje formal o
9 informal para Pantalon, chaqueta y camisa. 3
caballero
36 Calzado para Zapato formal e infor_mal 12
dama (exceptuando deportivos)
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Calzado para Zapato formal e informal
caballero (exceptuando deportivos)

1.2. BENEFICIARIOS

La entrega de dicha dotacién se efectuard suministrando tres (3) bonos correspondientes a
vestuario y tres (3) bonos correspondientes a calzado por cada servidor, teniendo en cuenta que
la misma se debe otorgar tres (3) veces durante el afio. Asi las cosas, se requieren en total la
entrega de cuarenta y ocho (48) bonos para vestuario y cuarenta y ocho (48) bonos para calzado,
no obstante, las caracteristicas de las prendas entregadas al redimir los bonos se determinaran
teniendo en consideracioén que los servidores realizan labores administrativas y de conduccion
en un clima frio.

Los beneficiarios seran los titulares de los cargos, que se mencionan a continuacion:

CARGO CODIGO/GRADO | No DE FUNCIONARIOS

SECRETARIA 4178 12 6
SECRETARIO EJECUTIVO 4210 16 1
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 4044 09 2
CONDUCTOR MECANICO 4103 11 1
OPERARIO CALIFICADO 4169 13 3
TECNICO ADMINISTRATIVO 3124 10 2
TECNICO OPERATIVO 3132 10 1

TOTAL 16

2. CLASIFICACION UNSPSC

Segmento | Familia | Clase | Producto Descripcion
53 10 27 10 Uniformes corporativos

3. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION
3.1. PRESUPUESTO OFICIAL

El valor del contrato sera hasta por la suma de DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS DOCE
MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M.CTE. ($17.512.720), incluidos los costos directos e
indirectos, gravamenes, tasas, contribuciones y demas necesarios para la ejecucion del objeto
del contrato.
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3.2.  APROPIACION PRESUPUESTAL

No CDP FECHA CDP TIPO DE GASTO | FUENTE VALOR
20000 | 30de ”%'Ze(;”bre de Inversion Nacién $17.512.720

4. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

4.1. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
Contrato de compraventa.

4.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato serd de siete (7) dias habiles. Los cuales serén contados a
partir del perfeccionamiento del contrato y el cumplimiento de los requisitos de ejecucion. Cabe
aclarar que la entidad contratada para la adquisicion de los bonos o tarjetas redimibles debera
realizar una (1) entrega total durante el plazo de ejecucién del contrato.

4.3. LUGAR DE EJECUCION

La entrega de los bonos se hara en el almacén del Instituto Nacional para Ciegos INCI, ubicado
en la carrera 13 No 34 — 91, en la ciudad de Bogota. D.C.

44. FORMA DE PAGO

El Instituto Nacional para Ciegos — INCI, realizara un Gnico pago equivalente al 100% del valor
del contrato, dentro de los treinta (30) dias habiles posteriores al recibo a satisfaccion de los
bonos, teniendo en cuenta la disponibilidad del PAC, previa verificacion por parte del supervisor
y, previo cumplimiento de los trdmites administrativos y financieros a que haya lugar presentando
la siguiente documentacion: Por parte del Contratista persona juridica: presentacion de factura;
certificacion suscrita por el Revisor Fiscal o por el Representante Legal, en caso de que no haya
Revisor Fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al Sistema General de Seguridad
Social Integral -SGSSI-, de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complete. Persona natural; copia de la
planilla de pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral -SGSSI- para el
periodo cobrado Por parte del Supervisor: Informe de supervision, comprobante de ingreso
almacén y acta Unica de pago.

4.5. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE
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cumplimiento del objeto anteriormente descrito el INCI se compromete a:
Realizar el pago total del contrato, por el valor pactado y en los tiempos estipulados en el
mismo.

Ejercer el control de la ejecucion del contrato por intermedio del Supervisor siguiendo los
lineamientos establecidos en el Manual de Contratacion de la entidad.

Coordinar con el contratista las actividades propias para el cumplimiento de las
obligaciones pactadas dentro del plazo estipulado.

Recibir los bienes objeto del presente proceso, siempre y cuando estos cumplan con los
estandares de calidad requeridos, de acuerdo con las condiciones establecidas en el
presente documento, la invitacion publica y en la oferta presentada.

Suministrar al contratista la informacién, guia y herramientas necesarias para la exitosa
ejecucioén del contrato.

Gestionar de mutuo acuerdo cualquier cambio en las condiciones técnicas que surjan,
previa solicitud escrita plenamente justificada por parte de EL CONTRATISTA.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Gestionar lo pertinente para hacer entrega formal de los bonos a los beneficiarios, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de los mismos por la entidad.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista se obliga para con el INCI respectivamente a:

Generales:

1.

Cumplir con el objeto del contrato y las especificaciones técnicas minimas descritas en
el estudio previo y en la propuesta presentada, lo cual para todos los efectos forma
parte integral del contrato.
Constituir las respectivas garantias para amparar los riesgos del contrato y mantenerlas
vigentes por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las modificaciones que se
presenten en la ejecucién del mismo.
Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y
oportuno cumplimiento de las obligaciones contractuales y la ejecucion del contrato.
Subir a la plataforma transaccional SECOP II, la(s) poliza(s) que se solicite(n)
contractualmente en el término establecido por la entidad.

4
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Suscribir el contrato derivado del presente proceso de seleccion, en la Plataforma del
SECORP Il

El CONTRATISTA asumird el pago de los impuestos, gravAmenes y aportes
parafiscales que establezcan las leyes colombianas.

Aportar certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando exista, de acuerdo con los
requerimientos de la ley, o por el Representante Legal, del cumplimiento de sus
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (Subsistemas de salud,
pensiones Yy riesgos laborales), y demas aportes a que hubiere lugar obligacion que
debera adjuntarse al informe del supervisor y debera ser verificada por éste.

Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del
personal que contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de
honorarios, los impuestos, transporte, gravamenes, aportes y servicios de cualquier
indole que establezcan las leyes colombianas y demas erogaciones necesarias para la
ejecucion del contrato.

Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al INCI por el incumplimiento
del contrato.

Contar con el capital financiero y humano necesario para dar cumplimiento al objeto del
contrato y garantizar una oportuna y eficiente entrega de los bienes.

Comunicar por escrito al CONTRATANTE cualquier cambio en la informacién
suministrada para el desarrollo del contrato. De igual forma, se debera informar
cualquier cambio en el nimero de cuenta bancaria, con el fin de realizar los respectivos
pagos, allegando en original la certificacion bancaria correspondiente.

En caso que durante el tiempo de ejecucion del contrato surja alguna eventualidad de
fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, EL CONTRATISTA
debera informar por escrito al supervisor del contrato, con el fin de definir la solucion de
mutuo acuerdo.

Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato.

Especificas:

1. Efectuar entrega, de los bonos tarjetas, previa coordinacién de la fecha y hora con el
supervisor del contrato, segln la programacion acordada entre las partes al inicio del
contrato.

2. Garantizar la calidad de los materiales e insumos utilizados para la confeccion de las
prendas de dotacion que le sea entregada a los beneficiarios de los bonos o tarjetas
canjeables. Para esto, se exigira la garantia pertinente.

3. Reemplazar o restituir a su costo, las prendas que resulten defectuosas o de mala calidad.
Nota: La garantia, ampara el cambio de las prendas defectuosas, que se realizara
directamente en las tiendas a solicitud del beneficiario. En caso que no se realice el
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cambio correspondiente sin justificacion alguna, el INCI podra declarar el siniestro de
incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

Sostener los precios de los bienes ofertados dentro de la ejecucion del contrato.

El contratista deber& contar con minimo tres (3) establecimientos de comercio, ubicados
en diferentes localidades de la ciudad de Bogot4, debidamente registrados, los cuales
deberan relacionarse junto con la propuesta indicando: Nombre del Establecimiento,
direcciones, teléfonos y persona responsable en cada uno.

El contratista debe garantizar que en los establecimientos exista variedad de prendas y
calzado formal o informal en todas las tallas existentes en el mercado.

Permitir la escogencia libre de los elementos de dotacién, sin que sea admisible limitacion
alguna en cuanto a colecciones o estilos, hasta el valor del bono adquirido, o en caso que
lo supere, la diferencia sera asumida por el beneficiario.

En los establecimientos de comercio se debe garantizar que las prendas de vestir y/o
calzado de dotacién mantengan los precios de acuerdo a la etiqueta de indicacién, sin que
estos sean inflados al presentar el bono.

En el bono se debe indicar en forma resaltada el siguiente texto: “No redimible en dinero
y canjeable Unicamente por calzado y vestido de labor para funcionarios del
Instituto Nacional para Ciegos INCI” asi como el valor del mismo y la fecha de
vencimiento que sera hasta el 31 de diciembre de 2021.

Las demas que el INCI considere pertinentes y las que se deriven de la naturaleza del
Contrato.

SUPERVISION

La supervision de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista a
favor del INCI, estard a cargo del Coordinador (a) del Grupo de Gestién Humana y de la
Informacion del Instituto Nacional para Ciegos - INCI y/o quien haga sus veces.

Para esos efectos, el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del Articulo 4° y
numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley
1474 de 2011, la Resolucion 1533 del 14 de junio de 2018 Manual de Contratacion Supervision
e Interventoria, El supervisor debera estar registrado el SECOPII como comprador, de tal manera
gue le sea posible subir los informes y productos pactados en el presente contrato, a la
plataforma.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1.

2.

Verificar el cumplimiento de la ejecucion del contrato, realizando la validacion de calidad,
caracteristicas técnicas, cantidades y referencias.

Cumplir con el procedimiento de supervision e interventoria publicado en el SIG y las
funciones de los supervisores consignadas en el numeral 6.3 del manual de contratacion
del INCI.
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Revisar la ejecucion del contrato en la plataforma transaccional SECOP Il y mantener al
dia la informacién en la plataforma.

Apoyar y velar el cumplimiento y logro de los objetivos contractuales dentro de los
términos del contrato: plazo, cantidades, calidades y adecuada ejecucion de los recursos
del contrato.

Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance
presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidacion del mismo.

Mantener en contacto a las partes del contrato y solicitar informes, llevar a cabo reuniones
y desarrollar herramientas con el fin de verificar la adecuada ejecucion del contrato.
Revisar y supervisar la afiliacion y pago de planillas a los sistemas de pension, salud,
y ARL durante toda la vigencia del contrato y verificar el cumplimiento de las obligaciones
del contratista en materia de seguridad social, salud ocupacional, planes de contingencia,
normas ambientales, etc.

Llevar el monitoreo y control de riesgos que se le asignen, asi como la identificacion y
tratamiento de los riesgos que pueden surgir durante las diversas etapas del contrato.
Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento
del contrato; asi como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal
desarrolle las actividades correspondientes.

Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que
cumpla las hormas en materia de archivo.

Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliguen modificaciones
0 sobrecostos al contrato. Justificar y solicitar a la Entidad Estatal las modificaciones o
ajustes que requiera el contrato.

Informar a la Entidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual o se deban
hacer efectivas las garantias del contrato; asi como entregar los soportes y documentos
necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes.

MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a cargo del
CONTRATISTA, este autoriza al INCI para efectuar la tasacién y cobro de multas diarias
sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que estas sobrepasen el veinte
por ciento (20%) del valor total del mismo. La liquidacion definitiva de las multas las efectuaré el
SUPERVISOR del Contrato, sin importar el momento en que se ocasioneny su cobro se efectuara
descontando el valor tasado de la cuenta por pagar. En el evento en que no pueda ser descontada
oportunamente o no sean pagadas dentro del mes siguiente a su tasacion por parte del
CONTRATISTA, se incluiran en la liquidacion efectuada, la cual prestara mérito ejecutivo y su
cobro podréa efectuarse con cargo a la garantia de cumplimiento suscrita. De las multas tasadas,
impuestas y cobradas, se informara por parte del INCI a la Camara de Comercio. El pago de las
multas no exonerara a EL CONTRATISTA de su obligacién de ejecutar a cabalidad el Contrato.
No obstante, se aplicara lo dispuesto en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.
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4.9. PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones
derivadas del contrato, el contratista pagara al INSTITUTO, atitulo de pena pecuniaria, una suma
equivalente al 20% del valor total del contrato cuando trate de incumplimiento total del mismo y
proporcional al incumplimiento parcial del contrato que no supere el porcentaje sefialado.

4.10. INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA mantendra indemne al INCI, contra todo reclamo, demanda, accion legal y
costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros,
ocasionados por EL CONTRATISTA en la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales.
En caso de que se entable reclamo, demanda o accion legal contra el INCI, por asuntos que
segun el contrato sean responsabilidad del CONTRATISTA, este sera notificado en el término de
la distancia para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para
mantener indemne al INCI. EL CONTRATISTA sera responsable de todos los dafios causados al
INCI, ocasionados por su culpa o la de sus subcontratistas o dependientes, y le reconocera y
pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos debidamente a satisfaccion del INCI.

4.11. CESION

EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato a persona alguna, salvo autorizacion
expresa del INCI.

4.12. SUSPENSION

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas, se podra
suspender temporalmente la ejecucion del presente contrato de comun acuerdo entre las partes,
mediante la suscripcion de un acta en las que se deje constancia de la causa de la misma. El
término de la suspensién no sera computable para efectos del plazo extintivo ni dara derecho a
exigir indemnizacion alguna, ni a reclamar gastos diferentes a los causados a la fecha de la
suspension.

4.13. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Para la administracion de las controversias y la solucion de los conflictos derivados del presente
Contrato, se aplicaran los Mecanismos Alternativos de Solucion de Conflictos, en concordancia
con lo dispuesto por el Articulo 68 de la Ley 80 de 1993. "de la utilizacion de mecanismos de
solucion directa de las controversias contractuales". Para tal efecto, al surgir diferencias acudiran
al empleo de los mecanismos de solucién de controversias contractuales previstos en esta Ley y
a la conciliacion, amigable composicion y transaccion.
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4.14. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 de 1993,
Articulos 15, 16y 17.

4.15. CADUCIDAD

El INCI podra declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de resolucién motivada,
con la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacién cuando el contratista incurra, con
ocasion del contrato, en cualquiera de las causales de caducidad previstas en la ley.

4.16. LIQUIDACION

El presente contrato no requerira de liquidacion, toda vez que es un contrato de ejecucion
instantanea vy, por lo tanto, no se encuentra enmarcado en las causales de los contratos por
ocurrencia de que trata el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del
Decreto Ley 019 de 2012.

5. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

A efectos de determinar la idoneidad del contratista, desde el punto de vista de inhabilidades,
incompatibilidades, y verificar la experiencia, capacidad juridica, capacidad técnica y de
organizacion, se verificaran los siguientes requisitos, de conformidad con el articulo 5 de la Ley
1150 de 2007:

5.1. CAPACIDAD JURIDICA

5.1.1. CARTA DE PRESENTACION: Todos los proponentes deberan presentar Carta de
Presentacion de la Propuesta (Anexo No. 1) de acuerdo con el modelo suministrado
por el INCI.

5.1.2. DECLARACION DE NO ESTAR INCUSO EN EL REGIMEN DE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: Todos los proponentes deberan presentar Declaracion de
no estar incuso en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades (Anexo No. 2) de
acuerdo con el modelo suministrado por el INCI.

5.1.3. COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O
PERSONA NATURAL: Las personas naturales colombianas deberan adjuntar copia
de la Cédula de Ciudadania, las personas naturales extranjeras deberan adjuntar
copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, deberan
adjuntar copia de su Cédula de Extranjeria. En caso de personas juridicas, se
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adjuntara copia del documento de identidad del representante legal en los términos
referidos anteriormente.

5.1.4. COPIA DE LA LIBRETA MILITAR O CERTIFICADO DE DEFINICION DE LA

SITUACION MILITAR: En cumplimiento con el Articulo 111 del Decreto 2150 de 1995
gue modifica el Articulo 36 de la Ley 48 de 1993, el proponente (persona natural o el
representante legal de la persona juridica) debera adjuntar copia de la libreta militar o
su certificado, siempre que sea hombre menor de 50 afos, nacionales colombianos.

5.1.5. COPIA CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O

CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL: Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la entidad
Competente o Certificado de inscripcion en el Registro Mercantil del oferente persona
natural, la cual debera cumplir al momento de presentacién de la propuesta con los
siguientes requisitos:

Acreditar la existencia y representacion legal, mediante la presentacién del original o copia
del certificado de existencia y representacion legal, expedida por la Camara de Comercio o
por la entidad Competente de su domicilio social, expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso. Cuando se prorrogue la fecha de
cierre, esta certificacion tendra validez con la 12 fecha de cierre.

Acreditar un término minimo de existencia de tres (03) afios de la persona juridica,
con anterioridad a la fecha de cierre del proceso.

Acreditar un término minimo remanente de duracién de la sociedad, de tres (3) afios,
contados a partir de la suscripcién del contrato objeto de este proceso.

Tratandose de personas juridicas, debe acreditarse la suficiencia de la capacidad del
Representante Legal para la presentacién de la propuesta y para la suscripciéon del contrato
ofrecido. Cuando el Representante Legal tenga limitaciones estatutarias, se debera
presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decisién del 6rgano social
correspondiente que autorice al representante legal para la presentacion de la propuesta,
la suscripcion del contrato y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion
en el caso de resultar adjudicatario.

Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto
del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracién y ejecucion del
contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

Todos los documentos otorgados en el exterior, deberan presentarse debidamente
traducidos al idioma castellano, consularizados y refrendados por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia. (Articulo 259, 260 del Codigo de Procedimiento Civil,
modificados por el Decreto 2282 de 1989, Articulo 1°, numeral 118 y 119), con excepcién
de los documentos publicos de conformidad con la Ley 445 de 1998 por medio de la cual
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se aprueba la convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacion para los
documentos publicos extranjeros, suscrita en la Haya el dia 5 de octubre de 1961.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

COPIA DEL ACTA DE JUNTA DE SOCIOS: En caso de que las facultades del
Representante Legal estén limitadas por razon de la naturaleza o cuantia del negocio
juridico, el proponente debera presentar copia del Acta de junta de Socios por medio
de la cual se autoriza al Representante Legal a presentar y firmar la propuesta, asi
como a celebrar el contrato en caso de que resulte adjudicatario.

PODER CUANDO LA PROPUESTA SE PRESENTE POR MEDIO DE UN
REPRESENTANTE: Adjuntar poder legalmente expedido, por medio del cual el
representante o apoderado este facultado para presentar la propuesta y firmar el
contrato en caso de que resulte adjudicatario.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ART. 50 LEY 789 DE 2002 (PERSONA
NATURAL O PERSONA JURIDICA) Cuando el proponente sea una persona natural,
debera adjuntar el Anexo No. 3 y una copia de la planilla de pago el Gltimo mes, donde
se evidencie que se encuentra afiliado al Sistema de Seguridad Social en Salud y
Pensiodn, en calidad de cotizante, ademas de encontrarse a paz y salvo con los aportes
correspondientes. No se aceptan afiliaciones a SISBEN, ni en calidad de beneficiarios,
el posible contratista debe solicitar la desvinculacion temporal del SISBEN.

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera adjuntar el Anexo No. 4
suscrito por el Representante Legal o por el Revisor Fiscal -si esta obligado a tenerlo-
y una copia de la planilla de pago el Ultimo mes. Si existe Revisor Fiscal, debera
adjuntarse ademas una copia de la Cédula de Ciudadania del mismo y una copia de
su tarjeta profesional.

COPIA DE REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT): Adjuntar copia del RUT
expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales, de conformidad con la
normatividad tributaria vigente y la Resolucion 139 de 2012, con fecha de expedicion
de no més de cuatro (4) meses, cuya actividad econdmica sea acorde con el objeto
del contrato. Tratandose de personas juridicas, este requisito se verificara en
consonancia con lo establecido en el objeto social de la empresa.

CERTIFICACION DE LA ENTIDAD BANCARIA: Adjuntar certificacion bancaria no
mayor a 30 dias de expedicion anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta,
en la que conste quién es el cuentahabiente (persona juridica y/o natural),
identificacion, niumero y tipo de la cuenta (ahorros o corriente) y si esta activa a la
fecha.
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5.1.11. COMPROMISO ANTICORRUPCION: EI proponente debera allegar anexo
correspondiente al compromiso anticorrupcion

En virtud del articulo 93 del Decreto 019 de 2012, la siguiente informacién debe ser verificada
directamente por el INCI, por lo tanto, el proponente no esta obligado a aportarla:

5.1.12. ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y DISCIPLINARIOS: El instituto Nacional
para Ciegos — INCI realizard una consulta en linea del boletin de responsables fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica, antecedentes disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacién y antecedentes de Policia Nacional de Colombia,
respecto de los proponentes, persona natural y Representante Legal y/o Apoderado
para persona juridica.

5.1.13. CONSULTA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - POLICIA NACIONAL: La Entidad
consultara en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa
Nacional — Policia Nacional, que el proponente se encuentre al dia en el pago de las
multas de conformidad con lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016
“Codigo Nacional de Policia y Convivencia”.

5.2. CAPACIDAD TECNICA
5.2.1. EXPERIENCIA

La experiencia del proponente debe ser acreditada con cualquiera de los siguientes documentos:

1. Para el caso de contratos ejecutados con el sector publico, se debe anexar copia de minimo
tres (3) contratos junto con sus respectivas actas de recibo a satisfaccion o acta de
liquidacion. Las actas deben contener como minimo la siguiente informacion:

1. Objeto del contrato

2. Valor

3. Nombre o razén social del contratista

4. Nombre o razén social del contratante

5. Fecha de iniciacién y terminacién del contrato

2. Para efectos del sector privado, minimo tres (3) facturas donde conste el recibido a
satisfaccion por parte del contratante o facturas acompafiadas de una certificacion donde
conste el recibido a satisfaccion por parte del contratante.
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Los documentos referenciados para acreditar la experiencia, en el sector publico y/o privado,
deben contener lo siguiente:

= La experiencia se acreditara con minimo tres (3) copias de contrato y/o facturas cuyo valor
sea el 100% del presupuesto asignado.

= Que la experiencia se haya adquirido dentro de los dos (2) afios anteriores a la fecha de
cierre del proceso, en contratos ejecutados y/o facturas, cuyo objeto se enmarque dentro
del objeto del presente proceso.

= Unicamente se podra acreditar la experiencia requerida cuando el proponente haya
desarrollado de manera directa las actividades que constituyen tal experiencia para el
presente proceso.

. Si el proponente se presenta en Unibn Temporal o Consorcio se tendrd en cuenta la
sumatoria de la experiencia, al menos uno de sus integrantes debe certificar minimo el
cincuenta por ciento (50%) de la experiencia solicitada. En todo caso la sumatoria de los
porcentajes de acreditacion de la experiencia de los integrantes debe ser igual o superior
al cien por ciento (100%) de los requisitos solicitados.

= Para Consorcios y Uniones Temporales, se calificara el cien por ciento (100%) de
participacién de la Unién Temporal o Consorcio, en los contratos relacionados que cumplan
con los requisitos establecidos anteriormente.

5.2.2. CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

Se evaluardn los aspectos técnicos de acuerdo a lo estipulado en el ANEXO de
“ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”, evaluando el cumplimiento de los requerimientos
minimos del objeto del presente proceso, para lo cual debera adjuntar dicho anexo en su oferta
debidamente firmado por el representante legal.

5.2.3. ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO: El proponente debera contar con minimo tres (3)
establecimientos comerciales, ya sean de su propiedad o bajo convenio. Estos establecimientos
comerciales deben tener el respectivo registro ante Camara y Comercio.

Dichos establecimientos deben estar ubicados en diferentes localidades de la ciudad de Bogota
y prestar atencién en horarios extendidos incluyendo fines de semana. Junto con la propuesta
deberan relacionarse nombre del establecimiento, direccion y teléfonos. Asi mismo, el oferente
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debera garantizar que en los establecimientos exista variedad de vestuario y calzado en cuanto
a materiales, disefios y colores en todas las tallas existentes en el mercado.

6. EVALUACION DEL OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE (PRECIOS)

Unicamente se VERIFICARAN las ofertas habiles, es decir aquellas que cumplan la totalidad de
los requisitos de orden juridico, técnico y de experiencia.

PARA EL EFECTO SE TOMARA LA INFORMACION CONSIGNADA EN EL LISTADO DE
PRECIOS ESTABLECIDO EN EL SECOP Il “OFERTA ECONOMICA”.

NOTA 1: Los participantes no podran superar el precio techo total, ni el valor de presupuesto
asignado, so pena de rechazo de la oferta.

NOTA 2: PRECIOS ARTIFICALMENTE BAJOS: De conformidad al decreto 1082 del 2015 la
administracion verificara de acuerdo con (...) Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor
artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber
de analisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones
que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el
articulo anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o
continuar con el analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas. (...)

(...) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor,
responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con
su andlisis en el proceso de evaluacion de ofertas. (...)

(...) En la subasta inversa esta disposicion es aplicable sobre el precio obtenido al final de la
misma (...)

Teniendo en cuenta los principios que rigen la actividad contractual del estado en especial lo
determinado en el articulo 24 de la ley 80 de 1993 que trata del principio de trasparencia en su
literal b) exige que la entidad estatal defina reglas objetivas, justas, claras y completas que
permitan la confeccion de ofrecimientos de la misma indole, aseguren una escogencia objetiva y
eviten las declaratorias de desierta de la licitacion o concurso, por lo tanto se denominara
artificialmente bajo el precio que esté por debajo del 50% del presupuesto estimado, siempre y
cuando el proponente no aduzca las razones claras y objetivas que lo justifiquen.

NOTA 3: El proponente debera OFERTAR las cantidades exigidas, NO se aceptan ofertas
parciales en la Propuesta Econémica.
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NOTA 4: Sera responsabilidad del oferente la discriminacion correctamente de los impuestos
tributarios (SI APLICA) en cada uno de los Items ofertados, de acuerdo a la normatividad vigente.

LOS PRECIOS OFERTADOS DEBERAN INCLUIR TODOS LOS COSTOS DIRECTOS E
INDIRECTOS COMO IMPUESTOS, TASAS, SOBRETASAS Y DEMAS RELACIONADOS COMO
ADMINISTRACION, VARIACIONES MONETARIAS TODO LO CORRESPONDIENTE AL AREA
COMERCIAL DEL OFERENTE CERCIORARSE TODAS LAS VARIABLES, POR LO TANTO, EL
INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI NO SERA RESPONSABLE POR
RECLAMACIONES QUE TENGAN COMO CAUSA LOS ELEMENTOS ANTES DESCRITOS.

7. CONDICIONES DEL PROCESO DE CONTRATACION
7.1. REGLAS APLICABLES AL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

a. Para efectos de la evaluacion total econémica se tendra en cuenta el valor total contenido
en la oferta. Si por cualquier circunstancia no se discrimina el IVA, se entendera que esta
incorporado dentro del valor total.

b. En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y numeros prevaleceré lo
expresado en letras.

c. Se verificardn las operaciones aritméticas del contenido de la propuesta en lo
correspondiente a precios; si presenta errores aritméticos, se corregiran, en todo caso no
podra superar el presupuesto oficial con IVA. El valor corregido se tendra en cuenta tanto
para la evaluacién como para la adjudicacioén.

d. Tenga en cuenta gue, en caso_de considerarlo necesario, la Entidad puede
reguerirle _explicacién con el fin de determinar gue los valores ofrecidos en su
propuesta, no_son_artificialmente bajos, lo _anterior, dando_aplicabilidad a lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

7.2. LUGAR DE CONSULTA DE LAS CONDICIONES GENERALES PARA
PARTICIPAR Y MEDIO DE COMUNICACION CON LA ENTIDAD

El INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI, en cumplimiento de lo sefialado en el articulo
3 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015 y la Ley 527 de
1999, advierte que la informacién general del proceso de seleccion y los documentos que hagan
parte del mismo, estaran a disposicion para consulta en el Portal de Contratacion SECOP II:
www.colombiacompra.gov.co, a partir de la fecha de apertura del Proceso de Seleccion. Las
versiones que alli aparezcan de los documentos del proceso de seleccion, tienen el caracter de
oficiales.

Ahora bien, con el fin de facilitar y agilizar la comunicacion interactiva con los proponentes durante
el proceso de seleccion, se concibe que la plataforma de SECOPII- www.colombiacompra.gov.co,
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constituye el mecanismo de comunicacion electrénica entre el INCI y los interesados, y los
mensajes de datos por él transmitidos para este proceso tienen caracter oficial para el mismo. En
este sentido, las observaciones y ofertas presentadas al Proceso deberan ser enviadas
Unicamente por los interesados a través del Portal de Contratacion SECOP |II.

TODA COMUNICACION SE REALIZA EN LINEA A TRAVES DEL PORTAL SECOP II.
7.3.  CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

El cronograma general se establecerd de acuerdo a lo indicado en el enlace del Proceso
publicado en el Portal de Contrataciéon SECOP II.

Las fechas alli indicadas podran variar, de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en
el presente documento, cuya modificacién de fechas incluye la posibilidad de disminuir los plazos
que le corren a la Entidad, todo lo cual se efectuara mediante su publicacion en el Portal de
Contratacion SECORP IlI.

7.4. SOLICITUDES, MODIFICACIONES Y ACLARACIONES A LA INVITACION

Las solicitudes de aclaraciones o modificaciones deben ser envidas a través de la plataforma
SECORP II, en la casilla “Observaciones a los Documentos del Proceso” hasta el término indicado
en el cronograma del mismo.

El INCI analizara las observaciones presentadas por los proponentes, y cuando dichas
observaciones impliguen modificaciones a la invitacion publica, éstas se haran mediante
adendas, segun las reglas descritas en el siguiente numeral.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos
del proceso, las cuales tendran Unicamente valor interpretativo.

7.5. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS

El INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI, expedira adendas en aquellos casos en que
se requiera modificar, aclarar, adicionar y/o eliminar requisitos de la presente invitacion publica
y/o prorrogar y/o modificar cualquiera de los plazos y/o etapas del presente proceso de seleccion,
las mismas, se incorporaran en el enlace del Proceso publicado en el Portal de Contratacion
SECORP Il

Es preciso sefalar que el INCI podra expedir adendas en dias habiles entre las 7:00 am y las

7:00 pm, a mas tardar, hasta el dia habil inmediatamente anterior al vencimiento del plazo para
presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion.
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Las adendas formaran parte de los documentos del Proceso desde la fecha en que sean
expedidas, y deberan ser tenidas en cuenta por los proponentes para la formulacién de su
propuesta.

7.6. VALIDEZ MINIMA DE LAS OFERTAS

Con la presentacion de las propuestas se entendera por parte del Instituto Nacional para Ciegos
- INCI, que las mismas tienen una validez minima de noventa (90) dias calendario, contados a
partir de la fecha establecida en el cronograma del proceso de seleccién para la presentacion de
ofertas o del vencimiento de su prérroga, si la hubiere.

7.7. RECEPCION DE LAS OFERTAS

La oferta debera presentarse UNICAMENTE a través Portal de Contratacion SECOP Il, conforme
con lo dispuesto en el Manual de uso del SECOP Il para Proveedores

7.8. RETIRO DE LAS OFERTAS

Los Proponentes que opten por presentar su Oferta antes de la fecha de cierre del proceso de
seleccidn, podran retirarlas, conforme al mecanismo establecido por la plataforma SECOP I,
antes de la fecha y hora de recepcién de las mimas.

7.9. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

Los proponentes deberan diligenciar el Anexo correspondiente donde se comprometen de forma
inequivoca a otorgar las coberturas a cada una de las pdlizas, tal y como se solicita en el
documento técnico. Cabe resaltar que, con la firma del Anexo de compromiso, es suficiente para
dar cumplimiento al requisito.

7.10. EVALUACION DE LAS OFERTAS Y FACTOR DE ESCOGENCIA
Teniendo en cuenta que la contratacion se hara bajo la modalidad de minima cuantia, el factor

de seleccion seré exclusivamente la oferta que presente el precio mas bajo, siempre y cuando el
proponente se encuentre habilitado y cumpla con las especificaciones técnicas descritas.

7.11. CRITERIOS DE DESEMPATE
Con fundamento en lo establecido por el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de

2015, en caso de existir empate en el precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero
la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

7.12. UNICO OFERENTE
17
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Si s6lo se presenta una oferta, se le adjudicara el contrato siempre y cuando la misma cumpla
con los requisitos habilitantes y la propuesta econdmica se ajuste al presupuesto oficial.

7.13. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

El Instituto Nacional Para Ciegos - INCI procedera a rechazar las propuestas que incurran en
cualquiera de las siguientes causales:

1.

2.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Cuando se presente una propuesta en fecha y hora diferentes o posteriores a las
sefaladas por la entidad.

Cuando el proponente no subsane la documentacion requerida en el término establecido
por la Entidad.

Cuando el proponente no allegue la propuesta econémica con la oferta.

Cuando se determine que la propuesta econdémica presentada es artificialmente baja, de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto Reglamentario Nro. 1082 de 2015.
Cuando el valor de la oferta econémica sobrepase el presupuesto oficial establecido para
el mantenimiento preventivo.

Cuando la propuesta contenga defectos insubsanables, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Cuando el INCI descubra o compruebe falta de veracidad en la documentacién
presentada. (SE COMPULSARA COPIA A LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION).
Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna (s) de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley.

Cuando el proponente presente varias propuestas, por si 0 por interpuesta persona.

. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusién de informacion

considerada en la invitacion como necesaria para la comparacion objetiva.

Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influido, u obtenido
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacibn o de respuesta a
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes que altere la aplicacion del
principio de seleccion objetiva.

Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condiciéon o modalidad.

Cuando la propuesta contenga datos tergiversados, que induzcan en error a la
administracion.

Cuando la actividad econdmica en el RUT no esté acorde con el objeto de la contratacion
y/o el objeto social registrado en el Certificado de existencia y Representacion legal no se
encuentre relacionado con el objeto contractual.

Cuando el oferente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por la
entidad en el término previsto en el cronograma del proceso o en la solicitud que de forma
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particular haga la entidad o que con su respuesta modifique, adicione o mejore la oferta
presentada.

17. Cuando el INCI haya solicitado al oferente cualquier aclaracién, y el mismo no de
respuesta o responda en forma insatisfactoria o incompleta durante el plazo fijado para
ello por la entidad.

18. Los demas casos sefialados en la ley.

7.14. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO
El INCI podra declarar desierto este proceso de seleccion, en los siguientes casos:

1. Cuando no se presenten ofertas al momento del cierre, en la fecha y hora, pactadas en el
cronograma.

2. Cuando las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias.

3. Cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificacion de
los requisitos habilitantes.

4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en esta invitacion
publica.

5. Cuando no se tenga vocacioén o interés en participar, esto es, por ausencia de propuestas.

6. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

7. Los demés casos sefialados en la ley.

7.15. DESIGNACION DEL COMITE ASESOR — EVALUADOR
Los funcionarios y/o contratistas designados para integrar el Comité Asesor — Evaluador de las

propuestas presentadas dentro del presente proceso de seleccion, estara conformado de la
siguiente forma:

INTEGRANTES DEL CARGO ACTIVIDAD A DESARROLLAR
COMITE
Luz Angélica Rojas Lopez Profesional Especializado | Verificacion de requisitos habilitantes
Oficina Asesora Juridica de contenido juridico

Verificacién de requisitos habilitantes
técnicos y verificacion propuesta
econémica

Andrea Cuadros Cortes Coordinadora Grupo Gestion
Humana y de la Informacion

7.16. ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato que resulte del presente proceso de seleccion, se hara teniendo en
cuenta lo determinado en los literales C y D del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y del Decreto
Reglamentario Nro. 1082 de 2015.
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Por lo anterior, el INCI, adjudicara el presente proceso de seleccion al proponente que presente
la menor oferta econémica y cumpla con la totalidad de las condiciones exigidas en ésta invitacion
publica.

8. OTORGAMIENTO DE GARANTIAS

El Contratista se obliga a constituir a favor del Instituto Nacional Para Ciegos - INCI, la garantia
Unica del contrato, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
sus decretos reglamentarios, la cual podra consistir en una garantia bancaria o en una pdéliza de
seguros. Si se opta por la Pdliza de Seguros, ésta debera ser expedida por una compafiia de
seguros establecida legalmente en Colombia, cuya poliza matriz estd aprobada por la
Superintendencia Financiera de Colombia, de acuerdo con los lineamentos sefialados en los
articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare lo siguiente:

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA

Plazo de ejecucion del contrato y seis (06)
20% del valor del contrato | meses mas, contados a partir de la suscripcion
del contrato.

Vigencia igual al plazo de ejecucion y (12)
20% del valor del contrato | meses mas, contando a partir de la entrega de
los bonos

Cumplimiento del objeto del
contrato

Calidad y correcto funcionamiento
de los bienes suministrados

Nota 1: El Contratista dispone de maximo dos (2) dias habiles contados a partir de la firma del presente
contrato, para aportar la Garantia Unica de Cumplimiento a la Oficina Asesora Juridica del Instituto Nacional
para Ciegos - INCI.

Nota 2: El Contratista debera reponer las garantias antes mencionadas, cuando en razén de las sanciones
impuestas, o por la suscripcion del acta de inicio, o de prérrogas, o adiciones, o suspensiones al contrato,
o de otros hechos, se disminuyere o agotare, o cuando el valor de la misma se vea afectado por razén de
siniestros, durante el tiempo de ejecucion del contrato, seguin sea el caso.

9. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El futuro contrato se entiende perfeccionado con la comunicacién de la aceptacion junto con la
oferta; para su ejecucion se requerird del registro presupuestal, la aprobacion de la Garantia
Unica y de la suscripcion del acta de inicio. EL CONTRATISTA dispone méaximo dos (2) dias
habiles, contados a partir de la comunicacion de aceptacion, para aportar al INCI la Garantia
Unica.
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