DARINSE TRIANA LOND?I’:IO

AREA DE CENTRO DE COSTOS FECHA DE PRESENTACION CUENTA DE COBRO N
ADMINISTRATIVA 22 de diciembre de 20)?5 i ﬁ/
[ INFORMACION DEL ADGUIRIENTE |
Razén Social Adquiriente: VALLECAUCANA DE AGUASS.A. E.S.P NIT: 900.333.452-1
T Avda 8Nte No. 24AN-147 Sta Ménica . 16653810 - . . . .
Direccidn: Residencal Teléfonos: 6653929 Ciudad: Santiago de Cali

INFORMACION DEL BENEFICIARIO

Beneficiario DARINSE TRIANA LONDONO [wm/cc: | 29663.480 | de | Palmira
Direccidn: Calle 5 - 27 Teléfonos: 3116250994
Correo (E) Personal darinse0502 @gmail.com Ciudad - Departamento Palmira
INFORMACION CONTRACTUAL

Cuota # 9/ Periodo Causado: diciembre 20;5 Valor Cobro: (nimeros) $2.420.006

rd
Valor: (letras) DOS MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE MIL PESOS COLOMBIANOS

Concepto del Cobro:

Honorarios correspondientes a la Novena cuota del contrato No. 2000.13.02.115-2025 (periodo
cubierto: diciembre 2025)

Objeto del
contrato

PRESTACION DE SERVICI?{E APOYO A LA GESTION COMO RECEPCIONISTA, PARA VALLECAUCANA DE AGUAS S.A
ESP

Declaracién Juramentada

Yo, DARINSE TRIANA LONDONO identificado con cédula de ciudadania No. 29663480 de Palmira, manifiesto Bajo la
Gravedad de Juramento que: 1- No me tomaré costos o deducciones asociadas a las Rentas de Trabajo, como
independiente; por lo tanto, SOLICITO EXPRESAMENTE, se me practique la Retencion en la Fuente Renta, con la
tabla del Art.383 del E.T o de Rentas Laborales, en concordancia con lo estipulado en el art. 9. Dec..2231/2023 del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico; 2- He allegado todos los soportes que deben acompariar este tipo de
retencion como a- Certificado Intereses de Vivienda; b- Certifigado de dependientes y c- Soporte del pago de Medicina
prepagada y/o Seguros de Salud (si fuesen necesarios); 3-Asi mismo, declaro que no tengo mas de 2 trabajadores a
mi cargo. 4-Para efectos de la retencién de ICA, el municipio donde se presta el servicio es Cali. 5- con el fin de
cumplir con el objetivo del Art.135 ley 1753 de 2015; informo que las Retenciones por Seguridad Social, deben ser
consignadas en las siguientes entidades: Salud: EPS Nueva; Pensién: AFP Porvenir; ARL: ARL Positiva; Caja de
Compensacion: no aplica, con un % de aporte a la caja del 0%

De acuerdo con lo anterior, estoy acompafiando la precitada solicitud con los siguientes documentos y por valor de:

Intereses de / / 0 Certificado /N o
Vivienda

I/ 0| Medicina Prepagada )

Dependientes

Valor del Contrato: $21 .780,060

VEINTIUN MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS
COLOMBIANOS

[

FIRMA Y CEDULA

7 WA’/ 7 firma digital Declaracion Juramentada

RINSE TRIANA LONDONO /, P
7
Identificacion: 29.663.480 2000.13.02/115-2025
Ciudad de Expedicion Palmira S No. Contrato

C:\Users\USUARIO\Downloads\DARINSE TRIANA Ctto.mail.com



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cadigo: FO-FIN.4.1-2
SGC - MECI Version: 3

\‘l\.hcl CANA ; Fecha de Vigencia

08 AGUAs ,‘f! Sep ‘ / L ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATO POR PRESTACION DE SERWCiOS/ 14/1H2023 /
Fecha de Presentacién lunes, P’dl diclembre de 2026 Contrate No. 2000.13.03‘(15—2025,%,@6,&? diciembre 2025 [ Cucta Causada ‘9 de 7 9‘
Nombre del Contratista DARINSETRIANA LONDONO Pianilin seguria. { 94956616887 PericdoPagado | Noyiémbse-2026 [Pagada | & | Bfc | 2825
Valor Inicial del Contrato $14.5620.000 /|  Valor Adfcional $7.260.000 Total Contrato ‘_/521-7”-000 Valor Causado 4’2.420.09.0 Vr Acumulado 5}1.780.000
Retefte Minima a Aplicar tabla del Art.383 E.T. _ ¥ Retite Solio.Sgn Parég. 2 del Art, 383E.T. i Refte a Descontar $0| % de Ejecucion 100:0%
El Prestador de Servicios, y bajo la gravedad defef]F D,0° b 0 Pe 6 800 alud ) 3 0 AR 4.900 2 420 U
juramento, solicitd, que ol descuento en Seguridad
Boclal, que segin el pendiimo Inciso del articuio 138 no aplica AFP Porve EPS Nueva ARL Positiva 1,044% ormacion de 1
lay 1753 de 2015, sea on las
entidades: Durante el periodo diciembre 2026 el contratista realizé las sigui actividad o i

Recepciona?ﬂlamadas que Ingresen al PBX de la entidad, haciendo la transferencia de las mismas a cada as extensiones y realizar las llamadas que sean requeridas.

R/. Realizd y gestiond las llamadas entrantes, dé manera amable y profesional proporcionando brindando asistencia efectiva a los usuarios, escuchando activamente sus consultas proporcionando
informacion precisa y resolviendo las dudas o problemas de manera eficiente registrando las llamadas segin corresponda asegurdndose de una comunicacion clara y satisfactoria dentro de la empresa
Vallecaucana de Aguas S.A-E.S.P.

Atender a los visitantes de la empresa y guiarlos hacia el funcionario que sea el competente para atender sus requerimientos R/. Recibié y atendi6 a los visitantes que llegaron a nuestras instalaciones,
brlndanc:?fna atencion cordial y profesional, proporcionando |a informacién necesaria guiandolos al érea correspondiente de forma organizada y eficiente.

R/, Realizb coordiné con el mensajero de la empresa las entregas y recogldas de documentos y paquetes, asegurandase de que cuente con la informacién completa sobre las direcciones y horarlos
destinatarios.

Recepcionar los mensajes que sean dejados por los diferentes usuarios de la empresa.

RI. Realiz6
empresa.

seguimiento para confirmar que la gestion se lleven q cabo de manera eficiente y en los tiempos establecidos, su apoyo es fundamental para garantizar la eficiencia en la logistica de la

incluyeAa clasificacion la asignacion al area correspondiente y su archivo adecuado, lo que facilita su localizacién y seguimiento ademds de garantizar la trazabilidad y control de la informacion.

Brindar apeyo en archivo de la documentacion a cargo de recepcién.

R/. Realizd el proceso de digitalizacion de los documentos asignados, verificando de que estén completos legibles y correctamente organizados, una vez digitalizados, entrego los archivos fisicos y
electronjeos al rea de gestidon documental, siguiendo los procedimientos establecidos para su registro y almacenamiento adecuado.

Organi2ar y foliar todos los expedientes que le soliciten.

R/. Realizo la foliacién de las carpetas de los prestadores de servicios: Dario Fernando Caicedo, Edison Llano, Felipe Machado, Liliana Otero, Olga Beatriz Perdomo. Edison Pinto.

Digitalizar y escanear todos los documentos que le sean solicitados.

RELACION DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

Control de ingreso de la documentacion que se llegue a la empresa, haciendo uso del sistema documental Orfeo.

R/, Realizd la radicacion de la documentacion que ingresa a la empresa de manera manual, porque el sistema de Orfeo no esta en funcion.

Cogdlinar con el guarda de seguridad para el acceso de los visitantes a las instalaciones de la empresa,

R/, Coordind gon el guarda de seguridad el acceso de los visitantes verificando que se registre correctamente al ingresar, indicando su nombre completo y motivo de Ia visita, y previamente informando con el
édrea corresgondiente si el ingreso esta autorizado.

Apoyar £n la proyeccion de respuestas a comunicaciones, solicitudes, peticiones, internas y externas que le sean asignadas por la entidad en cumplimiento de la ley 594 del 2000, por medio del sistema de
gesti#h documento ORFEO.

DECRETO 1273 DE |El Articulo 1 del Decreto 1273 de 2018 que modifica el Articulo 2.2.1.1.1.7 del Decreto 780 de 2016 Unico R?lamenlamu del Sector Salud y Proteccion Social, el pago de las

2@:3 2018 colizaciones al S}iﬁlama de Seguridad Social Integral de los trabajadores independientes se efectuara mes vencido.

% Pardgrafo 2 Art.383 |Las personas nhturales podrén solicitar, la aplicacion de una tarifade Retencién en la Fuente superior a la deter) inada de conformidad con el presente articulo; para lo cual, deberén
f_ﬂ E.T. indicarla por egcrito al respectivo pagador. El incremento de lafarifa de Retencién en la fuente, sera aplicablea pArtir del mes siguiente a la presentacion de la solicitud,

8 La reienciérla la que se refiere en la precitada "CERTIF‘CACION DE SUPERVISOR" se acoje al parzﬁrafo 2 de la ley 2277 de 2022;el cual estipula fe, dicha retencion
2 "se hara por pagos (mensualizados). Para ello se tomara el monto total del valor del contrato menos I0s respectivos aportes obligatorios a salud y pql?s.‘:ones, y se dividira
= | Paragrafo 2 ley 2277 [POr el nimero de meses de vigencia del mismo. Ese valor mensual corresponde a la base de retencion en la fuente que debe ubicarse en la tabla. En el caso en el cual los
O de 2022 pagos correspondientes al contrato no sean efectuados mensualmente, el pagador deberé efectuar la retencion en la fuente de acuerdo con el célculo mencionado en este
E paragrafo, independientemente de la periodicidad pactada para los pagos del contrato; cuando realice el pago debera retener el equivalente a la suma total de la retencion
< mensualizada." ) I

de 2025 con un 100% avance en sus obHgaciones; que los documentos de apories de Yey (ARL, Salud y Pensiéh), han sido soportados debidamente con la planilla corgspondiente al
periodo Noviembre-2025 No. 9495651688-Con fecha de pago el 2 de Dic de 2025, las cualph son copias del original y cumplen con lo establecido con las normas vigentes de Séguridad Social;
avedad de JurAmento, manifestd)
en la fuente no alcanza los topes
ntiago de Cali; por lo tanto, autorizo
ey autorizados, incluye asi mismo, el

" / . . . oy
El Suscrito Supervisor Cegfifica: que, el c:;;r?istaz Darinse Triana Londofio, identificada con |a'cédula de ciudadania No., 29663480, cumplio con el objeto del contrato en el periodo diciembre

que, la cuota objeto de este cobro, ha sido evaluaga en un formato de Retencon en la Fydente Art. 383 del E.T.; ya que el Prestador de Servicios, y bajo la
que: 'no se tomar4 costos o deducciones asociagds a dichas rentas, ni ha tenido a sy€argo mas de 2 empleados’. Producto de esta validacion, la retenci
minimos para generar algun valor por este congépto; que, para efectos de la retencion de Industria & Co ip, el servicio se presta en el municipio de

el pago correspondiente a (Dos Millones Cuatrocientos Veinte Mil Pesos Colombianos) 0,,, {menos respondientes descuentos d
descuento autorizado bajo la gravedad de juramento por parte del Prestador de Servicios-de las retenciones por Segurida

J
1

CERTIFICRUION

~ SUPH
@o su disteiblcidnt cepla porcial o total sin una outorizacidn expresa de la Gerencla.
S



Santiago de Cali, diciembre 22)d§ 2025

Doctor/

JUAN FRACIER MORENO RIVAS

Director Administrativo
Vallecaytana de Aguas S.A-E.S. P.

Cali

DARINSE TRIANA LONDONO
CONTRAT No. 2000.13.0:?/5-2025
ECH

FECHA INICIO:10/04/2025

7

A FINALIZACION: 31/12/2025

ADICION TIEMPO Y VALOR: Otrosi No. 2000.13.02.115-2025
INFORME DE GESTION MES: DI(?WBRE DE 2025

OBJETO DEL CONT/RATO: Prestacion de servicio de apoyo a la gestion como
recepcionista, para’Vallecaucana de Aguas S.A.-E/S.P.

INFORME DE GESTION -

DIRECCION ADMINISTRATIVA

No. [ OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS
Me encargue de atender y gestionar las
llamadas entrantes, dé manera amable y
profesional proporcionando brindando
asistencia efectiva a los  usuarios,
Recepcionar las llamadas que|escuchando activamente sus consultas
Ingresen al PBX de la entidad, | proporcionando informacién precisa vy
1 |haciendo la transferencia de [as|resolver dudas o problema de manera
mismas a cada as extensiones Y|eficiente registrar y canalizar las llamadas
realizar las llamadas que sean|gequn  corresponda  asegurando  una
requeridas. comunicacién clara y satisfactoria dentro de
la empresa Vallecaucana de Aguas S.A-
E.S.P.
Recibi y atendi a los visitantes que llegaron
a nuestras instalaciones, brindandoles una
atencion cordial y profesional,
proporcionando la informacion necesaria
o uiandolos al area correspondiente
Atender a los -wsuantes‘de 3 gsegurando una experienzia organizada y
2 empresa y guiarlos hacia el SHiEIantE

funcionario que sea el competente
para atender sus requerimientos




Recepcionar los mensajes que
sean dejados por los diferentes
usuarios de la empresa.

Realicé coordiné y entregue al mensajero de
la empresa las entregas y recogidas de
documentos y paquetes, asegurandome de
qgue cuente con la informacién completa
sobre las direcciones y horarios
destinatarios. Realice un seguimiento para
confirmar que las gestiones se lleven a cabo
de manera eficiente y en los tiempos
establecidos, su apoyo es fundamental para
garantizar la eficiencia en la logistica de la
empresa 4

Recibir la documentacion de
acuerdo al Sistema de Ventanilla
Unica, coordinando la operacion de
correspondencia a través del
aplicativo Orfeo. De conformidad a
lo establecido en el acuerdo 060 del
30 de octubre de 2001 , emanado
por el Archivo General de la Nacién

Realicé la radicacién de los documentos que
ingresan a la empresa implica registrar cada
uno de ellos de forma sistematica,
asignandoles un numero de radicado para su
identificacién, este proceso incluye la
clasificacién la  asignacion al  area]
correspondiente y su archivo adecuado, lo
que facilita su localizacién y seguimiento
ademas de garantizar la trazabilidad y control
de la informacién.

Brindar apoyo en archivo de la
documentacion a cargo de
recepcion.

Realicé el proceso de digitalizaciéon de los
documentos asignados, asegurandome de
que esten completos legibles y correctamente
organizados, una vez digitalizados, entregué
los archivos fisicos y electrénicos al area de
gestiéon documental, siguiendo los
procedimientos establecidos para su registro
y almacenamiento adecuado.

Organizar y foliar todos los
expedientes que le soliciten.

Realice foliacion de las carpetas de los
prestadores de servicios: Dario Fernando
Caicedo, Edison Llano, Felipe Machado,
Liliana Otero, Olga Beatriz Perdomo. Edison
Pinto.

Digitalizar y escanear todos los
documentos que le sean
solicitados.

Digitalice la documentacion que se envia por’
Servientrega a los diferentes municipios del
valle del cauca, y los que se envian a
Santiago de Cali con el mensajero de la
empresa y sus respectivos recibidos.




Control de ingreso de la
documentacion que se llegue a la
empresa, haciendo uso del sistema
documental Orfeo

Realice la radicacion de la documentacion
que ingresa a la empresa de manera

8 manual, porque el sistema de Orfeo no esta
en funcién.
e
Coordiné con el guarda de seguridad el
acceso de los visitantes asegurandome de
Coordinar con el guarda de gug se registre correctamente al lingresar, r.
g seguridad para el acceso de los |r?d.|car su npmbre completo y motivo de |
visitantes a las instalaciones de la | Visita, confirmar el motivo de la visita,
empresa previamente con el area correspondiente si el
ingreso esta autorizado.
Apoyar en la proyeccion de Realice el apoyo en recopilar |la informacion
respuestas a comunicaciones, de las PQRS que se radican en recepcion g
solicitudes, peticiones, internas y mediante un cuadro de Excel, para hacer/
externas que le sean asignadas por |seguimiento.
10 |la entidad en cumplimiento de la ley
594 del 2000, por medio del
sistema de gestién documento
ORFEO
Hacer la totalidad de las llamadas
que le sean solicitadas, previa Realice todas las llamadas y las direccione a
11 |autorizacion del funcionario las extensiones requeridas V4
competente
Toda la informacion,
documentacion y productos
generados por el contratista en
cumplimiento de sus obligaciones
contractuales seran de propiedad
de Vallecaucana de Aguas S.A
E.S.P, A la terminacién del contrato,
el contratista debera hacer entrega
12 de un Backus con toda la Esta actividad se cumple a cabalidad, cada

informacién antes sefialada y
debera devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién,
implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su
disposicién para la prestacion del
servicio objeto de este contrato

vez terminado el contrato.




13

Cumplir con las normas,
reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el trabajo, de acuerdo con
las politicas de la empresa.

La actividad se cumple a cabalidad

14

Participar en las actividades de
capacitacion en Seguridad y Salud
en el trabajo (SG-SST)

Participe en las capacitaciones que
realizaron la semana de la salud.

15

Participar y contribuir al
cumplimiento de los objetivos del
Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el trabajo (SG-SST)

La actividad se cumple a cabalidad

16

Participar en la induccién y
reinduccion en temas relacionados
con Seguridad y Salud en el trabajo

La actividad se cumple cada vez que
realizan la induccién y reinduccién en la
empresa.

17

Presentar las cuentas de cobro
oportunamente y con los requisitos
exigidos por la Ley como las
planillas de pago correspondientes
a seguridad social (salud, pension y
ARL), Informes mensuales de sus
funciones ejecutadas y novedades
durante el periodo al supervisor
encargado y las requeridas por el
contratante.

La actividad se cumple a cabalidad

18

Implementar en toda actividad
contractual, las acciones
encaminadas a contribuir con el
programa de gestion documental

Esta actividad se cumple cada mes
entregando toda la documentacion a gestion
documental liderado por el prestador de
servicio Jorge Enrique Bonilla.

19

Las demas que determine el
supervisor y que sean relacionadas
con su objeto contractual.

La actividad se cumple a cabalidad si es
requerida.




ANEXOS - EVIDENCIAS SEGUN ACTIVIDAD REALIZADA

FOTO - PANTALLAZO - ACTA - LISTADOS DETALLE EVIDENCIA
= -
: 8
o et e e e Oficios digitalizados

/|

Radicacion de la documentacion

Radicacion de la documentacién
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ARINSE TRIANA LONDONO
CC N0.29.663.480



24 2?1?% Planilla Resumen
‘ |

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Tipo Fecha Pago

Pensitn [ Salud Pago Planilla Limite Banco Dias Mora Valor
02511 Jast |37 1 2025/12/18 © DE OCCIDENTE 420,760
RESUMEN DE PAGO

§ 0D O D 2 AD £ R Q DADO D
PACIDA

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 50 50 $127,800

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 50 50 $227,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 §14,900 S0 $0 $14,900

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 514,900 50 50 $14,900
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) ) 1 $178,000 S0 S0 $178,000

NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $178,000 50 S0 $178,000

$420,700

Pagina 2 de 2
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: aportes
& en linea

Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Soclal Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamenta Teléfono Exonerado SENA e ICBF
CC 29663480 TRIANA LONDONO DARINSE INDEPENDIENTE PRINCIPAL cale 6 # 5-27 palmaseca CAU-VALLE 6651810 st
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Wo. | Identificackn Nombre e 4 Vicodigel Dias | 1BC Aporte  |Codigo| Dias 1BC Aporte  [Codigo |Dias|  IBC Aporte  [Cocgo|Dias|  IBC Tarita| Aporte [Dins]  |BC Aporte | Exonerado | Total Aporte
SENA & ICBF

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afilfados) §1,423,500(  §227,8001 §1,423,5000  $178,000] 501 $0) §1,421,500] $14,900 50 50 $4120,700
Ciudad: CALI Depto: VALLE (1 Afiiados) §1.423,5000  $227,800 §1,42),5000  $178,000) Sof 501 $1,423,500) 514,500} o so $420,700

1 T%ﬁ:g wﬂ;z_. DARINSE _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ woso | 30 | sramsed  szreegerson 3o [ sransed  s17mood u s sof 1423 30 [ 61,423,500] 1.044% s1a00 0 <0 P S 420,700
Total Afiliados{ 1) §1.423,5001 $1127, 8004 §1,403,5004 §178,000] S0 81,423, §14; 40 4420, 700

Pagina 1 de 2




é Banco de Occidente

®unto
AL

RECIBO DE PAGO

Fecha de pago: 02/12/2025 Hora: 14:54:317

Id Comercio: 24320 No. Terminal: 1!
Id Trx: 107928104 id Aut: 91¢

Comercio: PLATIK - ONLINE
COMUNICACIONES

Direccion: KR9#15- 63
RECAUDO DE FACTURAS

TRANSACCION EXITOSA
Convenio: PLANILLA AS APORTES EN LINEA
Cédigo convenio: 1506
Referencia de pago: 9495651688
Valor: $420.700.0

*+ORIGINAL™*

Corresponsal bancario para Banco de Occident
impresién de este tiquete implica su aceptaci
verifique la informacion. Este es el anico reci
oficlial de pago. Requerimientos 018000 5146!




