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ESTUDIOS PREVIOS No. 3

X | CIUDAD: Villavicencio CDP No. 2026-6
SANDRA MILENA ORTIZ BLANCO .- FECHA: enero 30, 2026 NO. -

IDENTIFICACION DEL GASTO: | RUBRO: 212020200802 Servicios Técnicos,,,

ORIGEN DEL RECURSO: S.G.P

Considerando lo establecido en los Requisitos precontractuales del Reglamento de Contratacién de la
INSTITUCION EDUCATIVA MARCO ANTONIO FRANCO RODRIGUEZ, la Ley 715 de 2001, el Decreto
1075 de 2015 y la Ley 1150 de 2007, se analiza la siguiente conveniencia:

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
La INSTITUCION EDUCATIVA MARCO ANTONIO FRANCO RODRIGUEZ requiere contratar:

SERVICIO DE SOPORTE TELEFONICO REMOTO Y ACTUALIZACIONES PROGRAMAS PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD VIGENCIA 2026

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

| OBJETO Y TIPO DE CONTRATO
 EL objeto a contratar es: SERVICIO DE SOPORIE TELEFONICO REMOTO ¥ ACTUALIZACIONES
PROGRAMAS PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD VIGENCIA 2026

CANTIDAD DETALLE
1 SERVICIO DE SOPORTE TELEFONICO REMOTO Y ACTULIZAGIONES PUNTO

El tipo de contrato que se realizara es:
CONTRATO DE SERVICIO Contrato con una duracion de _3=(ﬁ dias

FUNDAMENTOS JURIDICOS Y lUSTIPICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION
presente proceso de seleccion se realizara a traves de la modalidad de contratacion inferior a 20
smmlv, de conformidad con el Reglamento de Contratacion de la Institucion Educativa y por lo cual el
ofrecimiento mas favorable sera aquel que brinde en calidad e idoneidad en el servcio y buen precio y
estara sujeto a la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios vigentes y en especial por los
procedimientos, procesos, garantias y requisitos establecidos en el Reglamento de Contratacién de la
Institucién Educativa.

ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO Y EL VALOR ESTIMADO DE LA CUENTA O CONTRATO
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Para la estimacién del valor a contratar se recurri6 al estudio del mercado teniendo en cuenta el tipo d4
suministro, la idoneidad para la ejecucion del servicio y el precio para el servicio que se requiere.

De este modo, se estima que para la contrataciéon aqui descrita se requiere una apropiacién de
aproximadamente: UN MILLON NOVECIENTOS VEINTE Y NUEVE MIL PESOS; saldo que se encuentra
disponible en el presupuesto para la realizacién de la contratacién segun certificado de disponibilidad
presupuestal anexo, a través del rubro 212020200802 Servicios Técnicos,,, del presupuesto 2026. Origen
del recurso 5.G.P

ANALISIS DE RIESGO

En cumplimiento al nhumeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, el cual contempla que se debe realizar un analisis de
riesgos y la forma de mitigarlo, Colombia Compra Eficiente disefid una metodologia
para la administracion de riesgos con el fin de identificar y clasificar los riesgos con
fundamento en la probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento. A continuacion se
identifican y clasifican los riesgos:




Fuente: Colombia Compra Eficiente
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CATEGORIA DEL RIESGO

vatoracion

Cat ] :
del Riesgo | stegona

La Institucion Educativa, analizo los riesgos que deben ampararse en cada una de las etapas del
proceso contractual, de acuerdo con €l objeto a contratar, quedando determinados y distribuidos de la

siguiente manera:
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No.
Clase
Fusnte
Bapa

Tipo

Retrasos en la revision
y aprobacion del
estudio previo por parte Riesgo
del rector. Bajo

Que la descripcién de la
necesidad y objeto
contractual, no se
ajuste a la modalidad de
seleccién.

—

Interno
Planeacion
Operacional | COperaciona

Insuficiente © escasa
oferta que cumplan con
los requerimientos
demandados por la
Institucion

Retraso en el proceso
de seleccién del
contratista, que afectal1|3} 4
la satisfaccion de la
necesidad.

Riesgo
Bajo

CGenera CGenerd
Extemo
Seleccion

Que el proponte
seleccionado no firme
el contrato en el plazo
establecido y/lo se|Retrasoen eliniciode la
: retrase en la | ejecucion del contrato y
r constitucidn y | afectacion en el logro de 3 Riesgo
presentacion de las|los objetivos y Bajo
§ polizas de garantias | satisfaccion de la
que amparan el | necesidad propuesta.
cumplimiento del
contrato (si éstas son
exigidas).

Operaciond

Retraso o
incumplimiento de los
Que la plataforma web | plazos legales para la
del SECOP presente | publicacion de los actos|3 |1 |4
fallas técnicas ylo documentos
derivados de ios
procesos contractuales

Riesgo
Bajo

Externo
ecucion

Ej

4
General

Retrasos o | Afectacion de la
incumplimientos en la| ejecucion del contrato y 1134 Riesgo
ejecucion del contrato | satisfaccion de la Bajo

por parte del contratista | necesidad

5
Generd
Extemo

Ejecucion
Financiero | Operacional | Tecnoldgico

Genera mora de la
Que la entidad no]entidad en el pago que
cuente con los recursos | puede afectar al
para pagar el valor del| contratista, hasta el 11314
contrato en los plazos|punto de romper la
establecidos. ecuacion econdmica del
contrato.

Riesgo
Bajo

8
Generd
Intemo

§
8

Una vez analizados los posibles riesgos en las diferentes etapas contractuales, el cual
dio como resultado RIESGO BAJO y dando cumplimiento a lo indicado en el articulo 7
de la ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.45 del Decreto Unico Reglamentario 1082
de 2015, se define que NO ES NECESARIO LA CONSTITUCION DE POLIZAS DE
GARANTIAS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.
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EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL:

El contrato no genera vinculo laboral con el contratista ni el pago de prestaciones sociales ni ningun tipo
de emolumento distinto al valor acordado. Sin embargo, si establece el pago de sequridad social para
quien desarrolla el objeto del contrato.

INTERVENTORIA Y SUPERVISION: Sera realizada por el Rector de la LE o por quien el designe.

PERFIL DEL CONTRATISTA

EXPERIENCIA O ANTECEDENTES:

El ejecutor del contrato debe ser una empresa juridica o persona natural que brinde garantia y

experiencia tecnica y/o profesional sobre el objeto contratado en el mercado y comercio de la ciudad,
departamento o la nacion.

LUGAR DE DESARROLLO DEL CONTRATO:

INSTITUCION EDUCATIVA: INSTITUCION EDUCATIVA MARCO ANTONIO FRANCO RODRIGUEZ

PROCEDIMIENETO DE PAGADURIA:

El funcionario encargado de revisar y verificar el puntual cumplimiento de los requerimientos
establecidos en este estudio de conveniencia y oportunidad es el Rector (a) de la L.E.

REQUISITOS HABILITANTES: Estos seran otorgados por el pagador sin lleno de los cuales no se podra
realizar la contratacion. La documentacion debera ser presentada en su respectivo orden en carpeta de
desasificada de doble tapa de color amarillo.

DOCUMENTACION NO

PROPUESTA (2 COTIZACIONES)

COPIA CEDULA DE CIUDADANIA

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ACTUALIZADO
CERTIFICADO DE CAMARA Y COMERCIO ORIGINAL

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DE LA POLICIA

PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL - SALUD, PENSION, ARL
CERTIFICADO MEDICO OCUPACIONAL - Decreto 128/2013 (si aplica)
COPIA LIBRETA MILITAR HOMBRES MENORES DE 50 ANOS

FORMATO UNICO HOJA DE VIDA D.A.F.P

COPIA DE TARJETA PROFESIONAL / O TARJETA DE TECNICO (si se requiere) X
POLIZAS CITADAS EN EL ITEM DE ASEGURABILIDAD
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PLAZO MAXIMO: TRESCIENTOS DOS dias (302) Despues de la legalizado el contrato

REQUISITOS PARA CANCELACION DE LA OBLIGACION:

este estudio conforme a la propuesta aprobada:

El contratista debera presentar como soporte para acceder al pago la entrega de los servicios citados en

DOCUMENTACION SI NO
1 FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE X
2 INFORME DE ACTIVIDADES (SERVICIOS) Y CON REGISTRO FOTOGRAFICO PARA CONTRATOS DE X
MANTENIMIENTO. X
3 PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL - SALUD, PENSION, ARL

Dada en Villavicencio, a los 30 dias del mes ero del afio 2026

SAND%@A ORTIZ BLANCO
CTOR (&)




