—~i= Archivo General
:#/ de la Nacion

INFORME DE EJECUCION CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

GCO-FO-55

Contrato / Convenio No. 106 de 2026

Tipo de Contrato / Convenio:

Prestacion de Servicios Compraventa []

Otro [ Cual?

Suministro [ Obra [

Nombre del Contratista o Entidad:
MARIA ALEJANDRA GARAVITO
POSADA

Tipo de identificacién: CC
No. de Identificacion: 52.425.321

Objeto del Contrato: Prestar servicios profesionales para apoyar las actividades de
restauracion en los fondos documentales en custodia del Archivo General de la

Nacion

Fecha de Suscripcion: 17 de enero de
2026

Fecha de inicio del contrato: 22 de enero de
2026

Plazo inicial del contrato: 8 meses

Fecha inicial de terminaciéon: 22 de
septiembre de 2026

Valor inicial del contrato: $44.000.000

Prorrogas: Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Fecha final de terminacién: Haga clic o pulse
aqui para escribir texto.

Plazo final del contrato: 8 meses

Adiciones: Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Valor final del contrato: Haga clic o pulse aqui
para escribir texto.

Planilla: 6001255827

Mes vencido [

Mes anticipado

Codigo Actividad Econdmica RIT (registro de

identificacion tributaria) __ 9005

Informe de Supervisién No. 01

Periodo de Reporte: 22 al 30 de enero

Lugar de Prestacién del Servicio:

Bogota X Funza O

de 2026 Otros O Cual? Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.
. . Nacion X
Valor a Pagar $ 1.650.000 Fuente de Financiacion: .
Propios [
Cuenta Bancaria No 04809273445 Corriente [0
Banco BANCOLOMBIA Ahorros
Cargo: Subdirectora de Archivos de
Nombre del Supervisor: Gloribel Lucia Entidades Liquidadas
Rodriguez Carrasco Grupo: Subdireccion de Archivos de

Entidades Liquidadas
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INFORME DE EJECUCION CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

+ Archivo General

de la Nacion GCO-FO-55

La suscrita MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA, en calidad de contratista describe a
continuacion las actividades realizadas conforme a las obligaciones objeto del contrato asi:

UBICACION DE LOS

conformidad con los parametros
y lineamientos establecidos por
el supervisor del contrato.

cabo (limpieza superficial, limpieza
puntual, intervenciones menores,
desinfeccién) y la cantidad de
técnicos que realizaran el apoyo en
las actividades de conservacion.

OBLIGACIONES ACTIVIDADES SOPORTES
Elaboracion del plan de trabajo con
la Microbidloga Nataly Cruz para
1. Elaborar y presentar un plan de | establecer las metas de produccién
trabajo para la ejecucidon | teniendo en cuenta los diferentes
integral del contrato, de | procesos que se deben llevar a | PROYECCION METAS-AGN-

PORT012.xlsx

2. Presentar informes mensuales
sobre los avances del proyecto
describiendo las actividades de
restauracion documental
ejecutadas, los resultados
obtenidos y los hitos cumplidos
durante el periodo, de
conformidad con las directrices
establecidas por el supervisor
del contrato.

Esta obligacion se desarrolla una
vez se inicien las actividades de
conservacion teniendo en cuenta
los procesos realizados y los
resultados obtenidos en la
intervencion de la documentacion
del extinto DAS.

Se adjuntaran las evidencias una
vez se realice la actividad

3. Contribuir en la elaboracién de
las fichas técnicas, protocolos,
instructivos y guias para los
procesos de conservacion y/o
restauracion documental que se
requieran, en el marco de la
intervencién del fondo
documental del extinto DAS.

Se avanza en conjunto con la
Microbidloga Nataly Cruz en las
siguientes fichas técnicas:

- Ficha Técnica del proceso de
conservacion — proceso de
limpieza

- Ficha de Técnica del proceso
de almacenamiento y
realmacenamiento — revision

Ficha Técnica Conservacion-
Restauracion_limpieza superficial.docx

Ficha Técnica Proceso Almacenamiento,
Realmacenamiento y Rotulacion.docx

4. Apoyar la formulacion vy
aplicacion de los lineamientos
técnicos para el desarrollo de
las actividades de conservacion
y/o restauracidn documental
requeridas en la intervencién
del fondo documental del
extinto DAS, garantizando su
cumplimiento por parte del
equipo de trabajo.

Se realizaron 3 capacitaciones en

conjunto con la Microbidloga Nataly

Cruz, a los técnicos de apoyo al

proceso de conservacion

documental:

- Limpieza Superficial

- Limpieza puntual

- Diligenciamiento
Clinica - Documentos

Historia

GDO-FO-05 ACTA DE REUNION.docx

INTERVENCION EN CONSERVACION -
LIMPIEZA.pptx

CPD-FO-42 HISTORIA CLINICA PARA
DOCUMENTOS.xIsx
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INFORME DE EJECUCION CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

GCO-FO-55

. Desarrollar los procesos de
restauracién que, debido al alto
nivel de afectacion y al riesgo de
pérdida documental, requieren
la aplicacion de conocimientos y
experiencia profesional para la
adecuada solucion de los
deterioros identificados en la
documentacion del extinto DAS

Esta obligacion se desarrolla una
vez se inicien las actividades de
conservacion teniendo en cuenta el
nivel de deterior de la
documentacion del extinto DAS a
intervenir.

Se adjuntaran las evidencias una
vez se realice la actividad

. Consolidar y registrar la
informacion correspondiente a
las intervenciones menores y a
las actividades de
conservacion-restauracion en el
formato de historia clinica
definido para el proyecto.

Teniendo en cuenta que la
documentacion a intervenir se
encuentra en el AGN, se considera
fundamental seguir los parametros
establecidos por el GCR para los
procesos de conservacion —
restauracion, por lo tanto, para
consolidar y registrar la informacion
correspondiente a las actividades
de conservacion, se decidio utilizar
dos de los formatos de historias
clinicas elaboradas por el GCR:

- Historia Clinica — Documentos
- Historia Clinica — Fotografias

CPD-FO-42 HISTORIA CLINICA PARA
DOCUMENTOS.xIsx

. Realizar seguimiento semanal a
la produccion y al cumplimiento
de las metas establecidas para
el equipo técnico y operativo
encargado de las actividades de
conservacion y primeros
auxilios documentales.

Se elabor6 un listado de
designacion de las cajas para la
actividad de limpieza superficial y
de limpieza puntual, lo que permite
llevar un control del proceso, por el
técnico que vaya realizando la
actividad.

DESIGNACION CAJAS LIMPIEZA .xlsx

. Asistir a

las  reuniones
programadas por el supervisor
del contrato o su designado,
aportando informacion
pertinente y actualizada sobre
el estado del proyecto, y dando
cumplimiento a los
compromisos adquiridos.

Se asistio a la reunidn introductoria
con el equipo de profesionales que
participan en el proyecto de
intervencién de la documentacién
del extinto DAS

De igual forma, se asisti6 a la
reunién introductoria con el equipo
de técnicos que apoyaran los
procesos de conservacion de la
documentacion del extinto DAS.

GDO-FO-05 ACTA DE REUNION.docx

. Realizar el control de calidad a

las actividades de conservacion

y/o restauracidn documental
ejecutadas por el equipo
operativo, informando de

manera oportuna, clara y eficaz
al supervisor del contrato los

hallazgos y observaciones
identificados, asi como
brindando retroalimentacion

Se revisaron las Historias Clinicas
de las primeras 18 cajas
correspondientes a la Seccional del
Amazonas

PRODUCCION
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técnica continua al
durante el proceso.

equipo

10.Desarrollar las actividades en

los lugares donde se
encuentren los documentos
objeto de intervencion,

conforme a las disposiciones de
la entidad y el cronograma
establecido en el plan de
direccion del proyecto,
respetando en todo momento
los protocolos establecidos y las
normas para garantizar la
seguridad del fondo documental
del extinto DAS.

Las actividades se realizan en la
Subdireccion de Archivos de
Entidades en Liquidacion y en los
depodsitos 21 y 25 del Sistema de
Informacion de Seguridad - SIS,
ubicados en el Archivo General de
la Nacion

Planillas fisicas de ingreso-egreso:
Serie 700.44.04 - Programas de
Custodia, Conservacion y Consulta
de Documentos Reservados

11.Elaborar un informe final de
lecciones aprendidas y una
matriz DOFA, en los que se
describa el desempefio, la
productividad, el cumplimiento
de metas, los obstaculos
identificados y otros aspectos

Esta obligacion se desarrolla una
vez se inicien las actividades de
conservacion y se pueda describir
el desempefio, productividad y
cumplimiento de las metas que se
establecieron para la ejecucion del

Se adjuntaran las evidencias una
vez se realice la actividad

relevantes de la gestion | proyecto de intervencion de la
desarrollada durante el | documentacion del extinto DAS.
proyecto.
Se revis6 el tema logistico en lo
referente a la ubicacion del
mobiliario dentro del Depésito 25, ) . )
12.Apoyar en las demas | teniendo en cuenta las actividades | Planillas fisicas de ingreso-egreso:

actividades que surjan en el
marco de la ejecucion del
proyecto, requeridas por el
supervisor del contrato o quien
este designe.

que se van a realizar y la cantidad
de técnicos que apoyaran.

Se revis6 en conjunto con la
Microbidloga Nataly Cruz la
solicitud de Insumos para las
actividades de Conservacion de la
documentacién del extinto DAS

Serie 700.44.04 - Programas de
Custodia, Conservacion y Consulta
de Documentos Reservados

REACTIVOS, RESTAURACION, EQUIPOS,
EPP.xlsx

13.Cumplir con los protocolos,
procedimientos y disposiciones
establecidas para el acceso,
permanencia y retiro del
Sistema Integrado de
Seguridad — SIS.

Durante el periodo reportado se dio
cumplimiento los protocolos vy
lineamientos establecidos para el
desarrollo de las actividades al
interior del Sistema de Informacién
de Seguridad - SIS

Planillas fisicas de ingreso-egreso:
Serie 700.44.04 - Programas de
Custodia, Conservacion y Consulta
de Documentos Reservados.

14.Manejar con estricta reserva
toda la informacién del fondo,
especialmente la relativa a
inteligencia, contrainteligencia,
gastos reservados o datos
sensibles.

Se firmaron los acuerdos de
confidencialidad establecidos por
la Subdirecciéon de Archivos de
Entidades Liquidadas para la
intervencion del fondo documental
del extinto DAS

Acuerdo de Confidencialidad:
Serie 700.44.04 - Programas de
Custodia, Conservacién y Consulta
de Documentos Reservados
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CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE:
(Decreto 2271 junio 18 de 2009 y Art. 126-1 del E.T.)

1. Los documentos soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema Integral de
Seguridad Social corresponden a los ingresos provenientes del contrato materia del
pago sujeto a retencion, niumero: _106 de 2026, suscrito con el Archivo General de
la Nacién Jorge Palacios Preciado.

2. El pago correspondiente a los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social se

efectud asi:

Nombre EPS, AFP y ARL Periodo de pago Valor aporte para deducir
de la base de retencion en
la fuente*

ALIANSALUD Enero de 2026 $415.100

PROTECCION Enero de 2026 $ 531.300

POSITIVA Enero de 2026 $ 34.700

*Su consideracion como ingreso no constitutivo de renta aplica Unicamente en el caso de
pagar la planilla de manera anticipada (Direccion de impuestos y Aduanas Nacionales, Oficio
0013, Concepto 0454 del 10 de enero de 2020)

Se adjunta dos (2) folios legibles de la planilla de pago de aportes a la seguridad social.

RELACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL

VALOR VALOR
PAGADO POR | PAGADO POR
No. PLANILLA | ‘158 Igfti(z';ifgnd)e CONCEPTO DE | CONCEPTO DE
SALUD PENSION
(sin intereses) | (sin intereses)
6001255827 | ENERO 2026 $3.320.460 $415.100 $531.300

NOTA: Se debera adjuntar los documentos: registro codigo actividad econdémica (RIT),
registro Unico tributario (RUT), que soportan su actividad econédmica. Si en el RUT aparece
gue esta obligado a facturar electronicamente, se debe adjuntar la factura.

MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA
CC. 52.425.321 de Bogota D.C.
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/ de la Nacién PRESTACION DE SERVICIOS GCO-FO-48

El suscrito GLORIBEL LUCIA RODRIGUEZ CARRASCO en calidad de supervisor del contrato No.
106 de 2026 celebrado entre el Archivo General de la Nacion y MARIA ALEJANDRA GARAVITO
POSADA y que tiene como objeto Prestar servicios profesionales para apoyar las
actividades de restauracion en los fondos documentales en custodia del Archivo General
de la Nacion; certifico el cumplimiento a satisfaccion de las actividades realizadas en el periodo
22 AL 30 DE ENERO 2026, y realizo las siguientes observaciones conforme a lo estipulado por
la Ley 1474 de 2011 en su Capitulo VII, Articulos 83 y 84:

Maria Alejandra Garavito Posada

Igualmente, certifico que el contratista dio cumplimiento durante el periodo ejecutado, al pago de
la totalidad de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensidn, Riesgos
Laborales, y/o aportes parafiscales de conformidad con las normas legales vigentes, de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1273 de 2018.

(UNICAMENTE para el informe final diligenciar lo siguiente)

Igualmente, certifico que el contratista durante la ejecucidon del contrato cancelé por concepto de
Salud $ , pension $ y riesgos Laborales
$ , de conformidad con las normas legales vigentes, seguin
consta en las planillas de pago que reposan en el expediente del contrato.

El pago de los aportes correspondientes al mes de ENERO del 2026 son responsabilidad del
contratista.

Fecha de expedicién del informe: 3 de febrero de 2026

Firmado digitalmente

/@W/@O@ por GLORIBEL LUCIA

- RODRIGUEZ CARRASCO

GLORIBEL LUCIA RODRIGUEZ CARRASCO
Subdirectora de Archivos de Entidades Liquidadas
Supervisora del Contrato 106 de 2026

Proyectd: Maria Alejandra Garavito Posada — Contratista

Reviso: Fernando Ibarra Martinez - Lider del proyecto — #
Anexos: (1) folio RUT, (1) folio RIT, (2) folios Seguridad Social enero, (1) folio ARL.
Archivado: 120.12.09 Serie documental contrato No. 106-2026
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Senores i
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO
Ciudad

Yo, MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA identificado con C.C. No.
52.425.321 de Bogota D.C., en mi calidad de Contratista del Archivo General
de la Nacién Jorge Palacios Preciado, en ejecucion del contrato No. 106 de 2026,
bajo la gravedad de juramento me permito suministrar la siguiente informacion
para efectos de la depuracion de la base para el calculo de retencion en la fuente,
de acuerdo al procedimiento establecido en los articulos 17 y 18 de la ley 1819
de Diciembre 29 de 2016:

1. Las deducciones a que tengo derecho y los valores pagados sin incluir intereses
de mora al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensién y A.R.L.,
del mes de ENERO, realizado sobre una base minima del 40% del valor que
estoy cobrando, son:

Planilla de Pago No. 6001255827
Aporte Obligatorio a Salud (Art.56 E.T) $ 415.100
Aporte Obligatorio a Fondo de Pensiones (Art. 55 E.T.) $ 531.300
Aporte Obligatorio a Riesgos Laborales (Ley 1562/2012) $ 34.700

Aporte Voluntario a Fondos de Pensiones (Art. 126-1 ET)
Fondo de Solidaridad Pensional

Aportes con destino a cuentas AFC (ART. 126-4 ET)

Pago por medicina prepagada, planes adicionales de salud
y pagos por seguros de salud

Por dependientes (Art. 387 ET)

Intereses por préstamos de vivienda (en proporcidon a los
meses certificados)

Adjunto soportes del pago y deducciones solicitadas.

2. Tengo dos o mas trabajadores o contratistas, asociados a la actividad del
contrato vinculados por al menos 90 dias continuos o discontinuos:

si O No

3. Solicito se practique un valor de retencién superior al calculado:

si O No [§

Porcentaje adicional para descontar

En constancia de lo anterior, se suscribe en Bogotd D.C. a los _3 dias del mes
de febrero de 2026.

MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA
CC. 52.425.321 de Bogota D.C
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DIRECGION DE IMPUESTOS DE BOGOTA
REGISTAC DE INFORMACION TRIBUTARIA - RIT
T INFORMAGCION BASIGA DEL GONTRIBUYENTE
Sacrataria de Hacianda Fecha-{r 022
CONTRIBUYENTE = C.C. 52425321 MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA
¢ INFORMAGION BASICA )
Ditaecion: KR 13 157 40 COMJ TOSCANA, Gaza 42 Tel&fonoa: 3158018570
Diraccion electionica:  magaravitopE gmail_.com Ciudad: BOGOTA DC Municipio: BOGOTA, D.G.
Fecha da Inscripcion: 28022018 Soporie Insclipeion:
L v
[ PERFIL TRIBUTARIO D]
Naturaleza Juridica: PERSOMA NATURAL R&gimen tributatio: PREFEREMNCGIAL IZA  Fecha desde: NO
Matricula Macantil:NO Fecha Inicio de Actividades: 01/08/20023  Fecha de cese de Actividades: NO Mo. Establecimientos: 0
Actividad 1: 7420 - Actividaces de Tolografia
Actividad 2: 9005 - Antes plisicas y visuales
Actividad 3: 9101 - Activicaoes e bibliatecas y archivos
Actividad 4: 9102 - Acthidaoes y iuncionamientd 08 MUSe0s, conseivacion de ediiclos y sillos Msiicos
Actividad 5:
\ y
i ESTABLEGIMIENTOS ACTIVOS ),
i REPRESENTANTES ACTIVOS 3

Seol Contribuyente: Esta e5 ka Infonmiacion suminishada por usted v registrada en i
Secietara de Hackenda Distital.

K1 30 25 80 Dheccion Disiital de impuesios Bogota D.C. Golombia

Fuenie: RIT-SHD
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EEZI001 - Mrscenmmissmn §
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Cadlgn ¥ : ! .
mandimicy 4
facdan
Extucic sllncisn Acken sprTpacuerios,
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onbartum

Fam varfioar & autenticidad da asle corfficadn, escanaa ol oodign OR clido o visin nuesim pagina wob.
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