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COMUNICACIÓN SUPERVISOR INICIO EJECUCIÓN CTO 208-00-B-COFAC-BACOF-2025

Desde JULIETH ASTRID ROMERO CASTRO <julieth.romero@fac.mil.co>
Fecha Mié 24/12/2025 12:08
Para T3. INGRID TATIANA TORRES RODRIGUEZ <INGRID.TORRES@FAC.MIL.CO>; T4. ELVIA MARIA GUERRA

VERGARA <ELVIA.GUERRA@FAC.MIL.CO>; T2. YUDY BELEN ALFONSO BELTRAN
<YUDY.ALFONSO@FAC.MIL.CO>; T4. ARLEY ALIRIO HERNANDEZ MONTERO
<ARLEY.HERNANDEZ@fac.mil.co>; T1. LUIS EDUARDO CAMPO ACOSTA <LUIS.CAMPO@FAC.MIL.CO>; ST.
JESICA ALEJANDRA RUIZ ROSERO <JESICA.RUIZ@fac.mil.co>; T2. INGRID MARCELA REYES RAMIREZ
<INGRID.REYES@FAC.MIL.CO>; TE. DEIVI FERLEY PINZON COLORADO <DEIVI.PINZON@FAC.MIL.CO>
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ANEXO CLAUSULADO ELECTRONICO 208-00-B-COFAC-BACOF-2025 (2) (1).pdf; INSTRUCTIVO PARA LOS SUPERVISORES -
CARGUE DE DOCUMENTOS SECOP II VER. 4 (1).pdf; PASOS PARA EL REGISTRO EN EL SECOP II (1).docx; SOLICITUD DE ACCESO A
UNA ENTIDAD CUANDO YA TIENE USUARIO SECOP II.docx (1).pdf; RESOLUCIÓN 001.pdf;

Buenas tardes

Señores Supervisores

En referencia a la Resolución No. 001 “Por la cual se designan los funcionarios que conforman 
los Comités Estructuradores, Gerente de Proyecto y Supervisores dentro del proceso de 
selección No. 208-00-B-COFAC-BACOF-2025, cuyo objeto es el "Mantenimiento, Recarga, 
Reparación y Adquisición de los Extintores de la BACOF, los Grupos Aéreos GAORI, GACAS, 
GAAMA y la EPFAC de la Fuerza Aeroespacial Colombiana." me permito informar que 
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento del contrato de la referencia se puede dar 
inicio de ejecución del contrato, el cual quedo firmado en plataforma con fecha 22 de 
diciembre de 2025 (puede ser consultado en anexo “contrato electrónico SECOP II”). 
 
Requisitos de perfeccionamiento: 
  

1. Firma contrato electrónico 22 diciembre 2025 
2. CRP VIGENCIA 2025 No. 1257125
3. Aprobación póliza de cumplimiento y calidad del servicio 23 de diciembre de 2025
4. los documentos estipulados en ficha técnica y/o estudios previos para su inicio. 

(verificar)

 
Por lo anterior tener presente la siguiente información: 
 
El contrato se encuentra publicado en el SECOP II, el cual puede ser verificado con el usuario 
del supervisor en SECOP II. (ver anexos de como registrase, vincularse a la BACOF y consultar 
procesos).
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*Acta de inicio: Se debe suscribir acta de inicio entre supervisor y contratista. Al acta de inicio 
se debe adjuntar los documentos estipulados en ficha técnica y/o estudios previos para su 
inicio.  Tener presente la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento para 
el inicio del contrato.

*Informes  de  supervisión: El supervisor  debe diligenciar y publicar en el SECOP II,
informes de supervisión los primeros 5 días hábiles de cada mes. (Ver formato y verificar su
actualización en la Suite Visión).
 
*La publicación  de  los informes  de  supervisión (ver tutorial publicación  de  documentos en
SECOP II), se debe realizar con el usuario del supervisor, (atendiendo la obligatoriedad de  la
publicación  de  los informes  de  supervisión, dando cumplimiento a la CIRCULAR No FAC-S-
2020-008918-CR  del 26  de  noviembre  de  2020 / MDN-COGFM-FAC-COFAC- JEMFA. "A
partir  del 01/01/2021 los informes  de  supervisión y  demás documentación
tramitada dentro del ejercicio de esta función serán publicados en el SECOP II por parte del
personal competente, es decir, los supervisores de contratos.
 
En caso de no haber creado el usuario adjunto el procedimiento que se debe realizar para el
(Paso a paso el registro en el SECOP II).
 
Para los supervisores que salen a vacaciones, comisiones u otra novedad en la que se tenga
que entregar la supervisión, por favor tener presente que se  debe enviar el
formato  de  acta  de  entrega  de  la supervisión al correo  del asesor contractual, para que se
pueda hacer el seguimiento respectivo. 
 
 
Documentos de pago: Para el pago, según el corte de facturación, el supervisor debe enviar
mediante Outlook al técnico en gestión contractual encargado, los siguientes:
 
1.  Factura Electrónica por valor de cada corte.
2. Planilla de los Pagos Parafiscales.
3. Certificación de pago de aportes a seguridad social y parafiscales suscrita por el Revisor
Fiscal y/o Representante legal, según corresponda; y/o planillas de pago de seguridad social y
parafiscales.
4. Suscripción por las partes del acta de recibo a satisfacción.
5. Constancia que la Factura sea publicada en el SECOP II.
6. RUT (Registro único tributario) del tercero original, beneficiario del pago y vigente.  
7. Los demás requisitos y documentos que señale la ley, el reglamento, y en general los
documentos del proceso contractual.

 
NOTA: Si el contratista NO ESTÁ OBLIGADA A FACTURAR: el supervisor debe dar cumplimiento
a lo estipulado en circular FAC-S-2021-002461-CR, es  decir, en lugar  de  que el contratista
realice factura, el supervisor  se  debe solicitar a la Sección Financiera  del BACOF, emitir
DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR O
PRESENTAR DOCUMENTO EQUIVALENTE y adjuntarlo a los documentos de pago.
 
 
**Por favor, estar verificando las actualizaciones  de  los formatos en la suite visión
empresarial.
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Nota: Recordando que las funciones de supervisión pueden ser consultadas en la Resolución
No.001 (adjunta) 
 
 
Cordialmente,

JULIETH ROMERO
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