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1. DATOS GENERALES

BRE DEL CONTRATISTA | Juan Esteban Moncada Guerra,

NO
CEDULAN® 1039470603
N° CONTRATO SAB-01-641-26

Prestacion de servicios para acompanar el fortale0|mlento de los escenarios

OBJETO DEI\"CONTRATO en la atencion integral de las mujeres en el Municipio de Sabaneta.

DERENDENCIA | Secretaria de la Mujer
ENTIDAD (RAZON SOCIAL). | Municipio de Sabaneta
CIUDADYFECHA - . |Sabaneta, enero dé 2026
FEGHA DEINICIO 15/01/2026 ~
FECHA DE TERMINACION '30/01/2026 .
NOMBRE SUPER_\IISOR ' Lady Juliana Sierra Alarcon
CARGO DEL SUPERVISOR Secretaria de la Mujer

’ “INFORME DETALLADO DE ACTIVIDADES
2.1. Descrlpcmn detallada de las actividades - obligaciones — del contrato ejecutado..
Se deja constanéia de que todas las obligaciones y actividades descritas.a contmuaclon fueron
'e]ecutadas satisfactoriamente en el marco del contrato SAB-01 641-26

Obligacion 1:
Apoyar los procesos admlmstratlvos para el fortalecnmlento del enfoque de genero y el

empoderamiento de la mujer sabanetefa.
t

‘Actividades. relacionadas:

¢

o Se realizd comité interno de la Secretaria de la Mujer, con el fin de abordar puntos de.impor-
- tancia frente a los objetivos, retos y proyectos a ejecutar. -

e Se llevd a cabo socializacion del formato F-TS-014, bara lograr su utilizacién de manera co-
rrecta. ’ ‘

Obllgaclon 2:
Apoyar la focalizacion permanente de la poblacnon mujeres, reglstrando los datos en los respectivos

formatos.
Actividades relacionadas:

e Se organiz6.de manera fisica y virtual los diferentes formatos respectivos para la toma de
datos de ias y los ciudadanos proximos a atender en las d|ferentes actividades, talleres y es-

pacios abiertos al publico.

1

Obllgacmn 3:
Apoyar en la lmplementaCIon y soc;|allzac;lon de laruta de atenCIOn a Ia violencia contra la mUJer

Actividades relgclonadas:
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e . Se particip6 en la primera reunién del area juridica de la Secretaria de la Mujer, a fin de pro-
yectar las actividades de socializacién de la Ruta Municipal de ‘Atencién Integral para las Mu-
jeres Victimas de Violencias. :

. Se realiza programacion e implementacion de los contenidos de las capacitaciones juridicas,
ello, conforme a las necesidades puntuales de la sociedad y al cambio constante al que esta
sometida Ia m|sma -

' Obllgaclon 4:
Apoyar los procesos formativos grupales e individuales, que permitan fortalecer las competenC|as en.

las mujeres adscritas a los programas de la Secretaria de la Mujer.

Actlwdades relacionadas: ' . -

\

e 'Se participa en reunion de Ia Subdireccién de Enfoque Integrado de Género, en donde se
establecen fechas, temas, entidades. y demas componentes para actividades como “Liderazgo
Efectivo”

Obligacién 5:
Apoyar en la planeacion y ejecucion de las diferentes actividades, campafias y conmemoraciones

dlrlg|das a las mujeres de Sabaneta.

| A,ctlwdadesrelaC|_onadas.

e Sellevaa cabo comité de la Subdireccién de Enfoque Integrado de Género, para puntualizar
Ias actnvndades y proyectos a realizar con la comunldad de mujeres del Municipio de Sabaneta,

e Se coadyuvo en la elaboracién del cronograma de actividades, el cual funge como gwa para _
la matenahzamon de las propuestas frente a la comunidad.

Obligacién 6: '
Apoyar en las demas actnvndades asignadas para el adecuado funcionamiento de la Secretana dela-

MUJer de acuerdo al objeto del contrato.

Actividades relacionadas:

o Se efectia el respaido de los consentimientos informados de las atenciones juridicas a las
cnudadanas deI Mun|c1p|o de Sabaneta. '

o . Se almacena el nuevo formato F-TS-014 en la nube compartlda de Drive de Gmail.

2 2.Base de datos utilizados para el desarrollo de las actividades y/o obligaciones contral- :
das con el contrato

Se hizo uso-de un computador portatil de mi propiedad para la realizacién de informes, recopilacion
de datos estadisticos y demas act|v1dades en el marco de mis obligaciones; frente al formato F-TS-
014 en el cual se registran las asesorias juridicas y atenciones a los ciudadanos en general, el mismo
reposa en la carpeta de uso compartido PANDORA, la cual puede ser encontrada en la ruta
"\Sub EnfoqueGenero (PANDORA).InK"

2, 3 Manuales instructivos y proced|m|entos utilizados en el desarrollo y ejecucidén de las’
.actividades y/o obligaciones que se contienen en el contrato
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El formato por excelencia utilizado en el desarrollo de actividades, talleres, capacitaciones, proYectos
entre otros, es el P-DS-013, el cual, corresponde al Procedimiento de Activacion de la Ruta para
la Atencion y Proteccion de las Mujeres Victimas de Violencia.

‘e F-DS-058 ATENCION JURIDICA SECRETARIA DE LA MUJER

. F-DS-057 DECLARACION DE CONSENTIMIENTO INFORMADO ASESORIA JURIDICA Y
" PSICOLOGICA SECRETARIA DE LAMUJER - : '

. F-DS-037 REMISION PARA ATENCION
e F-DE-002 REGISTRO DE ASISTENCIA EXTERNA -

¢ F-TS-014 REGISTRO Y CONTROL DE SOLICITUDES

~ 2.4.Relacién de informes presentados durante el término de ejecucion del contrato

Logros obtenidos en el desarrollo del contrato y ciudadanos beneficiados por actividad o
servicio (por mes y total).. '

| Durante el mes de' eriero_se desarrollaron las obligaciones asignadas en apoyo a la Secretaria de la
Mujer del Municipio de Sabaneta, obteniendo avances significativos en el fortalecimiento del enfoque
de género y el empoderamiento de la mujer sabanetefia. Se consolidaron procesos administrativos |-
mediante la realizacion de comités internos, la correcta socializacion y almacenamiento del formato F-
TS-014 y la organizacion fisica y virtual 'de los registros de atencion a la poblacion femenina.

Asi mismo, se apoyo la planeacion e implemqntacién de la Ruta Municipal de Atencién Integral para
Mujeres Victimas de Violencias, participando en espacios juridicos y proyectando capacitaciones
acordes a las necesidades sociales actuales. Se avanzo en la estructuracion de procesos formativos
y actividades institucionales, asi como en la elaboracién de cronogramas que.orientan la ejecucion de
acciones dirigidas a la comunidad, '

Las actividades desarrolladas durante el mes de enero permiten proyectar un impacto aproximado en
300 ciudadanas durante el primer trimestre del afio, fortaleciendo los procesos de atencion,
formacion y acompafiamiento liderados por la Secretaria de la Mujer. :

2.5.Relacion de los comités. en los cuales el contratista, en ejecucién del contrato, debid

hacer parte: . ] . :
Comité  ~interno de la Secretaria de la - Mujer
Se participd en el comité interno con el proposito, de revisar y definir los objetivos, retos y proyectos a
ejecutar, fortaleciendo la planeacion y articulacion de las acciones institucionales con enfoque de ’

género.

Reunién del area - juridica - de. la Secretaria de “la Mujer
Se participé en la primera. reunion del area juridica, orientada a ‘proyectar las actividades de
socializacion de la Ruta Municipal de Atencion Integral para Mujeres Victimas de Violencias y a definir '
lineamientos para futuras capacitaciones juridicas. ' ‘

Reunién de la Subdireccion de Enfoque Integrado de Género
- | Se participé en reunién de la Subdireccion con el fin de establecer fechas, tematicas, entidades |
participantes y componentes para el desarrollo de procesos formativos dirigidos a las mujeres, tales
como el fortalecimiento del liderazgo efectivo. ' '
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Comité de' la Subdireccién de . Enfoque Integrado ‘ de Género

Se participé en el comité para puntualizar las actividades, campafias y’ proyectos a realizar con la
comunidad de mujeres del Municipio de Sabaneta, asi como para apoyar la elabora0|on del
_cronograma que orienta. su ejecucion. A

2.6.Relacién de actividades pendientes por realizar a la fecha de terminacién del contrato:

A la fecha de finalizacion del contrato no quedan actividades pendientes por desarrollar. La totalidad
de las acciones, tareas y compromisos definidos en el plan de trabajo fueron ejecutados de manera
completa, en coherencia con |os objetivos establemdos por la Secretaria de la Mujer y en cumplimiento
-nguroso ‘de los lineamientos 1nst|tu0|onales

Durante la vigencia del contrato se llevaron a cabo satlsfactorlamente las actividades dmgldas ala
promocion y garantia de los derechos de las mujeres, el fortalecimiento de los espacios de
participacion, la prevencion de las violencias basadas en género, asi como el apoyo a los dlstlntos
programas y. proyectos liderados por la Secretarfa. . ) -,

Las metas planteadas fueron alcanzadas en su totalidad, asegurando la eficacia, oportunidad y calidad
en la ejecucion de las acciones. No se evidenciaron retrasos hi obstaculos que afectaran el desarrollo

de las actividades prégrémadas

En consecuenCIa se certifica el cumpllmlento mtegro de las obhgamones contractuales, sin que eXIStan
compromlsos ni entregables pendientes a la fecha de terminacion del contrato. - .

2.7.Claves y/o datos de acceso a las diferentes bases de datos y plataformas que fueron
ut|l|zadas durante la ejecumon del contrato

En cumphmlento de las obligaciones contractuales y en atencnon a los requerlmlentos de entrega de
informacion sobre las herramientas tecnolégicas empleadas durante la ejecucion del contrato, a
continuacién, se presenta la relacion detallada de las bases de datos y plataformas dlgltales utilizadas,
asi como el manejo de las claves o accesos a las mismas. -

Plataformas ylo Bases de Datos Utlhzadas

1. Carpeta compartlda PANDORA

2. Plataforma Google Drive

'Acceso -El acceso a la carpeta “PANDORA” requiere autenticacion. Solo los funcionarios o

‘Uso dentro del contrato Se almacené alli el Reglstro y Control de Solicitudes correspon-

Descripcién: Plataforma interna de almacenamiento y gestion documental que hace parte de
la mtranet de la Alcaldia de Sabaneta. . : A "

contratistas autorizados pueden ingresar mediante sus credenciales institucionales.-

Claves de acceso: En caso de que un usuario no tenga acceso directo, la solicitud se-gestiona
ante la Oficina de TICS, encargada de hab|l|tar los permisos correspondlentes : .

diente al formato F-TS- 014, utlllzado para recopilar informacién de atencion y seguimiento a
la mudadama . o

;

Descripcion: Servicio de aimacenhamiento en la nube de Google, utilizado para el lntercamblo
y consulta de documentos por parte del equipo de la Secretaria de la Mujer.
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e Acceso: Los documentos fueron compartldos desde las cuentas personales de correo elec-
~ trénico de los lntegrantes de la Secretaria. i

i

e Archlvo compartido: El formato institucional F-TS- 014 se aIOJO en esta plataforma para faC|-
litar su dlllgen0|am1ento y revnsnon conjunta.

o Respaldo: Por motivos de seguridad y trazabilidad, el archivo compartido también reposa en
.la carpeta PANDORA dentro de la intranet |nst|tu0|onal garantlzando su dlSponIbllldad y res- .

guardo

o Claves de acceso: Cada usuario mantiene Ia conﬂdenmahdad de su contrasena personal de
Google; no se comparten credenciales.

* 3. Plataforma _Instltumonal de Correo Electrénico (Outlook — Microsoft 365)

o Descripcion: Herramienta de comunicacion oficial de la Alcaldia de Sabaneta, administrada
- por la Oficina de TICS. :

e Acceso: El acceso se realiza mediante una cuenta mstltumonal asignada al contratista durante
" “la vigencia del contrato : . . , ’

f " Claves de acceso: Las contrasefias son gestlonadas directamente por la Oficina de TICS

«  Politica de finalizacién: Una vez culmina el contrato, se procede al bloqueo del acceso a la
cuenta mstltuCIonaI conforme a los protocolos internos de la Alcaldia. '

‘e« Uso durante la ejecucion: Se empled para la comunicacion OfICIal env:o y recepcion de iri-
formacion relacionada con las actividades del contrato.

-Qbservaciones Generales

e No se realizaron modificaciones, transferencias o divulgacic')n de claves institucionales a ter-
~ ceros no autorizados :

¢ Todala lnformamon generada y almacenada durante la ejecucion del contrato permanece bajo
custodla institucional en las plataformas mencnonadas . :

e Se recomienda mantener las polltlcas de seguridad de la mformaCIon definidas por la Oficina
de TICS para garantizar fa proteccion de los datos lnstntucnonales

2 8. Detalle los Blenes muebles: proporcmnados para la e]ecuclon de las actlwdades

1. - Escrltorlo con : ' codlgo .. 025315
Bien correspondlente a un escritorio de oficina con superficie en melamina color madera clara, provisto
de tres - cajones laterales y estructura © metalica.

Estado al momento de la entrega: En- perfectas condiciones, superficie l|mp|a sin rayones ni golpes

cajones - " funcionales, y . estructura " . . estable.

Estado al momento de la devolumon -En perfectas condiciones, sm deterioro visible y con

funcionamiento adecuado
Observaciones: Ninguna.
2. © o silla con , codigo 022266

Bien correspondiente a una silla ergonémica de oficina, color negro, con base metalica y rodachines,

’
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respaldo + reclinable "y | asiento ) ~~ acolchado:
Estado al momento de la entrega En perfectas condiciones, tapizado limpio, sin rasgaduras,
‘mecanismo \de ajuste - y rodachines operativos.

Estado al momento de la devolucién: En perfectas condiciones, sin danos ni desgaste S|gn|f1cat|vo
Observacnones Nlnguna

2.9, Informe del estado de los doc‘umentos y PQRS asignados

En cumplimiento de'las obllgaCIones contractuales y con el propésito de dejar constancia del estado

‘dé los documentos y de las Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias (PQRS) asignados durante
la gjecucion del.contrato, 'me permito informar que, a la fecha de finalizacién del mismo, no existen
documentos pendientes por tramite, revision o entrega. Todos los documentos requeridos fueron
elaborados, entregados y revisados de acuerdo. con los' términos establecidos, encontrandose
Adebldamente aprobados y archivados conforme a los lineamientos institucionales.

3. Concepto del supervisor

En este éspacio el superwsor del contrato y en todo caso, antes de.dar tramite al Ultimo reconOCImlento
y pago de las obligaciones dinerarias por parte del municipio, debera de manera concreta establecer el
‘estado de cosas. respecto del cumplimiento del contrato y su conformidad o no con el informe final de’
supervision verificadd con la informacién que se encuentra en la plataforma del SECOP I
hitps://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE - ‘

Lo

4. Datos

C Qulen Entrega Lo 1. L ) ”:Quien Rec,iﬂbe )
Nombre (Contratlsta) - - | Nombre

JUAN ESTEBAN MONCADA GUERRA . : LADY JULIANA SIERRA ALARCON
Cargo (Apoyo a la Gestién) ' Cargo

Secretaria de la Mujer

- ' \ . | Firma i : i
5 FIRNIA : .

Esta act se flrma en Sabaneta (Antloqula) a Ios treinta 30) dias'del mes de enero del afio 2026

//// X

?UKN EBAN MONCADA GUERRA » LADY JULIANA SIERRA ALARCON
Contfatista . Supervisor

e




