
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicios 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Obligación Contractual Producto 

Asesorar la gestión administrativa y 
documental de las actuaciones 
adelantadas en la Secretaría Distrital de 
Educación de Barranquilla en el desarrollo 
de las funciones. 

   
Se realizo acompañamiento en las 
diferentes actividades administrativas y 
documentales con relación a las solicitudes 
y requerimientos presentados por 
particulares y organismos de control. 

Realizar el seguimiento y control del archivo 
digital, asesorando y propendiendo por el buen 
manejo de las bases de datos y plataformas 
para el seguimiento de los procesos de la 
Secretaría Distrital de Educación de 
Barranquilla 

Se Ejecuto el seguimiento, control y 

organización del archivo digital, 

asesorando y garantizando el correcto uso 

de las bases de datos y plataformas 

tecnológicas utilizadas para el seguimiento 

de los procesos de la Secretaría Distrital 

de Educación de Barranquilla. 

 

Coordinar, asistir y participar en los diferentes 
eventos organizados por las distintas áreas de 
la Secretaría Distrital de Educación, en el 
marco del proyecto de Prestación del Servicio 
Educativo en el Distrito de Barranquilla. 

.  
Se realizo asistencia logística y técnica en 
las actividades internas y externas de la 
Secretaría Distrital de Educación. 

Asesorar en la revisión de informes y el 
seguimiento del cumplimiento de objetivos 
trazados por la entidad en el marco de los 
proyectos institucionales, de acuerdo a lo 
consignado en el Plan de Desarrollo vigente. 

Se realizó elaboración y seguimiento de 
los informes de ejecución contractual con 
los diferentes supervisores en el área de 
contratación de secretaria de educación 

 

No. De Contrato: CD-05-2025-7645 

 

Plazo de Ejecución - Desde: 27/10/2025 – Hasta 31/12/2025 
 

Nombre y Apellido del Contratista: FREDDY ORTIZ DE LA HOZ 
 

.No. Documento de Identificación: 72011970 de Baranoa- Atlántico 
 

Periodo a 31 de diciembre de 2025 
 

No. de Pago: 03 



 

Anexos 
 
1. Formato de Informe de Gestión del Supervisor 
2. Constancia de los aportes obligatorios a seguridad social del periodo, según las obligaciones del 
contrato. 

 
 
Atentamente, 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
FREDDY ORTIZ DE LA HOZ 

C.C. 72011970 de Baranoa atlántico 

 


