
   MERCY MURCIA SAAVEDRA 

Contador Público Titulado 
 

TORRES MOLINO INTERIOR 3 APART.407 – Ibagué- Tolima 
Tel. 2773390    Cel.3213417472  – Email: mercymurcia65@yahoo.com 

 

 

 

 

 

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SEÑORA DE 

FATIMA 

 

 

 

 

 

 

PROPUESTA DE SERVICIO PROFESIONAL  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  MERCY MURCIA SAAVEDRA 

  Contador Público titulado 

 

 

 

 

 

 

  IBAGUE 

  ENERO 26 DE 2026 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   MERCY MURCIA SAAVEDRA 

Contador Público Titulado 
 

TORRES MOLINO INTERIOR 3 APART.407 – Ibagué- Tolima 
Tel. 2773390    Cel.3213417472  – Email: mercymurcia65@yahoo.com 

 

 

 

 

 

PROPUESTA DE SERVICIO PROFESIONAL  
 

 

 

Ibagué, Enero 26 de 2026 
 

 

 

Especialista 

MARCELINO MORENO MOSQUERA 

Rector 
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SEÑORA DE FATIMA 

Cajamarca 

 

 

Cordial saludo. 

 

 

Con el fin de contribuir en el proceso contable de la Institución Educativa Nuestra Señora 

de Fatima que Usted dignamente dirige; me complace presentarle formalmente el siguiente 

proyecto para el manejo de la Contabilidad de la Institución. 

 

 

A continuación, detallo el contenido del mismo para establecer la viabilidad de 

contratación. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 
MERCY MURCIA SAAVEDRA 

Contador Público Titulado 
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PROPUESTA TECNICA 

 

Elaboración y certificación de los Estados Financieros y contables basados en hechos 

cumplidos y reflejados en documentos fuentes con soportes debidamente legalizados, así 

como la presentación de informes contables y financieros a los organismos de control y 

vigilancia del estado de conformidad a la normatividad vigente expedida por la Contaduría 

General de la Nación. 

 

 

Actividades a desarrollar 

 

• Llevar la contabilidad de la Institución en forma sistematizada de acuerdo al giro 

diario de las actividades que tiene la Institución 

 

• Seguimiento y revisión de las conciliaciones Bancarias elaboradas por pagaduría. 
 

• Cruce entre contabilidad y presupuesto.  

 

• Elaboración de las ejecuciones presupuestales de ingresos en forma mensual. 
 

• Presentación de los informes de los Estados Financieros en forma trimestral 

debidamente validados mediante el SHIP y presentación de los mismos ante la 

SEDTOLIMA. 
 

• Elaboración y presentación de la retención en forma mensual mediante firma 

electrónica. 
 

• Elaboración del formulario RETEICA en forma bimestral, mediante el 

formulario establecido. 
 

• Informes consolidados en materia contable y de impuestos solicitados por 

entidades recaudadoras y entes de control.  
 

• Apoyo a la pagaduría liquidación de descuentos tributarios pago proveedores 
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4. EXPERIENCIA RELACIONADA COMO CONTADORA 

 

Cuento con 28 años de experiencia como contadora en las Instituciones Educativas como a 

continuación relaciono alguna de ellas; 

 

INSTITUCION EDUCATIVA DARIO ECHANDIA OLAYA 

INSTITUCION EDUCTIVA LEONIDAS RUBIO VILLEGAS 

INSTITUCION EDUCATIVA FERNANDO VILLALOBOS ARANGO 

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE CELESTINO MUTIS 

INSTITUCION EDUCATIVA SIMON BOLIVAR 

INSTITUCION EDUCATIVA INEM MANUEL MURILLO TORO 

INSTITUCION EDUCATA ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE IBAGUE 

 

 

PROPUESTA ECONOMICA 

 

En relación con la propuesta técnica y las actividades del servicio que se desarrollara en la 

Institución para la vigencia fiscal del año 2026 correspondiente a los servicios 

profesionales, tiene un costo anual de CINCO MILLONES DE   PESOS ($5.000.000.oo) 

MCTE,  Pagaderos de forma trimestral. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 


