
 

 

 

 
 

 

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACIÓN DE: “SUMINISTRO DE PAPELERIA, 
IMPLEMENTOS DE ASEO Y CAFETERÍA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE ANDALUCIA 
VALLE DEL CAUCA”. 
 

INFORMACION 
REQUERIDA 

REQUERIMIENTOS DESCRIPCIÓN 

 
1. Descripción 
de la necesidad 
que la entidad 
pretende 
satisfacer con la 
contratación. 

Situación Actual de 
la entidad 

El Concejo del Municipio de Andalucía Valle del Cauca es 
el ente administrativo, territorial, de naturaleza pública de 
acuerdo con la Constitución Nacional de 1991, a la Ley 
136 de 1994 y demás Normas, Leyes y Decretos; con 
autonomía administrativa y presupuestal, que mediante 
una gestión pública eficiente y eficaz, busca contribuir al 
mejoramiento de la calidad de vida de los ciudadanos y al 
cumplimiento de las disposiciones contempladas en la 
normatividad legal vigente. También es una Corporación 
pública que actúa como representante de la comunidad 
cumpliendo funciones de control político y administrativo, 
entre otras, para lo cual busca modernizar los diferentes 
procesos mejorando la prestación del servicio y haciendo 
más eficiente la administración de los recursos. 
 
El Concejo del Municipio de Andalucía Valle del Cauca 
requiere adelantar el suministro de papelería, 
implementos de aseo y cafetería para el concejo municipal 
de Andalucía valle del cauca. por otro lado, se dará 
cumplimiento a las atribuciones que confiere la 
Constitución Política de Colombia, la Ley 136 de 1994, 
Ley 1551 de 2012 y el Reglamento Interno del Concejo. 
 
La gestión eficiente de los recursos y la adecuada 
ejecución de las actividades que son cruciales para el 
funcionamiento del Concejo Municipal, especialmente en 
el contexto actual donde la administración pública 
enfrenta problemáticas en términos de eficiencia y 
transparencia. La contratación de estos servicios es vista 
como una medida necesaria para mejorar la operatividad 
y cumplir con las expectativas de la ciudadanía. Este 
enfoque para el desarrollo de actividades refleja un 
compromiso por parte del Concejo Municipal para 
optimizar su funcionamiento y responder a las demandas 
locales. 

Como se mejora la 
situación actual 

Contratar a una persona natural o jurídica para estos 
servicios no solo aborda las necesidades que requiere el 
Concejo Municipal, sino que también contribuye a una 
gestión más efectiva y eficiente, beneficiando tanto al 
Concejo como a la comunidad a la que sirve, que no se 
encuentre incursa en las causales de inhabilidades e 
incompatibilidad para contratar, según lo dispuesto en los 
artículos 8 y 9 de la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2017. La 
presente contratación se llevará a cabo con los principios 
de transparencia, economía y responsabilidad 



 

 

 

 
 

 

consagrados en la ley. El Concejo del Municipio de 
Andalucía Valle del Cauca no cuenta con este tipo de 
servicios, ni con el personal idóneo para satisfacer esta 
necesidad. 

Fundamento legal 
por la cual se 
asigna la función o 
tarea 

La Ley 136 de 1994, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, 
Ley 1551 de 2012, Ley 1757 de 2015, Decreto 1333 de 
1986, Acuerdo Municipal 004 de 24 de febrero de 2016 y 
Decreto 1082 de 2015. 

 
2. Descripción 
del objeto a 
contratar  

Tipo de contrato, 
Objeto (definición 
servicios, obra 
pública, consultoría, 
compraventa, 
suministro), valor. 

Objeto será el: “SUMINISTRO DE PAPELERÍA, 
IMPLEMENTOS DE ASEO, CAFETERÍA PARA EL 
CONCEJO MUNICIPAL DE ANDALUCÍA VALLE DEL 
CAUCA” 
 
Los proponentes interesados en el presente proceso 
deberán cumplir con las siguientes actividades: 
 
El presente proceso se clasifica con los siguientes códigos: 

 

CÓDIGO BIENES 

14111506 Papel para impresora de computadores 

12352310 Siliconas 

42312009 Cocedoras para uso interno 

14111519   
 

Papeles cartulina 

14111530   
 

Papeles de notas autoadhesivas 
 

14111704   
 

Papel higiénico 

24111503   
 

Bolsas plásticas 

31162404 
 Grapas 
 

31201503 Cinta de enmascarar 

31201512   
 

Cinta Transparente 

31201610 Pegamentos 

44101602 
Maquinas perforadas o para unir papel 
 

44122003 
Carpetas 
 

44122104 
Clisp de papel 
 

47121803 
Esponjas o esponjillas 
 

47131807 
Blanqueadores 
 

52121704 
Limpiones 
 

52121704 
Toallas de Manos  
 

60121104 
Papel bond para dibujo 
 
 

 
73101613 

Servicios de producción de disolventes, glicoles 
o detergentes 
 

47131600  
 

Escobas, traperos, cepillos y accesorios 

44121701  
 

Bolígrafos 



 

 

 

 
 

 

44121716  
 

Resaltadores 

44121503 Sobres 

44121621  
 

Almohadillas para escritorio y sus accesorios 

44121708  
 

Marcadores 
 

44121804  
 

Borradores 

44121805  
 

Esferos de corrección 

12171703  
 

Tintas 
 

14111705  
 

Servilletas de papel 

14121702  
 

Platos desechables para uso domestico 
 

14121703 Hojas de papel aluminio laminado 

52151503  
 

Cubiertos desechables para uso domestico 

52151504  
 

Tazas o vasos o tapas desechables para uso 
domestico 
 

50201712 Bebidas de te 

73131505  
 

Servicios de elaboración de bebidas de agua 

53131608  
 

Jabones 
 

47131604  
 

Escobas 

47131603 Esponjas 

56121201 Camilla primeros auxilios 

 
El presupuesto estimado es VEINTE MILLONES 
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($20.500.000) M/CTE, 
Incluido IVA según anexo No. 1. 
 
El Concejo Municipal de Andalucía Valle del Cauca 
cancelará el valor del contrato así: Actas parciales y previa 
verificación y certificación por parte del supervisor del 
contrato y certificación de cumplimiento en la ejecución de 
las actividades establecidas en el contrato. 
 
 

Plazo (Inicio, 
duración, 
finalización). 

El plazo de ejecución será de Nueve (09) meses contados a 
partir de la firma del acta de inicio o hasta agotar presupuesto, 
lo que ocurra primero. 

Especificaciones 
técnicas, existe 
proyecto, existen 
estudios y diseños.  

Los servicios deberán incluir lo contemplado en el 
presupuesto anexo y cumplir con las directrices que 
disponga el supervisor del contrato.    

Donde (Ubicación 
espacial en donde 
se desarrollará el 
contrato). 

El Contrato se desarrollará en Municipio de Andalucía 
Valle del Cauca. 

3. Fundamentos 
Jurídicos de la 

Modalidad: 
Licitación pública, 
selección abreviada, 

El presente proceso de selección, así como el contrato 
que de él se derive están sujetos al Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública, contenido en 



 

 

 

 
 

 

modalidad de 
Selección  

concurso de 
méritos, 
contratación directa, 
mínima cuantía. 

las Leyes 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 
del 2011. La modalidad de selección es Mínima Cuantía 
según del Decreto 1082 de 2015. 

 
 
4. Análisis 
técnico y 
Económico del 
valor del 
contrato 

Variables utilizadas 
para calcular 
presupuesto 
(precios unitarios, 
precios del 
mercado, tabla de 
honorarios). 

Para el cálculo del presupuesto se tuvo en cuenta los 
precios del mercado y cotizaciones como se indica en el 
análisis del sector. 

Costos estimados 
para el proceso de 
selección, para el 
contrato y su 
ejecución. 

El presente proceso no genera ningún costo, toda vez que 
el proceso se realizará con el personal de planta del 
Concejo Municipal. 

5. Justificación 
factores de 
selección  

Descripción de 
factores de 
evaluación y 
fórmulas de 
calificación. 

En el presente proceso el único factor de evaluación y 
calificación es el precio y el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes, adjudicándosele el contrato a la propuesta que 
presente el menor valor previa verificación de los requisitos 
habilitantes exigidos en el presente proceso. 

6. Análisis de 
riesgos 
previsibles que 
afecten el 
equilibrio 
económico del 
contrato, 
descripción de 
riesgos 
asegurables y no 
asegurables. 

Sociales 
No aplica, lo único que podría afectar el contrato serio que 
no hubiera personas interesadas para la ejecución del 
contrato, lo cual es muy poco probable.  

Legales  
No aplica, las normas que regulan la prestación de 
servicios están en vigencia y ante una modificación, no 
afectarían el contrato de prestación de servicios. 

Ambientales No aplica. 

Comerciales No aplica. 

Financieros 
Que el contratista no cuenta con la viabilidad financiera 
para una adecuada ejecución del contrato. 

Otro tipo de riesgo 
No aplica, lo único que podría afectar el contrato sería que 
no hubiera personas interesadas para la ejecución del 
contrato, lo cual es muy poco probable.  

7. Análisis de 
coberturas para 
garantizar el 
proceso de 
selección y del 
contrato a 
celebrar. 

Descripción de 
riesgos 
asegurables: Póliza 
de seriedad, 
garantía Única. 

Póliza de seriedad de la oferta original con el recibo de 
pago cuyo beneficiario será el Concejo del Municipio de 
Andalucía Valle del Cauca y el afianzado el respectivo 
oferente por el veinte por el diez por ciento (10%) del valor 
de la oferta y una vigencia de un (1) mes desde la fecha 
de cierre. 

Otras Pólizas 
requeridas para 
asegurar todos los 
riesgos. 

No aplica 

 
8. Conclusión y 
Recomendación. 

Se concluye la 
necesidad de la 
contratación 

se hace necesario la contratación del suministro de 
papelería, implementos de aseo y cafetería para el 
concejo municipal de Andalucía valle del cauca. 

Se solicita la 
expedición del 
certificado de 

Se cuenta con Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
por valor de VEINTE MILLONES QUINIENTOS MIL 



 

 

 

 
 

 

 
PRESUPUESTO DETALLADO 

 
“SUMINISTRO DE PAPELERIA, IMPLEMENTOS DE ASEO Y CAFETERÍA PARA EL CONCEJO 
MUNICIPAL DE ANDALUCIA VALLE DEL CAUCA.” 
 

PRODUCTOS DE PAPELERIA  

DETALLE PAPELERIA UND CANT 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR TOTAL 

BARRAS DE SILICONA                                                   UND 16 $ 774 $ 12.376 

COSEDORA FINA DE OFICINA GRANDE  UND 2 $ 45.637 $ 91.273 

ALMOHADILLA DACTILAR   PREVENT- 
SECURYTY             

UND 2 $ 3.868 $ 7.735 

RESMA TAMAÑO CARTA, PAPEL BOND DE 75G, 
500 HOJAS, EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON 
LA NTC 4436:1999 Y LA NTC 5397 

UND 39 $ 22.753 $ 887.379 

BORRADOR UND 3 $ 1.547 $ 4.641 

LAPIZ # 2  UND 20 $ 1.702 $ 34.034 

CARPETA DE CARTON TAMAÑO OFICIO CAFÉ UND 30 $ 928 $ 27.846 

PEGA STICK GRANDE UND 4 $ 9.591 $ 38.366 

CD ROM 700MBX80 MIN CON SUS 
RESPECTIVOS SOBRES 

UND 70 $ 2.380 $ 166.600 

ESTUCHE DE GANCHO LEGAJADOR 100% 
PLASTICOX20 

UND 4 $ 4.177 $ 16.708 

SEPARADORES ADHESIVOS DE COLORES PAQ 5 $ 5.569 $ 27.846 

GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA GRIS UND 4 $ 4.950 $ 19.802 

CLIPS METALICOS MARIPOSA GIGANTE X 12 CAJA 5 $ 4.796 $ 23.979 

CLIPS METALICOS GRANDE X 100 CAJA 4 $ 4.332 $ 17.326 

CLIPS METALICOS PEQUEÑO X 100 CAJA 13 $ 1.856 $ 24.133 

CORRECTOR LIQUIDO GRANDE EN LAICERO UND 4 $ 10.520 $ 42.078 

CINTA TRANSPARENTE DE 2CM ROLLO 3 $ 3.094 $ 9.282 

CINTA TRANSPARENTE GRANDE ROLLO 4 $ 4.950 $ 19.802 

SACAPUNTAS UND 8 $ 1.392 $ 11.138 

TINTA PARA SELLOS NEGRA SIN ACEITE UND 4 $ 6.343 $ 25.371 

CAJA DE CHINCHES CAJA 8 $ 2.011 $ 16.089 

LAPICERO CRISTAL NEGRO KILOMETRICO UND 80 $ 1.785 $ 142.800 

TONER HP LASER JET PRO MFP M127 CF 283 
A-83 A (ORIGINAL) NEGRO UND 8 $ 417.690 $ 3.341.520 

MARCADOR PUNTA FINA DE COLOR NEGRO UND 4 $ 4.177 $ 16.708 

MARCADOR PUNTA GRUESA COLOR NEGRO UND 6 $ 3.249 $ 19.492 

MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO DE 
SUPERFICIE LISA UND 4 $ 4.022 $ 16.089 

RESALTADOR COLOR AMARILLO UND 10 $ 3.713 $ 37.128 

RESALTADOR COLOR FUCSIA UND 8 $ 3.713 $ 29.702 

RESALTADOR COLOR NARANJA UND 8 $ 3.713 $ 29.702 

RESALTADOR COLOR VERDE UND 8 $ 3.713 $ 29.702 

PERFORADORA UND 3 $ 20.885 $ 62.654 

SOBRES BOND DE COLOR BLANCO OFICIO 
140x115 UND 120 $ 774 $ 92.820 

SOBRE MANILA CARTA 25X31 UND 120 $ 928 $ 111.384 

SOBRE MANILA OFICIO 25X38 UND 100 $ 1.083 $ 108.290 

SOBRE MANILA GIGANTE 30X42 UND 80 $ 1.238 $ 99.008 

Disponibilidad 
Presupuestal 

PESOS M/CTE ($20.500.000) M/CTE en la Secretaría de 
Hacienda.  

Descripción del 
proceso de 
contratación. 

La modalidad de selección es de Mínima Cuantía según 
el Decreto 1082 de 2015. 

 Número del 
Proyecto 

No aplica 

Fecha del Proyecto No aplica 



 

 

 

 
 

 

TACOS DE NOTAS 10CM X 10CM DE 240 HOJAS 
DE COLORES  UND 30 $ 4.486 $ 134.589 

LIBRETAS DE APUNTES UND 20 $ 3.558 $ 71.162 

PAQUETE DE PAPEL KIMBERLY BEIGE 
TAMAÑO CARTA X 25 HOJAS PAQ 10 $ 10.829 $ 108.290 

PAQUETE DE CARPETAS BEIGE (PARA 
RESOLUCIONES PROTOCOLO) X 50 CARPETA PAQ 4 $ 51.051 $ 204.204 

CINTA DE ENMASCARAR UND 5 $ 8.060 $ 40.299 

PAPEL CONTAC ADHESIVO ROLLO 3 $ 12.376 $ 37.128 

PILAS ALKALINAS RECARGABLES AA 2800 o 
3000 MAH UND 15 $ 38.675 $ 580.125 

TINTA PARA RECARGA IMPRESORA CANON 
G2110 COLOR AMARILLO Y-190, COLOR AZUL 
C-190, COLOR FUSCIA M-190, COLOR NEGRO 
H--190 UND 9 $ 61.880 $ 556.920 

AGENDAS PLASTIFICADAS CON VIGENCIA 2026 
TAMAÑO MEDIANO UND 12 $ 42.840 $ 514.080 

SILLA ESCRITORIO, ESPALDA: EXTERNA E 
INTERNA EN POLIPROPILENO DE ALTO 
IMPACTO (TAPIZADA). ASIENTO: EXTERNA E 
INTERNA EN POLIPROPILENO DE ALTO 
IMPACTO (TAPIZADA). MECANISMO: 
CONTACTO PERMANENTE, ASIENTO CON 
GRADUACIÓN EN ALTURA, ESPALDAR CON 
GRADUACION DE ALTURA Y RECLINE.BRAZOS: 
GRADUABLES EN ALTURA. BASE: NYLON. (60 
CMS) RUEDA: NYLON. (50 MM) UND 1 $ 833.000 $ 833.000 

CAMILLA PORTATIL DE EMRGENCIAS CON KIT 
DE INMOVILIZACION  

UND 1 $ 1.190.000 $ 1.190.000 

BOTIQUÍN TIPO A COMPLETO UND 1 $ 309.400 $ 309.400 

ATRIL EN ACRILICO, ELABORADO EN LÁMINA 
DE ACRÍLICO COLOR CRISTAL CALIBRE 10 MM 
DE MEDIDA 60X50 X 110 CMS DE ALTURA, CON 
ENTREPAÑO. BASE DE 30X40 CMS CON LOGO 
EN IMPRESIÓN DIGITAL, PARTE FRONTAL 
SEGÚN DISEÑO. 

UND 1 $ 4.760.000 $ 4.760.000 

TOTAL, PAPELERIA 
 $ 15.000.000 

PRODUCTOS DE ASEO 

CERA LIQUIDA PARA PISO BALDOSA 
ROJAX500ml 

UND 3 $ 11.186 $ 33.558 

BLANQUEADOR FRAGANCIA LIMON X 3,800 CC GAL 5 $ 30.464 $ 152.320 

AMBIENTADOR EN ACEITE AROMATIZANTE TAR 8 $ 24.514 $ 196.112 

LIMPIADOR LÍQUIDO MULTIUSOS 
ANTIBACTERIAL OLOR A LAVANDA X 3,800 CC 

GAL 7 $ 27.489 $ 192.423 

BAYETILLA (DULCE ABRIGO ROJO) UND 5 $ 7.140 $ 35.700 

TOALLA MANOS 73547 HOJA TRIPLEX 150 UNID 
POR 3 FAJOS 

PAQ 4 $ 21.420 $ 85.680 

LIMPION COCINA UND 3 $ 9.520 $ 28.560 

ESCOBA PLASTICA CERDA BLANDA UND 3 $ 12.614 $ 37.842 

ESCOBA PLASTICA CERDA DURA UND 3 $ 10.710 $ 32.130 

RECOGEDOR DE BASURA UND 2 $ 9.996 $ 19.992 

CEPILLO PARA SANITARIO PLASTICO UND 3 $ 9.520 $ 28.560 

ESPONJA SABRA X 2 PAQ 4 $ 3.570 $ 14.280 

DETERGENTE EN POLVO X 1000 GR BOLS 3 $ 19.040 $ 57.120 

TRAPERO PABILO CORRIENTE 1 LIBRA UND 3 $ 16.660 $ 49.980 

PROLIMPIO PRESENTACION X 1 LITRO UND 3 $ 7.140 $ 21.420 

GUANTE DE PVC, TALLA 10 PULGADAS CON 
RIBETE, CALIBRE 16 MILI PULGADAS 

PAQ 6 $ 9.520 $ 57.120 

PAPEL HIGIENICO MEGARROLLO, TRIPLE 
HOJA, COLOR BLANCO X 12 UNIDADES 

PACA 5 $ 38.080 $ 190.400 

LIMPIAVIDRIOS CON DISPENSADOR (PISTOLA) 
X 500ML  

UND 10 $ 9.044 $ 90.440 

BICARBONATO LIQUIDO PRESENTACION X 1 
LITRO 

UND 2 $ 18.326 $ 36.652 

BOLSAS PARA BASURA 65*85 CM * 10 UND PAQ 20 $ 3.810 $ 76.208 



 

 

 

 
 

 

ALCANFOR POR BOLSA UND 1 $ 35.224 $ 35.224 

JABON DE TOCADOR LIQUIDO EN 
PRESENTACIÓN DE 300 cm3, CON VALVULA 
DISPENSADORA 

UND 6 $ 9.044 $ 54.264 

JABON LAVAPLATOS LIQUIDO, CON PESO DE 
740 ML 

UND 2 $ 10.948 $ 21.896 

INSECTICIDA PARA HORMIGA UND 2 $ 14.280 $ 28.560 

VALDE PARA TRAPEADOR UND 1 $ 11.900 $ 11.900 

PAPELERA PARA EL BAÑO O SANITARIO UND 1 $ 11.900 $ 11.900 

BOLSA DE BASURA PARA PEPELERAS X 10 
UND DE 45X35 

PAQ 20 $ 2.856 $ 57.120 

PAPELERA KIS PEDALCHIC BIN L STEEL 60 Lt UND 1 $ 475.881 $ 475.881 

DISPENSADOR DE TOALLAS PARA MANOS 
DESECHABLES NEGRO 

UND 1 $ 118.881 $ 118.881 

SERVILLETAS PLUS 45 PAQUETES X 100 UND           UND 1 $ 247.877 $ 247.877 

TOTAL, ASEO  $2.500.000 

PRODUCTOS DE CAFETERIA 
  

TISANA X 20 SOBRE VARIOS SABORES CAJA 42 $ 8.330 $ 349.860 

VASOS DESECHABLES 7 OZ PQT X 50 
UNIDADES 

PAQ 25 $ 12.495 $ 312.375 

SERVILLETAS PARTIDAS DE HOJA DOBLE, 
COLOR BLANCO X 200 UNIDADES 

PAQ 16 $ 3.213 $ 51.408 

PAQUETE VASOS CARTON 4 ONZAS X 50 
UNIDADES 

PAQ 58 $ 5.712 $ 331.296 

MEZCLADORES PQT X 1000 DE MADERA PAQ 3 $ 10.710 $ 32.130 

CAFÉ X 500 GRS PAQ 18 $ 12.138 $ 218.484 

AZUCAR BCA STIC-PACK X 200 PAQ 10 $ 6.426 $ 64.260 

BOTELLA DE AGUA NATURAL X 500 ML PACA X 
24 UNIDADES 

PACA 6 
$ 42.983 $ 257.897 

BOTELLA DE AGUA NATURAL X 20 L PARA 
DISPENSADOR DE AGUA 

BOT 10 
$ 13.709 $ 137.088 

GASEOSA 2,8 LT PACA X 8 UNID SABORES 
SURTIDOS 

PACA 10 
$ 42.840 $ 428.400 

CREMA DE LECHE PARA EL CAFÉ SOBRE X 100 PAQ 10 $ 18.564 $ 185.640 

PLATO DESECHABLE PEQUEÑO X 20 CARTON  PAQ 15 $ 3.427 $ 51.408 

PLATO DESECHABLE GRANDE X 20 CARTON  PAQ 10 $ 6.640 $ 66.402 

CUCHARA DESECHABLE GRANDE X 100 PAQ 2 $ 6.854 $ 13.709 

CUCHARA DESECHABLE PEQUEÑA X 100 PAQ 2 $ 5.141 $ 10.282 

TENEDOR DESECHABLE GRANDE X 100 PAQ 2 $ 6.854 $ 13.709 

CUCHILLO DESECHABLE GRANDE X 100 PAQ 2 $ 6.854 $ 13.709 

FILTRO DE PAPEL PARA CAFÉ # 2 
DESECHABLE 

PAQ 8 $ 6.997 $ 55.978 

PAPEL DE ALUMINIO X 70 M UND 3 $ 2.999 $ 8.996 

SERVILLETAS DE LUJO DESECHABLE BLANCA 
PAQ X 50 

PAQ 3 $ 3.284 $ 9.853 

CAFETERA BLACK+DECKER DLX1050B 
MAQUINA DE CAFÉ PARA 12 TAZAS 

UND 1 $ 387.117 $ 387.117 

TOTAL, CAFETERIA   $ 3.000.000 

GRAN TOTAL, PAPELERIA + ASEO + CAFETERIA 
  $20.500.000 

  
Dependencia: CONCEJO MUNICIPAL DE ANDALUCÍA VALLE DEL CAUCA 
Funcionario responsable del diligenciamiento: RODRIGO ARCE BALANTA 
Cargo: DESPACHO CONCEJO MUNICIPAL 
Fecha de diligenciamiento: Febrero 04 2026 

 
Firma:  
(Original Firmado) 
RODRIGO ARCE BALANTA 
Presidente Concejo Municipal. 


