ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION POR REGIMEN ESPECIAL [INFERIOR A 20 SMLMV)

ESTUDNDS PREVIOS PARA LA COMPRA DE ELEMENTOS ¥ MATERIALES DE APOYD PEDAGOGICO ¥ METALICOS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA LUIS HENRIQUEE

CIUDAD: | SOACHA - CUNDINAMARCA | FECHA:| 27 de enero de 2026
DEPENDENCIA DEL FUNCIONARIO QUE DILIGENCIA EL ESTUDIO PREVIO: | | LUZ YENY VARGAS ZARATE
TIPO DE CONTRATO: COMPRA VENTA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Descripcién de
la Necesidad |La institucidn Educativa Educativa Luis Henriquez de Seacha Cundinamarca requiare contratar la compra de elementos y materiales de apoyo pedagbgico

que se pretende | docenta (esferos, lapsces, marcadores, tajalapiz, cuademos agollados, correctores, borradores de nata, borradores para tablero, notes adhesivas, cintas

satisfacer con |fransparenies, bolsilles de calalogo tamado oficio y mesas metalicas) para docentes de la Instituckdn Educativa Luis Henriguez.

la contratacidn.

Factores de| Sera elegible y aceptada la propuesta que presente &l menor valor, sigmpre y cuando haya cumplido con la acreditacion de los requisitos de caracter habilitanta y
Soleccién: caracterisiicas thenicas exigadas.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO

A. OBJETO - ACTIVIDADES ESPECIFICAS MINIMAS A CONTRATAR
CONTRATAR LA COMPRA DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE APOYQ PECAGOGICO Y METALICOS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA LUIS HENRIQUEZ

3. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR

CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION
110 10 Marcatior borrabie més recarga
55 55 Cuademo argollado grande
3 5 Tajalipiz
3 3 Caja de borrador de nata * 20 un
6 6 Comector de lapiz
E:mh‘:' 10 10 Cinta transparents 48 mm * 100 mis
contratar 12 12 Boligrafo negro refracti
5 5 Botsilly catalogy Lamano ohoio
55 55 Borrador de tablern
5 5 Caja Uipices negro * 12 un
55 55 Notas adhesivas
55 55 Bolsas para kits
2 4 Mesas metaicas
A. Clasificador de bienes y servicios UNSPSC.
UNSPSC SEGMENTO FAMILLA CLASE PRODUCTO
Blocks o cuadarnos de papel |
14111514 14111530 : Productos de Papel de imprenta y papel de escribir/ | papel de notas autoadhesivas |
Analigly | 31201512 44121619 Hmmrpw;m rmmpiw cinta adhesiva | suministios de escrtoro zlinhmnlpamnh!tahllpim:
 S—— 44121701 44121706 r'anIfl Vemilvion de g iﬂ_ﬂdﬂ'ﬁ.l' .’mﬂumh&ﬂemﬂm!m&ﬁmd& manuales | beligrafos [ lapices de
Organizacional 44121708 44121804 m?mml-l  bles, mhﬂmd& comecson | carpetas de archiva, madera | marcadores |
44121805 44122019 g el oficina | mucbles de|  capetas y separadores | musbles de borradores | esferos de
56101703 alogarmients oficina correccion | bolsilios para
archivos | escritorios

B, COMPONENTE TECNICO

Sa realizara la contratacitn para LA COMPRA DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE APOYO PEDAGOGICO Y METALICOS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA LUIS
HENRIQUEZ

AMPLITUD DE LA ,
OFERTADE  [@ compra de elementos y materiales de apoyo pedagogico docente (esferos, lapices, marcadores, tajalapiz, cuademnos agoliadas, cormactores, borradores de nata,

CARACTERISTICAS | borradores para tablero, notas adhesivas, cintas transparentes, bolsilos de catalogo tamafo oficio y mesas metalicas) para docentes da la Institucion Educativa
DELOS Luis Henriguez.

C. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Fundamanto
Juridico de la
Modalidad de
Contratacién,

ACUERDO Mo, 017 DEL 28 DE OCTUBRE DE 2025 MANUAL DE CONTRATACION DE LA INSTITUGION EDUCATIVA LUIS HENRIQUEZ

D. DESCRIPCION CONTRACTUAL

Objeto dol | Se realizard la contratacidn para LA COMPRA DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE APOYOQ PEDAGOGICO Y METALICOS PARA LA INSTITUCION
Contrato  [EDUCATIVA LIS HENRIQUEZ

1. Cumplir con las oblgaciones que se genenen directa @ indirectamenta del objeto contractual.

2. Colaborar con la Institucion para que el obieto del contrato se cumpla y se ofrezca en las mejores condiciones de calidad.
3. Mantener vigenta las condiciones del contrato.

4, Tener en cuenta las observaciones v comecsionss del supenvisor del contrato,

3. Asumir los cosios del material requernido y ransporte que se ocasionan en razdn da [a entrega del objelo del contrato.
Obligaciones |6. Entregar el serviclo contratado da acuerds a la calidad y los Sempos exigidos.




Especificas del |7, E1 conlratista se compromate a responder por los defectos de los suminisiros utiizados en 13 ejecucion del contrato.
Contratista |8 Cumpir con Ia totalidad de la entrega en los Yminos y condiciones pactados en ¢ confrato.

8. Garanlizar que el material ullizado sea nuevo v de primera calidad.

10. Mantener los precios acondados en las cotizacionts presentadas.

11. Mantener las especificaciones v cabdades qua 38 exigen dentro del estudio da mercado,

12. Cumpiir con los aportes a los sistemas Generales de Saguridad Social y aportes Parafiscales, en los béminos da La Ley 789 de 2002, el decreto 1703 da 2002
y J8mas normas concordantes (pago base dal 40% sobre & valor dal contran).

Cliusulas
sancionatorias it = .
costos 8 El proponante deberd tener én cuenta que el contrato incluird cldusula de multas, cldusula penal pecuniania, cldusulas excepcionales (si hay lugar a ellas).
Lrww lgualmenie deberd asumir los costos de odos los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.
|__contratista:
E. SUPERVISION DEL CONTRATO
Supervisor: La supenvision del contrato serd ejercida por el rector de la Insttucidn Educativa LUIS HENRIQUEZ o a quien delegue.

a) Vierificar qua el conralo 54 encusntre legalizado, perfeccionado y isio para su ejecucidn

b) Verificar el cumpimianta de los t&minos de epecuciin del contrato y las fechas de cumpémianta contractual

¢) Verificar el pleno cumplimiento por parte del conratisia del objeto y las obligaciones contenidas an o contralo

d} Impartir los cumpldos a satisfaccidn o cumplimiento da las reciprocidades del contrado

€} Informnar por escrito a la Oficing de pagaduria de lodos los actos y hechos constitufves de incumplimiento por parte del contratista, y en general, dar parte a eda
f) Entregar por escrilo sus observaciones, recomendaciones o sugerencias, enmarcadas dentro de los trmines del contrato, ¥ Slempre que Sean perinentes con
Obligaciones WIEHWMde = % _

especiales del g) Sclicitar las modificaciones al contrato cuands las condiciones del sanvicia b requieran

Supervisor: h) Certificar respecto al cumplmiento del conlrafista, documnento que e consiiuye en requisiio previo para &l pago que deba realizar 13 Institucidn Educativa

i} Verificar que s efectué el ingreso de los bienes de ser nacesario, solicitar la suspensidn temporal del contrato. Para estos efectos, el supenvisor del mismo
debe elaborar y suscribir las actas da suspensidn y renica respecivas, remiiéndolas a la Pagaduria junto con el comespondiente cartificado de modificacion da
las garantias presentadas por e contratista, para su debida aprobacion

{I Emviar a ta Oficina de Pagaduria el acta de recibido a satisfaccion que se emitan con ocasion de este contrato, con la debida docurnentacidn soparte v en los
plazos ¥ oportunidades que |a peniodicidad del contrato amerite

k) Verificar que el contralista pago los apores al sistema integral de seguridad social, en los monies estipulados en la ley

N Liquidar el contrato.

| Fecha provista
para |a enfrega i i ,
e et SIETE (07) dias contados a parfir de la legalizacion ded Contrato,
senvicio,
F. LUGAR DE EJECUCION
MEW"E'“I Institucidn Educativa Luis Henriquez de Soacha Cundnamarca
amolio F
| contrate Carrera 19 A Ko, § - 51 Sur Bamio Cludadela Vida Nueva Scacha
G. FORMA DE PAGOD
Forms g nLarnsh'lLH.'-iMnanm{al'aﬂmntratiﬁtae{vweﬂipuladﬂEﬂHWHMMM@M&:HF@MMWMMMMUHMdME
Req Fag trabajos realizados de acuerdo al Conlralo de Suministros y a los descuentos que sa aphcan a nivel municipal, pago de aportes a ks sslemas Generales de
y Requisitos. | uridad Social y aportes Parafiscales, certficacion donde conste el cumplimiento del servicio por parta del supervisor del contrato,

H. GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 734 de 2012, las garantias no seran obligatorias en los confratos cuyo valor sea infenior al 10% de la menor cuantia a que se refiere
esta Ley, caso en el cual comespandera a la enlidad determinar [a necesidad de exigida, alendiendo a la naluraleza del objelo del Conbrato v a la forma de pago, asi como en ks
|demas que sefiale el reglamento, por ko antenor para el desamollo del presente proceso contractual ka institucion NO exigira Poliza.

I. ANALISIS DE RIESGOS
Para minimizar kos fesgos deivados de esta confratacidn, el paqo se realizard confra entrega una vez se reciban los suministros objeto del Confrato
SOPORTE DE TIPIFICACION DE RIESGOS
RIESGO 2
HABILITANTE GARANTIAS
il ! - AMPAROS Sl KO CUANTLA MIN. VIGENCLA
Experiencia WA Cumphrmienta X
Capacidad [RA:  NA Caidad X
Organizacional. [RP:  NA Salarios y P.S. X
Capacdad |LI:  NA Anlicipo X
Financiera. |END: WA Extahiidad X

3. VALOR ESTIMADO Y PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El vallor estimado del contrato es de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS UN MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS (§ 4.901.854.00) y el plazo de ejecucion es
de SIETE (07) dlas calendario

A. CONSULTA DE PRECIOS Y CONDICIONES DEL MERCADO
El presente estudic de mercado se reaizh con base a colizacionas efectuadas por ACCESSCOPY SAS / COMERCIALIZADORA TITANES HAN SAS [ SERTCO SASLTDA

0 1ON 2 COM [ COTIZAGION 3 SERTCD 585 |
CANTIDAD DESCRIPCION COTIZACION 1 ACCESSCOPY SAS TITANES HEN SAS LTDA

VIUNITARIO |  WVITOTAL VIUNTARIO |  VITOTAL VIUNITARIO | VITOTAL




110 Marcador borrable més recarga $ 12,000 $1320000]  $10.000 $1.100000] $12.300 $ 1.353.000
55 Cuademe arollado grande $9.200 $506.000]  $9.118 $501.400] $9.250 $ 508.750
5 Tajakipiz $ 16,500 $82.500]  $16455 $82.275]  §16.4%0 § 82.450
3 Caja de borrador d nata * 20 un $ 13.200 $39600]  $13.015 $30.045)  $13.100 $ 39.300
] Cofrector de lipiz $7.050 $42300]  §6.995 $419700 $7.100 $ 42,600
10 Cinta ransparente 48 mm * 100 mis $ 4600 s46000] 54559 s45500] 54800 $ 48,000
12 Boligrafo negro retracti $7.800 §93500]  §7732 §92.784]  §8.000 $ 96.000
3 Boisilo catalogo tamaio oficio § 15.000 §75000] §14472 $72360] §15.000 § 75.000
55 Bormador de tablero $1.700 $93500]  $1693 $93.115]  §1.800 $ 59.000
5 Caja ldpices negro * 12 un $ 1.900 §9500]  $4819 § 24005  §2.000 $ 10.000
55 Notas adhesivas $ 1.500 $104500  §1.818 §99.900]  §1.00 $ 104.500
55 Bolsas para kit $ 2.500 $137500  §2.300 $126500]  §2.400 $ 132.000
4 Mesas metaicas § 455 000 § 1520000  §450.000 $1.800.000)  §550.000 $ 2.200.000
SUB TOTAL $ 4.370.000 $4.119.214 $ 4.790.600
IVA $ 630.300 $ 782.650 § 5910214
TOTAL $ 5.200.300 § 4.901.564 $ 5.700.514
B. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
_;;E""H:“ El plazo de ejecucion del Contrato que se derve de este process serd de SIETE (07) dias contados @ partir de 1a expedicién del comesgondients registio
e presupuestal.

4. CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION
La Institucadn Educativa LUIS HENRIQUEZ de Soacha Cundinamarca, cuenta con |a disponibiidad presupuestal para desamollar e objelo de 3 prasente conlrataciin, asi:
COP Mo.08 del 27 de enero de 2026
$4.901.564.00
Nombre del Articule: OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPD)
21.2.02.01.003
Fuanta: 176.0 R.B. RENDIMIENTOS FINANCIEROS SGP - EDUCACION CALIDAD POR GRATUIDAD
PRODUCTO: 3270110 - CUADERNOS ESCOLARES PLASTIFICADOS CON ESPIRAL
PRODUCTO: 3627018 - BORRADORES DE CAUCHO
PRODUCTO: 3692007 - CINTAS PEGANTES (TRANSPARENTES)
PRODUCTO: 3891102 - BOLIGRAFOS
PRODUCTO: 3891104 - MARCADORES DE FIELTROD ¥ SIMILARES
PRODUCTO: 3891106 - LAPICES
PRODUCTO: 3899948 - ARTICULOS M.C.P. PARA ESCRITORID Y OFICINA
Hombre del Articula: OTROS MUEBLES N.C.P.
2.1.2.00.01.004.01.01.04
Fuente: 159.0 R.B. = 5GP = CALIDAD GRATUIDAD - PRIMERA INFARC1A
PRODUCTO: 3814089 - MUEBLES METALICOS N.C.P. PARA ESCUELAS
El valor del contrato a suscribir no podra superar ka suma sefialada, todos los impuestos v demis gravamenes desivados de la contratacion estardn a cargo del contratista.
5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN ESCOGER LA OFERTA MAS FAVORABLE
De conformidad con & articulo 5 de ka key 1150 de 2007 y el numeral 3 ded articulo 12 del Decreto 2474 de 2008, La propuesta mas favorable para |3 enfidad sera aquedla que ofrezca
o menor precio ded producto, skempre v cuando ef mismo se encuenire dentro de las condiciones de mercado y que cumpda con la verificacion juridica y con las especificaciones
thcnicas sobicitadas, Ademas de ka cabdad de los productos ofrecdas, cambios por productns defectuasos y los iempas de enfrega cportuna. Por tal razdn se necesita el
cumplimiento de los siguientes requisitos

1. ISITOS HABILITANTES:
Documentos de contenido juridico:
1 Folocopia del documento de idenbdad del contratisia o representante legal de la persona juridica
2 Formato Unico hoja de vida (DAFP), del Departamento Adminsstrativo de la Funcidn pabica, dilgenciado
3 Certificado vigente de Registro Unico Tributaria (RUT) expedido por ka Dreccitn de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. (la acividad econdmica debe estar relacionada con el
obgeto a contratar)
4 Registro da Informacidn Tributaria (RIT),
5 Camara de comarcio actualizada.
B Certificado de antecedentes fiscales (Verficacitn en la pagina web de la Contraloria General de la Replblica).
T Certificado de antecedentes discipinanios. (Verificaciin én La pagina web de la Procuraduria Genaral de la Rapiblica).
£ Anfecedentes Policla Nacional (Verificacidn en la pagina web de la Policia Nacional).
9 Certificado de Delitos Sexuales (Venficacion en la pagina web de la Policia Nacional).
10 Certificado de Medidas Comectivas (Verificacion en la pagina web de la Policia Nacional),
11 Centificado REDAM (Registro da Deudones Aimentarics Morosos)
12 Boletin de deudores morosos (BOME Contadunia General de ka Republica)
13 Certificacion de parafiscales, planilla de apories de salud y pensitn,
14 No se aceptan afliaciones a SISBEN, ni en calidad de beneficiarics, o posible contraista debe solicitar [a desvinculacion tamporal del SISBEN, de ser el caso,
15 Fotocopia de Libreta Miltar del Representante Legal (Masculing menar de 50 afos).
16 Certificacion de cuenta bancaria de la vigencia da contralacién,




|DESCUENTOS PARA TENER EN CUENTA POR CONCEPTO DE SUMINISTROS:
1. Retencién en la fuente 2.5%

2. Retencién VA 15%

3. Retencidn ICA seqin el cédigo de la actvidad principal del RUT

4_ Retencién Estampiia de Adultn Mayor 3%

5. Retencitn Estampilla de Pro Deporte 1.5%

5. Retencién Estampila de Pro cultura 1.7%

FACTOR DE EVALUACION: De conformidad con el Articulo 5 de la ley 1150 de 2007 y &l numeral 3 del Articulo 12 del Decreto 2474 de 2008, la seleccitn de la oferta serd aquela
que resulte mas favorable para la Institucidn en precio pero a la vez en calidad. En caso de empale so seleccionard [a oferta que se haya radicado primero. La Ley 1510 de 2013
(A 85, nemeral 6) el cual establace que: .. En caso de empate, la Entidad Estatal
aceptard la oferta que haya sido presentada primero en tiempo...”

6  ANALISIS DE COBERTURA DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON QCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y EL CONTRATO A CELEBRAR

Conforme a lo estipulado en la Ley, la entidad oplard por no exigir polza alguna al Contratista, el riesgo de esta contratacidn se mitigara por cada una de las obigaciones asumidas
por el Contratista,

AMALISIS DEL SECTOR

FECHA: 27 de enero de 2026

DECRETO 1075 del 2015
Por el cual 58 reglamentan parciaiments los articulos 11, 12, 13 Y 14 de la Ley 715 de 2001 en relaciin con el Fondo de Sanvicios Educativos da los
establecimienios educativos es. "Articulo 2.3.1.6.3.11. UTILIZACION DE LOS RECURSOS. Los recursas sbio pueden ublizarse en los siguientes conceplos,
sismpre que quarden estricta relacidn con el Proyects Educalive Institucional: 1. Dotaciones pedagdgicas del establecimiento educativo tales coma mobdian,
textos, Wbros, materiales didacticos y audiovisuales, licancias de productos informaticos y adquisicidn de derechos de propiedad intelectual. 2. Mantenimiento,
conservacion, reparacion, mejoramientn y adecuacidn de ks bienes muebles e inmuebles del establecimiento educativa, y adquisicion de repuestos y accesorios.
Las obras que impliquen modificacion de la infraestructura del establecimiento sducativo estatal deben contar con estudio thenica y aprobacién previa da la
entidad lemitorial certificada respeciva. 3. Adquisicidn de los bienes de consumo duradero que daban inventariarsa y esbén destinados a la produccion de ofros
bienes y senvicios, como muebles, hemameentas y enseres, equipo da oficina, de labranza, cafeteria, mecanico y automator, 4. Adquisicidn de bienes de consumo
final que no son obato de devolucion, como papel y (liles de escnlona, elementos de aseo, cafeleria, madicings y materiales desechabdas de laboratonio, pas,
carbén, o cuaiquier ofro combustible necesario para el estabiecimiento educativo. 5. Amendamianio de bisnes musbles & inmusbles necesarios para el
funcionamiento del establecimientn educativo. §. Adquisicidn de impresos y publicacionas. 7. Pago de senvicios pablicos domiclianios, telefonia mévl e Intemet, en
las condicionas fijadas por 1 enfidad territorial 8. Pago de primas por seguros que se adquieran para amparar kos bienes del establecimiento educative cuandd no

1Jm estén amparadas por la entidad teritorial certificada respectiva, asi como las primas por ka expadicidn de las polizas de manejo que saan obiigatorias,
MANUAL DE CONTRATACION DEL FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS de la Insitucion Educativa.
LEY 734 DE 2002

Por la cual se expide o Codigo Discipinario Unico
"Articulo 34. Deberes. Son deberes da lodo senvidor plbibco
1.. Utilizar los bienas y recursos asignados para el desampefio de su empleo, cargo o funcadn, las facultades que le sean atibuidas, o la informacidn reservada a
que benga acceso por razdn de su funcién, en fomma exclusiva para los fines a gue estan afecics.
2. Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que e han ida encomendadas ¥ cuidar que sean utlizados debida v racionaiments, da conformidad con los fines a
que han sido destinados,
J. Responder por la conservacin da los Ghiles, equipos, muebles y bienes confiados a su quarda o
Administracadn y rendir cuenta oportuna da su ublizacdn.”
(LEY 2069 DE 2020) Victimas del
conflicio armado, emprandimiento y empresas de mujeres, organizaciones etnicas, organismos de action comunal ¥ las demas que apligue de acuerdo a LA LEY
DE EMPRENDIMIENTO (LEY 2089 DE 2020)

A. Analisis de la Demanda

En la vigencia 2025 la Institucidn Educativa Luis Henriquez realizd mediante a modalidad de REGIMEN ESPECLAL proceso para la suministno de clementos ¥ matediales de apoyo

B. Anilisis de la Oferta

De acuerdo a las consultas efectuadas por la InsBtuciin Luis Henrquaz a través del SECOP, de las contrataciones realizadas en aflos anfenoras, 8 encuenira que hay varias
enbidades que suministran aste tipo de sanvicios, adicional realizamos colizaciones por valores unitanios el cual se relacionan a confinuacidn:
ANO ENTIDAD PROPOMENTE OBJETO VALOR

HOFOLICTA LA COMPRA DF INPLEMENTOS
IO WITILES ¥ PAPELERIA PARA SURINISTRO DE

META - CAMARA DE COMERCIO DE LA ENTIDAD
M5 VILLAVICENCIO NIDIA OUIVERDS LEAL $ 5.526.500.00

g fenaew contritor pov.cofeonguitan fdeta

Ao datnpmanitarcige S5-6- 14351 H9

7. FIRMA AUTORIZADA
My "u":”\\‘-”“p =
HEAUZYENY VARGAS ZARATE
Rectora

Ordenadora del Gasto
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