
 

Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

Obligación Contractual Producto 

 
 

 
1. Brindar apoyo en la 

digitalización de los 
documentos de los 
diversos procesos que le 
sean asignados por el 
supervisor. 

 
Actividades competentes realizadas durante el periodo 
en cumplimiento de esta obligación: 

 Apoyé en la digitalización de los documentos y actos 
administrativos generados por la oficina de Gestión 
Administrativa Docente, correspondientes a los 
procesos asignados por el supervisor, garantizando su 
correcto registro en el sistema. 

 
Evidencia de la gestión (Ver Anexo #1) 

 
 
 
 
 

 
2. Acompañar en la entrega 

física al área de Historia 
laborales, de los 
documentos generados en 
la dependencia. 

 
Actividades competentes realizadas durante el periodo 

en cumplimiento de esta obligación: 

 Brindar apoyo en la verificación de los documentos 
expedidos por el área de Planta y Personal Docente, 
con el fin de que sean debidamente anexados a las 
historias laborales de los docentes. 

 Apoyar en la recepción de transferencias de historias 
laborales de docentes, tanto de nueva vinculación 
como de docentes ya vinculados, asegurando que la 
documentación esté completa y en condiciones para su 
archivo. 

 
Evidencia de la gestión (Ver Anexo #2) 

No. De Contrato: CD-05-2025-7554 
 

Plazo de Ejecución - Desde: 22/10/2025 - Hasta: 31/12/2025 
 

Nombre y Apellido del Contratista: YUDIS TATIANA CAMACHO ANGEL. 
 

No. Documento de Identificación: CC. 22.738.492 

Periodo: Correspondiente a 31 de DICIEMBRE de 2025. 
 

No. de Pago: 03 
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Actividades competentes realizadas durante el periodo 
en cumplimiento de esta obligación: 

3. Apoyar en los procesos 
operativos necesarios para 
la correcta ejecución de las 
funciones de la oficina. 

 Se apoyó en el préstamo de historias laborales a las 
diferentes áreas de la Oficina de Gestión 
Administrativa Docente —Fondo de Prestaciones, 
Planta, Historias Laborales, Escalafón y Nómina—, 
garantizando el debido control y registro de los 
préstamos en el formato correspondiente. 

 

Evidencia de la gestión (Ver Anexo #3) 

 
 

 
4. Apoyar en los procesos 

operativos necesarios para 
la correcta ejecución de las 
funciones de la oficina 
relacionados con su 
dependencia, en virtud del 
proyecto de prestación de 
servicios educativos. 

 

 
Actividades competentes realizadas durante el periodo 
en cumplimiento de esta obligación: 

 Se brindó apoyo en las labores de archivo de historias 
laborales, realizando la organización, foliación y 
archivo de los soportes de las hojas de vida de los 
docentes, asegurando su correcta conservación y 
disponibilidad para consulta. 

 
Evidencia de la gestión (Ver Anexo #4) 

 
 

 
5. Las demás que le sean 

asignadas por el 
supervisor en el marco del 
proyecto de Prestación de 
Servicios Educativos. 

 
Actividades competentes realizadas durante el periodo 
en cumplimiento de esta obligación: 

 
 Se brindó apoyo en la revisión de Consolidado de 

reembolso por incapacidades. 

Evidencia de la gestión (Ver Anexo #5) 
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Anexo 1. 

 

 
 
 

 
Anexo 2. 
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Anexo 3. 

 

 
 
 

 
Anexo 4. 
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Anexo 5: 
 

 
 
 
 

 
Anexos: 

 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 

 
 
 
 
 
 

 

YUDIS TATIANA CAMACHO ANGEL 
CC. 22.738.492. 
Contratista 
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