Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2025-7554

Plazo de Ejecucion - Desde: 22/10/2025 - Hasta: 31/12/2025

Nombre y Apellido del Contratista: YUDIS TATIANA CAMACHO ANGEL.
No. Documento de Identificacion: CC. 22.738.492

Periodo: Correspondiente a 31 de DICIEMBRE de 2025.

No. de Pago: 03

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual Producto

Actividades competentes realizadas durante el periodo
en cumplimiento de esta obligacion:
1. Brindar apoyo en la

digitalizacion de los | v Apoyé en la digitalizacién de los documentos y actos
documentos de los administrativos generados por la oficina de Gestion
diversos procesos que le Administrativa Docente, correspondientes a los
sean asignados por el procesos asignados por el supervisor, garantizando su
supervisor. correcto registro en el sistema.

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #1)

Actividades competentes realizadas durante el periodo
en cumplimiento de esta obligacion:

v/ Brindar apoyo en la verificacion de los documentos
expedidos por el area de Planta y Personal Docente,

Acompafiar en la entrega
fisica al area de Historia
laborales, de los
documentos generados en
la dependencia.

con el fin de que sean debidamente anexados a las
historias laborales de los docentes.

v' Apoyar en la recepcién de transferencias de historias
laborales de docentes, tanto de nueva vinculacion
como de docentes ya vinculados, asegurando que la
documentacion esté completa y en condiciones para su
archivo.

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #2)
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3. Apoyar en

los procesos
operativos necesarios para
la correcta ejecucion de las
funciones de la oficina.

Actividades competentes realizadas durante el periodo
en cumplimiento de esta obligacién:

v' Se apoy6 en el préstamo de historias laborales a las
diferentes areas de la Oficina de Gestion
Administrativa Docente —Fondo de Prestaciones,
Planta, Historias Laborales, Escalafon y NOmina—,
garantizando el debido control y registro de los
préstamos en el formato correspondiente.

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #3)

Actividades competentes realizadas durante el periodo

4. Apoyar en los procesos | en cumplimiento de esta obligacion:
operativos necesarios para
la correcta ejecucién delas | v Se brindé apoyo en las labores de archivo de historias
funciones de la oficina laborales, realizando la organizacién, foliacién y
relacionados con su archivo de los soportes de las hojas de vida de los
dependencia, en virtud del docentes, asegurando su correcta conservacion y
proyecto de prestacion de disponibilidad para consulta.
servicios educativos.
Evidencia de la gestion (Ver Anexo #4)
Actividades competentes realizadas durante el periodo
. en cumplimiento de esta obligacion:
5. Las deméas que le sean
asignadas por el

supervisor en el marco del
proyecto de Prestacion de
Servicios Educativos.

v' Se brindé apoyo en la revision de Consolidado de
reembolso por incapacidades.

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #5)
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Anexo 1.
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Anexo 2.
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Anexo 3.

Anexo 4.
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Anexo 5:

CONSOLIDADO RECOBROS 2018-2025 & * m &

Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda

Archivo Editar Ver Insertar

16361 | Licencia

16369 | Licencia

16372 | Licencia

QU 6 & F 100% -~ € % 0 w3 calibi v [ -(9]+ /B I 5 A % @ +
F16365  ~ 08. Agosto
A £ c D £ F G
' 2 =T 1 1 e | | S |
16357 | Licencia remunerada por incapacidad COLEGIO DISTRITAL BUENOS AIRES MIGUEL ANTONIO ARRIETA QUINTANA 2025 |08. Agosto 01/08/2025 Primera vez | Enfermedad no prof
16358 | Licencia remunerada por incapacidad 108001001723 | INST. EDUC. SOFIA CAMARGO DE LLERAS ‘GENOVEVA HERRERA MARTINEZ 2025 [08. Agosto 8/ Prérroga | Enfermedad no prof
16359 Licencia remunerada por incapacidad 108001001723 | INST. EDUC. SOFIA CAMARGO DE LLERAS GENOVEVA HERRERA MARTINEZ 2025 |08, Agosto 1/08/202 Prérroga | Enfermedad no prof
16360 [ Licencia remunerada por incapacidad 108001001723 | INST. EDUC. SOFIA CAMARGO DE LLERAS GENOVEVA HERRERA MARTINEZ 2025 [08. Agosto 01/08/2025 Prorroga | Enfermedad no prot
por incapacidad INST. EDUC. DIST. MIGUEL ANGEL BUILES BREIDA GOMEZ MERCADO 2025_[08. Agosto Primera vez | Enfermedad no prof
16362 | Licencia remunerada por incapacidad 08001002746 | INST. EDUC. DIST. OLICAS (ANT. C.E.B. # 128) SANIUAN OBAL ERNESTO 2025 | 08. Agosto Prérroga | Enfermedad no praf
16363 | Licencia remunerada por incapacidad EDUCATIVA DISTRITAL LA MERCED REBECA CARBONO 2025 |08. Agosto Prorroga )
16364 | Licencia 2da por incapacidad EDUCATIVA DISTRITAL LA MERCED REBECA CARBONG 2025 |08. Agosto / Primera vez i
16365 Licencia remunerada por incapacidad EDUCATIVA DISTRITAL VILLAS DE SAN PABLO YASMIN RICO DE LA CRUZ 2025 |08. Agosto 04/08/2025 Primera vez | Enfermedad no praf
16366 | Licencia remunerada por incapacidad 108001076294 | INST. EDUC. DIST. EVARISTO SOURDIS [ANT. CE8 # 169) SILVANA PATRICIA NIEBLES GUTIERREZ 2025 |08. Agosto / Primera vez | Enfermedad no prof
16367 Licencia remunerada por incapacidad cou LITANO DE SHIRLEY DENISE ORTEGA MEDINA 2025 [08. Agosto / Primera vez | Enfermedad no prof
16368 | Licencia remunerada por incapacidad 108001012644 | INST. EDUC. DIST. TEC. COOPERATIVO JESUS MISERICORDIOSO (ANT. C|IMMY VILLALBA BALLESTAS 2025 [08. Agosto / Primers vez | Enfermedad no prof
incapacidad INST. EDUC. DIST. LESTONNAC (ANT. C.£.8. # 009) IVETTE DEL CARMEN ANGULO RINCON 2025 _[08. Agosto / Primera vez | Enfermedad no prof
16370 | Licencia remunerada por incapacidad INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DE CARRIZAL MONICA GALLARDO 2025 [08. Agosto Primera vez_| Enfermedad no prof
16371 | Licencia remunerada por incapacidad INSTITUTO TECNICO NACIONAL DE COMERCIO CLARA MADERA BARRANCO 2025 | 08. Agosto Primera vez | Enfermedad no prof
incapacidad INST. EDUC. DIST. LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO (ANT. C.C.E.B. #13] KATHERINE ISABEL POLO OSPINO 2025 | 08. Agosto Prérroga | Enfermedad no praf
16373 | Licencia remunerada por incapacidad 08001074763 EDUCATIVA DISTRITAL BRISAS DEL RIO ARLENYS QUIROZ RICO 2025 | 08. Agosto 04/08/2025 Primera vez | Enfermedad no praf
16374 Licencia remunerada por incapacidad 108001074763 | INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL BRISAS DEL RIO ARLENYS QUIROZ RICO 2025 | 08. Agosto / Primera vez | Enfermedad no prof
16375 | Licenci rada por incapacidad 08001005117 | INST. EDUC. DIST. LAS FLORES o CASTAREDA SERNA 2025 |08. Agosto 01/08/2025 Primera vez | Enfermedad no prof
16376 Licencia remunerada por incapacidad EDUCATIVA DISTRITAL JUAN ACOSTA SOLERA NIDYA CECILIA ACOSTA LOPEZ 2025 _[07. 1ulio 29/07/2025 Primera vez | Enfermedad no praf

Afiade | 1000 | filas més al final

Anexos:

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo, segun las
obligaciones del contrato.

YUDIS TATIANA CAMACHO ANGEL

CC. 22.738.492.
Contratista
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