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Doctor (a}

MARCELA HERNANDEZ FLOREZ
DIRECTORA DE GESTION DOCUMENTAL
Alcaldla Distrital de Bibermeja

E.Ss.M.

Referencia: DESIGNACION DE SUPERVISION.

Por medio de la presents, me permito comunicarie que ha.sido designado como supervisor del
cantrato que a continuacion se describe:

comarow. 94 41-26- 3 pie A0

GLASE DE CONTRATO: | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYG,A LA GESTION
CONTRATISTA: ELIZABETH QUITANA conTRERAZ”

e ta:  DEt | 3210474234 /

CORREO ELECTRONICO: | ellzabethquintanaS3@hotmail.com /

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA BRINDAR AGOMPANAMIENTO EN LAS
ACTIVIDADES PROPIAS DE LOS ARCHIK/OS DE GESTION :
S — DE LA ADNINISTRACION DISTRITA EL MARCO DEL . \

’ PROYECTO"APOYQ A LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS
DE GESTION Y LEVANTAmamo DE INVENTARIOS
DOCUMENTALES . - EN EL  DISTRTO  DE
BARRANCABERMEJA“ *

En elerciclo de lal designacitn deberd cumplir con las siguientes funclones:

o~y
. Efectuar contre} genera! sobra la deblda ejectcidn del contrato.
. Exigir al contratista junia con el Acta de Cumplimiento parcial e Informe de Actividades, los
soportes de pago cotrespondientes a fos apories a los sistemas de pensién, salud y ARL, de acuerdo
con lo estipulade por las normas vigentes.

. Impartir las instrueciones y efectuar las recomatidaciones necesarias para el desamollo
exitoso del proyecto.
. Comunicar con !a deblda antelacién al contratante, las circunstanclas que pudieran poner

en rissgo la elecucién del presente contrato, efectuando Jas consideraclones indispensables y
necesarias para adoptar las medidas que correspondan.

. Adelantar la verificaclén documental de [a ejecucin dal presente contralo,

- Velar por el adecuado cumplimiento del cbjeto confractual dentro del plazo, Infcrmando en
forma inmediata al CONTRATANTE, de cualquier demora o Incumplimiento.

. ALLEGAR INMEDIATAMENTE (EL MISMO DIA O AL DIA HABIL SIGUIENTE) LA |
CARPETA FISICA DEL CONTRATO APROBADO EN SECOP Il Y ‘TODA SU DOCUMENTACIGN i
ORIGINAL QUE SE GENERE EN RELACION CON EL CONTRATO, UNA VEZ SE SUCRIBAN
LOS MISMOS, PREVIO CARGUE DE DICHA DOCUMENTACION EN LA PLATAFORMA DEL
SECOP Il {actas de Iniclo, otrosies, actas aclaratorias, adicionalss, etc.},

. Entregar al CONTRATISTA la informacldn, decumentacitn, y deméas elementos necesarios
para la sjecusldn del contrato y coordinar lo necesario con la misma finalidad.

. Exiglr el cumplimiento del contrato en todas sus paries, para lo cual debe requerir el sfeclive |
y oportuno desarrolio de las actividades sefialadas a El CONTRATISTA.

: Estudlar y recomendar los cambics sustanciales que se conslderen convenientes o
neoesartos para e] Iogro de los objetivos del confrato y presentarlos oporiunamente a conslderacion

del CONTRATANTE, < 1
. Emitir concepto previo sobre la suspensian, relniciaclén, modificacion, interpretacion del
contrato, terminaclén por mutuo acuerdo, imposicitn de sanciones y, en general, en todos los
evenfos qus Impliquen la modificacién de las condiclones y témminos contractuales, elaborando v -
coordinando el trémite de los documentos respectivos, los cuales cuando coresponda, serén By
suscritos por las partes del contrato. v
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-: Controlar y comprobar la calidad de [os sefvicios prestados para efecto del pago y dar Visto
Buena o rechazar los Informes prasentadas por el CONTRATISTA, en el evenlo en que no
correspondan a la actividad.

. Velar por el soporie presupuestal del contrato; sclicitar las adiciones, suspenslones y.
moedificaciones del presente contrate cuando eflo sea necesario para su continuldad.,
. Suscribir las actas y documentos relacionados con la efecucidn del contrato que sean

necesarios y coordinar st trémite.

. Comprobar que durante la vigencia del confrato ef CONTRATISTA da cumplitmiento a lo
dispuesto por ei articuio 50 de Ia ley 789 de 2002 y, en caso contrario, Infarmar en forma Inmediata
al CONTRATANTE, para adoptar las medidas y la imposicién de las sanciones qus comespondan,
canforme al articulo 19 de fa lsy 828 de 2003.

. Gestionar de manera oporiuna los requlsitos que apliquen para la suscripcién del Acta de
Iniclo (Reglsiro Presupuestal, Aprobacién de Palizas)

= Hacer seguimlento del cumplimlento del plazo del CONTRATO y de los cronogramas
previstos en el CONTRATO, gestionando oporiunamente las modificaciones, promogas y ajustes
necesarios para el cumplimiento de Ia finalidad del CONTRATO,

. Organizar y administrar el recibo de bienes, obras o servicics, su cantidad, calidad,
especificaciones y demds atributos establecldos en los Documentos del Proceso.

. Identificar e informar a las partes las necesidades de cambio o auste. )

- Gestionar aprobacisn de las actualizacicnes de las pélizas de los CONTRATOS, sus
modificaciones y prdrrogas.

- Las demas confenidas en el Manual de Contratacitn del Distito de Barrancabermeia, el
Manual de Supervision e Intsrventoria de! Distrito de Bamancabermeja, y 1a Gula para el sjercicic de ,
les funclones de supsrvisicn e intarventorfa de los CONTRATOS suscritos por las Entidades -
Eslatales (expedido por Colombla Compra Eficients), los cuales son conocidos y aplicados por &l

supervisor.

Para el efecto sefiafado en esta comunicacién, me permito nformarle que el expediente fisico del
contrato se encuentra a su disposicion en la Secretaria Juridica Distrital de Bamrancabermeja.

NOTIFICACION

Se nofifica la designacion como SUPERVISOR del Contrato N°., de fecha

Firma del notificado, 2 4 4 1 =] 2 B: '"‘2 3 .ENE 2025
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[T, [&:;ce HERNANDEZ FLOREZ
DIRECTORA DE GESTIGN DOCUMENTAL
Alcaldfa Distrital de Bibermeja

Proyects;

Julfeth Ramos Arango

Abggada Ext, Dir, Gestitn Documenta!
Alcaldla de Barancabemeju
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