
BOGOTA
SECRETARÍA DE

GOBIERNO

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

Yo deCARLOS HERNANDO MACIAS MONTOYA, en calidad de supervisor(a) del contrato

prestación de servicios No 66-2025 suscrito entre ALCADIA LOCAL SAN CRISTOBAL y Viviana

Andrea Huertas Romero, identificado(a) con el número de documento 53083582, certifico que el(la)

contratista cumplió con las obligaciones del contrato en mención, de conformidad con las evidencias
adjuntas con el informe No. 12 presentado para el periodo comprendido entre el ENERO 01-20 DE 2026

Así mismo, certifico que el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud,

pensión y riesgos laborales) por parte del contratista, en los términos establecidos en el Parágrafo 1 del

artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 244 de la Ley 1955 de 2019. Cabe señalar que, tratándose

de personas naturales, no es obligatorio el pago de los aportes parafiscales relativos al SENA, ICBF y

Cajas de Compensación Familiar, por lo que dicha verificación se limita al cumplimiento de los aportes

sistema de seguridad social, incluidos los correspondientes a la ARL (Administradora de Riesgos

Laborales), cuando aplique.

al

De acuerdo con lo anterior y una vez verificados los documentos presentados, los cuales cumplen

cabalmente con lo establecido en el procedimiento de pagos de la entidad, autorizo el pago por valor de $
4.000.000

En constancia se firma a los 20 de enero de dos mil veintiseis (2026)
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ESPERANZA LIZCANO CARLOS HERNANDO MACIAS

MONTOYA
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1. DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

 

 
No. CONTRATO Y FECHA 
 

 
066-2025 DEL 13 DE FEBRERO DE 2025 

 
OBJETO DEL CONTRATO 
 

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES EN 
TEMAS ADMINISTRATIVOS DE LA ALCALDÍA 
LOCAL DE SAN CRISTÓBAL 

 
NOMBRE DEL CONTRATISTA 
 

 
VIVIANA ANDREA HUERTAS ROMERO 
 

 
No. DE IDENTIFICACIÓN 
 

 
53.083.582 DE BOGOTÁ  

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL 
(CUANDO SEA PERSONA JURÍDICA) 

 
N/A 

No. DE IDENTIFICACIÓN REP. LEGAL 
 
N/A 

 
FECHA ACTA DE INICIO 
 

 
14 DE FEBRERO DE 2025 

PLAZO DE EJECUCIÓN INICIAL 
 
8 MESES  
 

VALOR INICIAL 
$ 48.000.000COP “CUARENTA Y OCHO MILLONES 
DE PESOS” M/CTE. 

APORTES DE LAS PARTES (cuando aplique) 
 
N/A 
 

No. DEL RUBRO O PROYECTO DE 
INVERSIÓN (IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL) 

 
O230117459920242667 “Gobierno de lo Cotidiano” 

META PROYECTO DE INVERSIÓN  2667 “Gobierno de lo Cotidiano” 

RP DEL CONTRATO INICIAL (No. y fecha) 
 
1144 DEL 14 DE FEBRERO DE 2025 

PRORROGAS (cuando aplique) 99 días  

ADICIÓNES (cuando aplique)  

$19.400.000COP “DIECINUEVE MILLONES 
CUATROCIENTOS MIL PESOS” M/CTE. 

RP DE LA ADICIÓN (No. y fecha) (cuando 
aplique) 

 
1956 DEL 25 DE SEPTIEMBRE DE 2025 

SUSPENSIONES (cuando aplique) N/A 
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OTRO SI (cuando aplique) 
 
N/A 

 
 
 
 

TERMINACIÓN ANTICIPADA (cuando 
aplique) 

 
N/A 
 

VALOR TOTAL 
$ 67.400.000COP “SESENTA Y SIETE MILLONES 
CUATROCIENTOS MIL PESOS” M/CTE. 

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 
(Incluyendo modificaciones contractuales) 

 
 
20 DE ENERO DE 2026 
 
 
 
 
 

PÓLIZAS (cuando aplique)  
(Incluyendo pólizas de las modificaciones 
contractuales) 

 
No. de la póliza: 14-46-101134951 
Fecha de aprobación: 13/02/2025 
Vigencias: CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO  
Vigencia desde: 13/02/2025 
Vigencia hasta: 20/04/2026 
 
No. de la póliza adición: 14-46-101134951 
Fecha de aprobación: 03/09/2025 
Vigencias: CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO  
Vigencia desde: 13/02/2025 
Vigencia hasta: 31/07/2026 
 

 
 
 

FECHA DILIGENCIAMIENTO FORMATO 
CONTROL DE RETIRO GCO-GCI-F102 
(cuando aplique) 

 
21/01/2026 

 
NOTA: en caso de que alguno de los campos no le aplique al contrato por favor diligencias N/A 
 

2. SUPERVISIÓN CONTABLE:  Al contratista se le efectuaron 11 pagos, de acuerdo con lo estipulado 
en la CLÁUSULA 5, FORMA DE PAGO, de la siguiente manera: 

 
 

 
PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA SEGÚN LO PACTADO 

 

 
        

NÚMERO 
DE 

ORDENES 
DE PAGO 

PRODUCTOS ENTREGADOS O 
DESCRIPCION DEL PAGO 

FECHA INFORME 
DE SUPERVISIÓN 
/ CERTIFICADO 

DE 
CUMPLIMIENTO 
(Según aplique para 

PN o PJ)  

 
 

FECHA 
DE PAGO 

 
 

VALOR 

 PAGO 01 FEBRERO DE 2025 03/03/2025  13/03/2025 $3.400.000 
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Primera 
orden de 
pago   No.  
 
5001734407 

 
Segunda 
orden de 
pago No.  
 
5002263040 

PAGO 02 MARZO DE 2025 01/04/2025 07/04/2025 $6.000.000 

 
Tercera 
orden de 
pago   No.  
 
5002864807 

PAGO 03 ABRIL DE 2025 02/05/2025 12/05/2025 $6.000.000 

Cuarta 
orden de 
pago   No. 
 
5003178629 

PAGO 04 MAYO DE 2025 03/06/2025 10/06/2025 $6.000.000 

Quinta 
orden de 
pago   No.  
 
5003437604 

PAGO 05 JUNIO DE 2025 01/07/2025 02/07/2025 $6.000.000 

Sexta orden 
de pago   
No.  
 
5003964893 

PAGO 06 JULIO DE 2025 01/08/2025 
08/08/2025 
 

$6.000.000 

Séptima 
orden de 
pago   No.  
 
5004561720 

PAGO 07 AGOSTO DE 2025 01/09/2025 10/09/2025 $6.000.000 

Octava 
orden de 
pago   No.  
 
5005034597 

PAGO 08 SEPTIEMBRE DE 2025 01/10/2025 08/10/2025 $6.000.000 

Novena 
orden de 
pago   No.  
 

PAGO 09 OCTUBRE DE 2025 04/11/2025 11/11/2025 $6.000.000 
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5005843683 

Decima 
orden de 
pago   No.  
 
5006157847 
 

PAGO 10 NOVIEMBRE DE 2025 01/12/2025 03/12/2025 $6.000.000 

Onceava 
orden de 
pago   No.  
 
5000199599 

PAGO 11 DICIEMBRE DE 2025(EN 
PROCESO) 
El  estado  de  cuenta  no refleja el último pago 
realizado, en razón a que al momento de su 
emisión, aun no  se  había efectuado el giro 
correspondiente al pago N°  5000199599 

02/01/2026 En proceso $6.000.000 

     

VALOR TOTAL CANCELADO FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL $63.400.000 

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $4.000.000 

SALDO A FAVOR DE FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL $0 

 
3. SUPERVISIÓN FINANCIERA:  

 
De conformidad con la CLÁUSULA QUINTA VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato 
es $ 67.400.000COP “SESENTA Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS” M/CTE se 
encuentra establecido en la plataforma del SECOP II, el cual incluye todos los impuestos, tasas, contribuciones 
y gravámenes a los que haya lugar. FORMA DE PAGO:) El primer pago se cancelará mes vencido, en 
proporción a los días ejecutados desde su fecha de inicio y hasta el último día del mes. b) pagos mensuales 
vencidos de seis millones de pesos (6.000,000) M/CTE previa presentación de los siguientes documentos: a. 
Informe de actividades mensuales debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la supervisión 
(si aplica) y el contratista. b. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato. c. Copia de 
la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral en proporción al valor devengado en el 
mes anterior, de acuerdo con lo consagrado en el Decreto 1273 de 2018. 
 
 
Detalle información presupuestal del contrato:  
 

Rubro o proyecto de 
inversión 

Meta proyecto de 
inversión 

Inicial o  
adición 

No. CRP Valor CRP 

O230117459920242667 2667 Inicial 1144 $48.000.000 

O230117459920242667 2667 Adición 1956 $19.400.000 

Valor total de los CRP 
 

$ 67.400.000 
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Dentro de las actividades desarrolladas por la Supervisión para el control financiero del contrato, se 
encuentra el seguimiento a los ítems facturados por el contratista para cada uno de los pagos. A 
continuación, se presenta el resultado del seguimiento descrito: 
 
Factura de Cobro 

No Factura Periodo 
Ítems 

facturados 
Valor facturado 
IVA Incluido 

Estado  

1 Febrero 2025 1  $      3.400.000  Pagado 

2 Marzo 2025 1  $      6.000.000  Pagado 

3 Abril 2025 1  $      6.000.000  Pagado 

4 Mayo 2025 1  $      6.000.000  Pagado 

5 Junio 2025 1  $      6.000.000  Pagado 

6 Julio 2025 1  $      6.000.000  Pagado 

7 Agosto 2025 1  $      6.000.000  Pagado 

8 Septiembre 2025 1  $      6.000.000  Pagado 

9 Octubre 2025 1  $      6.000.000  Pagado 

10 Noviembre 2025 1  $      6.000.000  Pagado 

11 Diciembre 2025 1  $      6.000.000  Pagado 

12 Enero 2026 1 $      4.000.000 En proceso 

 
4. SUPERVISIÓN ADMINISTRATIVA: 
 

En el presente numeral se presenta la Supervisión Administrativa adelantada en desarrollo de la 
ejecución del Contrato No. 066 de 2025, en la cual se presenta la relación de los informes y soportes 
de supervisión en desarrollo del mismo, las cuales permitieron efectuar el seguimiento al avance y 
ejecución de este, garantizado el cumplimiento con los requerimientos contractuales y estándares de 
calidad exigidos por la entidad.: 
 
DESCRIPCIÓN INFORMES Y SOPORTES DE SUPERVISIÓN: A continuación, se presenta la 
relación de los diferentes informes y soportes de supervisión efectuados en el desarrollo del contrato, las cuales 
permitieron efectuar el seguimiento al avance y correcta ejecución del mismo.  
 

 
       NÚMERO  

FECHA  

 
SOPORTES - ANEXOS 

DEL ACTA 
(Describir donde están 

ubicados los soportes y los 
anexos) 

 
TEMATICA 

(Describir el asunto tratado)  
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Acta de 
Reunión No. 

XX 
 

  

 
5. SUPERVISIÓN TÉCNICA:  
 
5.1 En cumplimiento de las obligaciones específicas del Contrato No. 066 de 2025, CLÁUSULA PRIMERA 
literal B: OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA, el Contratista VIVIANA ANDREA 
HUERTAS ROMERO, dio cumplimiento de estas así: 

OBLIGACIÓN 
ESPECÍFICA 

(Enunciar cada una de las 
obligaciones específicas 

relacionadas en el contrato) 

COMENTARIOS Y 
CONSIDERACIONES 

UBICACIÓN DE LOS SOPORTES 
(Relacionar informe y nombre de la carpeta 
Publicada en Secop II en donde  se ubica la 
evidencia del cumplimiento a la obligación) 

1.  Realizar el apoyo 
administrativo y 
operativamente con la 
consolidación y 
actualización de las 
bases de datos que el alcalde 
Local considere pertinente 
para su gestión 

Gestión de informes 
durante la ejecución del 

contrato 

Secop II Pago 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 8- SIPAGO  
9, 10,11 y 12 Drive - Despacho 

2. Realizar el apoyo en la 
revisión de pagos jurídicos y 
de personas naturales de 
acuerdo a las directrices 
impartidas por despacho 

Se da cumplimiento a 
cabalidad a esta 

obligación 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 8- SIPAGO  9, 10,11 y 12 
Drive - Despacho 

3. Realizar el seguimiento y 
control a la oportunidad en 
el trámite de pagos a 
personas naturales y 
jurídicas, generando 
estadísticas del tiempo de 
trámite desde su radicación 
hasta su pago efectivo 

Se da cumplimiento a 
cabalidad a esta 

obligación 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 8- SIPAGO  9, 10,11 y 12 
Drive - Despacho 

4. Realizar el trámite, gestión 
y actualización que se 
requiera en los diferentes 
aplicativos tales como 
SECOP II, SIPSE, ORFEO 
y demás que sean requeridos 
para la gestión y flujo 
necesario en el despacho 

Se da cumplimiento a 
cabalidad a esta 

obligación 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 8- SIPAGO  9, 10,11 y 12 
Drive - Despacho 
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6. CONCLUSIONES: 
 
Yo CARLOS HERNANDO MACIAS MONTOYA en calidad de Supervisor del contrato No. 066 de 2025, 
certifico que el contratista cumplió a satisfacción con el objeto y las obligaciones del contrato, quedando las 
partes a paz y salvo una vez se cancele a favor del contratista la suma de CUATRO MILLONES DE PESOS-
M/CTE($4.000.000) correspondientes al periodo comprendido entre el 01 al 20 de Enero de 2026, el 
contratista cumplió con el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social, de acuerdo con lo señalado 
en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
El presente Informe de Supervisión Final hace parte integral del Acta de Liquidación. 

 
Para constancia, se firma en Bogotá a los 20 días de enero de 2026 
 
 
 

 
 
 
___________________________________________ 

CARLOS HERNANDO MACIAS MONTOYA 
C.C No. 74.371.098 de Duitama 
Alcalde Local de San Cristóbal 

 
Proyectó: Viviana Andrea Huertas Romero 229-2026 CPS-P(152635) 
Revisó: Zuly Esperanza Lizcano Moreno 151-2026 CPS-P(145160) 
 

5. Asistir a las diferentes 
reuniones, mesas de trabajo 
y jornadas convocadas en 
temas de interés, tanto de la 
escuela de Gobierno como 
de las demás entidades, con 
la puntualidad requerid 

Asistencia a las 
capacitaciones que se 

convocaron 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 8- SIPAGO  9, 10,11 y 12 
Drive - Despacho 

6.Todo lo demás que se 
derive de la naturaleza del 
Contrato y se requieran por 
el fondo de desarrollo de San 
Cristóbal 

Se da cumplimiento a 
cabalidad a esta 

obligación 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 8- SIPAGO  9, 10,11 y 12 
Drive - Despacho 



 

 

ACTA DE CIERRE DE EXPEDIENTE CONTRACTUAL 

 
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTOBAL 

 

 

Código: GCO-GCI-F131 
Versión: 06 

Vigencia: 01 de diciembre de 2022 
Caso HOLA: 280117 

Página 1 de 1 

 

 

El Fondo de Desarrollo Local de San Cristóbal, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.4.3 
del Decreto 1082 de 2015 y los lineamientos impartidos por la Agencia Nacional de Contratación, procede a 
realizar el cierre del expediente del contrato No. 066 de 2025, cuyo objeto es: “PRESTAR SUS SERVICIOS 
PROFESIONALES EN TEMAS ADMINISTRATIVOS DE LA ALCALDÍA LOCAL DE SAN 
CRISTÓBAL”, en los siguientes términos: 
 

Información General del Contrato 

Contrato / Convenio  No: 066-2025 Fecha de suscripción: 13/02/2025 

Contratista: VIVIANA ANDREA HUERTAS ROMERO NIT / C.C:  53083582 

Fecha de inicio: 14/02/2025 

Valor Total del Contrato: $ 67.400.000 

Fecha de terminación: 20/01/2026 

Fecha de Liquidación (Si hubo 
lugar a ella): 

21/01/2026 

Garantía No. 14-46-101134951 

Tipo 
Desde Hasta 

  DD MM AAAA DD  MM AAAA 

Cumplimiento Del Contrato 13/02/2025 31/07/2026 

Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes 

  

Estabilidad de la Obra   

Observaciones: N/A 

Verificación de condiciones de disposición final o recuperación ambiental de las obras o bienes (solo 
cuando aplique) 

Cumple       No cumple    

 
Para efectos de lo anterior se suscribe a los: 20 días del mes de enero de 2026 
  
 
 
 

_____________________________________ 
CARLOS HERNANDO MACIAS MONTOYA 

C.C No. 74.371.098 de Duitama 
Alcalde Local de San Cristóbal 

 
Proyectó: Viviana Andrea Huertas Romero 229-2026 CPS-P(152635) 
Revisó: Zuly Esperanza Lizcano Moreno 151-2026 CPS-P(145160) 

 



CTO Y VIG 066-2025 BP SAP 1005538210

CONTRATISTA VIVIANA ANDREA HUERTAS ROMERO CC/NIT 53083582

VALOR CONTRATO 48,000,000 RP SAP 5000841749

FECHA INICIO 14/2/2025 FECHA FINAL 20/1/2026

VALOR ADICIÓN 19,400,000 RP ADICIÓN 5000922445

INICIO ADICIÓN FINAL ADICIÓN

No. PERIODO VALOR SALDO RP No. DOCUMENTO FECHA RAD. SDH RP SAP CDP RP

1 FEBRERO 3,400,000 64,000,000$     5001734407 13/3/2025 5000841749 1165 1144

2 MARZO 6,000,000 58,000,000$     5002263040 7/4/2025 5000841749 1165 1144

3 ABRIL 6,000,000 52,000,000$     5002864807 12/5/2025 5000841749 1165 1144

4 MAYO 6,000,000 46,000,000$     5003178629 10/6/2025 5000841749 1165 1144

5 JUNIO 6,000,000 40,000,000$     5003437604 2/7/2025 5000841749 1165 1144

6 JULIO 6,000,000 34,000,000$     5003964893 8/8/2025 5000841749 1165 1144

7 AGOSTO 6,000,000 28,000,000$     5004561720 10/9/2025 5000841749 1165 1144

8 SEPTIEMBRE 6,000,000 22,000,000$     5005034597 8/10/2025 5000841749 1165 1144

9 OCTUBRE 6,000,000 16,000,000$     5005843683 11/11/2025 5000841749 1165 1144

10 NOVIEMBRE 6,000,000 10,000,000$     5006157847 3/12/2025 5000922445 1485 1956

57,400,000$      10,000,000$   

CEDENTE

CESIONARIO

CTO Y VIG BP SAP RP SAP

CONTRATISTA CC/NIT SALDO RP

VALOR CESION RP SAP VALOR PENDIENTE A CEDENTE

FECHA INICIO FECHA FINAL SALDO PARA CESIONARIO -$                                                 

VALOR ADICIÓN RP ADICIÓN

INICIO ADICIÓN FINAL ADICIÓN

RP BP NUEVO CONTRATISTA VALOR FECHA

0 -$                

No. PERIODO VALOR SALDO RP No. DOCUMENTO FECHA RAD. SDH RP SAP CDP RP

1 -$                  

2 -$                  

3 -$                  

4 -$                  

5 -$                  

6 -$                  

… -$                  

-$                     -$                  

Elaboró: Deissy Viviana Páez 

Fecha: 14/1/2026

BP SAP Código interno del tercero creado en SAP

RP SAP Código interno del RP creado en SAP

INSTRUCCIONES:

1. Los campos de datos básicos son de obligatorio diligenciamiento

2. Cuando se presente Cesión de contrato, es obligatorio elaborar el estado de cuenta para identificar el valor del saldo del RP que corresponde al cesionario

3. Del reporte de Contratos generado en SISPSE, se diligencian los siguientes campos:

CTO Y VIG FECHA FINAL

CONTRATISTA RP ADICIÓN

CC/NIT VALOR ADICIÓN

VALOR CONTRATO INICIO ADICIÓN

FECHA INICIO FINAL ADICION

4. Del reporte de Rp vigencia y reserva, se diligencian los campos de BP SAP y RP SAP, CDP y RP

5. Del reporte de pagos se diligencia la información contenida en Relación de Pagos

TOTAL

RELACIÓN DE PAGOS

RELACIÓN DE PAGOS

CESIÓN

TOTAL

Código: GCO-GCI-F165

Versión: 01

Vigencia: 22 de febrero de 2022

Caso HOLA: 231090

ESTADO DE CUENTA

DATOS BÁSICOS

CONTROL ASIGNACIÓN BP AL RP PARA CESIÓN

DATOS BÁSICOS



 
 

 

 

 

 

 

EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN CRISTÓBAL 

 

 

DEBE A: 

 

 
 

VIVIANA ANDREA HUERTAS ROMERO 

 

 

 

 

La suma de CUATRO MILLONES DE PESOS ($ 4´000.000) M/CTE, por concepto de las 

actividades realizadas con ocasión de la ejecución del contrato de prestación de servicios No. 

066-2025, durante el período comprendido entre el 01 DE ENERO AL 20 ENERO DE 2026. 
 

Favor consignar a la cuenta de AHORROS No 719039889 del Banco ITAU. 

Código de Actividad económica: 8299. 

Bogotá D.C., 20 de ENERO de 2026 

 

 

Cordialmente, 
 

 

VIVIANA ANDREA HUERTAS ROMERO 

C.C. No. 53.083.582 de Bogotá D.C 

CUENTA DE COBRO No. 1 2  CPS 066-2025 


