PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071

% £/ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

Superintend encia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

: : CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION DE .
Notariaco y Registro SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE || coha: 23/SepJ2025

A I PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ e

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.074.418.691 | oz | GACHETA

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | ceuwr | 3124333624 I ®

E-MAIL PERSONAL | anguidany077 @amel.com. _Yt

E-MAIL INSTITUGIONAL |_ angsica [odiguez@supemotariads.gov.co Iq.

BANCO ANCO AGRARIO DECOLOMHe ~ MNoDECUENTA [ 431402022613 |« ca [ X |« cc [ e
No CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

™

[ 760 |oe [ 2028 e HONORARIOS MENSUALES

EL CONTRATISTA DEBERA FRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIC Y PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ACMINISTRATANA, DENTRO)

OBJETO DEL CONTRATO DEL PLAZO BE LO ACORDADO LOSS SERVICIOS Y/0 ACTIVIDADES ENUNCIADOS A 1LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO COMO| €

CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE BEL GONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERC, A TITULO DE HONORARIOS

NOMBRE SUPERVISOR DEL GONTRATO | ZAIDA YOLIMA RIASCOS Ju
i CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL ENCARGADO ~a
coPNo. | 28526 e CRPNo. 80226 |«
FECHACDP| 17/01/2026 FECHA CRP 1710112026 FECHAAPROBACIONFOLZA Djia  Mes  Afe
LUGAR DE EJECUCION D:l:l P
CIUDAD GACHETA * Dia Mes  Afio
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA ® FECHQ:J:T:AL%\CION mm &
Dia Mes Afio MESES  DIAS

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

| 20 | o1 [ 2026 e

VALOR A COBRAR H $

VALOR TOTAS #DE DJAS I gore
( Gl Bez1020 T’ Dia  Mas Ao MES A CUBRAR

' " DEL[ 20 |01 ] 2025 |a PAGONo. Nobias ENERO
PERIODO DE PAGO
AL 3 [0 ] 2026 Jo[ 01 Jo[11]am ENERQ
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-0T1

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  [Versién: 1

Superintendencia de | FoRMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

. . CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION )
Notariado y Registro DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE |Fecha: 23/Sep.12025

B N PAGO

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. coMPARIA DE SALUD (EPS) 218500 FAMISANAR « 125%

2, FONDO DE PENSION 280200 PORVENIR €« 1%
ASEGURADCRADERESGOS [ ] o

3 LABORALES (ARL) 9200 POSITIVA 0522%

TOTALAPAGAR $ 508.300 PLANILLADE PAGO No. | 9487918358 |«

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 982.102,00 [« | 5 982,192,00 § 20.445.578,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO afs - § 5
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «(s $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “[5 $

PAGO 05 VALOR DEL PAGO als $

PAGO 06 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als - §

PAGO 08 VALOR DEL FAGO s §

PAGO 09 VALOR DEL PAGOD |5 =i (¥ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO L E $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO wlls -l 18 -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «|s § )
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als §

PAGO 14 VALOR DEL PAGO als §

PAGO 15 VALOR DEL PAGO all§ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO s $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO a(s - $ -
PAGO 18 VALOR GELPAGO (% $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “l$ §

PAGO 20 VALOR DEL PAGD alls - $

Dia Mes Afio
DEL| 20 [O1] 2026 PAGONo. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
AL 3 [0l ] 20% [ot] | ENERO |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILIFADO PARA MACROS Pagina 2

Superintendencla de Notarlado ¥ Reglstro
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-0T1

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Versién: 1

[ i FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Su perinten dencia de CUMPLIMIENTC DE CONTRATO PRESTACION

Notartado y Registro | oeservicios, soLiciTup v auTorizacion D [Feoha- 23862025

1. Caneretar provie inicio de cada periodo mensual con la Cmrdinauén del Grupo de Gestitn 1.0rganizacion del Inventario de! 2002 a 2023 clasificado para
Documental, el cronograma de actvidades a desamallar.2, Asisti a las sensibilzaciones y Ievaiﬂarmentn de mventarios, decumentos para dar de bajay su
capacitadores ofrendas por la entidad sobre fos femas refacionados con o objeto de contrato 3. 1a, aplicanda las Tablas de Relen¢ld
Apoyar kas actividades para [a clasificacién arganizacion y levantamicnto do invontarias DocumenlaT 2. Crganizasion de kwentario de objetes do
documentales do archives de acuerdo con ef ciclo vital def documento aplicanda las Tablas de trabajos, combos y elementos del inventario do objetos de
Retencién Dacumental de a Ertidad. 4. Adelantar los proceses de seleccitn, arden o trabajo, computo sin funcisnamiento y para dar da baja 3.
identificatién de (fondos acumulados documentales, preparacién de inventarios para climinacion Apaye y Organzacién y clasificacion en la gestion documental
documentalos en archives de gestién y central, de acuerdo con precedimiontos archivisticos en tumos, decumentos, para ¢l interesado, Oficina de castrate
tablecites, 5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos, en los tiempos y Oficina de SNR, Apcyo en relacidn de tumos REL para su
establecides. 6. Participacion de ser requerida en reuniones y mes y mosag de trabajo del grupo de callficacién y Apoyo en fa documentacion digital ers of programa
gestién Documental, y colaberar con las (4reas asignadas. 7. Reportar oporfunamente fas Anita para avanzar en el proteso de calificacién de los tumos
dificuitades, novedades o cualquier otra stuacidn que genere [a interrupeion de la prestacién de comespondientes y atrasados. 4. Apoya administrativo en Ja
los servides contratados. 8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentes que sean {organzzacién ¥ safida de decumentos prioritarios para entrega
manipulados, selescionados, baja los prinsipios de |a ética profesional, 9. Prestar en forma de! usurario, como escrituras, cancelaciones, entra olras, 5.
p 1les senddos profesional pnr la que no podra subcantratar fa labor dad Contre! cuenta producto Noviembre,
[n, Reemplazo asistente adminish laborado y envid de cuenta producto. 11. Apoyo en 6, Boletines e informes de la Cuenta
Caja, Atencidn al usuario, 12. Apayo pmcesns Invenfario Holstica Produtto Mensua! y tomeo de comprobacién de Ernvid afa

Regional, y su aprobagian por Jorge vén Dizz, 7.

Cantidad de Cajas de acuerdo al Crenograma de Gestién
Documental, foliadas y ratuladas. B. Decumentos Foliadas y
Rotulados del mes, 9. Oficios de Respuesta a las Entidades
Publicas y Temitoriales firmados por el Rogistrador y envid de
Corrce a cada una. 10, Documentos Organizados y listos para
cntrega al Piblico. 11.Afencidn al Pibico, 12, Hollstica

ROTA 8i se reguisre ampliar més lus obligacienes con sus respactives evidencias en les cuadras como texto o imagenes, favor tolacaras como anexos.
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Versién: 1

Superintendencia de FORMATC; INFORME DE SUPERVISION DE
GUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

Notariado y Registro | oeszrvicios, souicun ¥ AuTorizacion e |Fecha: 23/SepJ202s
i PAGO

Una vez \verfcado o desamolo de las achvidedes esignades para e presenie  periodo, S8 deja  constancia que €

{ig) contratista ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ identficado (@) con cedda de  ciudadania
No 1.074.418.691 de GACHETA cumplié  sastfactoriemente con & objeto y  oblgaciones .
del  conlrato  de  Prestacion de  Servicos No 780 de 2026 conferme  las  narmas,  especifcaciones,  procedimientos, I
y demds ncrmas  lcnicas  exigitles.
del CRP No. 80226 CDP No 28526 ‘
S¢ euloriza o page por la suma e : § 2.678.460,00

Yalot on letras: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Aflo

DEL| 20 [01] 2026 |  Ppacone. ENERO
PERIODO DE PAGO
ALl 3 [o] 2026 | [ ENERO '
Para  constancia  se  frma  en GACHETA alos 0§ dias del mes de FEBRERQ ds 2026 '

Ry

Firma Superviser
ZAIDA YOLIMA RIASCOS
REGISTRADOR SECCIONAL ENCARGADO

\")

Firma Centratista
ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
Cedula de Ciudadanla No
1.074.418.691 de GACGHETA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIERPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADC PARA MACROS Pagina 4
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-069

S/
Superintendencia de
Notariado v Registro

iR

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ, identificado(a) con
Cedula de Ciudadania No. 1.074.418.691 de Gacheta, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 760 de 2026 realizd el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO.

Dependencia ORIP GACHETA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMIISTRATIVO- GESTION DOCUMENTAL
Dia |Mes | Afio Dia | Mes| Afio

Mes a cobrar Desde 01 01 | 2026 Hasta 30 01 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pension $280.200

. . Valor ARL $9.200

:Li?:lla seguridad Pensionado / anexar resolucidn
NuUmero de planilla 9497918358
Periodo de la planilla 01-2026
Fecha pago planilla 15-01-2026

Se expide la presente certificaciéon una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 05 dias del mes
de Febrero de 2026.

FIRMA DEL SUPERVISOR
(Cargo del supervisor.)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N°® 13 — 49 Interior 201
hitp:ihwvaw supernotariado.qov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 1

Superintendencia de '
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 23/Sep./2025

LR

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdoconlaLey 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establedda
en el presente articulo sera aplicable alos pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relaciénlaboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento
que:

PURAGION GALGULG DE RENT “No
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis ingresos
totales (portodos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Piiblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantfas. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del

crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. S
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta %

incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos

y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a |la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%). ) X
b. Marca (NO), se aplicard [a tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000) X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar (nicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los __05_ dias del mes de Febrero de 2026.

Atentamente,

CC:1.074.418.691

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
htip://www.supemotariado.gov.co

comespondencia@supemotariado.gov.co




FORMATO. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
S,

Superintendencia de
Notariado y Registro

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA| 05 | MES | 02 | ANO [ 2026

| DATOS DEL CONTRATO

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ

N°: DEL CONTRATO: 760 de 2026

PERFIL: TECNICO

DEPENDENCIA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA-SECCIONAL GACHETA.
SUPERVISOR DEL CONTRATO: ZAIDA YOLIMA RIASCOS

| DESCRIPCION DE LA ENTREGA

g
rorehi

't 1, Detalle del estado de las actividades durante la ejecucién del Contrato
periodo 20/01/2026* 31/01/2026

1. Concretar previo inicio de cada periodo
mensual con la Coordinacién del Grupo de
Gestidn

Documental, el cronograma de actividades a
desarrolfar.2, Asistir a las sensibilizaciones y
capacitadores ofrendas porla entidad sobre los
temas relacionados con el objeto de
contrato.3.

Apovar las actividades para la clasificacion
organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archives de acuerdo con el
ciclo vital del documento aplicando las Tablas
de

Retencién Documental de la Entidad. 4.
Adelantar los procesos de seleccidn, orden e
identificacion de (fondos acumulados
documentales, preparacién de inventarios para
eliminacién

documentales enarchives de gestién y central,
de acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos. 5. Cumplir con los planes de
trabajo vy entrega de los productos, en los

1.0rganizacién del Inventario del 2002 a
2023 clasificado para

levantamiento de inventarios,
documentos para dar de bajay su

organizacion adecuada, aplicando las
Tablas de Retencién

Documental. 2. Organizacion de inventario
de objetos de

trabajos, combos y elementos del
inventario de objetos de

trabajo, computo sin funcionamiento y
para dar de baja 3.

Apoyo y Organizacion vy clasificacion en Ia
gestién documental

en turnos, documentos, para el
interesado, Oficina de castrato

y Oficina de SNR, Apoyo en relacidn de
tumos REL para su

calificacidon y Apoyo en la documentacion
digital en el programa

Anita para avanzar en el proceso de
calificacion de los turnos

Superintendencla de Notariado y Ragistra
Calle 26 No. 13 - 49 Inl. 201

FPBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitpoiwww supsernotariado.qov.co




FORMATO. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

\«,. 2

Superintendencia de

Notariado y Registro
tiempos correspondientes y atrasados. 4. Apoyo
establecidos. 6. Participacion de ser requerido administrativo en la
en reuniones y mes y mesas de trabajo del organizacién y salida de documentos
grupo de prioritarios para entrega
gestidon Documental, y cotaborar con las (areas del usuario, como escrituras,
asignadas. 7. Reportar oportunamente las cancelaciones, entre otros, 5.
dificultades, novedades o cualgquier otra Control cuenta producto Noviembre,
situacién que genere la interrupcidén de la 6. Boletines e informes de ia Cuenta
prestacion de Producto Mensual y correo de
los servidos contratados. 8. Cuidar, protegery comprobacioén de Envid a la
guardar la reserva de los documentos que sean Regional, y su aprobacién por Jorge lvén
manipulados, seleccionados, bajo los principios Dfaz, 7.
¢ de la ética profesional. 9. Prestar en forma Cantidad de Cajas de acuerdo al
personal los servidos profesionales por lo que Cronograma de Gestidn
no podra subcontratar la labor encomendada. Documental, foliadas y rotuladas. 8.
lo. Reemplazo asistente administrativo, Documentos Foliados y
elaborado y envio de cuenta producto. 11. Rotulados del mes, 9. Oficios de Respuesta
Apoyo en alas Entidades
Caja, Atencidn al usuario.12. Apoyo procesos Publicas y Territoriales firmados por el
Inventario Holistica Registradory envié de
Correo a cada una. 10. Documentos

Organizados vy listos para

entrega al PUblico. 11.Atencidn al

Publico. 12. Holistica

| OBSERVACIONES GENERALES |

Se aclararon las obligaciones del contratista por parte de la Direccién Técnica Registral,
dado que en la Orip-Gacheta, alin no se maneja linea de produccion y de ser asi proceder
de conformidad entre las partes.

Se activo por parte de la SNR, mi correo institucional
angelica.rodriguez@supernotariado.gov.co

Las actividades desarrolladas, obedecen en parte a las designadas por el supervisor del
contrato de acuerdo a la obligacién treceava del contrato “13. Las demas que el supervisor
del contrato considere pertinentes, conforme a fa naturaleza del contrato.” Una y dada la
modificacion a mi contrato se ha procedido de conformidad.

Que de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 se deja constancia
Que se presentd copia de los comprobantes de pago de los aportes a los sistemas de salud,
pension y Riesgos Laborales los cuales fueron efectuados conforme a la normatividad _
aplicable durante [a vigencia del contrato que se liquida, y por consiguiente no procede

retencion sobre la suma adeudada al Contratista.

Que el presente informe final del contrato de Prestacion de Servicios Profesionales, estén

Superlnfendencla: de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotd 0.C,, - Colombin
htip:.//www. suparnotariado.qov.co




\=7)
Superintendencia de
Notariado y Registro

incluidos todos los valores por el servicio recibido y el valor a cobrar para este mes
corresponde a DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL,
CUATROSCIENTOS SESENTA PESOS ($2.678.460) M/cte.

Se firma a los 05 dias del mes Febrero de 2026.

\l

i}
. li EY\C{PZ‘;\
ZAIDA YOLIMA RIASCOS. ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ

Firma del Jefe Inmediato, o supervisor de Contrato Firma del Contratista.

Superintendencia de Notariado y Registro
Caille 26 'No. 13 - 49.Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., « Colombia
hitp./iwww supernotariado.qov.co
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Superintendencia de

Notariado y Registro

romon

Codigo: MP - GNCT - PO- 01 -PR- 01
- FR-01

PROCESQ: GESTION CONTRACTUAL
Version: 1

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICICS Y DE

APOYQ A LA GESTICN Fecha: 03/0cti2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 760-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTROY ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ

Contrato Nimero 760 | Vigencia: | 2026
Entldad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRC
| Lt 899.999.007-0
Ordenador del gaste ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién; Cédula de Ciudadanla 1.015.408.882
Contratista: ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
Identificacian: Cédula de Ciudadania No. ] 1.074.418.694
Seqvicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honoraries mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y QCHO MIL CUATRQCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE (§ 2.678.460)
Perfil, AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GDS§22
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrative, dentro de! plazo acordado, los servicios yio actividades
1) Objeto: enunciadas a lo large del presante contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinere, a titulo de honorarios,

Depsncencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANGIERA

Periil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Efecuctén " |Ellugar de ejacucion dai contrato sera en: ORIP GACHETA, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio sa raquiera)

Eltrmino da efscucion dad presents contrato sera de: B meses sin superar e! 31 de diciembre da 2025
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucién se astablecord a partlr de la suscripcion del acta de inicio entra el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento da los reguisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4} Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA;

1. Presentar el informe de ejecuclon contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativd
y Financiera.

2, Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscilta el confrato, a través del correo electénico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con ef propésit
de elaborar e} plan de trabajo, que definira |as metas especificas y sl cronograma a cumplir durante la sjecucidn del contrato, en dancla con los (i ientos ]
prioridades de la entidad.

3, Qrganizar la documentacién asignada de acusrdo con fos procesos de gestion archivistica establecides por la enfidad, inchsyendo actividades como la clasificacion
ordgnacidn, depuracién y foliacién de tos documentos.

4. Elaborar la Heja da Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID), correspondianta a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de lo

lineamientos tcnicos establecidag por la entidad,

5. Realizar adecuzdamente ef procesa de rotulacion de [as cajas y campetas, garantizando que la identificacién sea elara y cumpla con las nomas establecidas por !

entidad para facilitar la localizacidn y conssrvacidn da los documentos.

B, Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja da archivo (Referencia X-300) complatamente organizada, adelantandole todos los procesos téonizos de gestid
documental. Esta actividad, podra ser ajustada seg(n las necesidades y prioridades del servicio & incrementarla conforme a las diractrices da la entidad.

7. Garantizar 'a calidad y completittd en cada proceso técnico de Gesfidn Documental, tumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando o
cumplimiento de los plazes establecidos.

B.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones offecidas por la entidad sobra los temas relacionados con o ebjeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestidn Documental, garantizande su cumplimione on los tiempos v condiciones
astablecidos por la entidad.

10.Reportar oportunamente Jas dificultades, novedadsas o cualquier olra situacion que genere la interiupeion de ka prestacion de los servicios contratados,

11.Cuidar, proteger y guardar [a reserva de los documentos que sean maniputados, selectionados, bajo Ios principios de 4 dlica profesional,

12.Prestar en forma p | los servicios profasionales por lo que no padréa subconiratar la labor ancomendada,

13 as demés funciones que e} supervisor del contrato considare pertinentas, conforme a la haturateza del mismo,

NOTA: En fodo caso, el contratista debe prasantar el informe de ejecusion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, tenisndo an
cuenta los lineamiantos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financlara.

§) Valor:

El vafor total del contrate es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE (§
21.427.680)

El presante contrate se financlars con carge al Presupuesto de la SNR vigentia 2026, distribuidos ask;

CDP Ho. Valor Ruhro Presupuestal

Superintendencia da Notariado y Registro. Calle 26 No. 13- 49 Int 201, PBX 57 + {1} 3282121
Bogoté D.C., - Colombia, hitp:/www.supernotariado.gov.co. correspondancia@supemotariado.goyv.co




Notariado y Registro

o

Cédigo: MP -GNCT - PO-01-PR-01

-FR-01
PROCESO; GESTIEN CONTRACTUAL
Versidn: 01
FORMATO:
CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 03/0ct2025

APQYD A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APQYO_A_LA_GESTION No 760-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRQ Y ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ

6) CDP: : A

(-1298-0800-9-10305C-1288052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SYSTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)

28526 §445.344720

7) Forma de page:

El valor del ¢ontalo se pagard en mensualidades a titula de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.450) DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESDS M/CTE o proporcional por fraccién de iempo ejecutads, pravia aprobacibn por parte del
supavisor del contrato da los respactives informes da avance que den cuenta de fa sfecucion del contrate.

Entodes los casos se debe aportar los documentas requerides, para el pago, conforme los ineamientos establecidos en 1as circulares de page de la SNR,

Pasagrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes conespondientes a! sistama de seguridad social: salud, pensiony ARL.

8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presenta contratacian, y considarando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones espacificas, su
cuantfay €1 hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Senvicios Prefesicnales y de Apoyo ala Gestibn, se ha determinado
que NO es necesaria axigir garantias para su ejecusion,

9} Supervisién «

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrate estara a ¢argo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE GACHETA  QUIEN HAGA|

. |SUS VECES, o a quien designe el ardenader del gaste.

10} Clausula Penal Pecuniaria

a. En ¢aso de declaratoria de caducidad o de incumplimients da cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titula de pena, una suma equivalente al 20% de! valor total da este contrato, Ta cual seré cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momente de efectuarse el pago del contrato,

b. Igualments, franta alincumplimiento de las obligaciones del contratista, &ste dabara pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma aquivalente al veinte
por clento (20%) del valor totat dal contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin soa el case, al momento de efectuarse el pago del coitrato. No obstante, I
Entidad 56 reserva el derecho de cobrar perilicios adicionales que excedan ¢l monto de lo aqul pactada, siempre que los mismos se acrediten,

11} Multas

a Con el fin de conminar al CONTRATISTA af cumplimiente de fas obligaciones que se encuantren en mora o retraso, $& causardn multas hasta por un valor]
equivalenta al 0.5x1000 del valor del contrate por cada dia de incumplimiento o ratraso, hasta cuando estas efactivamente se cumplan.

b. La Imposicién da tas multas sa hard mediante resolucion motivada, previo agotamianto del debido procese y de conformidad con o establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicién de multas no impedird |a aplicacin da otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA dascuants de! salde a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

Condiclones adicionales

12) Documestos anexos a las

Todos los documentos que se encuentran cargados an la plataforma transaccional SECOP 1I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de,
Condiciones Adicionalas para el contrato de prestaclén de servicios, o

13) Netiflcasionss EL CONTRATI?»TA acepta ser notificado via elactrénica, en tos términos del articulo 67 del CPACA, &l corgo electdnica i !, sin que ello en ningtn;
caso, una relacién laboral.

Elabaré BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA

Revisd y proyectd MONICA ANDREA HERNANDEZ SALINAS DC yefjroa wegendecvey

Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR DC g_

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION %d.(

Aprobd transaccionalmente; ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO CRDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No, 13 -49 Int, 201, PBX 57 + (1) 3282121
Begoth D.C., - Colembla. hitp:fAwww. supsmotariado.gov.co, comrespondencia@supernatariado.gov.co



MACROPROCESO: Gestién Contractual PR -01-FR - 02

Cddigo: MP - GNCT-PO -01 -

PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versién: 02
ejecucién y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
servicios J

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

‘CONTRATO No. 760 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1074418691

FECHA DE INICIO: 20 de ENERO de 2026
FECHA DE TERMINACION: 19 de SEPTIEMBRE de 2026
PLAZO DE EJECUCION: OCHO (8) MESES |

El dia 20 de enero de 2026 en la ciudad de Gacheta se reunieron SANTIAGO LEMA
CORTES, en su calidad de supetvisor del contrato y ANGELICA DANIELA
RODRIGUEZ RODRIGUEZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 760 de 2026

—

Se firma en Gacheta para los fines pertinentes el dia 20 de enero de 2026.

A 1 1\
DA AN N eny¥z,
SANTIAGO LEMA OORTES " ANGELICA DANIELA RODRIGUEZ
CARGO: Registradok Seccional - C.C. NO. 1074418691 '

‘Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogot4 D.C. - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co




AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacién

141229367893

014122936789 3

4. Numero de formulario

(415)7707 8020) 000

212489984(

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional

14. Buzon electrénico

1 07 44186 9 1 5 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1074418691
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 30-Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2/ 5 | Gacheta 297
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-040s nombres
RODRIGUEZ RODRIGUEZ ANGELICA DANIELA
35. Razon social
36. Nombre comercial 37.Sigi=
|
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 | Gacheta 297
41. Direccién principal -
CR4 6A43
42. Correo electronico anguidany077@gmail.com
43. Codigo postal ‘ |44. Teléfore-1 312433 36 2 4|45 Teléfono?2
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NUmero
46.Codigo  47. Fecha inicio actividad 48. Cocigo 49’ Pechavinicio dctividad 50. Cédigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|8 29 9][20170705][|47(61]/20230172 4] | | | | | |
Rasponsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 L) 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
53. Codigo !
49 N
49 - No responsable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| | | | | | | | | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57' Modo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | | | | | 58. CPC J
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vi lefiniday en ia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: Ijl

s [ w [x]

59. Anexos

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segln el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

RODRIGUEZ RODRIGUEZ ANGELICA DANIELA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 15-01-2026 03:50:22PM



