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i ADENDA N° 01
PROCESO DE MINIMA CUANTIA N° AMS-MIN-C-05-2026

Fecha: 05 DE FEBRERO DE 2026
NUmero del proceso: AMS-MIN-C-05-2025
Objeto: SUMINISTRO DE KITS ESCOLARES PARA LOS ESTUDIANTES DE

TODOS LOS NIVELES EDUCATIVOS (CDI, PREESCOLAR, PRIMARIA
Y BACHILLERATO) DEL MUNICIPIO DE SUSACON, BOYACA,
COMO APOYO A LA GARANTIA DEL DERECHO A LA
EDUCACION.

1. Que, alaluz de los principios consagrados en el Estatuto General de Contratacion
PuUblica y el articulo 2.2.1.1.2.2.1, segundo pardagrafo del decreto 1082 de 2015,
MODIFICACIONES DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES que reza:

(...) “La Entidad Estatal puede modificar los pliegos de condiciones a través de
Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

La Entidad puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez
vencido el término para la presentacion de ofertas y antes la adjudicacion del
contrato.

La Enfidad Estatal debe publicar Adendas en los dias hdbiles, entre las 7:00 a. m. y
las 7:00 p. m., a mds tardar el dia hdbil anterior al vencimiento plazo para presentar
ofertas a la hora fijada para tal presentacion, salvo en la licitacion pUblica pues de
conformidad con la ley publicacion debe hacerse con (3) dias de anticipaciéon”

2. Que, tfeniendo en cuenta las observaciones presentadas y las respuestas ofrecidas

por el comité evaluador es necesario realizar la modificacion a la invitaciéon
quedando de la siguiente manera

Conforme a lo anterior la entidad, la entidad decide:
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PRIMERO: Modificar la invitaciéon quedando de la siguiente manera.
10.2 REQUISITOS HABILITANTES

10.2.1. CAPACIDAD JURIDICA: Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente,
éste deberd incluir en su propuesta los documentos que se relacionan a continuacion, y
la omision de aguellos necesarios para la comparacion de las propuestas, impedird
tenerla en cuenta para su evaluacion y posterior adjudicacién, de conformidad con la
Ley 80 de 1993, Articulos 25, Numeral 15, inciso segundo y Ley 1150 de 2008.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: (Anexo 1) Debe ser suscrita por la persona
Natural; La persona juridica, deberd suscribirla por intermedio de su Representante Legal.
Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita por el Representante
Legal de Consorcio o de la Union Temporal.

Cuando se actie por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado
para presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido
y con expresas facultades para el efecto.

Todos los Oferentes deberdn declarar en su carta de presentacién, que no se
encuentran incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la
Alcaldia.

CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL: Se debe presentar el
Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio
en donde conste la determinacién de su actividad, la inscripcion debe ser minimo 8 anos
de antigledad y deberd certificar que cuenta con establecimiento de comercio donde
desarrolla su actividad. Este certificado debe haber sido expedido con menos de tfreinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.
Y debe contar con el codigo ClIU 4761.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Si la propuesta es presentada
por una PERSONA JURIDICA, se debe acreditar su existencia y representacion legal,
mediante la presentacion del original o fotocopia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio social, con
fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
cierre de la presente convocatoria. Se debe adjuntar copia del documento de
identidad el Representante Legal. Con el Certificado correspondiente, se verificard la
siguiente informacion:
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La persona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido
constituida legalmente como tal con una antigledad no inferior a 8 anos

Debe contar con el cédigo ClIU 4761

De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante
Legal para la presentacion de la Propuesta y para la suscripcion del Contfrato Ofrecido.
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd presentar
adicionalmente Copia del Acta en la que conste la decision del érgano social
correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentacion de la
Propuesta, la suscripcion del contrato, y para actuar en los demdas actos requeridos para
la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

El objeto Social de la sociedad debe estar relacionado con el Objeto de la presente
contratacién, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion
del confrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL

Cada una de las personas juridicas que los infegren deberd presentar su certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio dentro de los
treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de las propuestas, y si es persona
natural debe adjuntar cedula de ciudadania.

Adicionalmente, deberd adjuntarse el documento de constitucion del Consorcio o Unidn
Temporal, en el cual deberd indicarse al menos:

El objeto del consorcio o unidn temporal, el cual deberd ser el mismo del objeto a
confratar.

Si la participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal y las reglas bdsicas que
regulan las relaciones entre sus integrantes.

El porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal en el mismo.

Si se trata de una Union Temporal deberdn indicarse, ademds, los férminos y extension
de la participacion de sus infegrantes en la propuesta y en la ejecucion del contfrato; de
lo contrario LA ENTIDAD considerard que la propuesta fue presentada por un Consorcio.
La duracion del Consorcio o de la Union Temporal, contada a partir de la fecha de cierre
del proceso de contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del confrato y un
ano mas. Lo anterior, sin perjuicio de que con posterioridad, los infegrantes del Consorcio
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o Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante
la ejecucion vy liguidacion del Contrato.

La designacion de la persona que tendrd la representacion legal del Consorcio o de la
Unidn Temporal, indicando expresamente sus facultades.  Iguaimente, deberd
designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Celebrado el confrato no podrd haber cesidon del mismo entre quienes integran el
Consorcio o Unidn Temporal ni a terceros, salvo que la Alcaldia Municipal de Susacdn si
lo autorice.

Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su
propuesta expresar que durante el fiempo de ejecucion del contrato ningin miembro
integrante de las mismas puede retirarse, cualquiera que fuera la modalidad de retiro sin
el previo y expreso consentimiento y aceptacion de parte del MUNICIPIO DE SUSACON.

FOTOCOPIA DE LA CEDULA: El oferente, debe adjuntar la Fotocopia de la cédula de
ciudadania o documento legalmente vdlido que lo identifique. La persona Juridica
deberd adllegar la copia del documento de identificacion de su Representante Legal.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. La entfidad verificard los Antecedentes Fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo establecido
en la Ley 610 de 2000; el cual debe enconftrarse vigente a la fecha de presentacion de
las propuestas.

En caso de ser persona juridica, se presentard el certificado de ésta como el de su
Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentard el certificado de cada uno de los
infegrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. La entidad verificard los Antfecedentes
Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion; el cual debe
enconfrarse vigente a la fecha de presentacién de las propuestas. En caso de ser
persona juridica, se presentard el certificado de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentard el certificado de cada uno de los
integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). EL PROPONENTE deberd presentar copia
de este documento, en el cual se senale la actividad. En el caso de las Uniones
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Temporales o consorcios, todos los integrantes deberdn cumplir con este requisito,
presentando fotocopia de estos documentos. Debe tener registrado el codigo 4761

PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. De conformidad con
lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe allegar con
su propuesta certificacion que expida el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o por el representante legal, respecto al cumplimiento de
sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados.

La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis  (6) meses de
anficipacién a la fecha de cierre de la contfratacién. En el evento que la sociedad no
tenga mdas de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos a partir de la
fecha de constitucion. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del
consorcio o union temporal debe allegar este documento.

Las personas naturales lo hardn de conformidad con lo establecido en el Articulo 9 de la
ley 828 de 2003.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral, se enfiende suministrada
bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. La Alcaldia
verificard Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion
de la propuesta y a la fecha de la suscripcion del contrato, sin perjuicio de los efectos
generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas
establecidas en las normas vigentes.

Nota: Para las certificaciones emitidas por revisor fiscal, estas deben-contener adjunto
copia del documento de identidad v los documentos vigentes que los acrediten como

profesional.

CERTIFICADO JUDICIAL. La entidad verificard los Antecedentes judiciales. Si es persona
juridica se verificard el de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones
Temporales, se deberd allegar copia del certificado de todos los integrantes.

OFERTA ECONOMICA. Anexo 2

De acuerdo al objeto, obligaciones generales, caracteristicas y obligaciones técnicas,
el valor de la propuesta se determinard por el costo total de la oferta econdmica, a partir
de una relacién establecida por el promedio del precio o valor unitario, que pueda
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ofrecer el proponente, en relacion a las cantidades requeridas, caracteristica técnica
del bien o servicio a ejecutar y plazo de ejecucion del contrato.

REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS. La entidad verificara el RNMC. el cual
debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas. Si es una
persona juridica se verificard el de su representante Legal. Si se trata de Consorcios o
Uniones Temporales, se deberd allegar copia del certificado de todos los integrantes.

REDAM - REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS: El proponente deberd anexar
certificado REDAM. En el caso de persona Juridica deberd anexar dicho certificado del
Representante Legal.

CERTIFICADO DE INHABILIDADES IMPUESTAS POR DELITOS SEXUALES: El proponente
deberd anexar certificado de Inhabilidades por Delitos Sexuales contra menores de
edad.

LIMITACION A MIPYME

De acuerdo con lo previsto en los Articulos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082
de 2015, y teniendo en cuenta que el presente Proceso de Contratacion es inferior a
ciento veinticinco mil ddélares de los Estados unidos de América (USD125.000.00),
liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria puede limitarse a la
participacion de micro, medianas y pequenas empresas Colombianas.con minimo un
ano de existencia, si hasta el dia hdabil anterior programado para la expedicion del acto
administrativo de apertura del proceso, la entidad recibié minimo dos solicitudes de esta
clase de empresas nacional, para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas, en el
caso de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.3. Del Decreto 1082 de 2015, y el
pardgrafo 1 del arficulo 12 de la Ley 1150 de 2007, en caso que las solicitudes
presentadas para limitar el proceso sean del orden municipal o departamental, la
entidad limitara el proceso alas Mipymes con domicilio en el departamento de Boyacd
Las solicitudes para limitar el proceso a micro, pequenas y medianas empresas, deberdn
ser acreditadas conforme a lo determinado en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082
de 2015, asf:

1. Las personas naturales acreditaran el tamano empresaria mediante certificacion
expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil y por
ende los documentos del contador publico, denfro de los cuales minimo se debe
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presentar la copia del documento de identificacion, copia de la tarjeta profesional y los
antecedentes vigentes expedidos porla junta central de contadores

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio
o por la autoridad competente para expedir dicha cerfificacion y los mismos
documentos del contador y revisor fiscal mencionadas en el numeral anterior.

3. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicién con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

Nota: Se establece el umbral por parte del ministerio a fravés de la pdgina de Colombia
compra eficiente en $457.297.264.00, y dado que el presupuesto del presente proceso
es inferior al determinado por el Ministerio, se limitard a Mipymes si-se cumple con lo
preceptuado en el presente numeral.

Por lo anterior para solicitar la limitaciéon la Mipymes interesada deberd allegar oficio de
solicitud y adjuntar al mismo las certificaciones aqui mencionadas. Este proceso se debe
realizar a través de la Plataforma SECORP |I.

10.2.3 ORGANIZACION Y CAPACIDAD ADMINISTRATIVA: El proponente debe certificar
que cuenta con la capacidad administrativa suficiente para ejecutar el contrato.

10.2.4. CAPACIDAD TECNICA. Los proponentes deben presentar dentro de su propuesta
las condiciones técnicas del bien de conformidad a los requerimientos de la
Administracién Municipal, establecidos en las CONDICIONES TECNICAS de la presente
invitacion, mediante certificacion suscrita por el oferente.

10.2.5. EXPERIENCIA
EXPERIENCIA GENERAL

El proponente debe presentar cinco (05) contratos ejecutados y liquidados con
entidades publicas o privadas cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente
proceso y/o suministro y/o adquisicion y/o compraventa de elementos de papeleria
Utiles de oficina o escritorio, y demds elementos cuya sumatoria deberd ser igual o
superior a 40 smmlv.

La certificacion deberd contener la siguiente informacion:
Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono.
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Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente
con el objeto a confratar.

Valor total del contrato.

Para los contratos ejecutados en unidon temporal se debe especificar el porcentaje de
participacion.

Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.

Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacién

Firma de la persona que expide la certificacion.

En el evento en que se presenten un numero superior de certificaciones de contrato
exigidas, la Enfidad tendrd en cuenta la mejor certificacion que se encuentren en el
capitulo respectivo de la oferta.

En el caso de ser presentada experiencia con enfidad privada adicional a la
certificacion, se debe entregar copia de la factura que cumpla con directrices de la
DIAN.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada es la
sumatoria ponderada de las certificaciones aportadas por todos los miembros del
consocio o unién temporal.

Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste que
participd como integrante de un consorcio o unién temporal, se tendrdn en cuenta estas
certificaciones en proporcion al porcentaje de su participacion en la union temporal, o
de acuerdo con el nUmero de miembros que conforman el consorcio, segin el caso,
siempre que esta certificacion cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para
cada una de las certificaciones en el presente proceso.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones
exigidos para ellas, en el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad
de la informacién solicitada, no se tendran en cuenta para efecto de verificar la
experiencia minima del proponente.
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EXPERIENCIA ESPECIFICA

El proponente debe presentar dos (02) contratos ejecutados y liquidados con entidades
publicas o privadas, que cumplan con lo siguiente:

un (1) contrato y/o acta de liquidacién celebrado con entidades publicas y/o privadas
y cuyo objeto haya sido suministro de kits escolares para estudiantes de diferentes niveles
educativos.

un (1) contrato y/o acta de liguidaciéon celebrado con entidades publicas y/o privadas
y cuyo objeto haya sido suministro de materiales y medios pedagdgicos para el
aprendizaje.

Cada certfificacion deberd contener la siguiente informacion:

Nombre de la enfidad o persona contratante que certifica, direcciéon y teléfono.
Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente
con el objeto a confratar.

Valor total del contrato.

Para los contratos ejecutados en unién temporal se debe especificar el porcentaje de
participacion.

Fecha de inicio del contrato o de suscripciéon del contrato.

Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion

Firma de la persona que expide la certificacion

Nota: Estos contratos deben ser diferentes a los de la Experiencia General.

En el evento en que se presenten un nUmero superior de certificaciones de contrato
exigidas, la Entidad tendrd en cuenta la mejor certificacion que se encuentren en el
capitulo respectivo de la oferta.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada es la
sumatoria ponderada de las certificaciones aportadas por todos los miembros del
consocio o unién temporal.

En el caso de ser presentada experiencia con entidad privada adicional a la
certificacion, se debe entfregar copia de la factura que cumpla con directrices de la
DIAN.

Elaboré: Jose Ignacio Acevedo
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Cuando el proponente allegue, cerfificaciones de confratos en los que conste que
participd como infegrante de un consorcio o unién femporal, se tendrdn en cuenta estas
certificaciones en proporcion al porcentaje de su participacion en la unién temporal, o
de acuerdo con el niUmero de miembros que conforman el consorcio, segun el caso,
siempre que esta certificacion cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para
cada una de‘las certificaciones en el presente proceso.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones
exigidos para ellas, en el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad
de la informacion solicitada, no se tendrdn en cuenta para efecto de verificar la
experiencia minima del proponente.

SEGUNDO: Establecer como anexo 2 de la oferta econdmica el siguiente cuadro

ANEXO 2
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ECONOMICAS DE LA PROPUESTA
Obijeto: “SUMINISTRO DE KITS ESCOLARES PARA LOS ESTUDIANTES DE TODOS LOS NIVELES
EDUCATIVOS (CDI, PREESCOLAR, PRIMARIA Y BACHILLERATO) DEL MUNICIPIO DE
SUSACON, BOYACA, COMO APOYO A LA GARANTIA DEL DERECHO A LA EDUCACION”

Kits (CDI Preescolar y 1) (50)
£ VALOR VALOR
ITEM | CANT DESCRIPCION UNITARIO TOTAL
1 2 | Cuadernos cosidos cuadriculado 100 hojas
2 2 | Caja de Temperas X 6 unidades
3 1 Caja de Crayolas x 12 unds
4 1 Block iris x 25 hojas
5 1 Pegante liquido mediano (125 grs aprox.)
6 ] Caja de plastilina x 12 unds
7 1 Caja de colores x. 12 unds, marca reconocida.
8 ] Carpeta Plastificada fipo sobre
9 6 | Lapiz HB2 mina color negro, marca reconocida
10 2 | Borrador de nata pz 40
11 2 | Tajalépiz con deposito
12 ] Paquete de cartulina de 1/8 x 10 unds
Elaboré: Jose Ignacio Acevedo
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Paquete de papel silueta de 1/8

14

6

1/8 foamy colores surtidos incluye 2
escarchados

15

]

Tijeras punta roma

VALOR TOTAL 1 KIT

VALOR TOTAL 50 KITS

W [N

Kits (2 a 5) (60)

ITEM

CANT

DESCRIPCION

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Cuaderno cosido cuadriculado 100 hojas con
stiker

1

Juego geomeétrico (Regla, escuadras,
graduador)

1

Caja de colores x 12 unds marca reconocida

1

Caja de esferos finta negra, Mina 0,7 semigel
marca reconocida

Block hoja blanca

Block hoja cuadriculada tamano carta

Lapiz HB2 mina color negro, marca reconocida

Borrador de Nata pz 40

Tajaldpiz con deposito

Carpeta Plastificada tipo sobre

Pegante en barra mediano x 40gr

Corrector liquido tipo lapiz

SlslZlselo ([~ o] & [wf v

|
1
6
3
3
1
1
1
|

Resaltador cualguier color

N

8

Marcador permanente colores surtidos mina 2-
Smm

VALOR TOTAL 1 KIT

VALOR TOTAL 60 KITS

W [N

Kits (6 a 11) (130)

ITEM

CANT

DESCRIPCION

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

12

Cuaderno cosido cuadriculado 100 hojas con
stiker

Caja de esferos finta negra, x 12 Mina 0,7
semigel marca reconocida
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3 1 Block hoja blanca
4 2 |Block hoja cuadriculada tamano carta
5 12 | Lapiz HB2 mina color negro, marca reconocida
6 3 [Borrador de Nata pz 40
7 3 |Tajaléapiz con deposito
8 ] Carpeta Plastificada fipo sobre
9 4 |Resaltador colores surtidos
10 3 Marcador permanente colores surtidos mina 2-
Smm
VALOR TOTAL 1 KIT S
VALOR TOTAL 130 KIT $
VALOR TOTAL 240 KITS S
Valor En Letras :
Atentamente,
Nombre
Documento de Identidad
Direccion
Ciuvdad:

Correo Electrénico
NUmero de Celular:

TERCERO Los demds requisitos habilitantes no se modifican y quedan tal como se

describen en el pliego de condiciones

CUARTO. La presente adenda se publicard de conformidad con lo expresado en la Ley
1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015y en la invitacién publica, en

la plataforma SECORP I

PUPO ALONSO RINCON RINCON
Alcalde Municipal
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