@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ::“"lf":: ':'f ~CUPA-PO-08-PR-

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

N A p
Otarladoy_REQIStro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i : 5 FECHA DE EXPEDICION
1.  INFORMACION GENERAL D e Mo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ KAREN LORENA NIEVES NERIO e
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.065.586.662 | o[  VALLEDUPAR e
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 0000008299 | cEuar [ 3046691830 |
E-MAIL PERSONAL | KARENLORENASBI@GMAIL.COM I‘
E-MAIL INSTITUCIONAL | KAREN.NIEVES@SUPERNOTARIADO.GOV.CO ic-
BANCO | BANCOLOMBIA  |&  NoDECUENTA | 52464503421 | caA. I_x_lo c.c. D
i CONTRATO ACTUAL P VALOR TOTAL DEL CONTRATO *

I 585 | oE | 2026 it HONORARIOS MENSUALES t

PRESTAR CON SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL
PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/Q ACTIVIDADES ENUNCIADOS A LO LARGO DEL PRESENTE
CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNA SUMA DE DINERO,
A TITULO DE HONORARIOS, PERFIL DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | FERNANDO BALLESTEROS GOMEZ Je
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL C
CDP No. 22226 # CRP No. || 66826 ®
FECHACDH 10/01/2026 | FecHACRH 16/01/2025 FUCHA NPNORACIN e il i
LUGAR DE EJECUCION l J T ]o
CIUDAD VALLEDUPAR e Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO CESAR o SO 15T 09 [ 2026 |
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afo MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
Cos KRR, (3ol
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo AP e D 4
G T — T —
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia’Mes Ao 'WESES DS Y
FromRoes I O B g
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 1.339.230,00 |« o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = I I" I |*
B 1.339.230,00 | _] bia il ke MES A COBRAR
DEL[ 16 [01] 2026 |« PAGONo. NoDiAs [ ENERO |

PERIODO DE PAGO

AL| 30 [01] 2026 Je|[ 01 |e[15]50%] ENERO |
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- 2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

Valor del Pago Razon Social
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 109500 NUEVA EPS & 12.5%
2. FONDO DE PENSION 140100 PORVENIR ] 16%
. ﬁ:gﬂ:ﬁgg;‘;gf R 4600 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS SA  [|* o0522%
IR
TOTAL A PAGAR $ 254.200 PLANILLA DE PAGO No. | 4640159150 |&
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $  21.427.680,00 g e SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 1.339.230,00 |« | §  1.339.230,00 $ 20.088.450,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO S - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO e« $ - $ =
PAGO 04 VALOR DEL PAGO el $ = $ z
PAGO 05 VALOR DEL PAGO S - $ =
PAGO 06 VALOR DEL PAGO s ~ $ 5
PAGO 07 VALOR DEL PAGO LK - $ 3
PAGO 08 VALOR DEL PAGO s - $ v
PAGO 09 VALOR DEL PAGO w|$ - $ B
PAGO 10 VALOR DEL PAGO afs - $ =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO B - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO wls - $ =
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als = $ p
PAGO 14 VALOR DEL PAGO s = $ 2
PAGO 15 VALOR DEL PAGO |l s - $ &
PAGO 16 VALOR DEL PAGO s - $ p
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “«| s - $ i
PAGO 18 VALOR DEL PAGO als - $ g
PAGO 19 VALOR DEL PAGO s % $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO s S $ E
Dia  Mes Afo
PERIODO DE PAGO e ] Ll I R0 No. ENERO
aL| 30 [o1] 2026 | [o1] ENERO
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Cadigo: - i iied et o
MACROP ; RA

% OPROCESO: GESTION FINANCIERA |\ *" 5% )
Superintendencia de FROCES0: EAPPUCION PRESUPLIESTAL [Vecaie: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES .EL-GO&TRATISTA

OBLTGACIGNES

abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en|345, 154, 175, 147, 118, 151 ENTRE OTROS.
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo 3,
Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turmo

de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el
tumno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor
(segun sea el caso), por ultimo se debe buscar por l sistema SGD-IRIS el tumo asignado en
radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra

el tumo e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,

validar paginacion. 5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar
el documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico
coincida con el turno del documento digitalizado y los datos bésicos, verificar consecutivo,
paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento, 7. Armado de
documentos: organizar documente como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno
respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando, turmos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trémite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion

se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario

de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion ylo mayor valor, este documento

se anexa al tumno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y

mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacién. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el

formulario de calificacion o formulario de correccién a cada paquete se entrega a

ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el

archivo en al drea fisica definida para armado e inventario.

8. Diligenciamiento de informes: Anexo numeroc No. 2, novedades presentadas en los

sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para

desempeniar sus funcionas, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel

dandao cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archive en Excel y

pdf). 10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién
del contrato. 11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el
cumplimiento del contratc. 12, Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar
documentos ingresados para registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran

acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacitn, las normas gue lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia,

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrative y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental, 16, Las demas
que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato,

1, Reoepcron de los dowmanlos raducaclos en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando|{SE LLEVO A CABO EI. PROCESO DE DIGITAUZACION DE
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una|DOCUMENTOS QUE INGRESAN PARA REGISTRAR,
pericdicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea| SEGUNDA DIGITALIZACION, FOLIACION ¥ ALISTAMIENTO
de produccion. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los|DE DOCUMENTOS PARA ENTREGA DE LAS SIGUIENTES
principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, refirar el material| RELACIONES: 2026-190-717,321, 295, 301, 361, 95, 96,160,

£

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imég , favor colocarl

COmo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | ©09190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

J 05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUC'ON PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista KAREN LORENA NIEVES NERIO identificadc (a) con cedula de ciudadania
No 1.065.586.662 de VALLEDUPAR cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contratc de Prestacion de Servicios No 585 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demdas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 66826 CDP No 22226
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.339.230,00
Valor en letras: UN MILLON TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS TREINTA PESOS

Dia Mes Afo

e[ 16 [01] 2026 [ ENERO
PERIODO DE PAGO l | 01 ] PAGONo. |

AL [ 30 [01] 2026 [01] ENERO |
Para constancia se firma en VALLEDUPAR alos 05  dias del mes de FEBRERO de 2026
et

}mea \ g

Firma Contratista
KAREN LORENA NIEVES NERIO
Cedula de Ciudadania No
1.065.586.662 de VALLEDUPAR
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#DESCONOCIDD!

Cédigo: GRFR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Versian: 01
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
APOYO A LA GESTION Facha: AM0cN2425

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 585-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO ¥ KAREN LORENA NIEVES NEIRO

— Vigencia: 1 2026

| 585 |
EUPERINTENDENCI& DE NOTARIADO ¥ REGISTRO

| )

IEST!ER CRISTINA GOMEZ MELO

Cédula de Ciudadania 1.015.408 862
KAREN LORENA NIEVES NEIRO

Cédula de Ciudadania ro. | 1,065 586 562

SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE (§ 2.678 450}

AUKILIAR ADMINISTRATIVO

|DIRECCIGN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD

{583
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

|1) Objete:

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autanomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yo actividades|
anunciadas a ko largo del presents conlrato. Comeo contraprestacidn recibicd por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a fitulo de honorarios.

D DIRECCION, TIVA_Y_FINANCIERA
Perfil. AUXILIAR ADMINISTRATIVO

[2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucitn del contrato serd en: GESTION DOCUMENTALValledupar, NWEL: REGIONAL CARIBE (O en el bigar que por necesidad del servicio sel
requiera)

|3} Plazo:

El términa de ejecuciin del prasente confrato serd de: § meses sin superar el 31 de diciembre de 2026,

En fodo caso, su ejecuciin se establecerd a partir de la suscripcitn del acta de inicio entre of Conlratista y &l Supervisor, pravio ¢ e los req de)
perfeccionamianto y legalizacion del misma,

4} Obligaciones Especificas:

IONES DEL CONTRATISTA:
1. Fresentar & miorme de ecucion contraciual ¥y cuenta 08 COOMD 08 Manara Mensual 1eMento &n CUania s INSanIenios eslanieciios por @ LNreccid)
| Administrativa ¥ Financera,

2. Recspcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventandia, danco cumplimisnto 3 kss nonmas establecidas en registro de los sistemas FOLIO|
yio SIR, con una periodicidad de cada hora, diigenciande y firmando of formulans de control de tumos de la linea de produccin.

3, Organizar la documentacion de acuerdo con los principios de priordad ¥ rango, establecidos en o Ley No. 1579 cel 2012, como es. retirar el material abrasivo de lo
{documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta independients para el inicio de & etaps de digitalizacion de acuerdo con el
Al bos o

4. Tomar cada una de las carpetas por tuma de radicaciin de mencr a mayor @ identificar los tumos de nueva entrada para referenciar e luma anterior en af SGDHRIS]
|Segunda fass: Buscar el tumo en of sistema (SGO-IRIS), digitalizar e formulario de in o de iGn o nota © mayor valor {segin sea
casol; por (itima, se debe buscar por ol sistema SGD-IRIS & Wwmo asignada en radicaciin y adjuntar, realizar veri completa (Digitalzacian los i
primera fasa}.

5. Verificar of tuma del documente fisico, contra ef tumao e mdgenes que aparecen en o sisiema SGO-IRIS, elminar las hojas en bianco y valdar b paginaciin parg
garantizar b calidad del documento.

6. Asociar ol fipo documental a cada imagen; indexar ef documento al 100%.

7, Validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos basicos, Asi mismo, verficar el consscutiv, paginado y la tpificacion
de la cantidad de hajas dig listamiento (Tipificacidn del documento).

8. Organizar el documento como fue reciida en ventanilia, de acuerdo al umo respective en el archivo temporal, en orden de tumneo, dasificando los documentos en)
turmos devuehos y los de mayor valor, Mieniras dura el tramite interno, dilgenciar el formato de préstamos y consulias segin s fase de Armado de documentos,

8, Ubicar el documento generado por la ORIF una vez realizada la segunda dig 3hn, como 3 | soliciud. formulario de calficacién, nota
formutanio de comection ylo mayor valor, este documento se anexa al umo clasificando los tumos de documentos idenfificados como: devuelios y mayor valor
ublcandolos en el drea dispuesta que permita su identficacion, Para los a gidos; se proceds & ubicar y retrar del archivo tamporal ia
documentacidn y separar la copia con desting a registro y I del usuanio, se anexa el i da calificacion o formulario de itn a cada paquete, se entrega aj
wvantaniia ol documento para el usuano; ol paguete con destino a registro se ubica en el archivo en ef drea fisica definida, para armado e inventario de acuerdo con fal
fase de Disposicion y amado del tramite registral

10 Racibir, identificar, radicar, clasificar, distribair, controlar y entregar los d ing para regsim o i6n en caja o en la ventanila comespondiente.

INOTA: En todo caso, el contratista debe presantar el inferme de ejecuckin cantractual v CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supenviscr, teniendo en
e Tk blocidos por b Dirsceid 5 ¥ Evikiciers.

151 vater:

El valor Iotal del contrato es hasta por la suma de VEINTE ¥ UND MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE ¥ SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE (31
21427 680)

E1 presente confrato se financiard con cargo al Presupuesto de ta SNR vigencia 2026, dstribuidos asl:

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:aww. gov.co. ia iado.gov.co




Cédigo: GR-FR-001
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
#;DESCONDCIDD! Version: 01
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ DE
APOYO ALA GESTION Fache 21
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO A LA GESTION No 585-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y KAREN LORENA NIEVES NEIRD
% COP No. Valer Rubro Presupuestal
[gicoe: £-1295-0800-9-10305C-1299052.02 (ADQUIS, DE
- BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
Sy bAOTIZ3 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)
El valor del contrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por fa suma de (§ 2.678.460) DOS MILLONES]
SEISCIENTOS SETENTA ¥ OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccién de Sempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del sup del de los informes de avance que den cuenia de la ejecucidn del contraln.
|7) Forma de pago:
En todos los cases se debe aportar los documentos requendes, para el paga. conforme ks ineamientos estableciios en las crculares de pago de la SNR.
|Pardgrafo: El contrafista se abliga a aporar el soporte de pago de los aportes comespondisntes al sistema de sequridad social salud, pension y ARL.
D conformidad con los estudios y documentos previos de la presente 3o, y d Ia leza del abjeto , ks obilgac if
{E) Garantia: su cuantia y ef hecho de que se nige bajo iidad de itn directa para B Contralacidn de Servicios Profesionales y de Apoyo 2 la Gestion, se ha
determinado qua NO es nacesaric axigir garantias para su ejcucion,
loy 60 La vigilancia en la ejgcucian y cumplimisnto estricta del contrato estard & cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICTS DE Valledupar © QUIEN HAGA)
Supervis SUS VECES. 0 a quien designe el ordenador del pasto,
a. En caso de na da idad o de iento de : de las oblig derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debers)
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, 1a cual serd cancelada o desconlada, segun sea el
caso, al mamento de efectuarse el pago del contrato.
110) Clausula Penal Pecuniaria
b. frente al plim e de las obligac ded ista, ésie deberd pagar a tiulo de tasacidn anticipada de perjuicios na suma equivalente al
wveinte por ciento (20%) del valor lotal del contrato, la cual serd cancelada o descontsda, segun sea el casc, al momento de efectuarse el pago del contrato. Noj
obslants, la Enbidad se reserva el derecho de cobrar peruicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que ios mismos se acredilen
a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al i de las obligack que se en mora o refraso, se causardn malias hasta por un valor)
equivalente al 0 5x 1000 del valor del contrato por cada dia de ncumplimiento o retraso, hasta cuando estas efecivamente se cumplan,
b. La impesicidn de las multas se hard mediante idn mofivada, pravio ag del detsde proceso y de conformidad con lo establecido en fa Ley 1474 de
11) Multas 2011,
¢, La imposicion de multas no impedira b aplcaciin de otras sanciones a que hay lugar por sl mcumplimients,
d. EL CONTRATISTA autoniza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del sakdo & su favor, el valor comespondients a las multas que se Begaren a causar
[12) Documentos anexes a las|Todos los documenios que se encuentran cargades en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
condici dicionak i t i para &l confrato de prestacitn de sendcios,
EL CONTRATISTA acepta ser nofificade via electronica, en los términos del articuls 67 dal CPACA, al comen i sin qua allo anl
1] Ml lotien ningan caso, una relacion laboral,
Elabord BD CAROLINA RODRIGUEZ ENLACE DEL AREA
Revis y proyectd DIANA PAOLA CORTES ESCAMILLA DC ma”
Reviséd HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA TOR DE CONTRATACION
Aprobd transaccionalments: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro, Calle 26 No. 13 - 49 It 201, PBX 57 + {1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia, hitp:fwew. sup iato. gov.co. pondencia i sup iada.gov.co




Céodigo: MP - GNFA - PO -

PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR - 03

i 5uperintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
| Notariado y Registro

, FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefor(a) KAREN LORENA NIEVES NERIO, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1.065.586.662 de Valledupar, en su calidad de Contratista de Ila
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 585 de 2026 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de Diciembre.

Dependencia ORIP VALLEDUPAR
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afo Dia |Mes | Afo
Mes a cobrar Desde 16 01 | 2026 Hasta 30 | 01 | 2026
Valor Salud $ 109.500
Valor Pension $ 140.100
i . Valor ARL $ 4600
g:i?::a seguridad Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 4640159150
Periodo de la planilla 01/2026
Fecha pago planilla 03/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los cinco (05) dias del
mes de Febrero de 2026.

ity ¥ .' f I'rr'

I L

FERNANDO B, RS GOMEZ
REGISTRADGR PRINCIPAL

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:lwww.supernotariado.qov.co
carrespondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia



Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
http:/fwww.supernotariado.gov.co
cormespondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia



U 5T SOPORTE DE PAGO PARA EL COTIZANTE CC 1065586662 7 Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Nombre 6 Razén Social KAREN LORENA NIEVES NERIO ) P
Tipo Identificacion CEDULA DE CIUDADANIA  Numero de Identificacion 1065586662
Ciudad/Municipio VALLEDUPAR Departamento - CESAR
Direccién CLL7AN 48 Teléfono 9999999
Tipo Empresa PRIVADA  Actividad Econdmica ~_ Comercio al por mayor de
Tipo Aportante 02-INDEPENDIENTE _Clase Aportante IINDEPENDIENTE

Forma Presentacion

UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero Planilla 4640159150 Tipo de Planilla IMNDEPENDIENTES |
Periodo Cotizacion Otros " enero /2026 Periodo Cotizacién Salud enero / 2026
Dias de Mora 0 FechaPago PRy 2026/02/03
Numero Autorizacion 9995592365 ' &

INFORMACION BASICA
Nombres KAREN LORENA  Apellidos NIEVES NERIO
Tipo de Identificacion CC Numero de Identificacion 1085586662
Tipo colizante _ INDEPENDIENTE CONTRATO _ Subtipo Cotizante
Colombiano Temporaimente en el Exterior NO  Extranjero no obligado a cotizar Pension NO
COTIZANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) : i __.__-NO
Departamento CESAR  Municipio % =l .= ___VALLEDUPAR
Salario Basico $1.750.905 Tipo de Salario

NOVEDADES

_ING | RET | TOE | TAE | TOP
16 |

LMA | VAC | AVP | VCT | IRP |

TAP | COR | VSP | VST | 'SLN | COM | IGE

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

- *P_ENSJQN‘ - Adminis{ra_d-ofa 230301—PORVEN|§._
Dias o 15 1BC =l __SRIO&N
Tarifa  16.000% Cotizacion Obligatoria $ 140.100
FSP - Solidaridad ) $0 FSP - Subsistencia S0
Apartes Voluntarios Empleador ' B $0  Aportes Voluntarios Cotizante 50
Indicadador tarifa especial Normal  Total Aporte § 140.100

-

IR L e

TOTAL PAGADO:

SALUD ~ Administradora NUEVA EPS CM

Dias 15 “IBC $875.453
[ Tarta 12500 % _Cotizacion Obligatoria $ 109.500
Nro Incapacidad por Enf. General Valor 30
Nro Licencia de Maternidad - L Valor X S0 |
Valor ADRES = S0 Total Aporte $ 109,500
RIESGOS PROFESIONALES Administradora _ 14-23-POSITIVA COMPANIA DE

Dias S 15 1BC - $ 875453
Clase de Riesgo i | Tarte _0522%
“Centro de Trabajo 106558666  Total Aporte $ 4.600
$ 254.200}

e e e B LR LT

LT Tal LT Tl



MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA e e
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariaday Regrsira PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

($199.196.000)

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afioc 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% vy 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afo 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 05 dias del mes de Febrero de 2026.

Atentamente, | - Q
%wu e

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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@) POSITIVA

L& T 3
Hacienda COMPANIA DE SEGUROS

CERTIFICADO DE AFILIACION
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacion en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencio que, NIEVES NERIO
KAREN LORENA, identificado con CC No. 1065586662, registra la siguiente informacién.

Datos del Contratante Datos de la Relaciéon Laboral
Fecha de inicio de cobertura: 06/02/2026
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO = Estado Afiliacion: ACTIVA
NIT 899999007 Fecha de inicio de Contrato: 16/01/2026
Fecha fin de Contrato: 15/09/2026
Tipo Vinculacidn: INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1

it Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad’

de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga debera realizar la correspondiente

l novedad para continuar con la cobertura.

Esta certificacidn se expide en la ciudad de Valledupar a los 05 dias del mes de febrero de 2026.

Cordlalmente

POSITIVA S.A

ARHA DF SECUNOE

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.
A.M.G

Positiva Compania de Seguros S.A:
Nit 860.011153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-1I-170 - Teléfono: +57 (501) 330 7000

Defensor uoiconsum:dm Financiero: Ana Maria Giratdo (Principal) = Pablo valencia (Supiente) | detensordelcliente positivagov.co | Carmera 10 #974 - 13, Oficina 502, LA ASEGURADORA
0.8184 | Lunes o Vi 0C a.m. - B:00 p.m. | El Defensor L.-:QIVC' & las quelos o reclomos, coma Canciliador ante Positiva DE TODOS LOS

3 wehfguest]defensoris del-consumidon. Pustes interponer ur el onle Positive, o & Delensor, 0 o SFC u olio COLOMBIANOS

IgaNSMo de ot

o Positiva Compaofio de Seguros e {@PositiveCol @PL‘.Sl woCol @Pc-sql-_u Seguros % Www_positiva,gov.co







i LUUIED, IWVIF=ONC-ru-uas
MACROPROCESO: Gestién Contractual  |PR-O1-FR-02
Ll PROCESO: Gestidn g‘r‘econtractual, contractual Versién:02
Superintendencia de ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Notariado y Registro Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de servi | Fecha:05/03/2025
g cios _

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO No. 585 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KAREN LORENA NIEVES NEIRO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.065.586.662°

FECHA DE INICIO: 16 de Enero de 2026

FECHA DE TERMINAQ!ON: 15 ‘de Septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 Meses.

El dia 16 de enero de 2026 en la ciudad de Valledupar se reunieron
Fernando Ballesteros Gémez, en su calidad de supervisor del contrato y
Karen Lorena Nieves Neiro en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 585
de 2026.

|

Se firma en Valledupar para los fines pertinentes el dia 16 de Enero de 2026.

N

Karen Lorena Nieves Neiro
C.C.1.065.585.662

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 12-45 Int. 201-PBX (1) 514 0313
Bogotd D.C. -Colombia
http://www.supernotariado.gov.co




Formulario del Registro Unico Tributario

| S | RN

2 Concepto[0[2]  Actualizacién

4, Namero de formulario 14986300950

AL

14 Buztn electrdnico

5 Numera de Identficacion Tnbutana (NIT) 6 DV |12 Dweccidn seccional o
10655868686 2' g |Imeuestios y Aduanas de Valledupat /./(2 -\4; s
IDENTIFICACION &f
24 Tipo de coninbuyente 25 Tipo de documento 26. Nimero de identificacién i 27 Fecha expedicin
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1065586662 ' 7 - ) 20050818
Lugar de expedicion 28 Pais 29 Departamento s 30 Cudachlisveipio
COLOMBIA 1 6 8 |Cesar 200 Y Valledupar D01
31 Primer apellido 32 Segundo apellido 33 Primer nombre ”-"_ 1M Unss nombres
NIEVES NERIO KAREN ¢ i { LORENA
35 Razdn socal d h "
36 Nombre comercial 37 Cigla
UBICATION "~
38 Pais 39. Departamento f 40, CudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cesar 2 0 | Valledupar 001
41, Direcoién prncipal .
CL7A 42 70BRR DIVINO NINO
42 Comeo electrbnico karenlorena989@hotmail com . o fd
43 Codgo posta [24 Teierenns "7 30466918 3 04 Tewon2 3015981460
CLASIFICACION .
Activivad scondémica ™. . Ocupacion
Actividad principal stividad secundaria 7 Otras actividades s2
45 Codige  47. Fecha inicio acivdad 48.Céago M9 Fw.;xmoacin-,«lw 50, Cadigo 1 2 51. Codige s enlos
ls2909][20150525]|]8 21 1/l2020,01,02 | | | 3 | . #
d " Responsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 § € T & 210 1" 2 13 1 15 % 17 18 7 20 2 2 B MU B B

sacmu"|49[l|IIl!.Ll[lI!||I|L[|I||II|

49 - No responsable de IVA

.~ 7 Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 S (I 6 7 8 9 10
Bt | | L L 1 1 M : '
54 Codigo 57
1 12 13 14 16 16 1 18 19 20 < I J
oo A T OO A 2 7™ 8 e L :
IMPORTANTE: Sin perjuicio de fas a que haya lugar, la inscripelén en el Registro Unlco T {0 -RUT-, tendrk vig yen 1a no se exigird su renovacién
Fara uso exclusivo de fa DIAN
59.Anexos S NO 80. No. de Folios: 61, F,,_{[Eza-uz- 09:59: 04
[x] o [] 1] ’ 20y |
La Informacién suminisirada a través del formulario oficlal de inscripcid panslé Sin perjuicio de las ve! palice
y cancelacidn del Reglstro Unica Tributaria (RUT), deberd ser exacta y veraz, en caso de conslslar | rimma autorizada:
inexactiud en alguno da los datos suministrados se adslantardn los procedimientos administralivos )
X rios 0 de suspensic segun el caso, Pardgrafo del articulo 1,6.1.2.6 del Decreto 1625
wmfa.mwwsmamdmelmmMymhwmn
vratamienio de datos ley 1581 de 2012. 084, Nombrs  DASA
Firma del solicitante Y
985 Cargo  Gesto{fl

HPaers KW 106ss86462

{ << Fecha ganeracién documento POF 28.02-2024 03,59 48AM



JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHjcotalor
Comprobante Unidad 6 Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Ejecutora Solicitante:
Fecha y Hora Sistema: 2026-01-16-3:02 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el COP No: 22226 de fecha 2026-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 66826 Fecha Registro: |2026-01-16 JUnIdad | Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual ]Eltldo: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 2 1.42?.SBU.DOIVanr Total Operaciones: ] 0,00 Valor Actual: 21.427 680,00|Saldo x Obligar: 21.427.680,00
TERCERO ORIGINAL
| 1065586662|Razén Social:  [KAREN LORENA NIEVES NERIO [Medio de Pago: [abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero; | 52434503421]3..1:0: lmucommsm S.A. |Tlpo: IAhorru IEstado: IAd'i\ra
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion; [ 101 5408882|Nomhru: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ICurgo: ISECRET*RJG GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
. CONTRATO DE
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viiticos: No :um: s.:"j:mld de Numero:  |585°2026 Tipo: PRESTACION |Fecha: 2026-01-16
T DE SERVICIOS
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
12 0 S -1289- 9-1 -1299052-02 VALOR
CENTRAL GESTION GENERAL|ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Froplos &1 CSE FECHA OPERACION AL OPERACION YL pEI AR TR R A
21.427 680,00 0,00
Total: 21.427 680,00 0,00 21.427 680,00 21.427 680,00
|Objeto: EDRF_GDSBS - CONTRATO 5852026 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - GESTION DOCUMENTAL VALLEDUPAR, NIVEL: REGI
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-04-00-000 TBNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 81 PNVERSION PROPIOS CSF 2026-01-16 21.427 680,00 21.427.880,00|NINGUNO
(ft lea_-‘ ‘._
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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