INFORME 01-2026

DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Sefior.

Karen Lisett Moreno Echeverri

Jefe de la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos (E)

Supervisor del Contrato CD-48-2026-0185

Alcaldia de Barranquilla

JUAN DEMOSTENE MENA CHAVERRA, identificado con cedula de ciudadania
72265650 de Barranquilla, Atlantico en mi calidad de CONTRATISTA y dando
cumplimiento al contrato CD-48-2025-0185, cuyo objeto es:

LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR A
LA OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS DE LA
SECRETARIA GENERAL EN LAS ACTIVIDADES DE INDOLE ADMINISTRATIVA DE
LA ENTIDAD,

Declaro que durante el periodo de ENERO realice mis actividades laborales en base a la

propuesta entregada al inicio de mi contratacién, asi:

¢ Apoyo en las actividades logisticas de la secretaria asignada de manera oportuna y
eficiente, asi como las de caracter operativo que buscan fortalecer la instituciéon y
hacerlas mas eficaz y eficiente.

e Brindar apoyo operativo a la Oficina de Servicios administrativos y Logisticos en
las diligencias de recuperacion de predios del Distrito

e apoyar las actividades administrativas y/o logisticas que se requieran en la
Oficina de Servicios administrativos y Logisticos de la secretaria general del
Distrito

e 5.- Brindar apoyo operativo a la Oficina de Servicios administrativos y Logisticos
en las visitas técnicas de los diferentes inmuebles de propiedad del Distrito de
Barranquilla

e Asistencia puntual a las reuniones de conformidad con las citaciones que se
realizaron previamente

e Apoyar en la realizacion y control de inventario de los bienes de insumo de
aseo y cafeteria Realizar seguimiento, control y entrega de los insumos de
aseo y cafeteria al edifico Central y sedes externas, segun instrucciones
otorgadas por la jefe de oficina de servicios administrativos y logisticos.

e Asistir a las reuniones convocadas por el Secretario de Despacho
relacionadas con las actividades descritas en el contrato.

Lo anterior, son un resumen de las actividades realizadas durante el periodo en mencién.

Cordialmente.
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