
CONTRATO PRESTAC16N DE SERVICIOS DE APOYO A LA CEST16N No.  CMT-eps-009L2025

oB]ETo               GLAEs:,R6ENST€C:€NAPDOEy:a:NS:8¥'C:gscpE€g€  E5AM|':fs:RA:+Y€sDAyD5:RR:CONTRACTUALLABORESAS|STENC|ALESDELCONCEJOMUNICIPALENTOCANCIPA.

DATOS DE L CONTRATO
CONTRATISTA LuZ MAF2lNA SAF"lENTO  PIBAZAN

DOCuMENTO DElDENTIDAD C.C. N° 2102298`9

FECHA DESuSCRIPC16N
o4loid2fn5 FECHA DE  INICIO •  04|cty2f n:5

FECHA DETEFzlvllNACION  INIC[AL
5^rd2!Or2s FECHA DE COF2TE OIA2/2025 ALNid2!OR£

VALOR INICIAL DELCONTRATO
$31.185.000

VALORADICIO DE LA (S)NES
NA

VALOF} TOTAL DEL $31.185.000 VALOR A PACAR CON
$2.852.286'CONTRATO ESTA ACTA

VALOR EJECuTADO $28.237.631
VALOR POREJECuTAR

$ 95.083
PACO I: $2.567.057 AGO 2: $2.852.286 PACO 3:$2.852.286 PACO 4: $2.852.286
PAGO 5: $ 2,852.286 AGO 6: $ 2.852.286 PAGO 7 :$ 2.852.286 PAGO 8: $2.852.286PACO12:
PACO 9: $2.852.286 AGO .0: $ 2.852.286 PAGO 11: $ 2.852.286
Porcentaie de avance acumulado de la ejecuci6n del contrato: 100%RegistroPresupuestalNo.2025000021

DOCuM ENTAC ION  REC lBIDA
DOCUMENTOS DOCuMENTOS ALLECADOSX No DE FOLIOS

Factura  o   Documento  equivalente  a   la
1

factura
lnforme de actividades presentado por el X 1

contratistaPlanillade pago a seguridad social

X 1

Documento    soporte    en    adquisiciones X .1

efectuadas   a   no   obligados   a   facturar
(Formato GEFI  PR 01  F-6)Anexos

X CD
11

Soporte de,pagodosaludpensionesyARL
No de planilla Fecha de pago Periodo pagado Valor pagado

35717987 T5rt2i2I]2:5 Diciembre/2025 $413.000    ,

Pl TEIN
Se realiz6 la revisi6n respectiva a la documentaci6n  recibida, ademas de analisielobjetoyobligacionesespecificas,enmarcadasenlaCONTPATOPF2ESTAC16APOYOALAGESTIONNo.CMT-CF]S-OO9-2025conlapropuestapresentadSAF"IENTOPIFIAZAN,deacuerdoconlasobligacionesespecrficaslasactiduranteelperiodoaevaluarfueron:\s confronta ndo conNDESEF2VICIOSDEaporLuZMAF2lNAvidadesejecutadas

OBLICAC16N 0 ACTIVIDAD CONTRATATADA ActlvIDADES EJECuTADAS

1-Apoyar en el Archivo de la doc.umentaci6n de
La  contratista  realiz6 la  actualizaci6n  del  FUID yfoliaci6ndelasrespectivascarpetasdelmesde

djciembre al area de Tesorert'a, del mismo modola   oficina   de   la   Tesorerra   de   acuerdo   a    lo
hizo entrega parcial al archivo central el dl'a 15 decontemplado   en a    ley   de   archivo   y   a    los
diciembre 2025, quedando  la  entrega  definitivaprocedimientos de la corporaci6n.
en  el  mes de enero del 2026 de  acuerdo con  lo
establecidoenlaLe   594de2000    `y



$8¥,£ENJg, :€  yt\ife{
lNFOF}ME DE SuPERVIS16N

Versi6n: 7

Fecha: 03 de marzo de2025

C6digo: APJC PR 01 F-5

2-Apoyar en  la  digitaci6n  de comprobantes de

El    contratista     digitaliz6    todos    los    egresos
correspondientes      al      mes      de      diciembre,
organizandolos   en   su    carpeta    respectiva.    El
proceso  incluy6  desde  el `egreso  435  hasta  el
egreso  488,   asegurando   que   cada   uno   esteegresos y demas  documentos  del  proceso  de
correctamente  nombrado  con  su  ni]mero  detesoreri'a.
egreso       y      verificando       los       documentos
correspondientes.     Tambi6n     realiza     entrega
parcial  al  archivo  central  el  dfa  15  de  diciembre
2025,  quedando  la  entrega  definitiva  en  el  mes
de enero del 2026.

3-Apoyar   en   la   revision   de   documentos   en
El    contratista   verific6   que   todos    los   pagosrelaci6n   con    los   pagos   que   la   corporaci6n
realizados     por  -tesorerra     contaran     con     larealice,  verificando  que  todos  los  documentos
documentaci6n   correspondiente.   asegurandoest6n  de  acuerdo con  el  sistema  integrado de
que cada uno quedara correctamente archivadogesti6n
y foliado.

4-Apoyo    en    actividades    de    inventarios    de
El    contratista    brind6   apoyo   en    el    area    de
almac6n mediante la verificaci6n de las entradas

entradas y salidas de activos y no controlados y salidas de  inventario correspondientes al  mes
de      diciembre.      realiza      inventario      general
auditado el dra 18 de diciembre.

5-Apoyo    en    actividades    de    inventarios    de El  contratista  realiz6 el  Kardex en  conjunto  con
entradas   y   salidas   de   activos   Kardex   de   la el area de almac6n verificando que las entradas
corporaci6n y   salidas   coinciden   tanto   fisico   como   en   el

sistema.
6-Apoyo  en  la  revisi6n  mensual  de  la  cuenta y

El  contratista   realiz6  un  cruce  de  i`nformaci6nvaloraci6n  de  inventarios  d.e  la  entidad, y en  el
cruce   y   validaci6n   de   informaci6n   contable entre el  Kardex y el sistema  Sysman  en  el  area

fisica y digital. contable,  con  el  fin  de verificar  la  consistencia y
exactitud de los registros de inventario.

7-Apoyo   en   las   acusaciones   de   facturas   de El contratista elabor6 el documento equivalente
compra,   cuentas   de   cobro   y   documentos para  los  contratistas y  el  formato  de  retenci6n
equivalentes correspondiente para los Honorab[es concej.ales,

conforme a la normativa tributaria vigente

8-Apoyo     en     el      proceso     de     provisiones El  contratista   brind6  apoyo  en  el   proceso  de
provisiones    mensuales    de    los    funcionariosmensuales    de   funcionarios    poblicos    de    la
ptlblicos    de    la    entidad,    cc>laborando    en    laentidad
organizaci6n    y    registro    de    la     informa€i6n
necesaria para su correcta contabilizaci6n.Elcontratistabrind6apoyoenlarevision   y

9-Apoyo en la revision y causaci6n de los ajustes causaci6n     de     los     ajustes     mensuales     de
depreciaci6n     de     los     activos     fijos     de      lade depreciaci6n mensuales de activos fijos de la
corporaci6n,   asegurando   que   se    registrarancorporaci6n.
correctamente  conforme  a  los  procedimientos
establecidos.

lo-Elaboraci6n   de  borradores  de   rete  fuente El  contratista  en  aboyo con  contabilidad  realizo
mensual y reteica  bimestral. el borrador de retefuente y reteicaElcontratistaefectu6laactualizaci6n  de  las

ll-Las  demas  que  se  asignen,  acordes  con  la
hojas  de  vida   archivadas  en   las  carpetas   del
archivo central de la entidad.

naturaleza del cargo. lgualmente,    llev6    a    cabo    la    revisi6n    de    la
documentaci6n  presentada  par los contratistas
correspondiente al pago del mes de diciembre

EVALUAC16N  DEL CONTRATISTA

CONCEPT0                          I         Sl         I        NO        I                          OBSERVACIONES
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Versi6n: 7

Fecha: 03 de marzo de2025

C6digo: APJC PR 01 F-5

EL        CONTRATISTA        CuMPLE
X SIN OBSERVACIONSATIS FACTOR IAM E NTE          CONLSuS OBLIGACIONES

S E                                        EJ=ECTUAF}O N

X SIN OBSERVACION
F!EQUEF21lv«ENTOS                            AL
CONTRATISTA   EN   EL  PERIODO
lNFORMADO

FALENCIAS   '

Como resultado de la realizaci6n de procedim iento de supervisi6n correspondiente, no se hallaron
falencias e inconsistencias sabre la documentaci6n entregada por parte del contratista'.     \

CONCEPTO DE SUPEF}VISION Y/O  INTEFZVENTOF}IA

Teniendo en cuenta que no se encontraron falencias y que el  contratista  dio cumplimiento  a  las
condiciones pactadas en la  Minuta del contrato, se emite un concepto FAVORABLE pare el pago,
por parte del Concejo Municipal de Tocancipa.

CONCLuSIONES
Se recomienda prQceder a efectuar el pago correspondiente al servicio prestado, por la suma DOS
MILLONES OCHOCIENTOS CINCU ENTA Y DOS NIL DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS MCTE
($2.852.286.oo)   a  favor  de   LUZ   MARINA  SARIVIIENTO PIRAZAN,   identificada   con   c6dula   de
ciudadanfa  ntlmero  21.022.989,  de  acuerdo  a la  cuenta  de  cobro  prese`ntada  y  al  valor  pactado
dentro del  CONTRATO  PRESTAcl6N  DE SEFtVICIOS  D E APOYO A LA CEST16N  No.   CMT-CPS-
009-2025.
EL saldo por ejecutar corresponde a un valor sobrante debido a que el plazo real de ejecuci6n fue
327 dras y no a 328 dfas

Dado en Tocancipa, mes de diciembre deraFio dos mil veinticinco (2025).

//LulsAUGuTCARRERA

TINJACA
SECFtE   AF!IO GENE RAL

SPERVISOF!

/


