
CO,NTRATO PRESTAC16N DE SERVICIOS DE APOYO A LA CEST16N No.  CMT-CPS-025-2025
PF!EoBJETOADCONTRACTUALToC STACION     DE     SEFIVICIOS     DE    APOYO    A     LA    GESTION     AL    AREAMINISTRATIVADELACORPORAC16NCONCEJOMUNICIPALDEANCIPADURANTELAVIGENCIA.2025.

DATOS DEL CONTRATO
CONTRATISTA ARLINTON JAVIER VELANDIA CANON I

DOCuMENTO DE`lDENTIDAD C.C. N° 1003907788

FECHA DESu'SCRIPC16N       ,
04|OB/2J02:5     / FECHA DE INICIO 04|Or}|2!f J2:5   r

FECHA DETERMINAC16N  INICIAL
5hri2i2!02s    , FECHA DE COFtTE °`3^`#ZE:2^5"'

VALOR  INICIAL DELCONTFtATO
$13.891.500       ,

VALOR  DE LA (S)ADICIONES N/A-
VALOR TOTAL DEL

$13.891.500    ,  r
VALOF! A PAGAFt CON

$2.835.000   TCONTIIATO ESTA ACTA
VALOR E]ECuTADO S13.891.500

VALOF! POBEJECuTAR
SOr

PAGO 1: $2.551.500 AGO 2: $2.835.000 PAGO 3: $2.835.000PAGO7: PACO 4: $2.835.000
P^CO 5: $2.835.000 AGO 6: PAGO 8:
pACo 9`: AGO 10: pACo 11: PACO '2:
Porcentaje de avance acumulado de la ej.ecuci6n del contrato: 100%   /RegistropresupuestalNo.182,

DOCuMENTAC loN  RECIBIDA
DOCUMENTOSFacturaoDocumentoequivalente  a   la I  DOCUMENTOS ALLECADOSX N° DE FOLIOS1

factura -lnforme de actividades presentado por el

X 1
contratistaF>lanillade pago a seguridad social

X 1
Documento   soporte    en    adqujsiciones X 1
efectuadas   a   no   obliga dos   a   facturar
(Formato GEFI  PF} 01  F-6)Anexos

X CD

soportede            N°dep'anf`'a         Fechadepago      Periodopagado       va|orpagadoII-=L=|=+=I=L::ElilL=L=----I-II
pensiones y ARL           9496171008                   09A2/2025              DICI EM BRE/2o25                $4i5.5oo

PRO   EDIMl NTO E       PEPVIS16N
Se realiz6 la revision respectiva a la documentaci6n  recibida, ademas de anelobjetoyobligacionesespeciflcas,enmarcadasenlaCONTRATOPRESTAAPOYOALAGEST16NNo.CMTCPS-025`2025conlapropuestapresentadaVELANDIACANON,deacuerdoconlasobligacionesespecificaslasactlvidaelperiodoaevaluarfueron:alisis confrontando conC16NDESEF2VICIOSDEporAF2LINTONJAVIERdesejecutadasdurante

OBLIGAC16N 0 ACTIVIDAD CONTRATADA ACTIVIDADES EJECuTADAS
1-Participar       en       las       sesio,ries       ordinarias, En el  mes de diciembre el  contratista  as.isti6 en
extra,ordinarias  y  de  estudio  de  comisj6n  del las     sesiones     extraordinarias,     comisi6n     del
Concejo  Municipal,  en  los hora rios convocados Concejo  Municipal  y  pa rticip6  en  cada  una  de` du rante el a Flo 2025.

ellas.
2-Apoyo al area correspond iente para extractar, En  el  mes de diciembre el  contratista  apoy6 en
resumir y dlgitar las actas que le correspondan extractar, resumir y digitar las actas de seslones
de  las  sesiones  ordinarjas, extraordinarias y  de extraordinarias, comisi6n del Concejo Municipal`
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estudio       de       las       diferentes       comisiones
permanentes     del      Concejo      Municipal      de
Tocancipa, surgidasduranteel aFio2025.    .
3-Apoyo      para      imprimir     dichas     actas     y

El contratista imprimi6 las actas de las anteriores

entregarlas   Uunto   con   su   archivo   digital)   al
secretario    general    `del     Concejo     quien     las
revisa.ra,        organizara        y        distribuir5,        en

Uunto  con  su  archivo  digital)  y fueron  revisadascoordinaci6n      con      el      presidente      de      la
por el secretario general del Concejo.corporaci6n,   a   los   concejales,   para   luego   ser

sometidas  a  consideraci6n  y  aprobaci6n  de  la
plenaria del Concejo.
4-Apoyar en  la digitalizaci6n del archivo Central El  contratista  realiz6  la  digitalizaci6n  del  archivo
de los afros pendientes de la Corporacion previa central de los afios pendientes de la Corporaci6n
`coordinaci6n      del      supervisor     y     del      area

previa coordinac:i6n del supervlsor
encargada del archivo de la  Corporacion.
5~Pealizar apoyo en  las correcciones respectivas El  contratista  imprimi6  las actas de  las sesiones
en  las actas cuando corresponda  e imprimirlas respectivas del mes diciembre, con su respectiva

garantizando el correcto ar`chivo documental. organizaci6n e impresi6n y su debida correcci6n.

6~Apoyar para que se adjunten los documentos En  el  mes de diciembre el contratista  realiz6  los
de    las    sesiones    que    sean    pertinentes    en respectivos    documentos    para     las    sesiones
coordinaci6n              con              la              secreta rra ordinarias,    comisi6n    del    Concejo     Municipal

independientemente      de      la      sesi6n      que donde   se   apt)y6   para   que   se   adjuntan   los

corresponda (de plenaria o de,comisi6n. docu mentos perti nentes.

7-Apoyo  para  la  elaboraci6n  de  la  certificaci6n
El  contratista  realiz6  la  respectiva  foliaci6n  a  las
carpetas   de   las   sesiones   y   comlsiones   y   se

respectiva,           aplicando           las           t6cnicas adjuntan    de    manera    fisica    a    su    carpeta
correspondientes de archivo  (foliar y rotular).  , correspondiente.
8-Colaborar  en  el  area  de  atenci6n  al  usuario El   contratista   atendi6   a   los   usuarlos   que   se
(rec.epci6n), cuando se requiera. acercaron a  la corooraci6n.

9-Brindar   apoyo   en   el   manejo  adecuado  de
El  contratista  realiz6,'la  folii]ci6n  de  las sesiones
ordinarias realizadas en el  mes de diciembre de

archivos. 2025.

10-Flealizar   apoyo   para   adelantar  y  organizar El   contratista   realiz6  el   respectivo   archivo   de
actas correspondientes al aho 2025, en caso de documentos     y     actas     de     la     corporacion
aue se requiera generadas durante la vigencia 2025.
11-Apoyar en  la tarea  de extraer del 'software de

Si se realizaron los resdmenes y digitalizaci6n detranscripci6n,    los    archivos    producto  .de    latranscripci6ndelasactasdesesiones
las   sesiones   ordinarias,   extraordinarias   y   de
estudio   de   comisi6n    del    Concejo    Municipalordinarias,   extraordinarias  y/o  de   comisiones,

para     su      posterior     revisl6n,,    correcci6n     y hechos por el contratista
almacenamiento.12-Apoyarlaconservaci6n    del    archivo    de

El   contratista   realiz6   el   respectivo   archivo   degesti6n de la corporaci6n y las actas generadas
-durante  la  presente  vigencia,  de  acuerdo  a  lo

documentos     y     actas     de     la     corporaci6n
contemplado   en   la   Ley   594   de   2000   (Ley generadas durante la vigencia 2025.
General  de  Archivo)  y  las Tablas  de  Retenci6n
Documental  (TF2D   de la  Corporaci6n,
13-Las  demas  obligaciones  que  contribuyan  a El     contratista     asisti6     a     las    capacitaciones
garantizar  el  cabal  cumplimiento  y  ejecucion requeridas por la corporaci6n.
del objeto del contrato

EVALUAC16N DEL CONTRATISTA

CONCEPTO      ,                            SI                  NO                                 OBSERVACIONES

EL        CONTRATI STA        CU M P LE
SATISFACTO R IAM ENTE           CO N            X SIN OBSERVACION

SuS OBLICACIONES
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SE                                     E FECTUARO N

X SIN OBSERVACION
REQUERIMIENTOS                          AL
CONTRATISTA   EN   EL   PERIODO
lNFORMADO

FALENCIAS

Coma resultado de la  realizaci6n de procedi'miento de supervisi6n correspondiente, no se hallaron
falencias e inconsistencias sobre la documentaci6n entregada por parte del contratista.

CONCEPTO DE SuPERVIS16N Y/O INTERVENTORIA
Teniendo en cuenta  que  no se encontraron falencias y que  el  contratista  dio cumplimiento  a  las
condiciones.pactadas en  la  Minuta del contrato, se emite un concepto FAVORABLE para el pago,
por parte del Concejo Municipal  de Tocancipa.

CONCLuSIONES
Se recomienda proceder a efectuar el pago correspondiente al servicio prestado, por la suma DOS
MILLONES  OCHOCIENTOS  TREINTA  Y  CINCO  MIL  PESOS  MCTE  ($2.835.  COO.oo)  a  favor  de
ARLINTON    JAVIER    VELANDIA CAfloN,    identificado    con    cedula    de   ciudadanfa    nllmero
i.003.907.788,   de   acuerdo   a   la   cuenta   de   cobro   presentada   y  al   valor   pactado   dentro   del
CONTRATO PRESTAC16N DE SERDadoenTocancipa,`delmesdedicV̀ICIOS DE APOYO Aiembredelaf`odosinLA CEST16N  No.  CMT-CPS-025-2025.ilveinticinco(2025).

`   LUIS AU       S       CARFtERAT[NJACA
STARIO GENERAL

SupERVISOR

/


