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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

Secretaria de Educacion

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PERIODO DEL INFORME
Desde (01/01/2025)

No. 8586932 DEL 2025 del 14/11/2025 Hasta (16/01/2025)

1. DATOS DEL CONTRATO

Contratista:

Juan Carlos Vasquez Yepes

Objeto:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER EL RELACIONAMIENTO
INSTITUCIONAL CON MEDIOS DE COMUNICACION Y LIDERES DE OPINION,
MEDIANTE LA EJECUCION DE ACCIONES DE COMUNICACION ORIENTADAS AL
POSICIONAMIENTO DE LOS TEMAS MISIONALES, ESTRATEGICOS Y COYUNTURALES
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

Valor del Contrato:

El valor del contrato es CIENTO TREINTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA
MIL PESOS M/CTE. ($131.250.000 MCTE) de los cuales DIECIOCHO MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($18.750.000) amparados con el CDP No
3304 del 17 de septiembre de 2025 y CIENTO DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
M/CTE. ($112.500.000) amparados con el CDP de vigencias futura N° 041 del 04 de agosto
de 2025. Este valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucion o
tributo en general que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se
obliga a asumirlo, asi como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la
ejecucién del mismo.

Forma de Pago:

1. Un primer pago proporcional sobre la base de DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS MCTE ($12.500.000) por los dias ejecutados desde la suscripcion del acta de inicio
del contrato hasta el ultimo dia del respectivo mes, si a ello hubiere lugar.

2. Pagos mensuales iguales por el valor de DOCE MILLONES QUINIENTOS PESOS MCTE
($12.500.000) durante la ejecucién del contrato.

3. Un pago final sobre la base de DOCE MILLONES QUINIENTOS PESOS MCTE
($12.500.000) por los dias ejecutados durante el Gltimo mes de ejecucion del contrato, si a
ello hubiere lugar.

Plazo:

El plazo del contrato sera hasta el (30) de (09) de (2026) y a partir de la suscripcién del acta
de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. En todo
caso, la fecha de Inicio no podra ser anterior al (16) de (11) de (2025).

Modificaciones:

N/A

Fecha de Inicio:

20/11/2025 | Fecha de Terminacion: [ 30/09/2026

Dependencia:

Oficina Asesora de Comunicacion y Prensa

Supervisor - Cargo:

Maria Juliana Silva Amado
Jefe de la Oficina Asesora de Comunicacion y Prensa

09-IF-006
VA1
Pagina: 1 de 5

Avenida El Dorado N° 66-63 PBX: 3241000 www.educacionbogota.edu.co  Linea 195




INFORME DE ACTIVIDADES No. 03 Pagina 2 de 5

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
EDUCACION

Secretaria de Educacion

PERIODO DEL INFORME
Desde (01/01/2025)
Hasta (16/01/2025)

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. 8586932 DEL 2025 del 14/11/2025

2. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Evidencia Verificable
(Referir los soportes sin
acompanarlos
fisicamente, los cuales
integran el archivo del
area correspondiente)

Actividades realizadas
(Descripcion cuantitativa y cualitativa de las
actividades desarrolladas para cumplir la
obligacion contractual)

Obligacion Contractual

Gestioné el debido relacionamiento con

1. » Gestionar e implementar el plan de
relacionamiento con medios de
comunicacion masivos, alternativos,
independientes y estudiantiles,
promoviendo espacios de divulgacion
continua sobre la gestién misional y
estratégica de la Secretaria de
Educacion del Distrito.

periodistas, editores y jefes, buscando siempre
el posicionamiento de la Secretaria de
Educacién.

De manera constante se hizo contacto para
mostrar la gestiéon de la entidad, generando
publicaciones en medios: nacionales, locales y
comunitarios.

Uno de estos productos fueron:

https://www.youtube.com/watch?v=1w6YI7YVAh
Q

https://www.elespectador.com/bogota/entre-cierr
e-de-brechas-y-tensiones-con-los-docentes-asi-f
ue-la-educacion-en-2025/

Se relacionan en el
siguiente link:

Obligacién 1

2. ldentificar temas estratégicos y
coyunturales relevantes para |la
entidad, estructurando una agenda
semanal de medios y promoviendo su
cobertura mediante acciones de
comunicacion que garanticen su
difusiéon oportuna y en profundidad, en
medios masivos y especializados.

Identifiqué, en el periodo, a través de grupos de
whatsapp, los temas relevantes y de interés
para los medios de comunicacioén durante el
mes de diciembre

Ademas, atendiendo las indicaciones de la jefe
de oficina, Maria Juliana Silva, se logré divulgar
distintos anuncios y programas de la entidad.

Se relacionan en el
siguiente link:

Obligacién 2

3. Interactuar de forma permanente
con medios de comunicacion y grupos

Interactue y atendi diferentes requerimientos de

de interés, internos y externos, | los periodistas, relacionados con la entidad, Se relacionan en el
atendiendo sus requerimientos | tales como solicitudes de datos, declaraciones y siguiente link:
informativos y facilitando el | boletines de prensa.
posicionamiento de los programas, Obligacién 3
politicas y resultados institucionales. Algunas de estos requerimientos fueron:
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DE BOGOTA D.C.
EDUCACION
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. 8586932 DEL 2025 del 14/11/2025

2. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Evidencia Verificable
(Referir los soportes sin
acompanarlos
fisicamente, los cuales
integran el archivo del
area correspondiente)

Actividades realizadas
(Descripcion cuantitativa y cualitativa de las
actividades desarrolladas para cumplir la
obligacion contractual)

Obligacion Contractual

- Proceso de matriculas ano 2026

- Comunicado Auditoria Contraloria General

4. Convocar y suministrar informacién
a medios y periodistas sobre eventos,
programas y actividades de la SED,
mediante comunicados de prensa,
boletines, piezas multimedia y demas
materiales informativos definidos por la
Oficina Asesora de Comunicacion y
Prensa.

Convoqué y suministré material a periodistas,
para alimentar sus contenidos. Se cité a medios
de comunicacidn para explicarles como avanza
el proceso de matriculas para el afio 2026.

Y se suministré informacién de la entidad por
medio de comunicados de prensa,
acompafiados de material para alimentar estos
contenidos.

Algunos fueron:

- Proceso de matriculas
- Abono subsidio de transporte escolar

Se relacionan en el
siguiente link:

ligacion 4

5. Realizar monitoreo permanente de
medios tradicionales y digitales,
identificando contenidos relacionados
con el Sector Educacion de Bogota,
tendencias de opinién, desinformacion,
riesgos reputacionales y percepciones
relevantes para la gestion institucional.

Generé reporte de las diferentes noticias del
sector, en particular, las que involucran a la
Secretaria de Educacion.

El monitoreo permitio revisar y evaluar si la
informacion podia o no, comprometer la
reputacion de la entidad.

Adicionalmente este reporte lo envie tanto en la
mafana como en la tarde, a través de
WhatsApp al grupo de directivos de la entidad,
entre semana y fines de semana.

Se relacionan en el
siguiente link:

Obligaciéon 5

Se relacionan en el

6.  Elaborar informes cualitativos y | En el presente periodo no se me pidi6 realizar siauiente link:
cuantitativos  sobre acciones de | este tipo de informes. 9 )
relacionamiento con medios, y apoyar
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

Secretaria de Educacion

PERIODO DEL INFORME
Desde (01/01/2025)
Hasta (16/01/2025)

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. 8586932 DEL 2025 del 14/11/2025

2. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Evidencia Verificable
Actividades realizadas (Referir los soportes sin
L (Descripcion cuantitativa y cualitativa de las acompanarlos
Obligacion Contractual . ; ..
actividades desarrolladas para cumplir la fisicamente, los cuales
obligacién contractual) integran el archivo del
area correspondiente)
la consolidacion de los reportes N/A
mensuales y trimestrales del Plan
Operativo Anual — POA, en articulacién
con el equipo de comunicaciones.
7. Ejecutar las demas actividades
relacionadas con el objeto contractual, Se relacionan en el
que sean asignadas por la supervision | Se cumplié con esta obligacién, teniendo siguiente link:
del contrato, siempre que se alineen | comunicacion constante con la Jefe de Oficina,
con las competencias misionales de la | atendiendo sus requerimientos y necesidades. N/A
Oficina Asesora de Comunicacion vy
Prensa.

3. RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

PERIODO | LrcpapEpAGO | La-OR APORTADO
ITEM PAGO (Odimmiaaaa) | moneil) no debe ser iforior ENTIDAD
(mm/aaaa) a un SMLV
SALUD 01/2026 15/01/2025 $333.400 SANITAS EPS
PENSION 01/2026 15/01/2025 $426.700 COLPENSIONES
ARL 01/2026 15/01/2025 $14.000 SURA

4. ESTADO RADICACION DE CORRESPONDENCIA

Una vez revisado el aplicativo de seguimiento de la correspondencia a cargo del contratista, se identificé que SI __
NO _X_ se encuentran radicados pendientes a la fecha, para el periodo objeto del presente informe.

5. DECLARACION ESPECIAL

El contratista declara que toda la informacién relacionada en el presente informe corresponde fidedignamente a
todas las actividades ejecutadas dentro del respectivo periodo, asi como los pagos efectuados en el marco del
Sistema General de Seguridad Social Integral — SGSSI. Esta declaracion se realiza bajo la responsabilidad del
contratista.

La supervisién verificd el cumplimiento de las actividades a cargo del contratista, en virtud de lo cual se establece la
procedencia de la autorizacion del pago/ desembolso No. 03, el cual corresponde a ($6.666.667_m/cte). A la fecha
el porcentaje de ejecucion es: 13%.

Fecha de elaboracion: 17-01-2026
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S

JUAN CARLOS VASQUEZ YEPES v Vo.Bo
Contratista MARIA JULIANA SILVA AMADO
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