ALCALDIA DE PROCESO DE APOYO Cédigo: AP. AlU. FO-07

PAM P Lo N A ASESORIA JURIDICA Version: 1

CUENTA DE COBRO Fecha: 22/07/2025

CUENTA DE COBRO N°
1de 5

ALCALDIA MUNICIPAL DE PAMPLONA
Nit. 800007652-6

DEBE A:

LOREINNE CECILIA LATORRE SANTAFE

LA SUMA DE:

UN MILLON TRECIENTOS MIL PESOS
$ 1.300.000

POR CONCEPTO DE:

PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE
ILICENCIAS DE CONSTRUCCION EXPEDIDAS POR LA SECRETARIA DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE PAMPLONA N DE §.

Correspondiente al periodo comprendido entre el 20/1/2026 al 30/1/2026
]

CONSIGNAR A CUENTA BANCARIA No.

> Tipo de Cuenta
NOmero Entidad Bancaria {Ahorros/Comiente)
47677930434 : BANCOLOMBIA Ahorros

D e

LOREINNE
N.LT. 6 Cédula de Ciudadania N°: 1.094.269.115

Conirato N° 74 del 20/01/2026

FECHA DE RADICACION (DD/MM/AA): 6/02/2026

Alcaldia Municipal de Pamplona 2024 - 2027
Nit: 8000076526
Sede comespondencia Cra é con Calle 5 - Palacio Municipal
juridica@pamplona-nortedesantander.gov.co
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VIGENTES EN EL EL EXPEDIEMTE DIGITAL Y FISICO DENTRO DEL ARCHIVO DE
GESTION REFERENTE A LICENCIAS URBANISTICAS RADICADAS ANTE LA
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NORMAS ARCHIVISTICAS VIGENTES Asimismo, garaniize la fromsferencia de la documentacién en soporfe fiskco y digital,
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Nota: £n la primera cuenia de cobiro, &l confratisia debera adjuniar, adiclonaimente, los siguientes documenlos: copia del contrato debidamente suserfio. Cerificado de Dupm?blﬂdod Presupuestal (CDP). Regisiro PmNPuaslnl (RP), acla
de nicia y Paz y Salvo munlclpul il por conceplo da imy Impuams tasas. confribuciones y demds obligaciones fcoles a faver del Municipio da Pamplona. vigentes a la facha de radicacibn,
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ALCALDIA MUNICIPAL DE PAMPLONA
NIT : 800007652

PAMPLONA
REGISTRO PRESUPUESTAL No. 00 012004
FECHA : 20/01/2026 ’
A FAVOR DE + LOREINNE CECILIA LATORRE SANTAFE NIT: 1094269115

COMPROMISO  : PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL Y

ARCHIVO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION EXPEDIDAS POR LA SECRETARIA DE PLANEACION DEL MUNICIPIO
DE PAMPLONA N DE S.

DISPONIBILIDAD : 00 012004 -- 20/01/2026

DEPENDENCIA  : ALCALDIA MUNICIPAL

Ne. CONTRATO : CONTRATO 74/26

TIPO CONTRATO :04 - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DURACION :04 MESES Y 11 DIAS FECHA SUSCRIP. : 20/01/2026 FECHA TERMINA. : 30/05/2026

CON CARGO A LOS SIGUIENTES RUBROS:

UNIDAD :
EJECUTORA CODIGO NOMBRE CUENTA DISPONIBILIDAD VALOR
1 2.3.2.02.02.009.45.13 Servicio de gestion documental 012004 - 20/01/2026 11,700,000.00

Fuente Recurso: 56.0-1.2.4.3.04 SGPPROPOSITO GENERALLIBRE DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAS 4, 5 Y 6

Producto MGA: 4599017 - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL

Codigo BPIN: 202500000010482 - FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA EL DISENO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE GESTION Y DE
DESEMPENO INSTITUCIONAL EN EL MARCO DEL MODELQ INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - MIPG DEL MUNICIPIO DE
PAMPLONA, NORTE DE SANTANDER

Producto DANE: 91119 - Otros servicios de la administracién publica n.c.p.

TOTALES 11,700,000.00
VIGENCIA 1 2026
VALOR - ONCE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS.
- R
/ \.\ o
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ALCALDIA MUNICIPAL DE PAMPLONA
NIT : 800007652

PAMPLONA :
Fecha: 20/01/2026 yECH |
EL JEFE DE OFICINA DE PRESUPUESTO CERTIFICA:

* QUE EN EL LIBRO DE PRESUPUESTO DE GASTOS HA SIDO REGISTRADO EL PRESENTE VALOR EN EL (LOS) RUBRO (S) QUE A
CONTINUACION SE DESCRIBEN (N):

PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LICENCIAS DE
CONSTRUCCION EXPEDIDAS POR LA SECRETARIA DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE PAMPLOMA N DE S.

CON CARGO A LOS SIGUIENTES RUBROS:

UNIDAD
EJECUTORA CODIGO NOMBRE CUENTA VALCR
1 2.3.2.02.02.009.45.13 Servicio de gestion documental 11,700,000.00

Fuente Recurso: 56.0-1.2.4.3.04 SGPPROPOSITO GENERALLIBRE DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAS 4, 5Y 6

Producto MGA: 4599017 - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL

Codigo BPIN: 202500000010482 - FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA EL DISENO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE GESTION Y DE
DESEMPENO INSTITUCIONAL EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - MIPG DEL MUNICIPIO DE
PAMPLONA, NORTE DE SANTANDER

Producto DANE: 91119 - Otros servicios de la administracion publica n.c.p.

TOTALES 11,700,000.00

VIGENCIA: 2026
VALOR: ONCE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS.

SE EXPIDE ESTE CERTIFICADO A SOLICITUD DE:

FUNCIONARIO: KLAUS FABER MOGOLLON
CARGO: ALCALDE DE LA CIUDAD
DEPENDENCIA: ALCALDIA MUNICIPAL

DOCUMENIQ,_DESQI{CWUD: QFICIO
.

-
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SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

FECHA | 20/01/2026
DEPENDENCIA SECRETARIA DE PLANEACION
SOLICITANTE _ JHOSSENY DEYMAR BLANCO ROJAS
OBJETO DE DISPONIBILIDAD

PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION EXPEDIDAS POR LA
l_SECRETARIA DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE PAMPLONA N DES.

VALOR 1 . $11.700.000 j
CODIGO DEL RUBRO PRESUPUESTAL 2.3.2.02.02.009.45.13
DESCRIPCION DEL RUBRO PRESUPUESTAL Servicio de gestidon documental
56.0 1.2.4.3.04 SGPPROPOSITO
FUENTE DEL RECURSO GENERALLIBRE DESTINACION MUNICIPIOS
: CATEGORIAS 4, 5Y 6
PRODUCTO MGA 4599017 Servicio de gestidén documental

202500000010482 Fortalecimiento
Institucional para el disefio e
implementacién de sistemas de gestion y
CODIGO BPIN de desempefio institucional en el marco
del Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion - MIPG del Municipio de
Pamplona, Norte de Santander.

) A

ey ey
_—="KLAUS FABER MOGOLLON ‘
ALCALDE DE PAMPLONA

T ———— Alcaldia Municipal de Pamplona 2024 - 2027

Sede correspondencia
Cra 6 con Calle 5 -~ Palacio Municipal
juridica@pamplona-nortedesantander.gov.co




ALCALDIA DE

PAMPLON

C-No.10482-041

LA SUSCRITA SECRETARIA DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE PAMPLONA,
NORTE DE SANTANDER

CERTIFICA:

Que en el Sistema de Informacién del Banco de Programas y Proyectos Municipal
que administra esta oficina, conforme a lo establecido en el Articulo 56 del
Acuerdo'N° 053 de 1998 Por el cual se dicta el Estatuto Orgdnico del Presupuesto
Municipal, se encuentra registrado vy viabilizado en Ia Plataforma Integrada de
Inversion Publica {PIIP) de acuerdo al Decreto 2104 de 2023 el Proyecto identificado
con el CODIGO BPIN No°, 202500000010482, denominado Fortalecimiento
Institucional para el disefio e implementacién de sistemas de gestion y de
desempeiio institucional en el marco del Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion - MIPG del Municipio de Pamplona, Norte de Santander.

Que, la inversién a redlizar estd identificada en el Sector 45 - Gobierno Territorial,
Programa 4599 - Fortalecimiento a la gestion y direccion de la administracién
publica teritorial; el cual contiene los siguientes productos: :

Cdodigo Producto Linea estratégica | PROGRAMA PDM
Pamplona Politico Administrativa, | Pamplona, Eficiente.
|
|

4599017 Ser\;;r;g: 2 con eficiencia en el desarrollo de Ordenay con
dogum arial las politicas publicas y Gesfidn

Administrativa

participacion ciudadana

La presente certificacién se expide, en el Municipio de Pamplona (N. S.), a los,20
dias del mes de enero de 2026.

Atentamente,
i
i
ARQ. JHOSSENY DEYMAR BLANCO ROJAS
SECRETARIA DE PLANEACION
| Nembres y apelidos .Cargn Firma ]
Aprobo Arq. Jnosseny Daymar Blonco Rojas Secretaria de Planeacion ol 1
Reviso Arq. Jhosseny De,‘r;wcr-'loric 'J_?\':\d; o lefr;rr a de Planeacion i <773
Elabero Singirey Yadira Polencia Rodriguez Profesional Universitaric Grado | .
Los amiba fimantes decloromos que hemos revisodo el presente documento v o enconitamos agustado o ias disposiciones legales y/o técnicos vigentes y
Daric tanto bajo nuesirg responsabiidad io preseniaomos para frma del remitente.
S O RN AT T, "TNSR D B eSS

Alcaldia Municipal de Pamplona 2024 - 2027
Nit: 800007652-6
Sede correspondencia: Cra 6 con Calle 5 - Palacio Municipal
secretlrladeplaneacion@pamplona-nortedgsantander.gov.co
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ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES, DE APOYO A LA GESTION.

Capitulo I: AREA GESTORA
Dependencia SECRETARIA DE ;
1. Datos del | solicitante: PLANEACION PERHA20/81 /560
darea Nombre del servidor
Gestora: | que diligencia el JHOSSENY DEYMAR BLANCO ROJAS
estudio previo:
PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA
2. Objeto: ' DE  GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LICENCIAS DE

\ CONSTRUCCION EXPEDIDAS POR LA SECRETARIA DE PLANEACION DEL

3. Descripci
6n de la
necesida
d a
satisfacer

| MUNICIPIO DE PAMPLONA N DE S.

Los municipios por mandato Constitucional tienen la competencia de
garantes, pues su deber primordial es la de garantizar que los servicios
se presten efectiva y eficientemente a su comunidad.

La Constitucion Politica prevé en el Articulo 2° como fines del Estado:
"servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar
la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en
la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y
cultural de la nacién ...". A su vez el articulo 209 de la Constitucién
sefala que "La funcion administrativa esta al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y

desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas
deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de
los fines del Estado. La administracion publica, en todos sus ordenes,

ley.“

constitucion politica las Entidades Territoriales gozan de autonomia
para la gestion de sus intereses, y dentro de los limites de la
Constitucion y la ley. Dando el mismo soberano la connotacion de
Entidad Territorial a los departamentos, los distritos, los municipios y los
territorios indigenas.

tendrd un control interno que se ejercera en los términos que senale la |

De acuerdo con lo tipificado en los articulos 286 y 287 de la |

Igualmente, el articulo 115 de la ley 489 de 1998, establece que con |
el fin de atender las necesidades del servicio y cumplir con eficaciay |

publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la |
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eficiencia los objetivos, politicas y programas del organismo o entidad,
su representante legal podrd crear y organizar, con cardcter
permanente o transitorio, grupos internos de trabajo. En el acto de
creacion de tales grupos se determinaran las tareas que deberdn
cumplir y las consiguientes responsabilidades y las demds normas
necesarias para su funcionamiento.

FS e e PSS KR

Que, en el arficulo 315 de la Constitucidn Politica de Colombia [
consagra: es atribucion del alcalde dirigir y coordinar lo accién r
administrativa de su municipio y actuar en su nombre como gestor y |
promotor de desarrollo integral en su territorio actuando con apego |
de la constitucién y la ley.

La adecuada gestion del espacio publico y la expedicion de licencias
urbanisticas por parte de la Secretaria de Planeacién del municipio
de Pamplona implican la tramitacién permanente de un volumen
significativo de' informacion y documentacién de cardcter técnico,
juridico y administrativo, cuya correcta organizacion, custodia y |
conservacion resulta indispensable para garantizar la legalidad, |
transparencio, eficiencia y trazabiidad de las actuaciones |
administrativas. En este sentido, la implementacién y fortalecimiento |
de la Politica de Gestion Documental se constituye en. un eje}
transversal para el cumplimiento de las funciones misionales de Ia |
entfidad.

Los procedimientos asociados a visitas de inspeccion ocular, |

expedicion de licencias urbanisticas, permisos, atencién de PQRS vy 1
emision de actos administrativos generan expedientes complejos que |
incluyen documentos legales, ‘planos técnicos,  estudios
especializados, conceptos profesionales y resoluciones
administrativas, los cuales deben ser gestionados conforme a los
principios archivisticos de organizacién, integridad, disponibilidad,
autenticidad y conservaciéon. Una gestion documental inadecuada
puede derivar en riesgos juridicos, pérdida de informacién, demoras
en los tramites, dificultades en los procesos de control fiscal vy
disciplinario, asi como afectaciones al derecho fundamental de'
acceso a la informacién publica. : [

De conformidad con la Ley 594 de 2000 -Ley General de Archivos—, el
Decreto 1080 de 2015 y los lineamientos del Archivo General de la
Nacion, las entidades publicas estédn obligadas a implementorJ
politicas y procesos que aseguren la correcta produccion, gestion,
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organizacion, transferenciaq, conservacion y disposicion final de los
documentos, garantizando su articulacion con los procesos
administrativos. En el caso especifico de la Secretaria de Planeacion,
la gestién documental resulta esencial para asegurar la debida
conformacion de los expedientes de licencias urbanisticas vy
actuaciones relacionadas con el manejo del espacio publico, los
cuales constituyen soporte probatorio de las decisiones adoptadas
por la administracidon municipal.

La alta frecuencia y complejidad de los tramites urbanisticos exige |
gue la documentacion sea debidamente clasificada, digitalizada,
organizada y custodiada conforme a las Tablas de Retencion
Documental (TRD) y a los insfrumentos archivisticos vigentes,
permitiendo una gestion eficiente de los expedientes tanto en soporte
fisico como digital. Lo anterior no solo facilita la continuidad
| administrativa y la toma de decisiones informadas, sino que también
! fortalece la transparencia institucional y el cumplimiento de las |
' disposiciones en materia de acceso a la informacién publica, en
‘concordancia con la Ley 1712 de 2014.

Adicionalmente, el fortalecimiento del talento humano mediante la
contratacion de profesionales y técnicos idéneos resulta fundamental
para garantizar la correcta aplicacién de la Politica de Gestidn
Documental, en la medida en que estos perfiles permiten integrar el
andlisis técnico y juridico de los tramites con una adecuada gestion
de la informacién documental, asegurando el cumplimiento de los
tiempos legales y la correcta respuesta a los  requerimientos |
ciudadanos y de los entes de control. \

|

|

En consecuencia, la implementacién efectiva de la Politica de |
Gestién Documental en los procesos de planeacion urbana y manejo |
del espacio publico no solo contribuye al orden administrativo interno, |
sino que se constituye en un mecanismo de mitigacion del riesgo
juridico, fortalecimiento de la seguridad juridica de los actos T
administrativos y garantia del derecho de los ciudadanos a acceder
a informacién veraz, completa y oportuna, lo cual redunda en una
gestion publica mas eficiente, transparente y orientada al interés
general. -

i De conformidad con lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993,
por la cual se expide el Estatuto General de Confratacion de la
Administraciéon Publica, se entiende por contratos estatales todos los |

Gk 2 e e O AL LI DTSRI A RS S . ; .
Alcaldia Municipal de Pamplona 2024 - 2027

Sede correspondencia’
Cra 6 con Calle 5 ~ Palacio Municipal
juridica@pamplona-nortedesantander.gov.co




PAMPLONA

PROCESO DE APOYO Cédigo AP.AJU.FO-14
ASESORIA JURIDICA ‘ Versién 01
: ' Fecha ’247-7;0-2925

Estudios P )
os Previos PO’QIHG 4 de 16

actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las
entidades sometidas a dicho régimen, ya sea con fundamento en el |
derecho privado, en disposiciones especiales o en ejercicio de la |
autonomia de la voluntad; en particular, el numeral 3 del citado |
articulo define el contrato de prestacion de servicios como aquel que ;
celebran las entidades estatales para desamrollar actividades |
relacionadas con la administracion o el funcionamiento de la entidad,

el cual solo podrd suscribirse con personas naturales cuando dichas r
|

;
|

actividades no puedan adelantarse con personal de planta o

requieran conocimientos especializados, sin que en ningln caso |
genere relacioén laboral ni reconocimiento de prestaciones sociales, vy 1
por el término estrictamente indispensable. f

En este sentido, desde el punto de vista legal, la contratacion se
encuentra debidamente fundamentada, en lo medida en que la
vinculacion responde a la necesidad de contar con un apoyo que |
complemente las capacidades institucionales de la secretaria de |
planeacion, sin que ello implique la sustitucién de funciones |

|

permanentes del personal de planta, sino el fortalecimiento de la
gestion institucional. En consecuencia, se hace necesario disponer de
un profesional que brinde apoyo a los procesos administrativos y |
operativos de dicha dependencia, con el propdsito de mejorar la |
eficiencia en la gestion, fortalecer los planes y proyéectos cumpliendo |
con las metas establecidas en el plan de desarrollo.

En este contexto, el plan de desarrollo "Pamplona civica, ordenada y
segura 2024-2027", aprobado mediante acuerdo 010 del 28 de mayo
de 2024, se centra en cinco ejes estratégicos, en este caso especifico
1 politico-Administrativo: Este eje se centra en las politicas, nermativas
y estructuras administrativas del municipio. Incluye aspectos como la
gobernanza, la participacion civdadana, la transparencia en la
gestion publica y el fortalecimiento de las instituciones municipales.

El municipio de Pamplona, a través de la secretaria de planeacion
cumpliendo con los lineamientos establecidos en el numeral 7 del
articulo 25 de la ley 80 de 1993 el articulo 87 de la ley 1474 del 2011 y
el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082, requiere adelantar procesos
contractuales para llevar a cabo el proyecto con las siguientes
denominaciones:

PD PAMPLONA CIVICA, ORDENA Y SEGURA 2024-2027
1 polifico-Administrativo: Este eje se centra en las
politicas, normativas y estruciuras administrativas del
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| actuar@ como persona particular y auténoma a quien se les
| encargaran tareas determinadas que se deben cumplir dentro del

municipio. Incluye aspectos como la gobernanza, la
participacion 'ciudadana, la transparencia en la
gestion piblica y el fortalecimiento de las instituciones
municipales.
OR 45-Gobierno Territorial
4599-
PROGRAMA Forlalecimiento a lo gestion y direccion de la
administracion publica territorial
Pamplona. Eficiente, Ordena y con Gestion
Administrativa
202500000010482
Fortalecimiento - Institucional pora el diseno e |
implementacion de sistemas de gestion y de
OMBRE PRO O desempeno institucional en el marco del Modelo
Integrado  de Planeacién y Gesfion - MIPG del
Municipio de Pamplona, Norte de Santander.

Para satisfacer esta necesidad descrita y en virtud de los preceptos | .
de la ley de contrataciéon publica, asi como para garantizar una '
correcta ejecucién de los recursos, la entidad territorial invita a realizar |
el proceso contractual con una persona natural que apoye en las L
actividades relacionadas con el PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL |
FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GESTON DOCUMENTAL Y .
ARCHIVO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION EXPEDIDAS POR LA |
SECRETARIA DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE PAMPLONA N DE S. 1

Sin embargo, dentro de la estructura Orgdnica del plan de cargos |
asignado dentro del municipio de Pamplona, no se cuenta con dicho |
cargo, como se evidencia en cerfificacion expedida por la
dependencia de Talento Humano con fecha 20 de enero de 2026 el |
cual se requiere para cumplir con las necesidades antes
mencionadas, por lo tanto y en mérito de lo expuesto es viable acudir
a la figura de contrato de prestacion de servicios de apoyo a la
gestién que trata el arficulo 32 de ley 80 de 1993 y el artficulo
2.2.1.2.1.4.9. del decreto 1082 del 2015, es de advertir que el personal

plazo acordado sin que ello genere algin tipo de subordinacion, |
dependencia, ni otro elemento que llegare a configurar algun tipo de |
relacion laboral conforme los lineamientos establecidos en la circular |
01 de 2023 emitido por el Departamento Administrativo de la funcién 5
PUblica y a Escuela Superior de Administracion Publica.

|
|
|
|

4. Criterios
para

IDONEIDAD REQUERIDA PARA LA EJECUCION DEL CONTRA‘i‘O:

: seleccion | Se genera la necesidad de contratar una persona ncn‘urol con ?ecmco |
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ar: en asesoria comercial y operaciones de entidades que cuente con la |
idoneida | capacidad técnica, administrativa y la estructura orgdnica que ‘r
d/ garantice a la'Entidad la ejecucion del objeto contractual, la debida |
experien | idoneidad académica y experiencia en actividades relacionadas \
cia con el contrato a celebrar.

| La idoneidad deberd ser demostrada a través del documento que |

acredite dicha calidad. Adicionalmente el futuro contratista no debe
estar inmerso en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades |
para contratar con la Alcaldia de Pamplona, establecidas en la
Constitucion Politica de Colombia, articulo 8 de la Ley 80 de 1993, Ley
1474 de 2011, y demds normas concordantes.

EXPERIENCIA REQUERIDA:

Se requiere contratar un técnico en asesoria comercial y operaciones
de entidades con experiencia de nueve (09) meses gestion de
archivos Teniendo en cuenta que la prestacion del servicio recae en
una persona natural, ello implica la valoraciéon de su hoja de vida,
verificando correctamente su formacién académica y experiencia en
los temas especificos indicados anteriormente con el fin de garontizar |
a la ALCALDIA MUNICIPAL DE PAMPLONA contar con una persona |
idonec capacitada para cumplir con el objeto contractual. ;

ACTIVIDADES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para el desarrollo de las actividades descritas, el contratista debera
cumplir con las siguientes actividades:

1. Apoyar la organizacion y actualizacidon de los estados de
framites vigentes en el expediente digital y fisico dentro del
archivo de gestion referente a Licencias urbanisticas radicadas
ante la Secretaria de Planeacion.

2. Apoyar la Verificacion documental en cumplimiento de la lista
de requisitos para el proceso de Radicacion en Legal y debida
forma de cada uno de los trdmites de Licencias urbanisticas en
sus diferentes modalidades. ’

3. Apoyar la Organizacion y consolidacion de archive de los
Actos administrativos emitidos por la Secretaria de Planeacién
con sus correspondientes expedientes del archivo de gestion
en fisico y digital para su posterior traslado al crchwo cen’rrol .

e e e e S — - TR
Alcaldia Municipal de Pamplona 2024 - 2027

Sede correspondencia
Cra 6 con Calle 5 - Palacio Municipal
juridica@pamplona-nortedesantander.gov.co



PAMPLONA

PROCESO DE APOYO Cédigo  AP.AJU.FO-14
ASESORIA JURIDICA Versién | 01
T T Fecha | 24-10-2025

Previ 5
Estudios Previos Pagina 7 de 16

Implementacién de los instrumentos archivisticos vy
conformando los expedientes del procedimiento de licencias
como unidad de organizaciéon técnica de los archivos de
gestién de las dependencias aplicando las TRD y las Hojas de
Control.

implementar las Tablas de Retencion Documental por la
dependencia, conservandolas en medio digital y fisico.
Manejo y organizacién de la documentacion producida y
recibida por la dependencia, desde su origen hasta su destino
final. ¢ ‘
Implementar mecanismos necesarios para que los archivos
documentos estén disponibles cuando requieran @ ser
consultados independientemente del medio de creacion por
quienes lo requieran y estén autorizados.

Desarrollar los procesos de implementacién de la politica en

cada uno de sus cinco (5) componentes. (clasificar, ordenar,

codificar, inventariar, custodiar).

realizar seguimiento a la correcta aplicacién de la politica de
gestién documerital en todas las dependencias involucradas
en el framite de licencias urbanisticas.

asegurando integridad, organizacién y cumplimiento de las
normas archivisticas vigentes.

. Abstenerse de divulgar total o parcialmente informacion que

maneje en desarrollo de sus obligaciones contractuales en
forma diferente a la autorizada por la Administracion Municipal.

.Entregar al supervisor los archivos fisicos, magnéticos vy |

electrénicos de naturaleza publica v oficial que tenga a su
cargo, diligenciando el formato Unico de inventario
documental. Asi mismo, entregar los documentos originales
que le hayan sido entregados en virtud de las obligaciones.

.Presentar evidencia de la inscripcién a la pdagina web

institucional como visitante y usuario activo para link de
participa, creacidn de  contenido  comunicativo,
observaciones a piezas, banner, noticias, actos administrativos,
documentos de interés; comentarista en las diferentes lineas

. coordinar la transferencia de expedientes al archivo central,
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medios de comunicacion de la entidad Twitter, Facebook, -
Instagram, YouTube
14. Las demds actividades designadas por el supervisor.
1.Exigir la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contraio.
2.Designar al supervisor del contrato.
3.Certificar y efectuar los pagos causados por EL CONTRATISTA.
4 Entregar la informacién requerida para el cumplimiento de las |
5. Obligaci | obligaciones de EL CONTRATISTA, siempre y cuando no sea obhgomon
ones del | de este. '
municipl | 5.Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro |
o de las sanciones pecuniarias a que hubiere lugar.
é.Presentar al contratista a traves del supervisor las sugerencias y:
observaciones sobre el trabagjo a redlizar para que se satisfaga la |
necesidad del MUNICIPIO y el objeto de la contratacion.
7.Todas las demds que resulten necesarias e indispensables para el |
cabal cumplimiento de los fines del contrato
s :]l:f::;g Serd desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
G ejecucion por elplazo de CUATRO (04) MESES Y ONCE (11) DIAS.
I
7. Lugar de ;
Ejecucié | En el municipio de Pamplona o en el teritorio Nacional para el |
n cumplimiento de sus oblngocuones ,
contractu
al:
8. Codifica
cién
clasificad | 45, ) 400: SERVICIOS DE PERSONA TEMPORAL
or bienes
Y
servicios
(UNSPC): : !
9. Tipo de . A
Conkicilo: PRESTACION DE SERVICIOS. ‘ : ]
10. Modalidad EI presente confrato de prestacién de servicios encuentra |
de fundamento en lo dispuesto en el literal h) del numeral 4° del articulo |
Seleccién:| 2° de la Ley 1150 de 2007. donde se prevé la contratacién directa |
“para la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a lo gestion, [
T T —_——— Alcaldia Municipal de Pamplona 2024 - 2027
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. UN pago por el valor de $1.300.000 desde la firma del
acta.de inicio hasta el 30 de enero de 2026.

. CUATRO pagos mensuales iguales por valor de
$2.600.000 cada uno.

EL CONTRATISTA deberd presentar la cuenta de cobro, y acreditar |

ante el supervisor del contrato el pago a los sistemas de seguridad
social integral, salud pension, y riesgos laborales, de conformidad con
la normatividad vigente.

Adicional a lo anterior, al costo de estos honorarios, la entidad le
efectuara, entre otros, los siguientes descuentos por causacion de
impuestos y deducciones legales, que todo contratista debe asumir:

: "Esmr‘npil!o Procultura 1%
Estampilla adulto mayor 4%
Estampilla Prodesarrollo Académico 1%
Estampilla HUEM® 2%
Estampilla Prodeporte* 1%
Industria y Comercio - ICA 0.5%
Estampilka para la justicia familiar 2%
Seguridad Social y Riesgos laborales (40% del posible
valor mensual del contrato) APROX

15. Garantias

De conformidad con los presentes estudios y documentos previos de
esta’ contratacion, en atencién a la naturaleza del objeto, y a la
cuantia del contrato, circunscrito a la modalidad de contratacion
directa y que ademas gue se configuren herramienta de seguimiento
y control para la eficacia y ejecucién del mismo, asi como a razdon a

i
|
i
|

la forma de pago en la que se prevé un esquema adecuado de |
verificacién de cumplimiento, no se solicita la constitucion de |

garantias respecto del presente contrato, de conformidad a o

dispuesto especiaimente en art 7 de la leu 1150 de 2007 y el art |

16. Matriz de
Riesgos.

Andlisis que comprende la valoracién de los riesgos previsibles que
asumen la entidad publica y el contrafista, en la etapa
precontractual, contractual e incluso postcontractual, gque se
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GRADO DE RESPONSABILIDAD _ T

Medton!e la suscripcién del presente documenio el mierventor y/o superwsor ¥ el conirohsta asumen
plena responsabilidad por la veracidad de la informacién en ella contenida.
El contratista se compromete a informar a la compania aseguradora el contenido del presente
documentos y adjuntos. : g
INFORMACION GENERAL DELCONTRATO
Marque con una X el fipo de documento

CONTRATO EI CONVENIO ORDEN
NUOmero: e/ del 2026
Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION EXPEDIDAS POR LA SECRETARIA DE
PLANEACION DEL MUNICIPIO DE PAMPLONA N DE S.
Interventor/supervisor: JHOSSENY DEYMAR BLANCO ROJAS
Contratista/Entidad: LOREINNE CECILIA LATORRE SANTAFE
Valor del contrato: ONCE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($11.700.000)
Fecha de iniclo: 20/01/2026
Fecha de terminacién: 30/05/2026
Duracién del contrato en dias: 131 DIAS
Fecha de Aprobacién de pélizas: N/A
{Art. 41 Ley 80 modificado art.23 Ley 1150/07)
Fecha de aprobacién del Registro Presupuestal: 20/01/2026
(Arl. 41 Ley 80 modificado arl.23 Ley 1150/07)
El interventor/supervisor certifica que el conftratista acredita que se
encuentra dfiliado o al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension, ARL), asi como
los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda. Ilguaimente, se verificd que el contratista aporié el X
certificado del examen ocupacional anexo a esta acta (para el caso
de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién con personas naturales cuya duracion sea sqpenor aun mes}
INFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO :
En Pamplona a los veinte (20) dias del mes de enero de 2026
Se reunieron En su calidad de interventor o supervisor y
Contratista, con el fin de iniciar el contrato convenio D orden Dcitodo.

OBSERVACIONES
Para constancia de lo cnterlo firman la presente acta los que en ella intervinieron, a-los
veinte (20) diasdel mes ;ﬂ e 2026

77 Z;;?J;»Z(«r S B A /7

. | ( P .
Fima_ (i 7 7 7= Firma LU
' Nombre: WUSSENY D. BLANCO ROJAS Nombre: LOREINNE C. LATORRE SANTAFE

interventor/Supervisor Contratista

Alcaldia Municipal de Pamplona 2024 - 2027
Nit: 800007652-6
Sede correspondencia Cra 6 con Calle 5 — Palacio Municipal
juridica@pamplona-nortedesantander.gov.co
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Certificacion
Bancaria

Jueves, 05 de febrero de 2026

A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que LOREINNE CECILIA LATORRE SANTAFE
identificado(a) con CC 1094269115, a la fecha de expedicidn de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura
Producto No. Prodticta aaaa-n?m—dd

Cuenta Ahorros 47677930434 2025-02-03 ACTIVO

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia a los siguientes numeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del pais: 01800 09 12345.Sucursales telefdnicas en el exterior: Espaiia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus datos personales o de sus productos bancarios médiante vinculos de correo electronico. En caso de recibir alguno,
repérielo de inmediato a correosospechoso®bancolombia.com.co
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Administradora de los Recursos del Sistema

General de Seguridad Social en Salud

ADRES ADRES
r—
i | it | Gmm | wmem | Mew | smne |menir | e | s

CC ok 1094269115 LATORRE SANTAFE LOREINNE  |CECILIA 2022-03 Medimas 3 COTIZANTE
CC 1094269115 LATORRE SANTAFE LOREINNE  |CECILIA 2025-12 Nueva Eps [COTIZANTE
cc 1094269115 LATORRE SANTAFE LOREINNE  |CECILIA 2015-07 Coomeva COTIZANTE
cc 1094269115 LATORRE SANTAFE LOREINNE  |CECILIA 2015-02 Saludcoop COTIZANTE
: Emoc Periodos Compensados Dias Compensados Tipo Afiliado Observacion®

Nueva Eps 12/2025 30 COTIZANTE Pago con cotizacion

Nueva Eps 11/2025 30 COTIZANTE Pago con cotizacion

Nueva Eps 10/2025 30 COTIZANTE Pago con cotizacién

Nueva Eps 09/2025 30 COTIZANTE Pago con cotizacion

Nueva Eps 08/2025 30 COTIZANTE - Pago con cotizacién

Nueva Eps 07/2025 30 COTIZANTE Pago con cotizacion

Nueva Eps 06/2025 30 / COTIZANTE Paga con cotizacion

Nueva Eps 05/2025 30 COTIZANTE Pago con cotizacion

Nueva Eps 04/2025 30 COTIZANTE Pago con cotizacion

Nueva Eps 03/2025 29 COTIZANTE Pago con cotizacién

Nueva Eps 02/2025 . 30 COTIZANTE Pago con cotizacion

Nueva Eps - 06/2022 30 COTIZANTE Estado Emeregencia

Nueva Eps . 05/2022° 30 COTIZANTE Estado Emeregencia

Nueva Eps 04/2022 4 COTIZANTE Estado Emeregencia

Nueva Eps 04/2022 25 COTIZANTE Pago con cotizacion

Medimas 03/2022 16 COTIZANTE Pago con cotizacién

Nueva Eps 03/2022 14 COTIZANTE Pago con cotizacion

Medimas 02/2022 30 COTIZANTE Pago con cotizacién

Medimas - 01/2022 30 COTIZANTE Pago con cotizacion

Medimas 1212021 : 30 COTIZANTE Pago con cotizacién

Medimas 11/2021 30 COTIZANTE Pago con cotizacién

Medimas 10/2021 30 COTIZANTE Pago con cotizacion

Medimas 09/2021 30 COTIZANTE Pago con cotizacién

Medimas 08/2021 30 COTIZANTE Pago con cotizacién

Medimas 07/2021 30 COTIZANTE Pago con cofizacién

Medimas 06/2021 30 COTIZANTE Pago con cotizacién

Fecha Reporte: 05/02/2026 Este reporte fue descargado de la pagina web Pagina 1 de 3

www.adres.gov.co




Administradora de los Recursos del Sistema

General de Seguridad Social en Salud

ADRES ADRES
Medimas 05/2021 30 ' COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 04/2021 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 03/2021 30 COTIZANTE Pago con cotizacién
Medimas 02/2021 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 01/2021 30 COTIZANTE Pago con cotizaciéon
Medimas 12/2020 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 11/2020 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 10/2020 30 COTIZANTE Pago con colizacion
Medimas 09/2020 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 08/2020 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 07/2020 30 COTIZANTE Pago con cotizacién
Medimas 06/2020 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 05/2020 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 04/2020 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 03/2020 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 02/2020 " 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas £ 01/2020 30 COTIZANTE Pago con cotizacién
‘Medimas 1220189 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 11/2019 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 1012019 30 COTIZANTE Pago con cotizacién
Medimas 09/2019 30 COTIZANTE Pago con cofizacién
Medimas 08/2019 30 _ COTIZANTE Pago con cotizacién
Medimas 07/2019 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 06/2019 23 COTIZANTE Pago con cotizacién
Medimas 09/2018 1 COTIZANTE Pago con colizacion
Medimas 08/2018 30 COTIZANTE Pago con cotizacién
Medimas 07/2018 . 30 COTIZANTE Pago con cofizacion
Medimas 06/2018 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 05/2018 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 04/2018 30 COTIZANTE Pago con cotizacién
Medimas 03/2018 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Medimas 02/2018 13 COTIZANTE Pago con cotizacién
Coomeva 07/2015 30 COTIZANTE Pago con cotizacién
Fecha Reporte: 05/02/2026 Este reporte fue descargado de la pagina web Pagina 2 de 3

www.adres.gov.co




t : ) Administradora de los Recursos del Sistema
General de Seguridad Social en Salud

AD I‘? ES ADRES

Coomeva 06/2015 %30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Coomeva 05/2015 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Coomeva : 04/2015 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Coomeva 03/2015 30 COTIZANTE ; Pago con cotizacion .
Coomeva 02/2015 0 COTIZANTE Pago con cotizacion
Saludcoop 02/2015 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Coomeva 01/2015 1 COTIZANTE Pago con cotizacién
Coomeva 12/2014 2 COTIZANTE Pago con cotizacion
Coomeva 11/2014 4 COTIZANTE i Pago con cotizacion
Coomeva 10/2014 2 COTIZANTE Pago con cotizacion
Coomeva 09/2014 3 COTIZANTE Pago con cotizacion
Coomeva 08/2014 4 COTIZANTE Pago con cotizacion
Coomeva 07/2014 8 COTIZANTE Pago con cotizacion
Coomeva 06/2014 1 ‘ COTIZANTE Pago con cotizacién

Informacién Importante:

El campo “Observacién *" denota la siguiente situacion:

Pago con cotizacién: Aquellos registros reportados en la pagina web de la ADRES en la consulta de Consulta de Afiliados Compensados, identificados como Pago
Normal, corresponden a los afiliados que compensaron en estado activo en la BDUA, en el marco del Decreto 780 de 2018. :

Estado Emergencia: Aquellos registros reportados en la pagina web de la ADRES en la consulta de Consulta de Afiliados Compensados, identificados como Estado
Emergencia, corresponden a los afiliados que compensaron en estado activo por emergencia, en el marco del articulo 15 del Decreto 538 de 2020. Por lo anterior no
tienen cotizaciones en salud. :

Fecha Reporte: 05/02/2026 Este reporte fue descargado de la pagina web Pagina 3 de 3
www.adres.gov.co



