
INFORME DE EJECUCIÓN MENSUAL

OFICINA UNIDAD ESTRATEGICA DE NEGOCIOS ITM

INFORME MENSUAL: 2 

NOMBRE CONTRATISTA: CAROLINA URDA BENITEZ No CONTRATO: 14707

No. DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 1128468752 FECHA DE INICIO: 4 de junio de 2025

PLAZO 282 VALOR DEL CONTRATO $12.695.852

PRORROGA VALOR ADICIÓN N/A

OBJETO

Prestación de servicios como contratista independiente, sin vínculo laboral por su propia cuenta y riesgo para realizar la
gestión  de  Profesional  de  apoyo  para  el  fortalecimiento  y  control  de  los  ingresos  en  ejecución  del  Contrato
Interadministrativo  No.4600104413  de  2025,  celebrado  entre  EL  DISTRITO  ESPECIAL  DE  CIENCIA  TECNOLOGÍA  E
INNOVACION DE MEDELLÍN, SECRETARÍA DE HACIENDA y el ITM

SUPERVISOR ITM JUAN JOSE BUILES VELASQUEZ

Desarrollo de Obligaciones

Obligación especifica según
contrato 

Ejecución de desarrollo de la obligación Evidencia 

1.  Gestionar,  analizar  y  dar
atención  a  las  solicitudes
(internas y/o externas) que le
sean asignadas,  dando como
resultado  la  proyección  del
oficio o actos administrativos
para dar respuesta oportuna a
los  usuarios dentro  de  los
estándares  de  calidad  y
oportunidad.

Gestioné, di atención y respuesta oportuna a las solicitudes internas
y externas a usuarios dentro de los estándares de calidad y
oportunidad, a través de la proyección de oficios y actos
administrativos. \\NAS1\Alcaldia\202-HDA\20220-S-Ingr\U-RIT\Cmn-

RIT\Bases-Datos\Infor-Suprvisn\INFORMES DE
SUPERVISIÓN CONTRATO\2025\Del 21 de junio al
20 de julio -2025

2.  Apoyar  la  revisión  de  los
actos  administrativos  que  le
sean asignados,  emitidos por
la  Subsecretaria  para  dar
respuesta  oportuna  a  los
usuarios  dentro  de  los
estándares  de  calidad  y
oportunidad  establecidos  por
la Subsecretaría.

Apoyé en la revisión de los Actos Administrativos que me asignaron,
emitidos por la Subsecretaria, dando respuesta oportuna a los
usuarios dentro de los estándares de calidad y oportunidad
establecidos por la Subsecretaría. 

\\NAS1\Alcaldia\202-HDA\20220-S-Ingr\U-RIT\Cmn-
RIT\Bases-Datos\Infor-Suprvisn\INFORMES DE
SUPERVISIÓN CONTRATO\2025\Del 21 de junio al
20 de julio -2025

3.  Apoyar  con  sustento
jurídico  la  atención  de
respuestas  a  las  solicitudes,
derechos  de  petición,
reclamaciones
administrativas,  acciones  de
tutela, y en general todos los
trámites  que  le  sean
asignados,  con  el  fin  de  dar
cumplimiento  a  las  leyes  y
normatividad.

Se proyectaron y analizaron 46 Actos Administrativos para dar
respuestas a las solicitudes, derechos de petición, reclamaciones
administrativas, y en general todos los 46 trámites que me fueron
asignados, con el fin de dar cumplimiento a las leyes y
normatividad. 

\\NAS1\Alcaldia\202-HDA\20220-S-Ingr\U-RIT\Cmn-
RIT\Bases-Datos\Infor-Suprvisn\INFORMES DE
SUPERVISIÓN CONTRATO\2025\Del 21 de junio al
20 de julio -2025 

OBSERVACIONES (En caso de tenerlas):

Todo muy bien, muy contenta con el cumplimento de mi menta de este mes de julio 

PERIODO EJECUTADO: Del 1 de julio de 2025 al 31 de julio del 2025 

VALOR DEL PERIODO A COBRAR $6.785.714 

Para constancia se firma en Medellin, el 31 de julio del 2025. 

 
CAROLINA URDA BENITEZ

C.C/NIT 1128468752  

 
Natalia Muñoz

Saldarriaga - Coordinador
Técnico 

C.C/NIT 1152203955  
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