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CODIGO: A-GFRF-FO-43

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA -
VERSION: 01

E
INFORME DE ACTIVIDADES FECHA: 00/06/2023

1. DATOS BASICOS DEL CONTRATO

Tipo de Contrato Contrato de Prestacion de Servicios N° de Contrato £ 20 Contratista NATALIA RODRIGUEZ LEON
- Objeto del Contrato ID (CC,NIT) 1.018.434.403
Periodo de Cobro Ook o |# 4
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DEL PROGRAMA orodoicle e ont 01/Agosto/2025 31/Agosto/2025 | |
— PEDALEANDO POR SOACHA DEL IMRDS. ;
Valor a cobrar & 4.400.000,00
3 E Fecha prevista de culminacién
Plazo de Ejecucion Fecha del Acta de Inicio (incluyendo prérrogas y suspensiones)
Tiempos .
Seis (6) meses sin que supere el 31 de diciembre 2025 12 de junio 2025 jueves, 11 de diciembre de 2025
i Fecha inicial et
Prérroga Adicion 1 - — =
Fecha final
Fecha inicial SEs
Prérroga 2 Adicién 2 -
Fecha final
Suspensiones Observaciones
Il. DETALLE DE ACTIVIDADES
Contrato de Prestacion de Servicios 210 Del:
£l 01/Agosto/2025 Al:
Obligaciones Especificas Medio de Verificacion
g Descripcio Actividad Productos Ubicacion (fisica ylo
N escripcion virtual)
Para el periodo contractual se proyecta el cronograma de los contratistas a Cronogramas de las actividades con
Apoyar la supervision de los contratos mediante la gestion documental, el seguimiento r:aer(?;::Idzogganrzarzer;d:learndg n;:o(rj:lo:chacyaalsal gzr:!?n:é Tna‘Z:e‘:was asignaciones para los contratistas, | Drive insitucional, correo
1 de cronogramas y la alerta de posibles incumplimientos, segun directrices del proy 9 PorR POy ; 3 cronograma del apoyo a la electronico, cronogramas
supenvisor. de esto se proyectan llamados de atencion a comtratistas que han coordinacion, correos electronicos mpresos
: incumplido con dicho cronograma dando a conocer al supervisor del s los lialma o5 da akenicion
contrato.
Gestionar el registro y seguimiento de usuarios en proyectos misionales asignados, Drive insiicoona
X i i i i i Wil S.9¢ ale.com/! P
asegurando la oportuna inscripcion en plataformas oficiales y la consolidacion de la Fat el penqdo U agosin <o lreahza la caracterizacion de Ia. pgblacson ohp, Base de datos - caracterizacion de s doc’, 3 Op Cfn =
2 documentacion requerida para rendir informes en el tiempo establecido dando formato asignado por la entidad de las personas que participaron en las blacién readsheets/d/1CIM2bod4r
q ; mplim‘ o alas metas delipdm o diferentes actividades como bicidestrezas, bicirodadas, clases y demas. P n98nopl Yah8z4WzoWEZf
impioentod g 3 XQ/edit?rtpof=true
Presentar al area de planeacion del IMRDS durante los cinco (5)primeros dias habiles Se presenta el informe de meta 9 especificamente consolidando la Correo insttucional - drive
3 | de cada mes, el reporte de seguimiento de las metas del Plan de Desarrollo Municipal |informacion de las actividades ejecutadas durante el mes de ejecucion para Informe de planeacion caréla de planeacion
en los formatos establecidos para tales fines. que fuera reportado ante la entidad de planeacion. Pe P
: i Drive insitucional
Planificar, coordinar y ejecutar las actividades y eventos asignados a los programas Durante el mes de Agosto se realzaon acuwdadg S proyectada§ Qesde ol https
i programa pedaleando por Soacha como fo son bicidestrezas, bicirodadas, | Cronograma, documentos en  PDF %
4 ylo proyectos, elaborando cronnogramas detallados y el seguimiento de su 2 R RS £ N #: £ I
cumplimiento clases de push bike, sensibilizacion en cicloruta, dando cumplimiento al | con todas las actividades realizadas| .
¢ cronograma establecido y un seguimiento como tal &
Durante el mes en ejecucion no se contesta PURS pero se realiza la
Apoyar la elaboracion tecnica de las respuestas de los PQRS relacionados con los proyeccion de la resolucion de cancelacion de la ciclovia para el 11de
% . A SN A i Documento proyectado con L
5 programas 0 proyectos asignados y realizar el sequimiento de su estado hasta la Agosto por festivo celebracion dia de la Asuncion, a lo cual es trabajada resolucion Correo institucional
respuesta final, asegurando la calidad y oportunidad de la informacion junto al area juridica y presentada ante la comunidad soachuna mediante
SR OnvE Tl
ana ieh TSN |
Custodiar y reportar periodicamente el estado del material deportivo asignado e Se realiza en apoyo con el coordinador operativo el inventario del material https://docs.google.com/sp
6 informar de inmediato cualquier perdida, hurto o dafio al supervisor y subdireccion de ciclovia y todos los elementos que tiene el programa pedaleando por Inventario de material readsheets; M.
deportiva, con soportes adjuntos. soacha, ademas de esto se lleva un control mensual . n98noplL Yght
XDledit2dnaiztoe
Asistir 2 las reuniones programadas por la supenvision, la subdireccion deportiva y/o Se asiste a reunion con subdireccion deportiva_. supervisont del contrato ’ Fisico - carpeta_ del
7 direccion general del IMRDS para tratar temas referentes a apoyos a la coordinacion, teniendo presente Acta de reunion programa, Drive
' todos los eventos que desde el IMRDS se tienen proyectados instucional
Se realizan seguimientos a las diferentes actividades programadas como lo
8 Ejecutar y documentar visitas metodologicas segun los cronograma doc do son bicid: ciclovias y clases de push bike donde se revisa las Documentos de seguimientos de las Fiskis < drive insliticional
observacion y/o recomendaciones. actividades que se vienen ejecutando, reunion con padres de familia y visitas
acciones de mejora.
Apoyar en la coordinacion de reuniones periodicas con contratistas para planificar ::b?il:;etzr;?;m?\tcz rI\eeI:q&‘J;pq t t.rat::;:\lf_l ?18 de aigst::tolcégndzez ze Fisico - carpeta del
9 acciones, documentar acuerdos y brindar retroalimentacion para mejorar el @ o e 56 skl 01 C1a c2 08 Acta de reunion programa, Drive
desempefo. agosto con seguridad y salud en el trabajo donde se establecieron normas instucional
de de seguridad y registro de la bicicleta de uso en el proceso contractual.
e gestiona Ja allanza con 1a secretaria de movilidad y secretaria de
educacion para realizar las jornadas de bicidestrezas en los colegios del
10 Apoyar en la gestion de alianzas con entidades publicas y privadas para obtener muzzf‘;;i;:zgd: rtlaljg ;;f:z:fazigzizzzr:z;:i?:;;"::f: € | Documentos con las actividades Fisico- Drive insitucional
recursos y apoyos que fortalezcan proyectos misionales y eventos del IMRDS. i : i e NSRS
s ciciiad By y ® conocer el programa pedaleando por soacha. Ademas de esto se realiza la realizadas - acta de reunion
proyeccion del documento de pedaleando por soacha para el cumplimiento
demetad
Estructurar los informes solicitados por el supervisor, la Subdireccion Deportiva y la . : : ;
11 | Direccién General, aportando la informacion y los datos necesarios de los proyectos Raraieste perioda contractual:odse lha rearlé;adc ningun informe requerido No aplica No aplica
ylo programas misionales a su cargo. JoT.parie;de;1a coorumacian

e




12 cumplir con las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato que sean Se cumplen con todas las actividades programadas desde la subidreccion
acordadas con el supervisor. deportiva, direccion para el cumplimiento del objeto contractual

Cronograma de programacion

Fisico- drive institucional

IV. FIRMA

Ela&(é Info,"m e ((Eontratista%
i /

I\ e, Foln Les?

Nombre: NATALIA RODRIGUEZ LEON

ID (CC, NIT): 1018434403




