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Desde Hasta
PAGO No. FECHA DD | MM | AA
1 DE| 12 26/01/2026 31/01/2026 INFORME 31 01 | 2026
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
No. Identificacion C.C | 413634472 | Contrato No.
Nombre/ JUAN SEBASTIAN POLO oC.E
Razoén Social NUMPAQUE
NIT GGC-1254-2026
Objeto del Apoyar desde el componente minero y/o geoldgico los procesos de formalizacién para la
Contrato Direccion de Formalizacion Minera

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

Apoyar los procesos de implementaciéon de
mecanismos de regularizacién en territorio,
especialmente en contextos étnicos en caso de
ser requerido

Sin actividades asignadas para el periodo reportado

Apoyar los espacios de trabajo con mineros
interesados en formalizacion minera,
2 | especialmente derivados de la implementacidn y | Sin actividades asignadas para el periodo reportado
seguimiento del plan Unico de legalizaciéon vy
formalizacién minera

Apoyar en el seguimiento a las mesas de trabajo
3 |establecidas para la formalizacién minera en los | Sin actividades asignadas para el periodo reportado
territorios priorizados

Participar en los espacios de didlogo con
entidades, comunidades, y actores en territorio,
especialmente tendientes a la formalizacion de
actividades mineras

Sin actividades asignadas para el periodo reportado

Apoyar en las etapas de estructuracion, o
5 |seguimientoy /o liquidacidn de los convenios y/o | Sin actividades asignadas para el periodo reportado
contratos que deriven de las estrategias de
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formalizacion que se implementen desde la
Direccién de Formalizacion Minera en los casos
que se requiera

Brindar apoyo en levantamiento de informacién
y analisis de datos para la formalizacién mineray
ambiental

Sin actividades asignadas para el periodo reportado

Atender de manera escrita o presencial, los
requerimientos,  solicitudes, quejas, y/o
consultas de entidades, ciudadania,

especialmente sobre temas relacionados con la
formalizacion de la actividad minera de pequefia
escala de conformidad con los términos
establecidos en la normatividad vigente

Sin actividades asignadas para el periodo reportado

Apoyar en la implementacion de acciones de
seguimiento relacionadas las mesas de
seguimiento de tramites mineros ambientales

Sin actividades asignadas para el periodo reportado

Participar segln se indique y en los casos que
aplique en los procesos de reglamentacion que
se requieran y atafien a las competencias
profesionales

Se realizd el estudio y andlisis técnico del marco
normativo vigente (leyes, decretos y guias de
formalizacién minera), con el fin de fortalecer los
criterios geoldgicos necesarios para el apoyo a la
Direccion. Se adjunta como evidencia el resumen
analitico cargado en la plataforma SECOP Il
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Las demas inherentes o necesarias para la
correcta ejecucion del objeto contractual desde

Reconocimiento de los objetivos institucionales de la
Direccién de Formalizacién Minera y apropiacion de

10 . . . P

el marco de sus competencias y conocimiento y |las herramientas técnicas para el componente

que le sean asignadas desde la supervisién geolégico.

OBLIGACIONES GENERALES
OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato RS Mg e AL [OIES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno | se presenta el primer informe de actividades por los
1 | delosinformes de gestidn y actividades contra los | 5 dias de ejecucion de enero, detallando el inicio de

que se realizara cada uno de los pagos la etapa de induccion.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestién | Us© del formato institucional T-GC-F-24 para el
2 reporte de actividades y cumplimiento de los

de Calidad del Ministerio de Minas y Energia

estandares de la Direccion.
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Asistencia y participacion en las jornadas de
capacitacion de los dias 28 y 29 de enero, enfocadas
en la gestién de cuentas de cobro y uso del sistema
NEON. Se adjunta como evidencia archivo PDF
con capturas de pantalla de correo de invitacion
a la capacitacion y reunién, cargado en SECORP Il

R+ RREGISTRO CIVIL

dependiente  1.032.555.588

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que
sean programadas por el supervisor del contrato
y que se le requiera en cumplimiento del objeto

+ El contratista debe ser el titular de La cuenta AFC.
contractual + El documento soporte debe indicar textuslmente que corresponde a una cuenta de
. Ahorro para el Fomento de la Construccién — AFC o su equivalente; es decir, este

producto es especifico v no corresponde a una cuenta de ahorros comn.

+ El valor del beneficio aplicable debe indicarse en el documento de auterizacion, el cual
debe contener la entidad bal numero del producto, 0 gue sin esta
informacién es imposible realiz

+ Una vez la cuenta de cobro estd en ) ce

solicitar Los recursos para el pago res, cos que la entidad financiera y

valor aplicado correspondan con la solicitud del contratista, dado que una vez

solicitados Los recursos no se podrén realizar ajustes del beneficiario de la deduccién ni
valor aplicado dentro de los sistemas SIIF Nacién y SPGR

Ahorro en Cuentas AFC

:Tienes dudas para radicar

Horario atencién para apoyo en la radicacién de cuentas de cobro de Enero:

* Desde el 26 al 29 de enero de 8 am - 12 m

de fel m-12m

Ho ual: de 10 ama 12 m

Link: Nueva Mesa de Ayuda Virtual - Radicacién de Cuentas NEON 2026
Unirse | Microsoft Teams

Material de apoyo:
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:Tienes dudas para radicar

Horario atencién para apoyo en la radicacién de cuentas de cobro de Enero:
* Desde el 26 al 29 de enero de 8 am - 12m

« Maratén de atencion 30 de enero de 9 ar

* Del 02 al 9 de febrero de 8 am - 12 m

Horario habitual : de 10 am a 12 m

u
Unirse | Microsoft Teams

Material de apoyo:

Mantener la informacién actualizada vy
organizada, en los sistemas de informacion del
Ministerio

Organizacion de los archivos digitales
correspondientes al inicio del contrato y la normativa
de formalizacion consultada.

Gestionar oportunamente los tramites,
documentos o asignaciones que le sean realizadas
a través de los diferentes aplicativos
institucionales, manteniendo actualizadas sus
bandejas en cada uno de ellos, particularmente en

el Sistema de Gestion de Documentos| =

Electrénicos de Archivo ARGO recibir, registrar,

gestionar y responder por dicho medio las| ™=~

asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

Se realizé la configuracién y reconocimiento del
aplicativo NEON para el reporte de actividades y
tramites contractuales. Se adjunta como evidencia
archivo PDF con capturas de pantalla del sistema
NEON cargado en SECOP I

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacién entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compaiiias privadas. En caso
de ser necesario la entrega de Informacién a
cualquier autoridad se debe cumplir con los
mecanismos de cuidado, proteccién y manejo
responsable de la informacidn, previa notificacién
al MINISTERIOQ, con el fin de que ésta pueda tomar
las acciones administrativas y judiciales
pertinentes, si a ello hubiere lugar

No se presentaron requerimientos asociados a esta
obligacién durante el periodo

Suscribir y entregar al supervisor del contrato el
acuerdo de confidencialidad una vez se
perfeccione el contrato

No se presentaron requerimientos asociados a esta
obligacién durante el periodo

Pagina 5 de 9




FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES | 5~
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION | "0 [ESii et
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA TGCFH

05062023 | V-4

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente

Se acredita el pago de la planilla de seguridad social
(Salud, Pension y ARL) correspondiente a los dias
laborados en el mes de enero.

Responder por la salvaguarda y preservacion de
los equipos y elementos que le sean utilizados
para el cumplimiento de sus actividades
contractuales, y que sea de propiedad del
Ministerio de Minas y Energia

No se presentaron requerimientos asociados a esta
obligacién durante el periodo

10

Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que
ésta realice la correspondiente novedad en la
afiliacion del nuevo contrato (inciso 2 del articulo
9 del Decreto 723 de 2013)

Verificacion de la afiliacion y reporte de novedad de
inicio de contrato ante la Administradora de Riesgos
Laborales.

11

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo
del contrato le imparta el Ministerio, a través del
supervisor del contrato

Ejecucion de las tareas de revision normativa
impartidas por la supervision para el inicio del apoyo
técnico.

12

Desplazarse al lugar en que se requiera la
prestacion del servicio (siempre que sea diferente
al lugar de ejecucion del contrato), en
cumplimiento del objeto contractual, en caso de
que aplique

No se requirieron desplazamientos fuera del lugar de
ejecucioén durante este periodo corto de induccion.

13

Responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual en los
términos de la ley

Ejercicio de las actividades contractuales bajo los
principios de ética, legalidad y responsabilidad
profesional.

14

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema
de Informacion y Gestion del Empleo Publico,
SIGEP

Se realizé la verificacion y actualizacion de la
informacion en la plataforma SIGEP para el inicio del
vinculo contractual.

15

Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su
régimen tributario, que se presente durante la
ejecucion del contrato

No se presentaron variaciones en el régimen
tributario durante los 5 dias de ejecucion reportados.

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en
los tiempos establecidos por el Ministerio

Entrega oportuna del informe y soportes para dar
inicio al trdmite administrativo de pago dentro de los
plazos.

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos
establecidos en la forma de pago del contrato

Presentacion de la cuenta de cobro No. 1 acorde a
los términos y condiciones establecidos en el
contrato.

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP Il

Se realiz6 el cargue oportuno del presente informe y
sus respectivos soportes en la plataforma SECOP Il.
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19

Entregar al finalizar el contrato un backup con
toda la informacion adelantada durante Ia
ejecucién del mismo

Se dara cumplimiento a esta obligacién al finalizar el
plazo de ejecucion del contrato.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la
entrega de los bienes de propiedad del Ministerio
de Minas y Energia que fueron asignados durante
la ejecucién del contrato de conformidad con el
Manual para el manejo de los bienes de propiedad
del Ministerio de Minas y Energia y tramitar con el
Grupo de Servicios Administrativos la
correspondiente paz y salvo

No se presentaron requerimientos asociados a esta
obligacién durante el periodo

21

Devolver el carnet de identificacion como
contratista

No se presentaron requerimientos asociados a esta
obligacién durante el periodo

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud
en el trabajo para Contratistas, Subcontratistas y
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la
Resolucién No 0312 de 2019 del Ministerio del
Trabajo, la Resoluciéon 042 0331 de 2019 del
Ministerio de Minas y Energia y demds normas
concordantes sobre la materia para lo cual se
deberd diligenciar el Anexo: Compromiso del
contratista, subcontratista o proveedor en
seguridad y salud en el trabajo del Manual de
contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE

Acatamiento de los lineamientos de prevenciéon y
seguridad establecidos en el Manual de contratistas
de la entidad.

23

Constituir la garantia de cumplimiento vy
mantenerla vigente durante la ejecucion del
contrato, cuando sean requerida

Se cuenta con la pdliza de cumplimiento vigente y
debidamente aprobada para el inicio del contrato
GGC-1254-2026.

24

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato

Disponibilidad de los recursos tecnolégicos propios y
a asignar para el desarrollo de las tareas de estudio
geolégico-minero.

25

Cumplir con las normas de bioseguridad que
indique la entidad

Cumplimiento de las normas de higiene y protocolos
de bioseguridad indicados para el ingreso a la
entidad.

26

Cumplir con las politicas internas que genere y
adopte el Ministerio de Minas y Energia,
especialmente aquellas que hagan referencia a:
equidad de género, obligaciones ambientales,
seguridad  cibernética, seguridad de |Ia

Aplicaciéon de las politicas de seguridad de la
informacion durante el proceso de consulta de leyes
y decretos institucionales.
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informacién, tratamiento y proteccion de datos

personales, entre otros

Las demas que sean necesarias para el cabal Ejecucion de las gestiones necesarias para el
27 |cumplimiento del objeto contractual. correcto perfeccionamiento e inicio de las actividades

técnicas de geologia.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 | sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

3

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcién de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisién como requisito para la aprobacion de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacién del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucién del
contrato” opcién Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisiéon como requisito para la aprobacion de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP Il.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9611273&is
FromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true

CONTRATISTA
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