CONTRATO NO.

OBJETO
CONTRACTUAL:

1137-2026

PLAN DE TRABAJO

REALIZAR SEGUIMIENTO, CONTROL Y ORIENTACION A LOS CONTRIBUYENTES DEL IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO COMO ESTRATEGIA PARA EL
FORTALECIMIENTO A LA GESTION TRIBUTARIA Y EL INCREMENTO DEL NIVEL DE RECAUDO DE LOS INGRESOS CORRIENTES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.
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La actividad se desarrollara en las instalaciones de la Alcaldia

En la oficina de la

Materiales (papeleria,

Se realizara de

El

necesarias para
soportar los  ajustes
requeridos en el sistema
de informacion.

Evidencia: Planilla de
control y presentacion
de informes de la
gestion realizada con los
soportes.

necesarias para soportar, gestionar y realizar los ajustes
requeridos en el sistema de informacién, derivados de las
novedades identificadas durante la atencion a los contribuyentes
del Impuesto Predial Unificado.

como correcciones de datos juridicos, actualizacion de informacion
por mutaciones, ajustes en tarifas, depuracién de inconsistencias y
demas modificaciones autorizadas, conforme a los procedimientos
establecidos y la normatividad vigente.
La evidencia sera la base de excel con la relacion de los
contribuyentes y ajustes realizados, en carpeta con el respectivo
soporte que emita el sistema financiero.
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Direccion de Rentas,
Alcaldia municipal de
Yopal, ubicada en la
diagonal 15 No. 15 -

escritorio de oficina con silla ),
Tecnologicos (Computador
portatil personal, impresora y
escaner de propiedad de la

manera mensual
en las fechas de

corte

establecidas,

Efectuar el cronograma se
seguimiento, control y|Municipal de Yopal, a partir de las novedades identificadas durante|Direccion de Rentas, |escritorio de oficina con silla ),|manera mensual|estabelcera conforme a
orientacion a los|la atencién a los contribuyentes del Impuesto Predial Unificado,|Alcaldia municipal de|Tecnolégicos (Computador|en las fechas de|la fecha del acta de
contribuyentes delltales como correcciones de datos juridicos, actualizaciones|Yopal, ubicada en la|portatii personal, impresora y|corte inicio,de forma diaria y
impuesto predial|derivadas de mutaciones, modificaciones en tarifas o|diagonal 15 No. 15 -|escaner de propiedad de la|establecidas, de acuerdo al flujo de
unificado, sobre datos|inconsistencias en la informacion registrada. 21. alcaldia municipal) y|segun el acta de|contribuyentes, el
juridicos,  mutaciones, Humanos. inicio y|producto se entrega
novedades, tarifas,|Una vez detectadas dichas novedades, se procedera a la debidamente mensualmente.
novedades, entre otros.|validacion de la documentaciéon soporte presentada por los soportado.

Producto: 100% de|contribuyentes y a la verificacion de la informacion en los sistemas

seguimientos segun lo|institucionales correspondientes. Durante cada atencion se

asignado. realizara la revision integral de los datos suministrados, se

Evidencia: Planilla de|registraran las novedades identificadas y se brindara orientacion

control. clara al contribuyente sobre los tramites y acciones a seguir,
garantizando en todo momento el cumplimiento de la normatividad
vigente, dejando evidencia de la siguiente manera:
1. Informe mensual emitido por el sistema digiturno de la cantidad
de contribuyentes atendidos.
2. Base de datos en excel actualizada con la relacion de los
contribuyentes, novedades y el seguimiento respectivo.

2) Realizar las acciones|Se llevara a cabo mediante la ejecucion de las acciones|En la oficina de la|Materiales (papeleria,|Se realizara de|El  cronograma  se

estabelcera conforme a
la fecha del acta de
inicio, de forma diaria y
el producto se entrega

21. alcaldia municipal) y|segun el acta de|mensualmente.
Producto: 100% de|Una vez validadas las novedades y la documentacion soporte, se Humanos. inicio y
ajustes realizados. procederd a realizar los ajustes que sean competencia de la debidamente
Direccion de Rentas, en el sistema de informacion financiero, tales soportado.
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