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DESCRIPCION GENERAL

ENTIDAD: CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO

1.1 FECHA DE ELABORACION DEL
ESTUDIO PREVIO: 09 DE FEBRERO DE 2026

1.2. NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE ]
DILIGENCIA EL ESTUDIO PREVIO: NANCY TORRES PEREZ

1.3TIPO DE CONTRATO: ARRENDAMIENTO

CAPITULO Il
2.1. DESCRIPCION TECNICA

El Concejo Municipal de Sopd es una corporacion politico-administrativa de eleccion
popular, integrada por trece (13) miembros para un periodo constitucional de cuatro (4)
afos, conforme a lo dispuesto en el articulo 312 de la Constitucion Politica. En su
calidad de entidad publica, goza de autonomia administrativa, presupuestal y
contractual para la gestion de sus asuntos, segun lo previsto en la Ley 136 de 1994,
modificada por la Ley 1551 de 2012.

En materia de contratacion, la Corporacion se clasifica como Entidad Estatal en los
términos del articulo 2, numeral 1, literal b) de la Ley 80 de 1993, por lo que su actividad
contractual se sujeta al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica y
sus decretos reglamentarios (compilados en el Decreto 1082 de 2015). El ejercicio de
sus funciones administrativas se fundamenta en los principios de participacion
democratica, legalidad y transparencia, garantizando la correcta prestacion del servicio
publico asignado por el ordenamiento juridico vigente.

2. 2. JUSTIFICACION DE LA VIABILIDAD

La viabilidad del proceso se sustenta en el cumplimiento de los preceptos legales,
técnicos y financieros que rigen la actividad contractual del Estado Colombiano:
-Viabilidad juridica: El proceso se enmarca en la modalidad de Seleccién de Minima
Cuantia, de conformidad con:

e Ley 1150 de 2007 (Art. 2, Numeral 5): Que establece el procedimiento para la
adquisicion de bienes y servicios cuyo valor no exceda el 10% de la menor
cuantia de la entidad.

e Ley 1474 de 2011 (Art. 94): Que simplifica el procedimiento de minima cuantia
para garantizar la eficiencia y economia administrativa.

o Decreto 1082 de 2015 (Art. 2.2.1.2.1.5.1 vy siguientes): Decreto Unico
Reglamentario que define las reglas para la invitacion publica, el término para
presentar ofertas (minimo un dia habil) y la obligatoriedad de adjudicar al menor
precio, siempre que cumpla con las especificaciones técnicas.

e Ley 2069 de 2020 (Ley de Emprendimiento): Se tendran en cuenta los criterios
de fomento a las Mipymes y los emprendimientos locales, conforme a la
reglamentacién del Gobierno Nacional.

La entidad tiene la competencia legal para contratar segun lalLey 136 de
1994 (Régimen Municipal) y sus actos administrativos de delegacion vigentes.

-Viabilidad técnica: Existe pluralidad de oferentes en la regién de Sabana Centro con
capacidad de respuesta inmediata para el arrendamiento de impresoras.
-Viabilidad financiera: El gasto se encuentra debidamente programado en el
presupuesto de la vigencia actual.

e Presupuesto Oficial: Determinado mediante un analisis de precios de mercado
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(minimo 3 cotizaciones).
o Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP): La existencia de los recursos
esta garantizada bajo el rubro de "Gastos de Funcionamiento”.
- Viabilidad Administrativa y Operativa
El proceso es viable administrativamente dado que el Concejo cuenta con el equipo de
apoyo a la gestidn y la Secretaria General para adelantar las etapas de:
1. Publicacién en el SECORP II.
2. Evaluacion de requisitos habilitantes y propuesta econdmica.
3. Supervisién

2.3. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO

De conformidad con la necesidad planteada al interior del Concejo Municipal de Sopd,
se obtuvieron tres (3) cotizaciones frente al servicio y las condiciones requeridas,
producto de las cuales se establecio el presupuesto estimado para el desarrollo del
respectivo proceso de contratacion, de la siguiente manera:

1. Soluciones integrales, resultados empresariales: Por un valor de $5.478.165 MCTE.

) @\ Soluciones Integrales, Resultados Excepcionales. PROVE SERVICIOS SAS
@ ¢ Solo en PROVE SERVICIOS SAS NIT 901101613 - 7
= Cundinamarca, 16 de Enero 2026,

@\ Soluciones Integrales, Resultados Excepcionales. PROVE SERVICIOS SAS
v Solo en PROVE SERVICIOS SAS NIT 9011016137

nnnnnnn
Senores
CCONCEJO MUNICIPAL DE SOPO

Asunto: Cotizackn Alquiler Impresora

DESCRIPCION

VALOR TOTALPOR 11 MESES

§ 5.478.165,00

1 doberd tener una valkdez minkma de 30 dias calendari, contados  parte de a fecha de expedcién

IMPRESION
ADICIONAL VRUNIDAD ~ VRIVA VRTOTAL

BN $50 $9 $54
[escmer | 838 [ s7 [ sa2 |

‘des | $41850000 | $7951500 | $49801500 | $5478.165.00

CEL 32428

Pig1de2 Pig2de2

4 ™ ervi I.com 428 "
1L70D#107A31-B w CLL70D #107 A 31 - BOGOTA - COLOMB w

2. DISOL IT SAS: Por un valor de $5.535.761 MCTE.
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ISOL | A ISOLIT 4

© Subcategoria de suministos En
Cotizacion N 61316012026 blanco y negro.
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IR P . © Consumo mensual do Impresion
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sion yio
a
al).
VALOR
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DESCRIPCION CANT \Namo uNDAD  UNOAD (g VALORTOTAL
TOTAL INCLUIDO IMPUESTOS POR 11 MESES $5.535.761,00
$ $ $ $ IMPRESION
o |422so000 | sozsroo |smasron | | ssss7er00 ADCioNAL  VRUNIDAD VRIVA VRTOTAL
ic BN $48 $9 $54
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© Tamafio méximo de papel Tabloide
(A3).

@ Tecnologla Laser

© Resolucién de escaneo Color y | Cordiaimente:
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api

© Caracter Y
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e e r’w;';‘-" rpeta/URL Dto. Comercial- DISOL- IT SAS
integr Liliana Velandia

© Protocolos: TCPAP, NCP*, SMB, Cel: 3229192018
SMTP, POP, LDAP, FTP, IMAPS.

@ Velocdad del procesador: 533MHz

contacto@disol-it.com @ www.disokit.com Q 3229192018 A X contacto@disol-it.com @ www.disolit.com Q 3229192018 A
- _a

3.CORBAN COMPUTADORES SAS: Por un valor de $ 5.486.07 MCTE.

CORBAN COMPUTADORES S.A.S. ] Iz‘ N

SOLUCIONES TECNOLOGICAS A SU ALCANCE.

COTIZACION No 20260116

CORBAN COMPUTADORES S.A.S. ‘I 3 g

SOLUCIONES TECNOLOGICAS A SU ALCANCE.

NIT: 900.496.013-9
NIT: 900.496.013-9

SENORES: CONCEJO SOPO NIT: 8320034915
FECHA: 16 Enero del 2026 VELEH)W 8572653
DIRECCION: CR 2 N° 240 Cundinamarca
ofas
© Velocidad de salida Impresidn de copias
25ppm
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Que el valor promedio arrojado, de acuerdo a las cotizaciones realizadas se muestra a
continuacion:
COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3 PROMEDIO
de $5.478.165 $5.535.761 $ 5.486.07 $5.500.000

Con el fin de establecer el presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion, se
promedio el valor total de las cotizaciones obtenidas por la entidad, producto de lo cual
se fija el valor total en la suma de: CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($5.500.000) MCTE INCLUIDO IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES,
RETENCIONES Y DEMAS GASTOS ASOCIADOS.

En relacion con la demanda de estos bienes o servicios por parte de las entidades
Estatales Colombianas, se identificaron procesos de contratacion cuyo objeto esta




ESTUDIOS PREVIOS PARA MINIMA CUANTIA

GC PR 02 F-1 Vigencia: 02 de Septiembre de 2024

Version: 2 Pagina 4 de 16

asociado al objeto de los presentes estudios, determinando las condiciones en que se
ofrecen estos servicios o bienes, el valor y forma de pago.

Asi mismo, se verificd a través del Sistema de Contratacion de Entidades Publica-
SECORP I, los diferentes procesos con objeto similar a la presente necesidad; ademas
de analizar informacién respecto a precios, calidad, condiciones especificas y plazos de
entrega por parte de los proveedores, verificando la idoneidad de los mismos, segun se
muestra a continuacién:

Entidad Numero de proceso | Objeto Valor

Alcaldia Municipal de MC-006 de 2024 SERVICIO DE ALQUILER | CATORCE MILLONES

Sasaima DE IMPRESORAS | DE PESOS
MULTIFUNCIONAL DE | ($14.000.000)
TRAFICO PESADO
(IMPRESORACOPIADORA-

ESCANER) PARA LA
ALCALDIA DE SASAIMA,
INCLUYE INSTALACION,
CONFIGURACION,
MANTENIMIENTOS

PREVENTIVO Y
CORRECTIVO
Personeria Municipal MC-004-2024 ALQUILER DE TRES (3) | VEINTIOCHO
de Chia MAQUINAS DE | MILLONES
IMPRESION QUINIENTOS MIL
MULTIFUNCIONALES, PESOS ($28.500.000)
COPIADO Y UN (1)
ESCANER, CON
SOPORTE TECNICO,
REPUESTO Y
CONSUMIBLE CON
DESTINO A LA
PERSONERIA MUNICIPAL
DE CHIA.

Asi mismo, el historico del Concejo Municipal de Sop6:

Entidad Numero de proceso | Objeto Valor
Concejo Municipal de | MC. 018-2023 ARRENDAMIENTO DE | TRES MILLONES
Sopo EQUIPO DE IMPRESION | VEINTICINCO MIL

MULTIFUNCIONAL PARA | PESOS ($3.025.000
SERVICIO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE SOPO,
INCLUYENDO
SUMINISTRO DE TONER Y
MANTENIMIENTO

CORRECTIVO
Concejo Municipal de MC-001-2025 ARRENDAMIENTO DE | CINCO MILLONES DE
Sopo EQUIPO DE IMPRESION | PESOS ($ 5.000.000)

MULTIFUNCIONAL PARA
SERVICIO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE SOPO,
INCLUYENDO
SUMINISTRO DE TONER Y
MANTENIMIENTO
CORRECTIVO

Por lo anterior, se estimé el presupuesto oficial en: CINCO MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS ($5.500.000) MCTE  INCLUIDO IMPUESTOS, TASAS,
CONTRIBUCIONES, RETENCIONES Y DEMAS GASTOS ASOCIADOS.

2.4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que el articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombia establece: "Son fines
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esenciales del Estado: Servir a la Comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que las afectan y en la
vida economica, politica, administrativa y cultural de la Nacion".

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica enuncia que: “La funcion administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de
funciones”. Al igual que, ‘Las autoridades administrativas deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado”.

Que el articulo 311 de la Constitucion Politica establece “Al municipio como entidad
fundamental de la division politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los
servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso
local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le
asignen la constitucion y las leyes”.

Que de conformidad con el articulo 287 de la Constitucion Politica de Colombia los
municipios gozan de autonomia para la gestion de sus intereses, y dentro de los limites
de la Constitucion y la Ley.

Que los Concejos Municipales son una de las instituciones mas representativas del
derecho constitucional y administrativo. Constituyen el espacio democratico por
naturaleza, en cuanto alli se discuten y analizan los problemas del Municipio y se
imparten las orientaciones politicas, administrativas y econdmicas especificas para
atender las necesidades basicas de la poblacion.

Que el Concejo Municipal de Sopd es una corporacion politico-administrativa de
eleccion popular, integrada por trece (13) miembros para un periodo constitucional de
cuatro (4) afnos, conforme a lo dispuesto en el articulo 312 de la Constitucion Politica.
En su calidad de entidad publica, goza de autonomia administrativa, presupuestal y
contractual para la gestion de sus asuntos, segun lo previsto en la Ley 136 de 1994,
modificada por la Ley 1551 de 2012.

Que conforme a lo expuesto anteriormente y en armonia con el articulo 3c) de la Ley
80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, los servidores publicos tendran en
consideracion al celebrar contratos la busqueda de mayor eficiencia en la prestacion de
los servicios publicos y la efectividad del goce de los derechos e intereses de los
administrados que son el fundamento del accionar de la administracion publica.

Que el numeral 1 del articulo 11 de la Ley 80 de 1993 establece: “ARTICULO 11. DE LA
COMPETENCIA PARA DIRIGIR LICITACIONES Y PARA CELEBRAR CONTRATOS
ESTATALES. 1. La competencia para ordenar y dirigir la celebracion de licitaciones y
para escoger contratistas sera del jefe o representante de la entidad, segun el caso. (...)

Que con el fin de garantizar los principios de transparencia, economia, seleccion
objetiva y responsabilidad la entidad acudira a la modalidad de seleccidén del contratista
por minima cuantia.

Que el régimen juridico aplicable a este proceso de contratacidon sera el contenido en la
Ley 80 de 1993 sus decretos reglamentarios, Ley 1474 de 2011, Ley 2069 de 2020 y
Decreto 1082 de 2015, el contrato a celebrarse corresponde a un contrato de minima
cuantia y el mismo se suscribira con la persona natural o juridica que este en capacidad
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de ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con la necesidad a satisfacer por parte del CONCEJO
MUNICIPAL DE SOPO, por lo que la entidad formulara la correspondiente Invitacién
Publica a participar, a cualquier interesado.

Que la modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de
contratacion cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima
cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. Las reglas
aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020, articulo 2.2.1.2.1.5.1. y articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, y no es posible agregar
requisitos, procedimientos o formalidades adicionales.

Que el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069
de 2020:

“ARTICULO 30. MIPYMES Y MINIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, el cual quedara asi:

5) Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento
de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de
conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un
dia habil;

c¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;
d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o
establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacén" sefalada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para
el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular
no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003.”

Que el articulo 110 Decreto Ley 111 modificado por el articulo 337 de la Ley 2294 de
2023, establece lo siguiente: “ARTICULO 110. Los 6rganos que son una seccién en el
Presupuesto General de la Nacion, tendran la capacidad de contratar y comprometer a
nombre de la persona juridica de la cual hagan parte, y ordenar el gasto en desarrollo
de las apropiaciones incorporadas en la respectiva seccion, lo que constituye la
autonomia presupuestal a que se refieren la Constitucion Politica y la ley. Estas
facultades estaran en cabeza del jefe de cada 6rgano quien podra delegarlas en
funcionarios del nivel directivo o quien haga sus veces, y seran ejercidas teniendo en
cuenta las normas consagradas en el estatuto general de contratacion de la
administracion publica y en las disposiciones legales vigentes.”

Que el articulo 163 del Acuerdo Municipal 005 de 2019 del municipio de Sopd
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establece: “CAPACIDAD DE CONTRATACION Y DE LA ORDENACION DEL GASTO.
El Municipio, la Personeria y el Concejo tendran la capacidad de contratar, comprometer
y ordenar el gasto en desarrollo de las apropiaciones incorporadas en la respectiva
seccion, lo que constituye la autonomia a que se refiere la Constitucion Politica y la Ley.
Estas facultades estan en cabeza de cada jefe de la dependencia quien podria
delegarlas y seran ejercidas teniendo en cuenta las normas consagradas en el Estatuto
General de Contratacion de la administracion publica, Ley 80 de 1993, sus decretos
reglamentarios y las demas disposiciones legales que la modifiquen, reglamenten o
complementen.”

Que mediante la Resolucion No. 019 de 2020 se establecié el manual de contratacion
del Concejo Municipal de Sopo.

Que el Concejo Municipal de Sopd, en el ejercicio de sus funciones constitucionales y
legales, genera un volumen constante de documentos, actas, proyectos de acuerdo y
correspondencia externa que requieren un soporte fisico y digital de alta calidad.
Actualmente, la Corporacidn requiere optimizar su infraestructura tecnolégica mediante
un equipo multifuncional que integre impresion, copiado y escaneo de alta velocidad,
garantizando que el flujo de trabajo de los seis (6) usuarios administrativos y de apoyo
vinculados a la entidad sea agil y sin interrupciones.

Que la eleccion de la modalidad de arrendamiento frente a la adquisicién de activos, se
justifica en la necesidad de contar con soporte técnico especializado y suministro
constante de consumibles originales, sin que esto represente para el Concejo una carga
administrativa por mantenimiento o depreciacion de equipos. Se requiere un equipo con
una antigiedad no superior al afo 2022 y disco duro de 200G, lo que asegura
tecnologia vigente, mayor seguridad de la informacion mediante claves de usuario y una
capacidad de respuesta técnica de maximo tres (3) horas habiles, factor critico para el
cumplimiento de los términos legales en las sesiones y tramites de la Corporacion.

Que finalmente, la conectividad por red y USB, junto con el panel tactil de once (11)
pulgadas y el compaginado electronico, permitira la modernizacion de los procesos de
archivo vy digitalizacidon (escaneo a color y a carpeta), facilitando la gestion documental y
el cumplimiento de las politicas de gobierno digital. Al externalizar este servicio, el
Concejo asegura la disponibilidad inmediata de repuestos y toner original, optimizando
los recursos publicos y garantizando la calidad éptima de cada documento institucional.

Que una vez revisado el presupuesto de la presente vigencia se puede establecer que,
existen recursos para cubrir el gasto que ocasione el futuro contrato.

Que igualmente el servicio que se pretende contratar se encuentra incluido en el Plan
Anual de Adquisiciones elaborado conforme al articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082
de 2015, adoptado mediante Resolucion No. 002 de 2026 del Concejo Municipal de
Sopo.

Por lo anterior, se hace necesaria, oportuna y conveniente la contratacion de
arrendamiento de equipo de impresion multifuncional para Concejo Municipal de Sopd,
incluyendo suministro de toner y mantenimiento correctivo y preventivo
correspondiente del equipo.

2.5. OBJETO A CONTRATAR

ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE IMPRESION MULTIFUNCIONAL PARA
CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO, INCLUYENDO SUMINISTRO DE TONER Y
MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO CORRESPONDIENTE DEL
EQUIPO.
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2.6. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR

A continuacion, se describen las especificaciones para la presente contratacion:

ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD
Equipo multifuncional con una velocidad de impresién de 40 a 50 hojas,
1 con alimentador de originales unidad de duplex de dos vias de | 1

alimentacion de papel, escaneo a carpeta escaneo a color, blanco y
negro, impresion y copiado a blanco y negro panel tactil de once (11)
pulgadas, conexion por red y USB compaginado electronico, disco duro
200G, claves de usuarios tamafios desde media carta hasta oficio, toner
original, soporte técnico maximo en tres (3) horas habiles, partes de
cambio originales.

El equipo debera tener una antigiedad maxima del afio 2022 con el
proposito de optimizar los elementos y recursos con los que cuenta la
entidad para el normal desarrollo de sus funciones administrativas,
enlazandola a 6 wusuarios de la Corporacidon para optimizar su
funcionamiento a las actividades del personal administrativo o de apoyo.

2.7. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
80161801 Servicio de outsoursing fotocopiado

2.8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera desde la suscripcion del acta de inicio y hasta el 31 de
diciembre de 2026, o hasta agotar el presupuesto asignado, lo que ocurra primero.

2.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir con el objeto del presente contrato, con plena autonomia técnica y
administrativa, y bajo su propia responsabilidad, lo cual con lleva que no existira ningun
tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del contratista con el CONCEJO.

2. Mantener la reserva sobre los documentos e informacion que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto contrato.

3. Cancelar oportunamente sus aportes a seguridad social en salud, pension y riesgos
laborales correspondientes a los periodos de tiempo empleados en la ejecucion
contractual y entregar los respectivos comprobantes al supervisor del contrato.

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando
dilataciones.

5. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin
de hacer u omitir algun hecho.

6. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente
contrato y de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en las leyes 80
de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios en especial el Decreto 1082 de
2015.

7. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y presentarse
a la entidad contratante en el momento en que sea requerido.

8. De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 el contratista debe mantener indemne
al contratante de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa
sus actuaciones en el desarrollo y ejecucion del contrato.

9. Con la suscripcién del contrato, el contratista declara que no se encuentra incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en el Articulo
127 de la Constitucion Politica de Colombia en el Articulo 8° modificado por la ley 1474
de 2011, articulo 9° de la ley 80 de 1993 y articulo 2 de la ley 1474 de 2011 y que en
caso de sobrevivir alguna actuara conforme a la ley. 10. Tomar las medidas necesarias
para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.

11. Las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y
ejecucion del servicio a prestar.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir con el objeto del contrato dentro del término y las condiciones acordadas.

2. Entregar en arrendamiento el equipo contratado de acuerdo a las caracteristicas y
condiciones establecidas por el Concejo.

3. Disponer de los elementos y el personal necesario para el desarrollo del objeto
contractual.

4. Suministrar las cantidades necesarias de tinta o téner que se requieran para el
normal funcionamiento del equipo de impresion multifuncional contratado.

5. Realizar el mantenimiento correctivo del equipo de impresion multifuncional, en caso
de requerirse durante la ejecucion del contrato.

6. Garantizar la calidad e idoneidad de los elementos entregados.

7. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Concejo como constancias de la
ejecucion del contrato, que incluyan el conteo de impresion, fotocopiado o escaneo del
equipo.

8. Garantizar la continuidad en el servicio en todo momento durante la ejecucion
contractual.

9. Reponer el equipo el equipo de impresion laser o led contratado, en caso de no
cumplir con su normal funcionamiento, en un tiempo de respuesta no superior a tres
(03) horas después de haberlo reportado, cuyo equipo de reemplazo debera cumplir las
especificaciones técnicas requeridas en el presente documento.

10. Aportar las fichas técnicas de los elementos suministrados en la ejecucion del
contrato, para aportarlo como soporte al sistema de gestion ambiental de la Entidad.

11. Garantizar que durante el desarrollo de los mantenimientos y suministro de
repuestos que se requieran para lograr el correcto funcionamiento de los equipos sean
de la mejor calidad, acorde con el equipo contratado, cuyos costos que impliquen se
realizaran con cargo al contratista.

12. Las demas que sean necesarias en relacion con el objeto del contrato.

2.10.0BLIGACIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL

1. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su
ejecucion.

2. Suscribir a través del supervisor designado el acta de inicio junto con el contratista.

3. Cancelar el valor de este contrato en la forma acordada.

4. Suministrar la informacién institucional y documento necesario para atender cada
caso, mostrando los antecedentes que permitan de manera clara y objetiva, recomendar
soluciones, repuestas o presentar proyectos.

5. Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya
siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos,
exigidas en el contrato.

6. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos
legales.

7. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

2.11. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Con el fin de garantizar los principios de transparencia, economia, seleccion objetiva y
responsabilidad la entidad acudira a la modalidad de seleccion del contratista por
minima cuantia.

El régimen juridico aplicable a este proceso de contratacidén sera el contenido en la Ley
80 de 1993 sus decretos reglamentarios, Ley 1474 de 2011, Ley 2069 de 2020 y
Decreto 1082 de 2015, el contrato a celebrarse corresponde a un contrato de minima
cuantia y el mismo se suscribira con la persona natural o juridica que este en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con la necesidad a satisfacer por parte del CONCEJO
MUNICIPAL DE SOPO, por lo que la entidad formulara la correspondiente Invitacién
Publica a participar, a cualquier interesado.
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La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de
contratacion cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima
cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. Las reglas
aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020, articulo 2.2.1.2.1.5.1. y articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, y no es posible agregar
requisitos, procedimientos o formalidades adicionales.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020:

“ARTICULO 30. MIPYMES Y MINIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual quedara asi:

5) Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento
de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de
conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un
dia habil;

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;
d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o
establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacén" sefalada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para
el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 2o. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular
no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003.”

2.12. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

Los criterios que se definen a continuacidn son los aplicables para los procesos publicos
de seleccién.

12.1. REQUISITOS HABILITANTES
De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son: a) Capacidad Juridica. b) Capacidad Técnica c¢) Capacidad Financiera.

A.CAPACIDAD JURIDICA

e Presentacion de la oferta: segun anexo formato No. 01 a la invitacién publica.

o Certificado de existencia y representacion legal: El proponente debera anexar el
correspondiente certificado con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario de antelacion a la fecha de cierre de la presente contratacion,
renovado 2025.

e Aportes seguridad social: Segun anexo formato No. 02 a la invitacién publica.

e Compromiso de transparencia: Segun anexo formato No. 03 a la invitacion
publica.



http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html#2
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html#2
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0816_2003.html#INICIO
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e Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

» Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT

e Fotocopia libreta militar del proponente persona natural o el representante legal
de la persona juridica, cuando se trate de hombre menor de 50 afios

e Certificado de antecedentes fiscales del proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

e Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica

e Certificado de antecedentes judiciales del proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

e Certificado de medidas correctivas del proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica

e Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas
menores de edad del proponente persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

o Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, del
proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica.

o Certificacibn de no estar incurso en causales de conflicto de intereses,
Inhabilidad, Incompatibilidad, prohibiciones: Segun anexo formato No. 05

B. TECNICO:

EXPERIENCIA:

Experiencia general:

Personas naturales: Debera demostrar que su actividad economica esta relacionada y
sea compatible con el objeto a contratar. Se acredita con el registro de matricula
mercantil expedida por la Camara de Comercio, actualizado al afio 2025.

Personas Juridicas: Debera demostrar que su actividad economica esta relacionada y
sea compatible con el objeto a contratar. Se acredita mediante certificado de existencia
y representacion legal de Camara de comercio actualizado al afio 2025.

Experiencia Especifica:

El proponente debe demostrar experiencia especifica relacionada con arrendamiento de
equipo de impresiéon multifuncional en entidades publicas y/o privadas para lo cual
debera presentar minimo una (1) certificacion de contrato suscrito y ejecutado o copia
de contrato suscritos, junto con el acta de liquidacion, cuyos valores sumen por lo
menos el doble del presupuesto oficial estimado en el presente proceso de seleccién.

En caso de certificaciones expedidas por entidades de derecho privado, el proponente
debera adjuntar ademas de la certificacion, copia del contrato respectivo u 6rdenes de
compra y/o copia de la facturacion.

A efectos de acreditar el presente requisito, el proponente debera allegar certificacion
que contenga minimo la siguiente informacion: Nombre o razén social completa de la
entidad contratante, el nombre o razén social completa de la persona certificada, el
objeto del respectivo contrato, el valor total del mismo, las fechas contractuales de
iniciacion y de terminacion (dia, mes, afo). No se aceptaran para certificar experiencia,
los contratos ejecutados por administracion delegada o contratos de asistencia técnica,
contratos ejecutados por cooperativas, subcontratos, auto certificaciones. En caso de
que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, o que no la pueda
allegar, el proponente debera anexar el contrato y el acta de liquidacién de este, de tal
forma que la informacion no contenida en la certificacion se complemente con el
contenido de dichos documentos.
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C. CAPACIDAD FINANCIERA:

Por la tipologia contractual, la naturaleza del mismo y la forma de pago, la entidad
considera que no es necesario para el cumplimiento de las obligaciones, solicitar
capacidad financiera.

NOTA: Se tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la entidad verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion,
se declarara desierto el proceso. Sin perjuicio de la aplicaciéon del procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

12.2. OFERTA ECONOMICA

La verificacion de los requisitos se hara exclusivamente en relacién con la oferta de
menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion
publica minima cuantia No. 01-2026.

2.13 INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR

La supervision estara a cargo del presidente del Concejo Municipal de Sopd, o por quién
designe la ordenadora del gasto mediante memorando en cualquier momento. Para
esos efectos, el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del Articulo 4 y
numeral 1 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1952 de
2019, la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion del Concejo Municipal de Sopd6
vigente y las demas normas establecidas sobre la materia. El supervisor debera estar
registrado en el SECOP |l como comprador, de tal manera que le sea posible subir a la
plataforma los informes y productos pactados en el presente contrato.

2.14 LIQUIDACION DEL CONTRATO

El Concejo Municipal de Sopd llevara a cabo la Liquidacidon del contrato, la cual podra
efectuarse de mutuo acuerdo una vez se dé cumplimiento al objeto contractual, al
vencimiento del plazo de ejecuciéon o a la terminacion del contrato y/o a mas tardar
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del contrato de acuerdo a lo
establecido en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del
Decreto 019 de 2012 y articulos 11 de la Ley 1150 de 2007, sin perjuicio de lo
establecido en el articulo 141 y 164 del nuevo Codigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

CAPITULO Il
DESCRIPCION FINANCIERA

3.1 FUENTE (ORIGEN DE LOS RECURSOS)

DISPONIBILIDAD No | CDP No. 202600010 15/01/2026
RUBRO CONCEPTO VALOR
2.3-1-
2.1.2.02.02.008-
0000-1:2.1.0.00

VALOR TOTAL DISPONIBILIDAD $6.000.000

Servicios prestados a las empresas y servicios de

produccion - Ingresos corrientes de Libre Destinacion $6.000.000

3.2 PRESUPUESTO OFICIAL (En letras y numeros)

CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($5.500.000) MCTE, INCLUIDO
IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES, RETENCIONES Y DEMAS GASTOS
ASOCIADOS.

3.3 FORMA DE PAGO Y REQUISITOS

El CONCEJO pagara al CONTRATISTA en diez (10) pagos parciales mensuales, por un
costo fijo correspondiente a un bloque minimo previsto de 4.000 copias, impresiones o
escaner, dentro del periodo mensual o prorroga que se llegase a generar.




'CONCEJO ESTUDIOS PREVIOS PARA MINIMA CUANTIA

MUNICIPAL
DE SOPO GC PR 02 F-1 Vigencia: 02 de Septiembre de 2024

Version: 2 Pagina 13 de 16

El pago se efectuara previo cumplimiento de los siguientes requisitos por parte del
CONTRATISTA: 1. Presentacion de factura o cuenta de cobro segun corresponda. 2.
Acreditar el cumplimiento de las obligaciones de pago de aportes relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los demas parafiscales cuando corresponda. Por su
parte el supervisor del contrato debera suscribir informe de supervision y acta de recibo
a satisfaccion respecto del servicio prestado.

Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley y las
contribuciones Municipales, asi:

DETALLE BASE TARIFA

Industria y comercio Acuerdo municipal 022 de 2022
Estampilla procultura 2%

Estampilla predeporte 2.5%

RetelVA 15%

Retencion en la fuente 1%

De acuerdo con la calidad del contribuyente y al tipo de servicio que vaya a realizar.
Consultar tabla de retencion.

CAPITULO IV
BASE PARA LA EVALUACION DE PROPUESTAS

4.1 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son: a) Capacidad Juridica. b) Capacidad Técnica c) Capacidad Financiera.

4.2 CAPACIDAD JURIDICA

e Presentacion de la oferta: segun anexo formato No. 01 a la invitacién publica.

o Certificado de existencia y representacion legal: El proponente debera anexar el
correspondiente certificado con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario de antelacion a la fecha de cierre de la presente contratacion,
renovado 2025.

e Aportes seguridad social: Segun anexo formato No. 02 a la invitacién publica.

e Compromiso de transparencia: Segun anexo formato No. 03 a la invitacion
publica.

e Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

» Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT

e Fotocopia libreta militar del proponente persona natural o el representante legal
de la persona juridica, cuando se trate de hombre menor de 50 afios

e Certificado de antecedentes fiscales del proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

e Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica

e Certificado de antecedentes judiciales del proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

e Certificado de medidas correctivas del proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica

e Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas
menores de edad del proponente persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

o Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, del
proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica.

e Certificacibn de no estar incurso en causales de conflicto de intereses,
Inhabilidad, Incompatibilidad, prohibiciones: Segun anexo formato No. 05

4.3 CONDICIONES TECNICAS
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EXPERIENCIA GENERAL.:
Experiencia general:

e Personas naturales: Debera demostrar que su actividad econdémica esta
relacionada y sea compatible con el objeto a contratar. Se acredita con el registro
de matricula mercantil expedida por la Camara de Comercio, actualizado al afio
2025.

e Personas Juridicas: Debera demostrar que su actividad econdmica esta
relacionada y sea compatible con el objeto a contratar. Se acredita mediante
certificado de existencia y representacion legal de Camara de comercio
actualizado al afo 2025.

Experiencia Especifica: El proponente debe demostrar experiencia especifica
relacionada con arrendamiento de equipo de impresion multifuncional en entidades
publicas y/o privadas para lo cual debera presentar minimo una (1) certificacion de
contrato suscrito y ejecutado o copia de contrato suscritos, junto con el acta de
liquidacion, cuyos valores sumen por lo menos el doble del presupuesto oficial estimado
en el presente proceso de seleccion.

En caso de certificaciones expedidas por entidades de derecho privado, el proponente
debera adjuntar ademas de la certificacién, copia del contrato respectivo u 6rdenes de
compra y/o copia de la facturacion.

A efectos de acreditar el presente requisito, el proponente debera allegar certificacion
que contenga minimo la siguiente informacion: Nombre o razén social completa de la
entidad contratante, el nombre o razén social completa de la persona certificada, el
objeto del respectivo contrato, el valor total del mismo, las fechas contractuales de
iniciacion y de terminacion (dia, mes, afo). No se aceptaran para certificar experiencia,
los contratos ejecutados por administracion delegada o contratos de asistencia técnica,
contratos ejecutados por cooperativas, subcontratos, auto certificaciones. En caso de
que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, o que no la pueda
allegar, el proponente debera anexar el contrato y el acta de liquidacion de este, de tal
forma que la informacion no contenida en la certificacion se complemente con el
contenido de dichos documentos.

4.4 CAPACIDAD FINANCIERA
(En caso de que la entidad la considere necesaria)

Por la tipologia contractual, la naturaleza del mismo y la forma de pago, la entidad
considera que no es necesario para el cumplimiento de las obligaciones, solicitar
capacidad financiera.

CAPITULO V ,
ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
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Este analisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificacion, estimacion,
asignacion, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de
2015 y el Manual para la identificacion del Riesgo en los procesos de Contratacion
emitido por Colombia Compra Eficiente.

CAUSA
PROCESO
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, CAPITULO VI ,
ANALISIS PARA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

6.1 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS PARA AMPARAR
LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL
DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual, la determinacién de los riesgos
previsibles que puedan afectar el equilibrio econédmico del contrato, la cuantia del
mismo, la idoneidad, experiencia del contratista asi como la forma de pago
contemplada; se considera que con la finalidad de amparar los perjuicios de naturaleza
contractual o extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato, como requisito
para su legalizacion, el contratista debera constituir garantia unica de conformidad con
lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del decreto 1082 de 2015, la cual consiste en
contrato de seguro contenido en una poliza, con los siguientes amparos:

AMPARO

SUFICIENCIA

VIGENCIA

CUMPLIMIENTO

En cuantia equivalente
al 10% del valor del
contrato

Con vigencia igual al plazo de ejecucion
del contrato y cuatro (4) meses mas.

CALIDAD Y CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE LOS
BIENES

En cuantia equivalente
al 10% del valor del
contrato

Con vigencia igual al plazo de ejecucion
del contrato y cuatro (4) meses mas.

SALARIOS, PRESTACIONES
SOCIALES

En cuantia equivalente
al 5% del valor del
contrato

Con una vigencia igual a al plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas,
contados a partir de la fecha de expedicion
de la pdliza.

CAPITULO VII
DISPOSICIONES FINALES Y FIRMAS

4.1 VERIFICACION DE ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS VIGENTES
De conformidad con el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. Decreto 1082 de 2015, para
el presente proceso de contratacion no aplica el acuerdo comercial.
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4.2 FIRMAS

Al
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